
FAKULTET
ORGANIZACIJE
I INFORMATIKE

www.FOI.unizg.hr

Postupak izrade i 
prihvaćanja 
programa za 

stjecanje 
mikrokvalifikacije

za potrebe financiranja 
putem vaučera

Prof. dr. sc. Zlatko Erjavec



Sadržaj

1. Osmišljavanje programa za stjecanje mikrokvalifikacije za 
potrebe financiranja putem vaučera

2. Postupak prihvaćanja programa na Fakultetu organizacije i 
informatike

3. Postupak prihvaćanja programa na Sveučilištu u Zagrebu
4. Postupak prihvaćanja programa pri Agenciji za znanost i 

visoko obrazovanje
5. Ishođenje vaučera Hrvatskog zavoda za zapošljavanje



1. Osmišljavanje programa  

• Obrazovni program mora se temeljiti na jednom skupu ishoda učenja ili 
kombinaciji više skupova ishoda učenja koji su upisani u Registar HKO-a
(Ukoliko SIU nije u Registru HKO-a, treba najprije provesti postupak upisa)

• Tema u području digitalnih ili zelenih vještina
Kataloga digitalnih i zelenih vještina

• https://vjestine.hzz.hr/

• Pri izradi programa treba se voditi načelima cjelovitosti, svrsishodnosti i prepoznatljivosti na 
tržištu rada
– skupovi ishoda trebaju činiti logičku cjelinu
– skupovi ishoda učenja preuzimaju iz Registra HKO-a zajedno sa svim njihovim elementima koji   
se ne mogu mijenjati niti prilagođavati 

• Opseg: 1-15 ECTS-a



Pokretanje postupka vrednovanja

Pokretanje postupka vrednovanja i vrednovanje programa cjeloživotnog 

obrazovanja propisano je čl. 18.  Pravilnika o cjeloživotnom obrazovanju 

Sveučilišta u Zagrebu te čl. 10., 11. i 14. Pravilnika o cjeloživotnom 

obrazovanju Sveučilišta u Zagrebu Fakulteta organizacije i informatike.

https://www.foi.unizg.hr/sites/default/files/foi_pravilnik_o_cjelozivotnom

_obrazovanju_veljaca_2025.pdf



2. Postupak prijave programa na FOI-ju  
Nastavnik prilikom prijave ispunjava

1. Zahtjev za vrednovanje programa cjeloživotnog obrazovanja (Obrazac  V-PZCO)

2. Financijsku tablicu programa (Obrazac V-FT-PCZO) 

3. Zahtjev za upis programa cjeloživotnog obrazovanja u Sveučilišnu bazu (Obrazac UB-PZCO),

4. HZZ obrazac kompetencija (HZZ-Pruzatelji-Obrazac-Kompetencija)

te pribavlja

5.        Suglasnosti izvođača za izvođenje programa (Obrazac V-SIIP-PCZO)

[ Obrasci su dostupni na https://www.foi.unizg.hr/hr/studiji/cjelozivotno-ucenje/ ]

Zahtjev se predaje putem FOI Forms – Razno – Opći zahtjevi, adresirano 
na Povjerenstvo za cjeloživotno učenje SUZG FOI-ja



Postupak vrednovanja programa na FOI-ju

1. Povjerenstvo za cjeloživotno učenje SUZG FOI-ja utvrđuje sadržavaju li 
zahtjevi sve formalne elemente te provodi vrednovanje programa

[sukladno čl. 11. i 14. Pravilnika o cjeloživotnom obrazovanju SUZG FOI-ja]

(Povjerenstvo u pravilu traži mišljenje recenzenta koji nije zaposlenik 
Fakulteta.)

2. Po provedenom postupku vrednovanja, Povjerenstvo za cjeloživotno učenje 
SUZG FOI-ja predlaže Fakultetskom vijeću donošenje odluke o prihvaćanju 
ili neprihvaćanju programa cjeloživotnog obrazovanja. 
[sukladno čl. 14. (7) Pravilnika o cjeloživotnom obrazovanju SUZG FOI-ja]



Obavještavanje Sveučilišta o postupku vrednovanja

U slučaju prihvaćanja programa od strane Fakultetskog vijeća, Povjerenstvo za 
cjeloživotno učenje SUZG FOI-ja o istome obavještava Odbor za upravljanje 
kvalitetom Sveučilišta u Zagrebu i Odboru dostavlja zahtjev zajedno s pripadajućom 
dokumentacijom.
[sukladno čl. 14. (8) Pravilnika o cjeloživotnom obrazovanju SUZG FOI-ja]

Dokumentacija (u formi zip datoteke):
• Obrazac V-PCZO – Zahtjev za vrednovanje programa cjeloživotnog 

obrazovanja s ECTS bodovima
• Obrazac V-FT-PCZO - Financijska tablica programa
• Obrazac UB-PCZO – Zahtjev za upis u Sveučilišnu bazu PCZO
• Odluka Fakultetskog vijeća o prihvaćanju programa
• Suglasnosti svih izvođača nastave
• Izjava dekanice da će više od 50 % nastave izvoditi nastavnici FOI-ja
• Izjava dekanice o usklađenosti programa sa strateškim dokumentima 
• Izjava dekanice da su ispunjeni svi kadrovski i materijalni uvjeti za 

izvođenje programa
• Obrazac R-PCZO - Recenzija (ukoliko je provedena na sastavnici)



3. Postupak na Sveučilištu u Zagrebu

Pokretanje postupka vrednovanja i vrednovanje programa cjeloživotnog 

obrazovanja propisano je čl. 18.  Pravilnika o cjeloživotnom obrazovanju 

Sveučilišta u Zagrebu.

Odgovornost: Odbor za upravljanje kvalitetom Sveučilišta u Zagrebu uz 

potporu Radne skupine za cjeloživotno obrazovanje Sveučilišta

• „Odbor na temelju prijedloga izvjestitelja ili predlagatelja imenuje 

recenzenta koji će sadržajno vrednovati program”

• Odbor donosi zaključak koji dostavlja Senatu, koji donosi odluku o 

prihvaćanju ili neprihvaćanju programa, odnosno njegovoj 

usklađenosti s Registrom HKO-a



4. Postupak na AZVO-u

Odluku Senata SUZG-a o usklađenosti programa sa skupovima ishoda učenja upisanim u 

Registar HKO-a, zajedno s Obrascem za izradu obrazovnog programa usklađenog sa 

standardima skupova ishoda učenja, Sveučilište dostavlja Agenciji za znanost i visoko 

obrazovanje (AZVO) radi upisa programa u Registar HKO-a.

AZVO: utvrđuje je li obrazovni program izrađen u skladu s uputama

• ako jest: upisuje osnovne informacije o programu u Registar HKO-a i izdaje visokom 

učilištu Potvrdu o upisu obrazovnog programa u Registar HKO-a

• ako program nije izrađen u skladu s uputama, AZVO će pozvati visoko učilište na 

izmjenu i/ili nadopunu obrazovnog programa.

Upis programa u Registar HKO-a je dokaz da je program usklađen s HKO-om, što je 

preduvjet za financiranje putem vaučera. 



5. Ishođenje HZZ vaučera

OBAVEZAN UVJET ZA FINANCIRANJE VAUČERIMA

Obrazovni program temelji se na jednom skupu ishoda učenja ili 
kombinaciji više skupova ishoda učenja koji su upisani u Registar 
HKO-a.

Obrazovni program je usklađen s Registrom HKO-a ako su svi skupovi 
ishoda učenja koji se njegovim završetkom stječu upisani u Registar 
HKO-a.

• Pri izradi programa treba se voditi načelima cjelovitosti, 
svrsishodnosti i prepoznatljivosti na tržištu rada
– skupovi ishoda trebaju činiti logičku cjelinu
– skupovi ishoda učenja preuzimaju iz Registra HKO-a zajedno sa svim 
njihovim elementima koji se ne mogu mijenjati niti prilagođavati 



Prijava programa za financiranje vaučerima

• https://vauceri.hzz.hr/

• Prijavu u ime SUZG FOI-ja podnosi

Goran Leskovar (član Povjerenstva za CŽO) 

- unos podataka prijavitelja (SUZG FOI-ja)
- unos podataka o programu mikrokvalifikacije
- unos podataka iz HZZ obrasca kompetencija   


