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Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br. 139/10 i
19/14) i Uredbe o sastavljanju i predaji I1zjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 78/11, 106/12, 130/13,
19/15 i 119/15) prof. dr. sc. Neven Vrlek, dekan Fakulteta organizacije i
informatike Varazdin, donosi:

PROCEDURU

NAPLATE POTRAZIVANJA ZA SKOLARINE REDOVITIH I
IZVANREDNIH STUDENATA

Imei

prezime Funkcija Datum Potpis
Alenka CiZi¢ | Voditeljica ralunovodstva | 29.06.2016. o= )1(,7
Izradile: Ksenija v . 7
: Strucna suradnica u ST
Cajzek, mag. ralurovedastyii 29.06.2016. ’ \
oec. (
Doc. dr. sc. ) . . A
A |/ 1 <
Kontrolirao: | Vladimir Prodekan za financljsko i 29.06.2016. HETL S
Kove materijalno poslovanje
ovsca
Odobrio: | Frof-dr-sc. | hovan 29.06.2016
’ Neven Vrcek U ’
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IZVRSENJE RN
DIJAGRAM TIJEKA OPIS AKTIVNOSTI DOKUMENT
ODGOVORNOST ROK
(  POCETAK )
v "
Na temelju naloga Uprave, u
ISPISVLISTE racunovodstvu se provjerava Lists
POTRAZIVANJA naplata potrazivanja prema vidator 2 puta godignje |  PotraZivania
PREMA studentima —iz raCunovodstvenog knjigovod’a pdremg
STUDENTIMA programa se ispisuju liste sludentima
potrazivanja prema studentima
ISKPORI:I\-\r/F:\I%LSA}I U radunovodstvu se kontrolira o Lista
KNJIZENJA ispravnost knjizenja za sve lilrll(j\illg%avt:dr’a 2 puta godignje p“;f:'rgma
studente s liste potrazZivanja studentima
UTVRDIVANJE Nakon kontrole ispravnosti Lista
KONACNOG STANJA knjizenja, ratunovodstvo utvrduje 'iin‘?i/;?/t:gla 2 puta godi¥nje POt;?éin\gnja
POTRAZIVANJA konacno stanje potrazivanja studentima
Nakon utvrdivanja konaénog
stanja potrazivanja, studentskoj .
referadi se predaje zahtjev za ll'r':"’ '%av%";;
:I?TTJ;S;I utvrdivanje statusa studenta ke Lista
STUDENTA (aktivan/neaktivan) voditeljica 2 puta godi&nje pot;a::xznja
Da li je student aktivan? re:jfgralde Zi' _ studentima
reddiplomski |
(studentska referada daje é’ip,om‘s’ki studij
raunovodstvu informaciju o
aktivnosti studenta)
2 puta godisnje
(do 15 dana
nakon primitka
SLANJE Ralunovodstvo $alje opomene likvidator, infg. o Opemens
OPOMENE studentima (obiénom postom) knjigovoda aktivnosti
studenata od
strane stud.
referade)
CONTROLA U raunovodstvu se provjerava _— 2 puta godisnje e
; ikvidator, (do 15 dana njigovodstvena
NAPLATE napl.ate? nakon Sto je student knjigovoda nakon slanja kartica partnera
zaprimio opomenu opomene)
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UTVRDIVANJE STANJA
POTRAZIVANJA

DOSTAVA KONACNOG
POPISA POTRAZIVANJA
UPRAVI FAKULTETA

ODLUKA UPRAVE O
BLOKADI STUDENATA

y

BLOKADA
STUDENATA

DOKAZIVANJE
| KONTROLA
UPLATA
STUDENATA

DA

OBAVIJEST
STUDENTSKO!
REFERADI

KRAJ

Racunovodstvo utvrduje stanje
potrazivanja nakon dijela naplate
po opomenama.

Racunovodstvo potpisuje konaéan
popis potrazivanja

Racunovodstvo dostavlja Upravi
Fakulteta konacan popis
potrazivanja

Uprava donosi Odluku o blokadi
studenata koji se nalaze na popisu
duznika te istu zajedno s popisom
potrazivanja dostavlja studentskoj
referadi

Studentska referada na temelju
Odluke Uprave provodi blokadu
studenata u ISVU sustavu na
temelju koje se studentu
onemogucdava koristenje
studentskih prava

Studenti koji nakon blokade u ISVU
sustavu plate preostali dug,
dokazuju svoju uplatu u
raunovodstvu

Da li je student dokazao uplatu?

Racunovodstvo e-mailom
obavjestava studentsku referadu
da je student podmirio dug, na
temelju Cega studentska referada
odmah omogucuje studentu pravo
pristupa ISVU sustavu

likvidator,
knjigovoda

likvidator,
knjigovoda

Uprava Fakulteta

voditeljica

referade za
preddiplomski i
diplomski studij

likvidator,
knjigovoda

likvidator,
knjigovoda

voditeljica

referade za
preddiplomski i
diplomski studij

2 puta godisnje
(do 20 dana
nakon slanja

opomene)

2 puta godisnje

2 puta godi$nje

2 puta godisnje

Odmah nakon
sto je student
dokazao uplatu

Knjigovodstvena
kartica partnera

Popis studenata
duzZnika

Odluka Uprave,
dekana

Popis studenata
duznika

Odluka Uprave,
dekana

Dostavljeni
dokaz o uplati
Knjigovodstvena
kartica partnera

Obavijest o
podmirenju duga

* Studentima se obustavljaju sva studentska prava
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Ova procedura naplate potrazivanja za S$kolarine redovitih i izvanrednih
studenata bit ¢e objavljena na oglasnoj plo¢i Fakulteta 3 dana nakon
donoSenja iste, a primjenjivat ¢e se od 01.10.2016.

Dokument ¢e u roku od 8 dana od dana dono$enja biti dostupan i na
vlastitoj internet stranici Fakulteta (Alfresco sustav).




