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Temeljem ¢lanka 63. Statuta Fakulteta organizacije i informatike Sveucilista u Zagrebu
(u daljnjem tekstu: Fakultet), ¢lanka 59. stavak 2. Pravilnika o studiranju na preddiplomskim i
diplomskim studijima SveuciliSta u Zagrebu, Fakultetsko vijece je na 2. sjednici dana 19.
studenoga 2019. godine donijelo Izmjene i dopune Pravilnika o sveucilisnom
preddiplomskom i diplomskim studijima informatike, a dekanica Fakulteta organizacije i
informatike dana 06. prosinca 2019. godine donosi procisc¢eni tekst Pravilnika o sveuciliSnom
preddiplomskom i diplomskim studijima informatike.

PRAVILNIK

O SVEUCILISNOM PREDDIPLOMSKOM | DIPLOMSKIM STUDIJIMA INFORMATIKE

(prociséeni tekst)

OPCE ODREDBE
Uvodna odredba

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom odreduju se uvjeti upisa, ustrojstvo i izvedba studija, trajanje
studija, obveze, prava i odgovornosti nastavnika i studenata, status studenata i pravila
studija, kao i druga pitanja od znacaja za nesmetano odvijanje preddiplomskog i diplomskih
studija informatike na Fakultetu organizacije i informatike (dalje: Fakultet).

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

STUDl
Ustroj i izvodenje studija

Clanak 2.

(1) Sveucilidni studiji informatike na Fakultetu ustrojavaju se i izvode kao:

- preddiplomski studij
- diplomski studiji

(2) Svaka razina sveuciliSnog studija zavrSava stjecanjem odredenog naziva ili stupnja.

(3) Svaka razina studija iz stavka 1. ovog ¢lanka mora biti u skladu s europskim sustavom
prijenosa bodova (dalje: ECTS) prema kojem se jednom godinom studija stjec¢e 50 do 70 ECTS
bodova.

Preddiplomski studij

Clanak 3.

(1) Preddiplomski sveucilisni studij traje tri godine (odnosno 6 semestara) i na njemu
se stjece 180 ECTS bodova.

(2) Preddiplomski sveucilisni studij nudi dva smjera:



1. Informacijski sustavi
2. Poslovni sustavi.
(3) Smjer studija bira se prilikom upisa 3. semestra studija.

(4) Zavrsetkom preddiplomskog studija stjeCe se akademski naziv sveucilisni
prvostupnik informatike.

Diplomski studij

Clanak 4.

(1) Diplomski sveucilisni studij traje dvije godine (odnosno Cetiri semestra) i na njemu
se stje¢e 120 ECTS bodova.

(2) Fakultet izvodi Cetiri sveuciliSna diplomska studija informatike, i to:

1. Informacijsko i programsko inZenjerstvo,
2. Organizacija poslovnih sustava,

3. Baze podataka i baze znanja te

4. Informatika u obrazovanju

(3) Zavrsetkom diplomskih studija iz stavka 2. tocke 1.-3. stjeCe se akademski naziv
magistar informatike.

(4) Zavrsetkom diplomskog studija iz stavka 2. tocka 4. stjeCe se akademski naziv
magistar edukacije informatike.

STUDIJSKI PROGRAM | IZVEDBENI PLAN NASTAVE
Studijski program

Clanak 5.

(1) Studij se ustrojava prema studijskom programu kojeg donosi Senat SveuciliSta na
prijedlog Fakultetskog vijeca.

(2) Struktura sadrzaja studijskog programa utvrdena je Zakonom i Statutom
Sveucilista.

Izvedbeni plan
Clanak 6.

(1) Studij se izvodi prema izvedbenom planu kojeg donosi Fakultetsko vijeée na
pocetku svake akademske godine. Izvedbeni plan izraduje se u skladu sa Zakonom i Statutom
Sveucilista. lzvedbeni plan obavezno se objavljuje na sluzbenim internetskim stranicama
Fakulteta, ukljuCuje saZzetke predavanja i drugih oblika nastave kao i tekst samih predavanja
te drugih oblika nastave u iznimnim sluc¢ajevima kada je nedostupna odgovarajuca literatura.

(2) 1zvedbenim planom nastave utvrduju se:
- nastavnici i suradnici koji ¢e izvoditi nastavu prema studijskom programu,
- mjesta izvodenja nastave (fizicki, virtualno),
- pocetak i zavrSetak te satnica izvodenja nastave,



- oblici nastave (predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, provjera znanja,
e-uéenjeidr.),

- nacin polaganja ispita, ispitni rokovi i mjerila ispitivanja,

- popis literature za studij i polaganje ispita,

- mogucénost izvodenja nastave na stranom jeziku,

- nacin izvodenja nastave (klasi¢ni oblik, mjesSoviti oblik e-ucenja, uc¢enje na
daljinu), te

- ostale vazne Cinjenice za uredno izvodenje nastave.

Provedbeni dokumenti
Clanak 7.

(1) Fakultet je duzan radi prepoznatljivosti i razumijevanja obrazovnih programa i
sustava studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika i studenata izraditi kljuéne
dokumente ECTS-a:

- Informacijski paket

- Prijepis ocjena

- Dopunsku ispravu

(2) Sadrzaj dokumenata iz stavka 1. ovog ¢lanka propisan je Pravilnikom o studiranju
na preddiplomskim i diplomskim studijima SveuciliSta u Zagrebu.

UPISI NA STUDIJ
Natjecaj za upis

Clanak 8.

(1) Upis na studij obavlja se na temelju javnog natjecaja koji raspisuje Senat u skladu
sa Statutom.

(2) Studenti ostvaruju pravo upisa na preddiplomski i diplomski studij u okviru upisnih
kvota koje odobrava Senat na prijedlog Fakultetskog vijeca.

(3) Sveuciliste objavljuje natje¢aj za upis na preddiplomski studij najmanje Sest
mjeseci prije pocetka nastave. Natjecaj za diplomski studij raspisuje se u pravilu tri mjeseca,
a najmanje mjesec dana prije pocetka nastave.

(4) Sadrzaj natjecaja je propisan Zakonom o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju i Statutom SveuciliSta u Zagrebu.

Clanak 9.

Upis na preddiplomski studij obavlja se putem prijava SrediSnjem prijavhom uredu te u
skladu s odlukom Fakultetskog vijeéa vezano uz razinu potrebnih znanja iz pojedinih
predmeta.



Uvjeti upisa na studij

Clanak 10.

(1) Preddiplomski sveuciliSni studij moZe upisati osoba sa zavrSenom
Cetverogodisnjom srednjom Skolom sukladno uvjetima odredenim odlukom Fakultetskog
vijeca.

(2) Diplomski studij moZe upisati osoba koja je zavrSila odgovarajuéi preddiplomski
studij. Studijskim programom diplomskog studija utvrduje se koji su preddiplomski studiji
programom odgovaraju¢i za upis pojedinog diplomskog studija, kao i uvjeti upisa za
pristupnike koji imaju zavrSen neki drugi preddiplomski sveucilisni studij.

(3) Osobe koje su zavrsile srodni sveucilisni ili stru¢ni preddiplomski studij na drugom
fakultetu ili drugoj visokosSkolskoj ustanovi mogu upisati diplomski studij Fakulteta sukladno
odluci Fakultetskog vijeca.

PRIJELAZ S DRUGIH SVEUCILISNIH STUDIJA
Pravo prijelaza

Clanak 11.

(1) Prijelaz na studij informatike iste razine moguc¢ je s nekog drugog srodnog studija
unutar Fakulteta, s nekog drugog srodnog studija unutar SveuciliSta u Zagrebu, ili s nekog
drugog sveuciliSta u skladu s opc¢im aktom Fakulteta. O uvjetima prijelaza odluku donosi
Fakultetsko vijece.

(2) 1znimno se moZe odobriti prijelaz studentima koji ne zadovoljavaju opce uvjete
ukoliko je prijelaz potreban zbog teZe bolesti, preseljenja obitelji, obveze treninga vrhunskih
sportasa ili nekog drugog opravdanog razloga.

Potrebni dokumenti i odluka o prijelazu
Clanak 12.

(1) Molba za prijelaz predaje se najkasnije 30 dana prije zavrSetka redovitog upisnog
roka u akademsku godinu.

(2) Odluku o prijelazu donosi dekan Fakulteta.

(3) Student prijelaznik mora se upisati do zavrSetka upisnog roka, odnosno u roku od
8 dana po primitku rjeSenja o prijelazu.
(4) Studenti drugih sveudilisSnih studija mogu ostvariti prijelaz na sveuciliSni
preddiplomski studij na Fakultet organizacije i informatike pod sljede¢im uvjetima:

- da su na fakultetu s kojeg prelaze upisani u Il. godinu studija ili su stekli uvjete za
upis u Il. godinu studija



- da im se moZe priznati najmanje 30 ECTS bodova 1. godine preddiplomskog
studija Fakulteta organizacije i informatike ili 45 ECTS bodova 1. i 2. godine
preddiplomskog studija Fakulteta

(5) Ukoliko su redoviti studenti iz ovog ¢lanka na mati¢nom fakultetu ostvarili prosjek
ocjena 4,0 i vise, tada nakon prijelaza na Fakultet organizacije i informatike mogu
zadrzati status redovitog studenta.

(6) Ukoliko su redoviti studenti iz ovog ¢lanka na mati¢nom fakultetu ostvarili prosjek
ocjena ispod 4,0 ili su na matiénom fakultetu imali status izvanrednog studenta, tada
nakon prijelaza na Fakultet organizacije i informatike mogu biti jedino u statusu
izvanrednog studenta.

STUDENTI
Ostvarivanje statusa studenta

Clanak 13.

(1) Student je osoba upisana na studij na Sveucilistu koja ispunjava svoje akademske
obveze u skladu sa Zakonom, op¢im aktima Sveucilista i opéim aktima Fakulteta.

(2) Svoj status student dokazuje ispravom Ciji minimalni sadrzaj propisuje ministar, a
oblik isprave propisuje Senat Sveucilista.

Redoviti i izvanredni studenti

Clanak 14.

(2) Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na
studiranju u punoj nastavnoj satnici (puno radno vrijeme).

(3) lzvanredni studenti su oni koji obrazovni program pohadaju uz rad ili drugu
aktivnost koja trazi posebno prilagodene termine i nacine izvodenja studija, u skladu s
izvedbenim nastavnim planom. lzvanredni studenti studiraju isti program kao i redoviti
studenti, ali po posebnom izvedbenom planu.

(4) Gost student je redoviti ili izvanredni student drugog sveuciliSta koji upisuje
dijelove studijskog programa na Sveudilistu sukladno posebnom ugovoru s drugim
sveuciliStem o priznavanju ECTS bodova. Status gosta studenta traje najdulje jednu
akademsku godinu. Prava i obveze gosta studenta, nacin podmirivanja troskova njegovog
studija, eventualna mogucnost nastavka studija na SveudiliStu i druga pitanja vezana za
status gosta studenta ureduje se ugovorom s mati¢nim sveuciliStem gosta studenta.

Pravo na mirovanje obveza

Clanak 15.

(1) Obveze studenta miruju za vrijeme trudnode studentice, za studenta-oca ili
studenticu-majku na rodiljnom dopustu, za vrijeme dulje bolesti, za vrijeme privremenog



rada s ugovorom o radu, te u drugim opravdanim slucajevima prekida studija prema
uvjetima utvrdenima posebnim opéim aktom SveuciliSta i Fakulteta.

(2) Pravo na mirovanje obveza student stjeCe rjeSenjem sastavnice na temelju
podnesenog pisanog zahtjeva s obrazloZenjem te pripadajuéom dokumentacijom.

(3) Student je duzan u roku od 15 dana od dana nastanka okolnosti obavijestiti
Fakultet da su nastale okolnosti temeljem kojih se moze odobriti mirovanje.

(4) Za vrijeme mirovanja obveza student moZe polagati ispite za koje ima ispunjene
uvjete.

(5) Ako se za vrijeme mirovanja obveza izmijeni nastavni program, student mora
slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavhom programu.

(6) Vrijeme mirovanja ne racuna se u vrijeme trajanja studija.

Prestanak statusa studenta
Clanak 16.

(1) Status studenta prestaje:
1. zavrSetkom studija
2. ispisom sa studija,
3. ako ne upise sljede¢u akademsku godinu u propisanom roku,
4. ako u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari barem 35 ECTS bodova
kao redoviti student, odnosno barem 15 ECTS bodova kao izvanredni student.
5. iskljuéenjem temeljem stegovne odluke nadleznog tijela,
6. istekom vremena dvostruko duljeg od propisanog trajanja studija s time da se
u vrijeme trajanja studija ne uracunava vrijeme mirovanja obveza studenta,
7. ako student ne polozi ispit na nacin utvrden u ¢l. 71. st. 4. Statuta Sveucilista,
8. udrugim slucajevima predvidenim op¢im aktom Fakulteta.

(2) Studentu koji se ispisao sa studija izdaje se ispisnica s naznakom vremena
studiranja, ukupno stec¢enim ECTS bodovima te popisom poloZenih ispita s pripadaju¢im
ECTS bodovima i postignutim ocjenama. O ispisu se unosi zabiljeska u studentsku ispravu.

(3) Osoba koja izgubi status studenta ne moZe upisati i nastaviti studij na istom
studijskom programu. Fakultet odreduje mogucnost upisa studija na drugom studijskom
programu Fakulteta.

(4) 1znimno, osobi koja po stavku 1. t. 2. i 3. ovoga ¢lanka izgubi status studenta,
moze se dopustiti upis akademske godine po vaze¢em nastavnom planu i programu. Ako se
za vrijeme prekida studija izmijenio nastavni program student mora slusati i polagati u
meduvremenu nastale razlike u nastavnhom programu.

(5) Studenti koji su iz bilo kojeg razloga prekinuli zapoceti studij na Fakultetu mogu
zatraziti nastavak prekinutog studija.

(6) Odobrenim nastavkom studija student moZe nastaviti studij samo u statusu
izvanrednog studenta.



NASTAVA
Oblici nastave
Clanak 17.

(1) Osnovni oblici nastave jesu: predavanja, auditorne vjezbe, laboratorijske vjezbe,
jezi¢ne vjezbe, seminari, e-ucenje.

(2) Dodatni oblici nastave mogu biti: stru¢ne posjete, konzultacije, stru¢na praksa.

(3) Predavanja, auditorne vjezbe, laboratorijske vjezbe, jezitne vjeibe i seminari
izvode se u grupama prema utvrdenom studijskom programu i izvedbenom planu nastave.

(4) Na auditornim vjezbama pretezito se razraduju primjeri iz gradiva izloZzenog na
predavanjima i/ili se studenti pripremaju za laboratorijske vjezbe.

(5) Na laboratorijskim vjezbama studenti se upoznaju s metodama prakti¢nog rada i
stjeCu prakti¢na znanja i vjestine radom na racunalu.

(6) Na seminarima se studenti Sire i dublje upoznavaju s materijom nastavnih
predmeta i uvode u znanstveni rad.

Organizacija nastave i opterecenje studenata

Clanak 18.

(1) Izvedbeni plan nastave redovitih studenata temelji se na radnom opterecenju
studenata od 40 sati tjedno, u $to se uracunava sama nastava, prakti¢ne vjezbe i drugi oblici
nastave kao i vrijeme potrebno za samostalan rad studenta. Opterecenje studenta tijekom
cijelog studija treba biti ravnomjerno.

(2) Nastava se ustrojava po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana
nastave.

(3) Akademska godina ima u pravilu 44 radna tjedna.

(4) Nastava pojedinog nastavnog predmeta izvodi se u pravilu unutar jednog
semestra.

(5) Redoviti student po godini upisuje 50 do 70 ECTS bodova, odnosno po semestru
od 25 do 35 ECTS bodova. lzuzetak od ovog pravila jesu studenti zavrsnih godina studija i
studenti na mobilnosti.

(6) Svaki oblik obavezne studentske aktivnosti tijekom izvodenja nastave uracunava
se u ukupno optereéenje studenta izrazeno ECTS bodovima.

(7) U cilju brzeg zavrSavanja studija ili Sireg obrazovanja, uspjeSnim se studentima
moze omoguciti upis do 40 ECTS bodova po semestru ukoliko su u prethodnom tijeku studija
imali prosjek ocjena vedi ili jednak 4,0.

(8) Nastava i izvannastavne djelatnosti redovitih studenata iz tjelesne i zdravstvene
kulture izvode se kao obvezne u prvoj i drugoj godini preddiplomskog studija, te kao
neobvezne u ostalim godinama studija.

Clanak 19.

(1) Za pojedini predmet nastava ée se izvoditi u punom opsegu ukoliko je predmet
upisalo najmanje 15 studenata na preddiplomskom studiju odnosno 8 studenata na
diplomskom studiju.



(2) Ukoliko je predmet upisalo manje studenata od broja predvidenog u stavku 1.
ovog ¢lanka, tada se nastava iz navedenog predmeta u pravilu ne izvodi, ali se iznimno moze
izvoditi u smanjenom opsegu ili konzultativnom obliku ukoliko za to postoje posebne
okolnosti.

(3) Ukoliko se predmet na preddiplomskom i diplomskom studiju ne izvodi 4 godine
zaredom barem jednom u punom obimu, tada se briSe iz studijskog programa i izvedbenog
plana nastave.

Clanak 20.

(1) Upisom obveznog ili izbornog predmeta iz studijskog programa, student preuzima
sve obveze predvidene planom i programom tog predmeta.

(2) Pohadanje nastave je obavezno za redovite studente. Redoviti student moze u
tijeku semestra izostati s nastave pojedinog predmeta u dopustenoj mjeri, s tim da mora
ispuniti sve svoje ostale studentske obveze. Studijskim programom i izvedbenim planom
nastave odreden je nacin kontrole pohadanja nastave, dopustena mjera izostanaka te nacin
njihove nadoknade.

(3) Nastavnik moze uskratiti ovjeru izvrSenja nastavnih obveza studentu koji je izostao
s predavanja, seminara ili vjezbi u vecoj mjeri nego Sto je to propisano stavkom 2. ovoga
¢lanka ili nije izvrSio druge obveze propisane studijskim programom i izvedbenim planom
nastave.

Bodovni sustav ECTS
Clanak 21.
(1) ECTS bodovi predstavljaju broj¢anu vrijednost pridodanu pojedinom predmetu
koja oznacava rad studenata potreban za ispunjavanje svih predvidenih obaveza na
predmetu, ukljucujuéi i polaganje ispita, odnosno postizanje ciljeva programa izrazenih u

terminima ocekivanih ishoda ucenja i stecenih kompetencija.

(2) 1 ECTS bod odgovara radnom opterecenju studenta u iznosu 25-30 radnih sati,
uklju€ujudi nastavu, ispite i sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita.

(3) Redoviti student sukladno upisanom studijskom programu u jednom semestru
upisuje 25-35 ECTS bodova.

(4) 1zvanredni student u jednom semestru upisuje 15-35 ECTS bodova.

(5) 1znimno, redoviti student u opravdanom slucajevima, mozZe upisati manje od 25, a
izvanredni manje od 15 ECTS bodova semestralno.

(6) ECTS bodovi stje€u se isklju¢ivo nakon uspjesnog ispunjavanja svih predvidenih

obveza i primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih ishoda ucenja,
odnosno poloZenog ispita.
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(7) Studentima diplomskog studija prilikom upisa u IV. semestar studija, iznimno se,
uz pisanu zamolbu odobrava upis do maksimalno 45 ECTS bodova, pri ¢emu uz struc¢nu
praksu i diplomski rad mogu upisati maksimalno dva predmeta.

NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ
Uvjeti upisa u visi sementar odnosno visu godinu

Clanak 22.

(1) Uvjet za upis u lll. semestar preddiplomskog studija jesu poloZeni predmeti iz I.
semestra, te poloZeni preduvjeti za upis najmanje 25 ECTS bodova u Ill. semestru.

(2) Uvjet za upis u V. semestar preddiplomskog studija jesu poloZeni predmeti I., II. i
Ill. semestra, te poloZeni preduvjeti za upis najmanje 25 ECTS bodova u V. semestru.

(3) Uvjet za upis u lll. semestar diplomskog studija je 50 ECTS bodova u I. i Il.
semestru studija.

(4) Studenti koji ne ispune uvjet za upis u viSu godinu studija upisuju ponavljanje
godine.

(5) Na prelasku iz zimskog u ljetni semestar, uvjet za upis predmeta su ispunjene
obveze, a iz ljetnog u zimski su poloZeni predmeti preduvjeti.

(6) Student ne moze polagati ispite za koje nije polozio preduvjete.

(7) Ukupni broj ECTS bodova prvi puta i ponovno upisanih predmeta po semestru
mora biti u skladu s ¢l. 20. st. 3., 4.i 5.

(8) Upisani predmeti mogu se zamijeniti samo tijekom prva dva tjedna nastave i to
isklju€ivo iz opravdanih razloga (npr. kolizija u satnici), a temeljem predane molbe.

(9) Iznimno, nepoloZeni izborni predmet upisan prethodne akademske godine
odnosno semestra student ima pravo zamijeniti drugim izbornim predmetom, uz uvjet da je
ispunio nastavne obaveze iz navedenog predmeta.

Clanak 23.

(1) Postizanje predvidenih ishoda u¢enja studenata moze se vrednovati i ocjenjivati
tijekom nastave, a konacna se ocjena utvrduje na ispitu.

(2) Ispit se iz istog predmeta moZe polagati najvise Cetiri puta u istoj akademskoj
godini, a najvise osam puta ukupno.

(3) Student koji nije izvrSio predvidene obveze iz upisanog predmeta mora taj
predmet, ukoliko se predmet izvodi, ponovno upisati u idu¢oj akademskoj godini, a ukoliko
se ne izvodi student je duzan upisati zamjenski predmet. Student prilikom ponovnog upisa
predmeta ima obaveze kao i kod prvog upisa predmeta. Ako student i nakon ponovljenoga
upisa predmeta ne polozi ispit gubi pravo studiranja na tom studiju.

(4) Ukoliko izvanredni student u roku od dvije godine ne polozi ispit, predmet je
duZan ponovno upisati.

(5) 1zvedbenim planom moZze se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez
ocjenjivanja, ili da se ocjenjuju opisno.

(6) Nastavnik ili suradnik koji izvodi nastavu iz predmeta ima pravo vrednovati i
ocjenjivati postizanje predvidenih ishoda u¢enja studenata kroz svaki oblik nastave.
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(7) 1zvedbenim planom nastavnog predmeta moZze biti propisano da se ocjene
postizanja predvidenih ishoda uéenja studenta u pojedinim oblicima nastave uracunavaju u
konacnu ocjenu iz predmeta postignutu na ispitu i/ili drugim provjerama.

Clanak 24.

(1) Studenti koji do kraja akademske godine nisu stekli uvjete za upis u visu godinu
studija, a istu nisu ponavljali, upisuju onoliko ECTS bodova za koliko su stekli uvjete.

(2) Redoviti student koji na kraju ponovljene godine studija ne ispuni uvjete za upis u
visu godinu studija gubi status redovitog studenta.

(3) Prilikom ponovnog upisa predmeta studenti su se duzni ukljuciti u izvodenje
nastavnog procesa pod istim uvjetima kao i kod prvog upisa predmeta.

NASTAVNICI

Clanak 25.

(1) Nastavnu, znanstvenu i struénu djelatnost na Fakultetu izvode nastavnici,
suradnici i znanstvenici Cija se kvalificiranost utvrduje izborom u znanstveno-nastavna,
nastavna, suradnic¢ka, znanstvena i stru¢na zvanja sukladno Zakonu i Statutu Sveucilista.

(2) Nastavnici koji izvode nastavu pojedinog predmeta upisuju se u nastavni plan
prema hijerarhiji zvanja, a unutar pojedinog zvanja prema redoslijedu izbora u to zvanje.
Suradnici se upisuju u izvedbeni plan nastave.

Nositelji predmeta
Clanak 26.

(1) Nositelj je nastavnik u znanstveno-nastavhom zvanju redovitog profesora,
izvanrednog profesora ili docenta koji je odgovoran za razvoj predmeta. Nositelj predmeta u
pravilu je i izvodaC predmeta. lznimno, za predmete za koje je studijskim programom i
izvedbenim planom nastave to izri¢ito propisano nositelj predmeta moZe biti i nastavnik u
nastavnom zvanju predavaca, viseg predavaca ili profesora visoke skole.

(2) Predmeti mogu imati najvise dva nositelja.

(3) lIzvodac je nastavnik u znanstveno-nastavnom ili nastavhom zvanju koji izvodi
nastavu i druge oblike nastavnog rada iz predmeta (ili dio nastave) te provodi pismeni i
usmeni dio ispita.

(4) Suradnik je nastavnik u suradni¢ckom zvanju koji izvodacu nastave pomazie u
provodenju dijela nastavnog procesa (auditorne i laboratorijske vjezbe, seminari i e-ucenje) i
provjeri znanja na pismenom dijelu ispita i kolokviju.

(5) Pojedini nastavnik moZe biti nositelj najviSe Cetiri predmeta jednog studija, a
izvodac najvise Sest predmeta ukljucujuci i nositeljstvo.
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Vanjski suradnici
Clanak 27.

(1) Fakultetsko vijece moZe povijeriti izvedbu dijela ili cijelog nastavnog predmeta
nastavniku koji nije zaposlenik Fakulteta.

(2) Fakultetsko vijece moze povijeriti izvedbu dijela ili cijelog nastavnog predmeta
stru¢njaku uz uvjet prethodnog izbora u naslovno znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje.

(3) Fakultetsko vije¢e moze povijeriti izvodenje vjezbi suradniku koji nije zaposlenik
Fakulteta ukoliko ima izbor u odgovarajuce zvanje.

(4) Studenti doktorskog studija mogu pomagati u nastavi i znanstvenom radu
sukladno op¢em aktu Sveucilista i Fakulteta.

Konzultacije
Clanak 28.

(1) Konzultacije su oblik interakcije nastavnika i studenata Cija je osnovna svrha
dodatno pojasnjavanje nastavnih sadrzaja studentima.

(2) Konzultacije odrZavaju nastavnici i suradnici.
(3) Broj sati konzultacija tjedno odreduje Fakultetsko vijece.

Demonstratori
Clanak 29.

(1) Demonstratori su studenti koji pomazu nastavnicima u obavljanju vjezbi i
seminara te pomazu studentima u svladavanju nastavnih obveza.

(2) Demonstratori se biraju iz redova vrlo dobrih i izvrsnih studenata koji pokazuju
sklonost za pedagoski i znanstveni rad.

(3) Na pocetku svakog semestra nositelji predmeta putem katedre podnose zahtjeve
za demonstraturama koje odobrava Fakultetsko vijece.

ISPITI

Clanak 30.

(1) Na svim predmetima preddiplomskog i diplomskog studija Fakulteta kontinuirano
se prate postignuéa studenata. Nacin pracenja redovitih i izvanrednih studenata odreduje i
objavljuje predmetni nastavnik prije pocetka predavanja. Redoviti i izvanredni studenti duzni
su se javiti u prva dva tjedna nastave predmetnom nastavniku kako bi se informirali o
obvezama na predmetu. Znanje redovitih studenata ocjenjuje se tijekom nastave, a konacna
se ocjena utvrduje na ispitu. Kontinuirano pracenje broji se kao jedan izlazak na ispit.

(2) Ispitna dokumentacija ¢uva se najkra¢e dva tjedna nakon S$to su objavljeni
rezultati bodovanja ili ocjenjivanja. Nastavnik je duzan objaviti termin kada student moze
dobiti na uvid pismeni ispit.
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Ispitni rokovi
Clanak 31.

(1) Kalendar ispita objavljuje se po¢etkom svake akademske godine i sastavni je dio
izvedbenog plana nastave.

(2) Na svim predmetima preddiplomskog i diplomskih studija provodi se kontinuirana
provjera znanja studenata tijekom semestra, a broj i raspored ispitnih rokova Fakultet
definira svojim op¢im aktom.

(3) Fakultetsko vije¢e moze odrediti i izvanredne ispitne rokove. Za svaku akademsku
godinu Fakultetsko vijeée donosi odluku o izvanrednim ispitnim rokovima.

(4) Nastavnik predlaze ispitne rokove, studentska referada ih koordinira, a prodekan
za nastavu verificira.

Uvjeti provodenja ispita

Clanak 32.

(1) Student mozZe polagati ispit iz predmeta ukoliko je izvrS§io minimalne nastavne
obaveze. Neizvrsavanje minimalnih nastavnih obaveza predmetni nastavnici evidentiraju u
ISVU sustavu.

(2) Uvjet za prijave ispita jesu izvrSene minimalne nastavne obaveze i polozZeni
preduvijeti.

(3) Ispiti se mogu polagati samo pismeno, samo usmeno ili pismeno i usmeno.

(4) Usmeni dio ispita mozZe se obaviti odvojeno od pismenog, a cjelokupni ispit mora
se zavrsiti u roku od najviSe 5 radnih dana, osim iznimno, u posebno opravdanim
sluc¢ajevima.

Prijava ispita

Clanak 33.

(1) Student putem studomata prijavljuje ispit najkasnije 3 dana prije zakazanog
ispitnog termina.

(2) Ako student iz bilo kojeg razloga ne moze pristupiti prijavljenom ispitu, duzan je
putem studomata odjaviti ispit najkasnije 1 dan prije ispita do 12,00 sati.

(3) Studentu koji pravodobno ne odjavi ispit, a ne pristupi ispitu, broji se kao izlazak
na ispit. Student koji nije pristupio ispitu zbog opravdanih razloga moze u roku od 2 radna
dana od pocetka ispitnog roka predati pisanu zamolbu za ponistenje izlaska na ispit. U
opravdanim slucajevima prodekan za nastavu moZe odobriti ponistenje prijave ispita.

Ocjenjivanje
Clanak 34.

(1) Izvedbenim planom nastavnog predmeta propisuje se nacin na koji se vrednuju
aktivnosti studenta tijekom nastave i uracunavaju u konac¢nu ocjenu predmeta.
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(2) Konacna ocjena uspjeha na svakom predmetu utvrduje se na temelju aktivnosti
tijekom nastave sukladno utvrdenom izvedbenom planu nastave i uspjeha na ispitu. Tijekom
nastave vrednuje se sljedece:

e aktivnosti studenata na i izvan nastave kojima se stjeCu bodovi (sudjelovanje u
raspravama, pismena priprema za rad u nastavi, rad na projektu, pisanje eseja, web
pretraZzivanja, prakti¢ne vjezbe u realnim situacijama, terenska istrazivanja, e-ucenje,
izrada programa, seminarski rad i sl.),

e rezultati kolokvija,

(3) Nastavnik je studentu duzan priopciti ocjenu usmenog ispita odmah po odrzanom
ispitu. Nastavnik je u pravilu studentu duzan priopciti rezultat pisanog dijela ispita najkasnije
u roku od pet radnih dana od dana ispita, isticanjem rezultata u sustavu za e-ucenje, na
sluzbenim internetskim stranicama, oglasnoj ploci Fakulteta ili na drugi odgovarajuci nacin.

Uspjeh na ispitu

Clanak 35.

(1) Sukladno ¢lanku 48. Pravilnika o studiranju na preddiplomskim i diplomskim
studijima SveuciliSta u Zagrebu uspjeh studenta na predmetu izrazava se nacionalnom
skalom ocjenjivanja (ocjena od 1 do 5) i po potrebi ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenom od A
do F) u sustavu ECTS:

e ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS i obrnuto,

e ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS i obrnuto,

e ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS i obrnuto,

e ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS, a ocjene D i E u skali ECTS prevode

se u ocjenu dovoljan (2),

e ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS, a ocjene F i FX u skali ECTS

prevode se u ocjenu nedovoljan (1)

(2) Nastavnik je duzan ocijeniti ispit studenta ocjenom "nedovoljan (1)" ukoliko
student:

e ne pristupi ili odustane od pisanog dijela ispita ili od ve¢ zapocetog usmenog ispita,

e nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita te

e radi nedolicnog ponasanja, smetanja drugih studenata ili koriStenja nedopustenih
pomagala bude udaljen s ispita.

Zalba na ocjenu

Clanak 36.

(1) Student koji nije zadovoljan postignutom ocjenom na ispitu, osim kad je ispit pred
povjerenstvom, moZe u roku od 24 sata nakon objavljenog roka uvida u pismeni dio ispita
odnosno nakon pada na usmenom dijelu ispita, pismeno i obrazloZeno zatraZiti od dekana
Fakulteta da se ispit ponovi pred nastavnickim povjerenstvom.

(2) Ukoliko dekan ocijeni da je zahtjev utemeljen, duZzan je u roku od 24 sata po
njegovu primitku imenovati nastavnicko povjerenstvo sastavljeno od predsjednika i dva
¢lana, s tim da jedan od ¢lanova povjerenstva mora biti iz druge studijske discipline, a
ispitivac s ¢ijom ocjenom student nije bio zadovoljan ne mozZe biti predsjednik povjerenstva.
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(3) Dekan odreduje vrijeme polaganja ispita koji se mora odrZati u roku od tri dana po
podnosenju studentova zahtjeva.

(4) Pismeni ispit ili pismeni dio ispita neée se ponoviti pred povjerenstvom, ve¢ ée ga
ono ponovno ocijeniti.

(5) Povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova.

Ispit pred povjerenstvom

Clanak 37.

(1) Ispit se iz istog predmeta moZe polagati najviSe Cetiri puta u istoj akademskoj
godini, a najvie osam puta ukupno. Cetvrti i osmi puta ispit se polaie pred ispitnim
Povjerenstvom. Student koji Cetvrti put nije poloZio ispit iz istog predmeta obvezan je u
idu¢oj akademskoj godini ponovno upisati taj predmet. Ako student i nakon ponovljenoga
upisa predmeta ne polozZi ispit gubi pravo studiranja na tom studiju.

(2) Sastav povjerenstva Cine nositelj predmeta koji je i predsjednik povjerenstva, te
dva ¢lana od kojih barem jedan mora biti u znanstveno-nastavnom zvanju iz sastava ¢lanova
katedre kojoj predmet pripada.

(3) Odluku o sastavu ispitnog povjerenstva donosi prodekan za nastavu.

ZAVRSETAK STUDIJA
Uvjeti za zavrsetak studija

Clanak 38.

(1) Preddiplomski studij na Fakultetu zavrSava polaganjem upisanih predmeta te
izradom zavrSnog rada i njegovom obranom pred povjerenstvom za zavr$ni rad sukladno
Pravilniku o zavrSnom radu na preddiplomskom studiju.

(2) Diplomski studij zavrSava polaganjem upisanih predmeta, izradom diplomskog
rada i njegovom obranom pred povjerenstvom za diplomski rad u skladu sa Pravilnikom o
diplomskom radu.

(3) Ukoliko student tijekom studija ostvari dovoljan broj ECTS bodova potreban za
zavrSetak studija ne treba polozZiti sve upisane izborne predmete.

Isprave o zavrsenim studijima

Clanak 39.

(1) Studentu po zavrsetku preddiplomskog i diplomskog sveuciliSnog studija Fakultet
izdaje diplomu kojom se potvrduje zavrsetak studija i stjecanje akademskog naziva.

(2) Diplome i potvrde koje Fakultet izdaje javne su isprave.
(3) Sadrzaj diploma i dopunskih isprava o studiju propisuje ministar.

(4) Uz diplomu studentu se izdaje i dopunska isprava o studiju kojom se potvrduje
koje je ispite poloZio i s kojom ocjenom te s podacima o nastavnom opterecenju i nastavnim
sadrzajima. Studentu se na osobni zahtjev dopunska isprava izdaje i prije zavrsetka studija.
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(5) Oblik diploma i dopunskih isprava o studiju, sadrzaj i oblik svjedodZbi i potvrda za
prijenos ECTS bodova propisuje Sveuciliste.

Ukupna ocjena uspjeha na studiju
Clanak 40.

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi o ocjenama svih predmeta, ukljucivo
ocjenu zavrsnog odnosno diplomskog rada i/ili ispita i njima pripadajucih ECTS bodova.

(2) Predmeti koji se ocjenjuju samo s ocjenom ,zadovoljio” ne uzimaju se u obzir
prilikom izracuna ukupne ocjene uspjeha na studiju.

(3) Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se tako da se zbroje pojedinacne
ocjene ispita svih predmeta iz stavka 1. ovog ¢lanka pomnoZene s njima pripadajucim brojem
ECTS bodova te se rezultat podijeli sa zbrojem ECTS bodova svih predmeta iz stavka 1. ovog
Clanka.

(4) Ukupna ocjena uspjeha se u ispravama iskazuje zaokruzZivanjem na drugu
decimalu.

Nagrade studentima
Clanak 41.

(1) Studenti za svoj rad i doprinos afirmaciji Sveucilista i Fakulteta mogu dobiti
sljedece nagrade:

» Rektorovu nagradu,
» Dekanovu nagradu te
» druge nagrade.

(2) Studentima s najve¢im ukupnim ocjenama na kraju preddiplomskog ili
diplomskog studija na diplomi ili dopunskoj ispravi se naznacuje pohvala iz latinske
klasifikacije pohvala:

Prvostupnik/magistar s najve¢com pohvalom (SUMMA CUM LAUDE
Baccalaureus/Magister);

Prvostupnik/Magistar s velikom pohvalom (MAGNA CUM LAUDE
Baccalaureus/Magister);

Prvostupnik/magistar s pohvalom (CUM LAUDE Baccalaureus/Magister).

(3) Uvjete za dobivanje pohvala odnosno broj pohvaljenih studenata utvrduje se
posebnim aktom Fakulteta uzimajudéi u obzir ocjene, trajanje studija i drugo.
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PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Stupanje na snagu

Clanak 42.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploc€i i sluzbenim web stranicama
Fakulteta. '

(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik od 20. svibnja 2014. godine sa svim
izmjenama i dopunama.

KLASA: 602-04/19-06/1
URBROJ: 2186-62-14-19-82

U Varazdinu, 09. prosinca 2019.

DEKANICA:

Izv. prof. dr. sc. Nina Bé/g-‘ evi¢ Redep

Protiééeni tekst Pravilnika je objavljen na sluzbenim web stranicama Fakulteta dana
09. prosinca 2019. godine. '

TAJNICA FAKULTETA:

Tatjana Zrinski, univ. spee. iur.
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