
Info tribina

ERASMUS+ STRUČNA PRAKSA
2. krug natječaja Sveučilišta u Zagrebu

Ak. godina 2024./25.





ZAŠTO OTIĆI NA 
ERASMUS+ 
STRUČNU PRAKSU?

- Stjecanje radnog iskustva u međunarodnom 
okruženju - neprocjenjiva referenca prilikom 
ulaska na tržište rada

- Mogućnost učenja od inozemnih stručnjaka

- Umrežavanje - stjecanje međunarodnih 
kontakata

- Iskustvo života u inozemstvu

- Nisu potrebne nikakve radne dozvole -
procedura je vrlo jednostavna!

Jačanje vlastitih stručnih, ali i 
osobnih kompetencija!



STRUČNA PRAKSA

Napomena: Informacije navedene u ovoj prezentaciji ne zamjenjuju službenu natječajnu dokumentaciju 
koju je potrebno pažljivo pročitati ako planirate odlazak na Erasmus+ stručnu praksu.



▪Natječaje za Erasmus+ stručnu praksu raspisuje Sveučilište u Zagrebu 2 puta 

godišnje - u svibnju i studenome

▪ Mogu se prijaviti redovni i izvanredni studenti; svih razina studija

▪Studenti FOI-ja često biraju 4. semestar diplomskog studija za odlazak na 

Erasmus+ praksu 

▪ Na stručnu praksu može se i nakon završetka studija (status nedavno 

diplomirani) - uvjet je da se osoba prijavi dok još studira

▪ Trajanje prakse: minimalno 2 mjeseca

maksimalno 12 mjeseci



2. krug Natječaja za Erasmus+ stručnu praksu 
u 2024./25.

• Trenutno otvoren! POVEZNICA NA NATJEČAJ JE OVDJE

• Krajnji rok za prijavu: 31. siječnja 2025.

• Namijenjen studentima koji započinju mobilnost u razdoblju od 24.02.2025. do 01.08.2025. (datum 

početka mobilnosti)

• Stručna praksa mora se završiti do 30.09.2025.

• Na ovaj krug natječaja obično se prijavljuju studenti 2. godine diplomskih studija kojima je 
praksa obvezni dio studija*, no to ne mora biti pravilo - može se ići i na ranijim godinama (tokom 
ljetnih mjeseci)

*Napomena: Uslijed trajanja E+ prakse ne može se braniti diplomski rad, već se praksa mora najprije završiti 
i priznati. 

https://www.unizg.hr/nc/vijest/article/2-krug-natjecaja-za-mobilnost-studenata-erasmus-strucna-praksa-akademska-godina-202425/


Povezanost rokova prijave i datuma početka 
mobilnosti

• VAŽNO: neophodna je pravovremena 

dostava dokumentacije ovisno o 

planiranom datumu polaska

Savjet studentima je da ne čekaju 

zadnji trenutak, jer se natječaj 

možda zatvori ranije!

DATUM DOSTAVE 
PRIJAVNE 

DOKUMENTACIJE

NAJRANIJI 
MOGUĆI 

POLAZAK NA 
MOBILNOST

NAJKASNIJI 
MOGUĆI 

POLAZAK NA 
MOBILNOST

do 29.11.2024. 24.02.2025.

01.08.2025.30.11. - 20.12.2024. 17.03.2025.

21.12.2024. -
31.01.2025.

14.04.2025.



GDJE SE MOŽE NA 
ERASMUS+ PRAKSU?

Privatna ili javna poduzeća, 

ustanove, organizacije, škole, 

instituti, zaklade, neprofitne 

udruge, nevladine organizacije, 

znanstveni instituti…ukratko –

GOTOVO GDJE GOD POŽELITE

(osim ustanova Europske unije) 

UVJET
Prihvatna institucija mora se 

nalaziti u jednoj od državi 

članice EU te Islandu, 

Norveškoj, Lihtenštajnu, Sj. 

Makedoniji, Srbiji i Turskoj 

(ne može se u Švicarsku ili 

Ujedinjeno Kraljevstvo)



Kako tražiti praksu? 

1. OPCIJA
Odgovor se nalazi u pitanju

ŠTO ŽELITE RADITI? 

Prema vlastitim sposobnostima, 
preferencijama i željama samostalno tražite 

prihvatnu instituciju!

2. OPCIJA
UMS vam daje preporuku poduzeća/sveučilišta i 

kontakt



Portali za traženje prakse

▪http://www.erasmusintern.org

▪http://www.trainingexperience.org

▪ http://globalplacement.com/

i dr.

i



Kako bi se priznala kao obavezna - stručna praksa 
mora biti povezana s vašim studijskim programom 

na FOI-ju! 



PRIZNAVANJE ERASMUS+  STRUČNE PRAKSE

• Studenti 2. godine
diplomskog studija i 
studenti 3. godine ITDP-a

• Priznavanje Erasmus+ 
prakse kao obavezne 
stručne prakse 

6 ili 4 ECTS-a

Scenarij 2

• Ostali studenti – sve 
godine

• Unosi se u ISVU da se vidi 
u dodatku diplomi (Diploma 
Supplement)

• Bez ECTS-a

• Status recent graduate -
nakon završetka studija
(obrane diplomskog rada)

• Europass Mobility 
Document - vide se 
stečene kompetencije i 
opis zadataka

Scenarij 1 Scenarij 33



Priznavanje stručne prakse - ITDP studenti

- obavezna stručna praksa u 6. semestru - nosi 4 ECTS-a
- razlika u odnosu na studente 2. godine diplomskih studija: 

osim pisanja završnog rada, u zadnjem semestru upisuju se i 
ostali kolegije - nema praznog semestra za praksu i završni 
rad

- savjet: ići na Erasmus+ stručnu praksu nakon što “počistite” 
semestar i riješite obaveze na FOI-ju (ljetni mjeseci) ili u 
statusu “recent graduate”



Osnovna Erasmus+ financijska potpora u ak. 
godini 2024./25.

▪ ZEMLJE S NIŽIM ŽIVOTNIM TROŠKOVIMA - 650€/mjesec: Bugarska, Litva, Mađarska, 

Poljska, Rumunjska, Sj. Makedonija, Srbija, Turska 

▪ ZEMLJE S VIŠIM I SREDNJIM ŽIVOTNIM TROŠKOVIMA - 700€/mjesec: Austrija, Belgija, 

Cipar, Češka, Danska, Estonija, Finska, Francuska, Grčka, Irska, Island, Italija, Lihtenštajn, 

Latvija, Luksemburg, Malta, Nizozemska, Njemačka, Norveška, Portugal, Slovenija, 

Slovačka, Španjolska, Švedska

▪VAŽNO: Erasmus+ financijska potpora pokriva samo dio troškova života u stranoj zemlji



Dodatna financijska potpora za određene 
kategorije studenata

1. Potpora za studente s invaliditetom/posebnim potrebama

2. Potpora za studente s manje mogućnosti (detaljno objašnjeno u 
dokumentu Dodatak II u sklopu natječajne dokumentacije) - mogućnost 
ostvarivanja dodatnih 250 EUR/mjesečno!

i. Studenti nižeg socioekonomskog statusa
ii. Studenti koji imaju status izbjeglice, tražitelja azila ili migranta
iii.Druge podzastupljene skupine studenata – u jednu od ukupno 9 

kategorija često pripadaju studenti FOI-ja!! – kategorija studenata 
kojima je mjesto prebivališta udaljeno više od 30km od mjesta 
studiranja; studentice (informatike) u tehničkom području

3. Potpora za putne troškove (uvećana kada se putuje “zeleno”)



Što s plaćom kod poslodavca?

• neki poslodavci nude novčanu naknadu, dok drugi ne
• student samostalno dogova novčanu naknadu (plaću) kod poslodavca
• Važno: izmjena u odnosu na prethodne godine: svi odabrani studenti imaju 

pravo na financijsku potporu iz Erasmus+ sredstava neovisno o eventualnom 
paralelnom financiranju od strane prihvatne institucije i neovisno o iznosu 
tog dodatnog financiranja



Financiranje s obzirom na vrste mobilnosti

FIZIČKA MOBILNOST

• student obavlja praksu u stranoj zemlji

• financira se u cijelosti 

KOMBINIRANA/BLENDED MOBILNOST

• kombinacija virtualne i fizičke mobilnosti

• fizička mora trajati minimalno 60 dana

• financijska potpora samo za razdoblje 

fizičke mobilnosti u stranoj zemlji



Prijava na natječaj - potrebna 
dokumentacija

▪Obrazac online prijave Sveučilišta u Zagrebu
▪Izjava suglasnosti ECTS koordinatorice s predloženom praksom 
▪Potvrda o upisanom semestru i prijepis ocjena na hrv. 
▪Europass životopis na hrv.
▪Motivacijsko pismo (na hrv., do 400 riječi)
▪Acceptance Confirmation*
▪Dokaz o znanju stranog jezika (B1) - izrađuje Ured za međunarodnu 

suradnju FOI-ja
▪Dokaz o posebnim potrebama/invaliditet (ako primjenjivo)
▪Propisanu dokumentaciju za studente s manje mogućnosti (ako 

primjenjivo)



Važne napomene - dokumentacija

Acceptance Confirmation
▪Potvrda strane ustanove o prihvaćanju studenta na Erasmus+ stručnu praksu
▪Ispunjava i potpisuje institucija primatelj (potpis + pečat)

Izjava suglasnosti ECTS koordinatorice s predloženom praksom
- Na FOI-ju, ECTS koordinatorica je izv. prof. dr. sc. Katarina Pažur Aničić, obavezno pisati na 

e-mail ects.coordinator@foi.unizg.hr

Motivacijsko pismo Sveučilištu
▪Objasniti motivaciju za odlazak upravo u odabranu instituciju na praksu
▪Objasniti generalnu motivaciju za odlazak na Erasmus+ praksu
▪Objasniti što ćeš raditi u prihvatnoj instituciji (plan aktivnosti)

mailto:ects.coordinator@foi.unizg.hr


VAŽNO: Svu prikupljenu 
dokumentaciju dostaviti na e-mail 

international@foi.unizg.hr ili osobno 
u Ured za međunarodnu suradnju 

FOI-ja

*Rok za dostavu potpune, čitke i točne prijavne 
dokumentacije: 31.01.2025. u 12h

Sveučilište NEĆE prihvaćati dokumentaciju koja je 
stigla od studenta.

mailto:international@foi.unizg.hr


MEET-UP ERASMUS+ PRAKTIKANATA FOI-ja

Antonio Mohorić
▪Student diplomskog studija Informacijsko i programsko inženjerstvo. 

Praksa u Luksemburgu.

Antonija Bošnjak
▪Bivša studentica diplomskog studija Ekonomike poduzetništva

Praksu u Austriji.

Mislav Vetma
▪Student diplomskog studija Organizacija poslovnih sustava. Praksu 

trenutno odrađuje u Češkoj.

Antonio Petak, Slavko Mikulec, Mario Trnčić i Jan Vuk
▪Studenti stručnog studija ITDP. Praksu trenutno odrađuju u 

Nizozemskoj.



Kako se 
predstaviti 
poduzeću?

CV i motivacijsko 
pismo



Sadržaj životopisa

Osobni podaci

Obrazovanje

Radno iskustvo
Dodatne edukacije

Strani jezik

Rad na računalu

Dodatne vještine i 

kvalifikacije 

Aktivnosti, 

nagrade, 
priznanja, 

preporuke…

Izvor: CPSRK FOI



Životopis

Obrazovanje

• Naziv obrazovne institucije
• Studij/Smjer
• Modul 

Radno iskustvo

• Naziv poduzeća
• Pozicija 
• Opis radnog mjesta

Vještine

Projekti

• Računalne i digitalne
• Jezične
• Softskills
• Vozačka dozvola

• Povezati s gore navedenim 
vještinama

• Staviti poveznice na iste



Životopis

Edukacije

• Naziv pružatelja edukacije
• Naziv edukacije 
• Kratkim natuknicama navesti sadržaj edukacije
• Udemy, Coursera

Hobiji

Volontiranje

• Smatra se iskustvom!



▪ Upotrebljavajte - natuknice i podebljani font da privučete pažnju, 
ali inače nije poželjno više od jednog fonta

▪ Veličina fonta treba biti umjerena ili sitnija (npr. Arial 10) kako bi 
životopis bio pregledan

▪ Izbjegavajte kurziv jer je teže čitljiv 

▪ Izbjegavajte korištenje previše efekata na tekstu (npr. istovremeno 
podvlačenje i podebljavanje naslova)

Izvor: CPSRK FOI



IZGLED ŽIVOTOPISA JE 
VRLO VAŽAN!

Izvor: CPSRK FOI



ONLINE CV ALATI

Izvor: CPSRK FOI

https://www.canva.com/templates/resumes/
https://cvdesignr.com/en
https://cvonline.me/en/home
https://novoresume.com/
https://resume.io/
https://zety.com/cv-maker#1
https://piktochart.com/


Gdje studenti najčešće griješe

• Ne pišu u natuknicama, već koriste nejasne i preduge rečenice
• Ne uključe spell check!
• Ne pišu puni naziv FOI-ja i sveučilišta (University of Zagreb Faculty of 

Organization and Informatics)
• Ne poštuju hierarhiju informacija pa zaborave napisati studijski smjer
• Ne napišu da su završili BA i upisali MA (napisati naziv studijskog smjera!)
• Ne napišu radno iskustvo (poslovi preko SC-a)
• Koriste previše skraćenica
• Zanemare navesti socijalne vještine 
• Koriste čudne i nepregledne (prešarene) obrasce



▪ Ključne informacije navedite prve 
ili ih istaknite

▪ Nemojte preuveličavati i budite 
iskreni

▪ Redovito ga revidirati i prilagoditi 
svakom natječaju

Duljina: 1-2 stranice!

Jezik: engleski

Format: 
obrnuto kronološki & 
funkcionalno

Fotografija: da ili ne? 
Profesionalna, bez drugih 
osoba

▪ Provjera pravopisa na hrvatskom 
jeziku: https://ispravi.me/

▪ Provjera pravopisa i gramatike na 
engleskom jeziku: 
https://app.grammarly.com/

▪ Savjeti za motivacijsko pismo, 
email, životopis, LinkedIn i slično: 
https://www.youtube.com/@Jeff
Su

▪https://cpsrk.foi.hr/pdf-
materijali/

https://ispravi.me/
https://app.grammarly.com/
https://www.youtube.com/@JeffSu
https://cpsrk.foi.hr/pdf-materijali/


Motivacijsko pismo

• Forma 

• do 1 A4 stranice

• Zaglavlje - lijevo navesti osobne podatke + 

desno podatke poslodavca kojem se javljate

• Predmet

• 3 dijela - uvod, tijelo i zaključak

• Potpis - vlastoručni 

• PDF format 

• imenovati PDF formalno

• Sadržaj:

• uvod: predstaviti se, navesti vlastito ime, fakultet i 

sveučilište dolazite,  BA ili MA te naziv studijskog 

programa, razlog javljanja (Erasmus traineeship)

• tijelo: zašto se javljate baš tome poduzeću

• što vam se svidjelo kod poduzeća

• predstavite svoje akademske interese, navesti 

dosadašnja postignuća (može i projekti na FOI-ju)što 

želite raditi/što vas zanima

• kako možete doprinijeti poslodavcu

zaključak: zahvala na vremenu



Što izbjegavati?

• izbjegavajte pravopisne greške
• izbjegavajte pisanje u “ja” formatu
• prilagodite za motivacijsko pismo natječaju za koji se javljate
• ne isticati da nemate iskustva
• ne pisati motivaciju na način da bude generički napisana



Dodatno:

• Uskladite grafički životopis i motivacijsko pismo
• Neka netko drugi pregleda životopis prije slanja



PISANJE E-MAILA PODUZEĆU



Pisanje e-maila poduzeću

▪E-mail vrlo važan (ako ne i najvažniji)
Na temelju e-maila primatelj će odlučiti želi li uopće otvarati privitke 

(CV i motivacijsko) ili ne!

SADRŽAJ E-MAILA
▪Kratko predstavljanje (ime, fakultet, sveučilište, studij)
▪Svrha pisanja (praksu u okviru Erasmus+ programa) – VRLO VAŽNO –

nisu potrebne radne dozvole!
▪Period obavljanja prakse (npr. spring 2024)
▪Ciljevi i što želimo naučiti 
▪Privici u pdf formatu!



▪Potpišite se na kraju maila

▪Personalizirajte svaki mail koji 
možete (istaknuti naziv poduzeća u 
predmetu i unutar samog e-maila) 

▪Koristite Bcc ukoliko šaljete isti mail 
na više adresa

▪Tražite e-mail određene OSOBE u 
poduzeću (ako ne nađete, tek onda 
šaljite na info@)

▪Prilagodite mail poduzeću 
(tradicionalno/manje formalno)

▪NE UPOTREBLJAVAJTE 
VELIKA SLOVA (izgleda kao da 
vičete)
▪Ne koristite kratice
▪Ne koristite smile faces ☺
▪Ne spominjite odmah novce
▪Izbjegavajte izraze naredbi, 

uskličnike! 



Long story short… 

1. Detaljno pročitati i pratiti upute Sveučilišta! 

2. Pronaći poduzeće u kojem želite obavljati stručnu praksu

3. Kontaktirati poduzeće i dogovoriti plan rada, uvjete i slično

4. Sve što vam nije jasno pitajte Ured za međunarodnu suradnju FOI-ja

5. Kad je sve dogovoreno, poslati poduzeću da vam ispune Acceptance Confirmation 

6. Ispuniti online prijavu te prikupiti svu potrebnu dokumentaciju i poslati sve na 

international@foi.unizg.hr

7. Ured za međunarodnu suradnju FOI-ja šalje vašu prijavnu dokumentaciju na  Sveučilište u 

Zagrebu (bit ćete na kopiji maila)

8. Čekate rezultate natječaja

mailto:international@foi.unizg.hr


OSTALE MOGUĆNOSTI

EURODYSSEY program - međuregionalni program razmjene mladih

• za mlade od 18 do 33 godine
• uključene regije: 

• Belgija: Brussels-Capital i  Wallonia 
• Cipar 
• Gruzija:  Adžara 
• Italija : Sardinija, Valle d'Aosta 
• Portugal: Azori i Madeira 
• Rumunjska: Timis 
• Španjolska : Katalonija, Murcija i Valencija 
• Varaždinska županija

• Natječaj: sredina siječnja 2025.
• Više informacija: https://eurodyssey.aer.eu/
• Kontakt: larisa.krizan-breljak@vzz.hr

Internship Programme of German Business
• stručne prakse u njemačkim tvrtkama
• Natječaj: listopad/studeni svake godine
• Više informacija: https://www.stipendienprogramm.org/

Praksa u institucijama EU
• Europska središnja banka (ECB): https://www.ecb.europa.eu/careers/what-we-offer/traineeship/html/index.en.html
• Europska komisija (EK): https://traineeships.ec.europa.eu/index_en
• Europski parlament: https://www.europarl.europa.eu/at-your-service/hr/work-with-us/traineeships

https://eurodyssey.aer.eu/
mailto:larisa.krizan-breljak@vzz.hr
https://www.stipendienprogramm.org/
https://www.ecb.europa.eu/careers/what-we-offer/traineeship/html/index.en.html
https://traineeships.ec.europa.eu/index_en
https://www.europarl.europa.eu/at-your-service/hr/work-with-us/traineeships


Ne zaboravite, prijavnu 
dokumentaciju 

dostavljate nama, 
Ured za međunarodnu 

suradnju FOI-ja.
(dovoljno mailom)

email: 
international@foi.unizg.hr

FOLLOW US!
FOI INTERNATIONAL

@foivzinternational

Izv. prof. dr. sc. Katarina Pažur Aničić
ECTS KOORDINATORICA 

email: ects.coordinator@foi.unizg.hr

mailto:international@foi.hr

