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Na temelju ¢lanka 53. Statuta Sveucilista u Zagrebu Fakulteta organizacije i informatike (u daljnjem
tekstu: Fakultet), ¢l. 57. st. 6. Zakona o visokom obrazovanju i znanstvenoj djelatnosti (NN 119/22),
odredbama Zakona o Hrvatskom kvalifikacijskom okviru (NN 22/13, 41/16, 64/18, 47/20, 20/21) i ¢l.
26. st. 1. Pravilnika o cjelozivotnom obrazovanju Sveucilista u Zagrebu (u daljnjem tekstu: Pravilnik
SUZG), Fakultetsko vijece je na sjednici odrzanoj 20. veljace 2025. godine donijelo

PRAVILNIK O CJELOZIVOTNOM OBRAZOVANJU

1. OPCE ODREDBE

1)

2)

3)

4)

Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduju se ustroj, nacin izvedbe, tijela zaduzena za provedbu, vodenje
evidencija, izdavanje potvrda po zavrSetku i nacin vrednovanja cjelozivotnog obrazovanja na
Fakultetu.

Programi cjelozivotnog obrazovanja na Fakultetu su programi koji se organiziraju radi stjecanja
znanja, vjestina i kompetencija za osobne, drustvene i profesionalne potrebe te potrebe trzista
rada, a ne smatraju se studijem u smislu zakona kojim se ureduje visoko obrazovanje i
znanstvena djelatnost.

Cjelozivotno obrazovanje temelji se na nacelima kvalitete, relevantnosti, transparentnosti,
prilagodljivosti, ukljucivosti i eticnosti.

Pojmovi koji se koriste u ovom pravilniku, a imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li koristeni u
muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i Zenski rod.

1. OSNOVNI POJMOVI

Clanak 2.

U ovom se pravilniku koriste pojmovi sa sljede¢im znacenjem:

1.

Djelomic¢na kvalifikacija je kvalifikacija koja samostalno ne udovoljava uvjetima za pristupanje
trzistu rada i/ili nastavak obrazovanja, ve¢ iskljucivo uz odgovarajucu cjelovitu kvalifikaciju,
odnosno uz jednu ili viSe drugih odgovaraju¢ih djelomi¢nih kvalifikacija. Djelomi¢noj
kvalifikaciji pridruzuje se razina Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira (u daljnjem tekstu: HKO):
5:6;7.

Mikrokvalifikacija je zapis o postignutim ishodima ucenja koje je polaznik ostvario na temelju
ucenja malog opsega, odnosno kratkih iskustava ucenja.

Nastavnik je osoba zaposlena na Fakultetu na znanstveno-nastavnom i nastavnhom radnom
mjestu.

Polaznik je osoba upisana u program cjelozivotnog obrazovanja.

Registar Hrvatskoga kvalifikacijskog okvira (u daljnjem tekstu: Registar HKO-a) je sustav
vodenja podataka o skupovima ishoda ucenja, standardima zanimanja, standardima
kvalifikacija, programima za stjecanje i vrjednovanje skupova ishoda ucenja i za stjecanje
kvalifikacija te drugih vaznih podataka radi njihova povezivanja i uskladivanja.
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III. VRSTE, USTROJ I IZVEDBA PROGRAMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA

Clanak 3.

1) Program cjelozivotnog obrazovanja (kao i zdruZzeni program cjeloZivotnog obrazovanja) na
Fakultetu Povjerenstvu za cjelozivotno obrazovanje Fakulteta (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo)

mogu predloziti na vrednovanje svi zaposlenici Fakulteta.

2) Povjerenstvo provodi postupak vrednovanja prijedloga programa te ako pozitivno ocijeni

prijedlog, svoje misljenje dostavlja Fakultetskom vije¢u koje donosi odluku.

Clanak 4.

1) Program cjelozivotnog obrazovanja moze se izvoditi s ili bez stjecanja ECTS bodova.

2) Opisi programa s ECTS bodovima ili bez ETCS bodova te potrebni kadrovski uvjeti za

izvodenje programa odredeni su Pravilnikom SUZG.

3) Program cjelozivotnog obrazovanja moze ukljucivati programe s kolegijima, predavanja,
seminare, radionice, teCajeve, ljetne i zimske Skole, programe stru¢nog usavrSavanja, kratke
intenzivne obrazovne programe i sli¢no, ukljucujuéi programe obrazovanja odraslih i

obrazovanja za tre¢u Zivotnu dob.
Clanak 5.

1) Fakultetsko vije¢e nadlezno je za imenovanje Povjerenstva.

2) Povjerenstvo obavlja rad na sjednicama Povjerenstva i odluke donosi ve¢inom glasova svih

¢lanova, a za svoj rad odgovara Fakultetskom vijecu.

Clanak 6.

Povjerenstvo:

1. predlaze donosenje pravilnika za cjelozivotno obrazovanje Fakulteta

provodi postupak vrednovanja prijedloga programa cjelozivotnog obrazovanja
prati kvalitetu postojec¢ih programa cjelozivotnog obrazovanja

koordinira rad voditelja programa pojedinog programa cjelozivotnog obrazovanja

o gk wn

obavlja druge poslove vezane uz programe cjelozivotnog obrazovanja.

Clanak 7.

suraduje s nadleznim tijelima SveuciliSta i Rektorata vezanim uz cjeloZivotno obrazovanje

1) Fakultetsko vije¢e odlukom imenuje voditelja i po potrebi suvoditelja pojedinog programa

cjelozivotnog ucenja iz redova zaposlenika Fakulteta.

2) Program cjelozivotnog obrazovanja koji se izvodi u suradnji s drugim tijelom ili zdruZeni

program treba imati minimalno jednog voditelja iz redova zaposlenika Fakulteta.

3) Voditelj programa odgovoran je za cjelokupnu organizaciju programa, vodenje evidencija i
pripremu podataka za upis u Bazu programa cjelozivotnog obrazovanja sukladno Pravilniku

SUZG.

4) Voditelj i suvoditelj programa za svoj rad odgovaraju Povjerenstvu i Fakultetskom vijecu.
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IV. UPRAVLJANJE KVALITETOM PROGRAMA

IV. 1. Vrednovanje programa s ECTS bodovima

Clanak 9.

1) Postupak vrednovanja programa cjelozivotnog obrazovanja provodi se na Sveucilistu na temelju
zahtjeva Fakulteta za programe s ECTS bodovima kojima se stjece djelomi¢na kvalifikacija i za
programe koji se predlazu za upis u Registar HKO-a, a koji se nakon zavrsenog postupka
vrednovanja upucuju agenciji nadleznoj za Registar HKO-a u skladu s posebnim propisima.

2) Programi koji se predlazu za upis u Registar HKO-a moraju biti uskladeni sa standardom
zanimanja ili skupom kompetencija i standardom kvalifikacije ili skupom/skupovima ishoda
ucenja iz Registra HKO-a.

1V. 2. Pokretanje postupka vrednovanja i dokumentacija za programe s ECTS bodovima

Clanak 10.

1) Predlagatelj podnosi Povjerenstvu zahtjev za vrednovanjem programa na hrvatskom jeziku, u
pravilu najkasnije 90 dana prije planiranog pocetka izvodenja programa, na obrascu koji
sadrzava:

a. prijedlog programa
b. nacin pracenja kvalitete i uspjeSnosti izvedbe programa (osobito nac¢in sudjelovanja
polaznika u vrednovanju programa i njegove izvedbe)
c. materijalne i kadrovske uvjete za izvodenje programa
d. popis prilozene dokumentacije.
2) Obrazac iz st. 1. ovog ¢lanka objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta.

Clanak 11.

1) Povjerenstvo u roku od osam dana od dana zaprimanja zahtjeva utvrduje sadrzava li zahtjev za
vrednovanjem sve formalne elemente propisane Pravilnikom SUZG.

2) Ako utvrdi da zahtjev nije potpun, Povjerenstvo je ovlasteno traziti dopunu. Rok za dopunu je
15 dana od dana slanja obavijesti predlagatelju.

3) Povjerenstvo odlucuje o programu u roku od 30 dana od dana zaprimanja potpunog zahtjeva.

IV. 3. Izmjene i dopune prethodno odobrenog programa

Clanak 12.

Na izmjene i dopune prethodno odobrenog programa primjenjuju se odgovarajuce odredbe Pravilnika
SUZG kojima se ureduju izmjene i dopune prethodno odobrenih programa.

Clanak 13.

Periodi¢no vrednovanje programa cjelozivotnog obrazovanja dio je unutarnjeg sustava za osiguravanje
i unaprjedivanje kvalitete obrazovanja Fakulteta.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

IV. 4. Postupak vrednovanja

Clanak 14.

Postupak vrednovanja na Fakultetu provodi Povjerenstvo.
Zahtjev se podnosi na obrascu koji sadrzava podatke iz ¢l. 10. st. 1. ovog pravilnika.
Uz zahtjev iz st. 2. ovog ¢lanka prilaze se:

a. financijski plan za izvodenje programa

b. popis izvodaca nastave sa stru¢nim Zzivotopisima ili internetskom poveznicom na

stru¢ne zivotopise kojima se dokazuju kompetencije za izvodenje programa

c. suglasnost izvodaca nastave za sudjelovanje u izvedbi programa.
Ako je program rezultat znanstvenoistrazivackog ili umjetnic¢koistrazivackog, razvojnog ili
stru¢nog projekta, uz dokumentaciju iz st. 3. ovog ¢lanka dostavlja se suglasnost voditelja
projekta i nadleznih tijela ostalih partnera projekta o prijedlogu i izvedbi programa.
Ako se radi o programu s ECTS bodovima koji je kombinacija kolegija iz akreditiranih
studijskih programa, Povjerenstvo provjerava jesu li ishodi u¢enja na razini kolegija uskladeni
s ishodima ucenja na razini programa cjelozivotnog obrazovanja.
Ako u programu s ECTS bodovima postoje obrazovne aktivnosti koje nisu dio akreditiranih
studijskih programa, Fakultet je duZan provesti nezavisni postupak vrednovanja programa
cjelozivotnog obrazovanja sukladno aktima Fakulteta.
Odluku o prihvacanju ili neprihvacanju programa cjelozivotnog obrazovanja na prijedlog
Povjerenstva donosi Fakultetsko vijece.
Fakultet ¢e u roku od 15 dana od dana donoSenja odluke o prihvacanju programa 0 istome
obavijestiti Odbor za upravljanje kvalitetom SveuciliSta i dostaviti zahtjev za upis u Bazu
programa cjelozivotnog obrazovanja, zajedno s pripadaju¢om odlukom, izjavom o uskladenosti
s ishodima uéenja iz st. 5. ovog ¢lanka te s vrednovanjem iz st. 6. ovog ¢lanka.

V. IZDAVANJE POTVRDA | DOPUNSKIH ISPRAVA ZA PROGRAME S ECTS
BODOVIMA

1)

2)

3)

4)

5)

Clanak 15.

Polazniku programa koji je ispunio sve obveze i uspjesno zavrsio program s ECTS bodovima,
nositelj programa izdaje potvrdu u potpisanom i ovjerenom ispisu te u digitalnom obliku u roku
od 30 dana od dana zavrSetka programa i s kvalificiranim elektroni¢kim pec¢atom. Digitalni oblik
nije namijenjen za ispis, nego iskljucivo za uporabu u elektronickom formatu.

Potvrda o zavrSetku programa s ECTS bodovima sadrzava podatke propisane ¢l. 19. Pravilnika
SUZG.

Uz potvrdu iz st. 1. ovog ¢lanka polazniku se izdaje dopunska isprava o programu cjelozivotnog
obrazovanja koja, uz podatke iz st. 2. ovog ¢lanka (uz naznaku naziva: DOPUNSKA ISPRAVA
O PROGRAMU) sadrzava i podatke iz prijedloga programa, odnosno ishode uéenja i kratki
opis sadrzaja te postignuti uspjeh polaznika.

Ispisana dopunska isprava o programu izdaje se uz ispisanu potvrdu, a uz potvrdu izdanu u
digitalnom obliku izdaje se dopunska isprava o programu u digitalnom obliku i s kvalificiranim
elektronickim pecatom. Digitalni oblik nije namijenjen za ispis nego iskljucivo za uporabu u
elektroni¢kom formatu.

Za zdruzene programe cjelozivotnog obrazovanja izdaje se jedinstvena potvrda koja, uz podatke
iz st. 2. ovog Clanka, sadrzava puni naziv i sjediSte te potpise Celnika i pecate svih visokih
ucilista koji sudjeluju u izvodenju programa.
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VI. EVIDENCIJA POLAZNIKA I IZDANIH ISPRAVA O ZAVRSENOM PROGRAMU

Clanak 16.

1) Voditelj programa odgovoran je za vodenje evidencije polaznika programa cjelozivotnog
obrazovanja putem ISVU-a i izdavanje isprava o zavrSetku programa s ECTS bodovima,
odnosno o sudjelovanju ili ostvarenju ishoda uc¢enja na programima bez ECTS bodova.

2) Evidencija sadrzava:

a. naziv i vrstu programa (program s ili bez ECTS bodova)

datum upisa polaznika

OIB te ime i prezime polaznika

podatke o ostvarenim ishodima ucenja polaznika

datum zavrSetka programa

podatke o ostvarenim ECTS bodovima (ako je primjenjivo)

ostale relevantne podatke o polazniku (ako je primjenjivo).

Q 0o o0 o

VII. EVALUACIJA 1ZVODENJA PROGRAMA
Clanak 17.

Voditelj programa odgovoran je za provedbu evaluacije i pracenje kvalitete izvodenja programa putem
ISVU-a, §to minimalno ukljucuje:

a. interes polaznika, odnosno posjeéenost programa

b. prolaznost, ako je rije¢ o programu s ECTS bodovima, odnosno o programu na kojem
se provodi provjera postignutosti ishoda ucenja

c. evaluaciju programa i izvodaca nastave od polaznika (dobivene putem anonimnih
anketa ili na drugi nacin) ili od korisnickih institucija, odnosno trzista rada.

VIIL. DOSTUPNOST INFORMACIJA O PROGRAMU CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA

Clanak 18.

1) Fakultet je duzan objaviti osnovne informacije o programu cjeloZivotnog obrazovanja na svojoj
mreznoj stranici: naziv programa, naziv nositelja i izvoditelja programa, trajanje programa, broj
ECTS bodova (ako je primjenjivo), uvjete upisa na program, detaljan opis i izvedbeni plan
programa te druge vazne informacije.

2) Izvedbeni plan programa cjelozivotnog obrazovanja mora biti dostupan polaznicima najmanje
7 dana prije pocetka izvodenja.

3) lzvedbenim planom utvrduju se:

a. popis tema i izvodaci nastave

b. mjesto i vremenik izvodenja nastave, odnosno poveznica za pristup programu koji se
izvodi na daljinu

c. termini provjere postignutosti ishoda ucenja ako je predvideno programom

d. ostale vazne obavijesti o izvodenju nastave.

4) Fakultet je duzan objaviti na mreznoj stranici informacije o programu koji se upisuje u registar
HKO-a sukladno Pravilniku SUZG.
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IX. GODISNJE IZVJESCE O PROGRAMIMA CJELOZIVOTNOG OBRAZOVANJA

Clanak 19.

Voditelj programa duzan je Povjerenstvu za kvalitetu Fakulteta dostaviti, u sklopu godi$njeg izvjes¢a o
unutarnjem sustavu osiguravanja kvalitete, podatke o izvedenim programima cjeloZivotnog
obrazovanja, i to:

a. naziv i broj odrzanih programa cjelozivotnog obrazovanja u prethodnoj akademskoj
godini

broj polaznika po pojedinom programu

broj izdanih isprava o zavrSetku programa

d. ostale vazne informacije.

oo

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 20.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donos$enja.

DEKANICA

prof. dr. sc. Marina Kla¢mer Calopa

TAINICA FAKULTETA

Tatjana Zrinski, univ. spec. iur.
KLASA: 602-04/25-06/1

URBROJ: 2186-62-14-25-10
Varazdin, 20. veljace 2025.
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