HR - 42 000 Varazdin tel: +385 42 390 800 ured-dekana@foi.hr
Pavlinska 2 fax: + 38542213413 www.foi.hr

UNIVERSITY OF ZAGREB
FACULTY OF
ORGANIZATION

AND INFORMATICS
VARAZDTIN

KLASA: 303-02/18-02/2
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U Varazdinu, 03. prosinca 2018. godine

POZIV NA DOSTAVU PONUDE
U postupku nabave
UREDSKIH POTREPSTINE

Naruditelj Fakultet organizacije i informatike, Pavlinska 2, 42000 Varazdin, OIB: 02024882310, pokrece
postupak jednostavne nabave UREDSKIH POTREPSTINA po grupama, a za koji sukladno &lanku 12. st. 1. tog.
1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* 120/16) nije obvezan provesti jedan od postupka propisanih
Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je procienjena vrijednost predmeta nabave manja od
200.000,00/500.000,00 kn bez PDV-a.

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponude sukladno slijede¢im uvjetima i
zahtjevima:

1. PODACI O PREDMETU NABAVE

1.1. NAZIV PREDMETA NABAVE
Uredske potrepétine.

1.2. EVIDENCIJSKI BROJ 1Z PLANA NABAVE
G 08/2018

1.3. OPIS PREDMETA NABAVE | EVENTUALNA PODJELA NA GRUPE

Uredske potrepstine po grupama:

GRUPA 1: TINTE | TONERI
GRUPA 2: UREDSKI MATERIJAL | PRIBOR
GRUPA 3: PAPIR

Ponuditelj moze dostaviti ponudu za jednu ili viSe grupa.

Roba iz sve tri grupe predmeta nabave mora odgovarati trazenim tehnickim specifikacijama iz TroSkovnika, a u
svrhu osiguranja uobiCajene kvalitete uredskih potrepstina koja omogucuje njihovo nesmetano koriStenje i
uporabu.

Roba mora biti nova i zapakirana na nacin koji omogucuje siguran transport.

Sva roba koja Ce se isporuciti mora biti nova i nekoridtena.

1.4. NAVOD SKLAPA LI SE UGOVOR ILI OKVIRNI SPORAZUM | VRSTA UGOVORA
Naruditelj namjerava sklopiti Ugovor o javnoj nabavi robe s odabranim ponuditeljem.
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1.5. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Grupa 1: 94.000,00 kuna bez PDV-a,
Grupa 2: 48.000,00 kuna bez PDV-a,
Grupa 3: 18.000,00 kuna bez PDV-a.

1.6. KOLICINA PREDMETA NABAVE

Koli€ina predmeta nabave je okvirna koli¢ina za period od sklapanja Ugovora do 31.12.2019. godine.
Stvarna nabavljena koli¢ina robe na temelju skloplienog ugovora moze biti ve¢a ili manja od okvirne koli¢ine.
Okvirne koli¢ine predmeta nabave utvrdene su u Troskovniku.

1.7. TEHNICKE SPECIFIKACIJE, JEDNAKOVRIJEDNOST | TROSKOVNIK

1.7.1.Tehnicke specifikacije s opisom predmeta nabave za Grupu 1 sadrzane su u Trodkovniku koji je sastavni
dio ovog Poziva.

Nudenje jednakovrijednih proizvoda: omoguéuje se zainteresiranim gospodarskim subjektima nudenje
sjednakovrijednih“ tonera i tinti koji opisom, kvalitetom i namjenom moraju odgovarati tehnickim
specifikacijama u Troskovniku i osigurati pravilan rad uredaja za ispis i kopiranje.

U tom slucaju ponuditelj je duzan dokazati jednakovrijednost ponudenih tonera i tinti u odnosu na originalne
tonere i tinte iskazane u TroSkovniku te je u tu svrhu duZan dostaviti sliede¢e dokumente:

a) Ispitno izvjesée (Test Report)
Test Report je izvjeSce o kapacitetu ispisa tonera, prema metodologiji opisanoj u normi ISO 19752, odnosno I1SO
19798, odnosno izvjeSce o kapacitetu ispisa tinte prema metodologiji opisanoj u normi 1SO 24711, kojima se
dokazuje da minimalni kapacitet ispisa ponudenih tonera i tinti odgovara kapacitetu OEM tonera i tinti navedenih
u TroSkovniku.
Smatrat Ce se da je dokazana jednakovrijednost ako je prosjecan broj ispisanih stranica s minimalo 90%-tnom
pouzdanos$¢u ispisa jednak ili ve¢i u odnosu na deklarirani broj ispisanih stranica tonera ili tinte navedenog u
TroSkovniku.
Ispitno izvjeSCe treba biti izradeno od strane akreditiranog ispitnog laboratorija za navedene norme.

Uz ispitno izvjeSce, ponuditelj dostavlja i Potvrdu o akreditaciji za navedene norme: ISO 19752, ISO 19798 i ISO
24711 koja mora biti izdana od priznatog certifikacijskog tijela osposoblienog za ispitivanje tonera i tinti.

Izdavatelj akreditacije mora biti potpisnik medusobnih ugovora o priznavanju akreditacije s EA (Europska
organizacija za akreditaciju) ili IAF (Medunarodni fond za akreditaciju), za Sto ponuditelj takoder treba priloziti
dokaz.

Potvrda o akreditaciji se trazi kako bi se Narucitelj zastitio od dostave neistinitih ili krivotvorenih ispitnih izvjes¢a.

b) Certifikat prema standardu ISO 11798
Ponuditelj je duzan dokazati postojanje certifikata prema standardu I1ISO 11798, kojim je regulirana postojanost i
trajnost zapisa pojedinog toneraltinte, ¢ime dokazuje da je postojanost i trajnost zapisa jednakovrijednog
toneraltinte istovjetna s tonerom/tintom navedenim kao primjer u pojedinoj stavci Trodkovnika.
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Zbog potrebe dugogodisnjeg arhiviranja poslovne dokumentacije, Naruitelj zahtijeva postojanje navedenog
certifikata kako ne bi doSao u situaciju da prilikom upotrebe jednakovrijednih toneraftinti, nakon odredenog
vremena, izgubi zapis na papiru.

Naruitelj se Zeli osigurati i zastititi od takve situacije, odnosno Stete koja bi mu time mogla nastati.

Certifikat mora biti izdan od akreditiranih certifikacijskih tijela s podrucja EU.

1.7.2. Tehnicke specifikacije s opisom predmeta nabave za Grupu 2 sadrzane su u TroSkovniku koji je sastavni
dio ovog Poziva.

Kao primjer kvalitete pojedinih artikala navodimo sljedece:
- kemijske olovke koje ostavljaju jednoli¢nu tanku liniju bez razlijevanja boja, mrljanja papira i ostavljanja
grudica,
- flomasteri moraju ostavljati jednoli¢an ispis po Sirini i boji.

1.7.3. Tehnicke specifikacije s opisom predmeta nabave za Grupu 3 sadrzane su u TroSkovniku koji je sastavni
dio ovog Poziva.

Fotokopirni papir A4, 80 g/m2 (u Tro$kovniku pod rednim brojem 4.) mora osigurati kvalitetan jednostrani i
dvostrani ispis i kopiranje za fotokopirne uredaje, laserske i inkjet pisaCe te da pritom ne uzrokuje zastoj papira ili
druge poteSkoce i mora udovoljavati tehnickim specifikacijama.

1.7.4. Tehnicke specifikacije u predmetnom postupku nabave za sve tri grupe odredene su sukladno ¢lanku
209. ZJN 2016. Kako bi se ponuda smatrala prihvatljivom sa tehni¢ke strane, ponuditelj mora zadovoljiti trazeni
minimum tehnickih specifikacija iz TroSkovnika.

1.7.5. TroSkovnik je (za svaku grupu) potrebno ispuniti na nacin da se na za to predvidenom mjestu, upiSu
trazene jedini¢ne cijene i ukupne cijene robe koja se nudi. Proizvod koji je u TroSkovniku naveden kao primjer,
smatra se ponudenim ukoliko Ponuditelj ne navede nikakve druge proizvode na za to predvidenom mjestu
Tro8kovnika. Ako ponuditelj nudi jednakovrijedan proizvod, duZan je pored odgovarajucéih artikala, u koloni za
upis jednakovrijednih proizvoda, navesti ime proizvoda te naziv i sjediSte proizvodaca. U suprotnom, smatrat ce
se da se ponuditelj nudi artikl marke ili proizvodaca koji su navedeni u TroSkovniku.

Jednakovrijednim ¢e se smatrati ono Sto se po kvaliteti i karakteristikama prema pravilima struke ocjenjuje ,kao
navedeno ili bolje®.

TroSkovnici su sastavni dio Poziva na dostavu ponuda.

Pri ispunjavanju se ne smiju dodavati redovi ili stupci ili na bilo koji drugi nacin mijenjati izgled TroSkovnika.
Ukoliko ponuditelj ne ispuni TroSkovnik/TroSkovnike u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva ili promijeni tekst ili
koli¢ine navedene u Tro8kovniku, smatrat ¢e se da je takav troSkovnik nepotpun i nevazeci te ¢e ponuda biti
odbijena.

Popusti i troskovi moraju biti uraCunati u cijenu.

Gospodarski subjekti moraju ponuditi sve navedene stavke iz troSkovnika za pojedinu grupu. U slu¢aju da
odabrani ponuditelj/isporucitelj ne moZe dostaviti robu iz TroSkovnika, a u Ponudi/Tro8kovniku je naveo da moze,
Naruditelj ima pravo na raskid ugovora te moze sklopiti ugovor sa sliede¢e rangiranim ponuditeliem bez
ponovnog provodenja postupka.
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1.8. MUESTO ISPORUKE
Sjediste Narucitelja: Varazdin, Pavlinska 2 (FOI1) i Ulica Kralja Petra KreSimira IV, broj 15 (FOI 2).

1.9. ROK POCETKA | ZAVRSETKA OKVIRNOG SPORAZUMA | NACIN IZVRSENJA
Ugovor za pojedinu grupu traje od sklapanja pa do 31.12.2019. godine i izvrSava se sukcesivno tijekom
ugovornog razdoblja.

2. PODACI O PONUDI

2.1. SADRZAJ | NACIN IZRADE PONUDE

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a treba sadrzavati za svaku Grupu
- Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) PRILOG I.
- TroSkovnik (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) .

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaca).
Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude
(npr.2/6).

Ponuda treba biti potpisana i ovjerena peCatom od strane za to ovlastene osobe ponuditelja.
Narucitelj ne¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.

2.2. DOSTAVA PONUDE

Ponude se dostavljaju zasebno za svaku grupu.

Ponuda se predaje neposredno na urudzbeni zapisnik narucitelja (Varazdin, Pavlinska 2, dekanat, 1. kat) ili
preporuéenom poStanskom poSilikom na adresu narucitelja Varazdin, Pavlinska 2, u zatvorenoj omotnici na
kojoj mora biti naznaéeno:

na prednjoj strani omotnice: NAZIV | ADRESA NARUGITELJA
PONUDA ZA NABAVU
UREDSKE POTREPSTINE
GRUPA:
"NE OTVARATI"

na poledini:

Naziv i adresa ponuditelja

Ponuditelj samostalno odreduje naCin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

2.2.1. Probni uzorci
Ukoliko ponuditelj nudi jednakovrijedne proizvode, ponuditelj mora u sklopu ponude dostaviti sljiedeée uzorke:
1) Grupa 2
- Kemijska olovka pilot super grif F, BL-G2-7-L jedna
2) Grupa 3
- Papir za fotokopiranje, jedan zatvoreni paket
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Dostava uzoraka:
Uzorci se dostavljaju na urudzbeni zapisnik Naruitelja (Pavlinska 2, Varazdin, dekanat, 1. kat), ili preporuéenom
poSilikom do roka za dostavu ponuda u zatvorenoj omotnici ili paketu na kojoj mora biti naznaceno:

na prednjoj strani poSilike: NAZIV | ADRESA NARUCITELJA
UZORCI
UREDSKE POTREPSTINE
GRUPA:
"NE OTVARATI"

na poledini:

Naziv i adresa ponuditelja

Uzorci sluze za kontrolu trazenih tehnickih karakteristika robe i trebaju odgovarati opisima iz TroSkovnika.

Uzorci se dostavljaju bez naknade te ¢e ih NaruCitelj nakon zavrSetka postupka javne nabave vratiti ponuditeljima
ukoliko ispitivanjem ili pregledom nisu izgubili svoju funkciju.

Po zavrSetku postupka javne nabave Narucitelj ¢e obavijestiti ponuditelje o tome kada, gdje i u kojem roku mogu
preuzeti dostavljene uzorke.

TroSkove oko preuzimanja uzoraka snosi sam ponuditelj i ni u kojem slucaju ne moZe teretiti Naruditelja.

2.3. ROK ZA DOSTAVU PONUDA | OTVARANJE PONUDA
Rok za dostavu ponuda je 17.12.2018. godine do 09.00 sati bez obzira na nacin dostave.

Otvaranje ponuda nije javno i provode ga ovlasteni predstavnici narucitelja u postupka nabave.
Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, te ¢e se kao zakaSnjela ponuda vratiti
ponuditelju koji ju je dostavio.

2.4. NACIN ODREBIVANJA CIJENE

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama.

Cijena ponude piSe se u brojkama.

Ponuditelji u TroSkovnik upisuju jediniéne cijene, ukupnu cijenu po stavkama i ukupnu cijenu ponude.

U cijenu ponude uklju€eni su svi troSkovi (dostavai sl.) i popusti na ukupnu cijenu ponude, bez PDV - a.
Cijena ponude odreduje se kao nepromjenjiva.

2.5. KRITERIJ ZA ODABIR
Kriterij za odabir je najniza cijena.

2.6. ROK VALJANOSTI PONUDE
Rok valjanosti ponude je 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda (naveden je u Ponudbenom listu), a ponude
s krac¢im rokom biti ¢e odbijene.
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2.7. DOKAZI SPOSOBNOSTI

2.7.1. 0Od odabranog ponuditelia moze se u postupku javne nabave traziti dokaz upisa u sudski, obrtni,
strukovni ili drugi odgovarajuci registar drZave sjedidta gospodarskog subjekta.

Takav zahtiev moze se traziti prilikom dono$enja Odluke o odabiru te je u tom sluCaju odabrani ponuditelj
obvezan dostaviti traZzeni dokaz u roku od dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi trazenu potvrdu,
ponuda odabranog ponuditelja se odbija i isto se trazi od sljedece rangiranog.

Upis u registar dokazuje se odgovarajucim izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjediSta gospodarskog
subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

Izvod ili izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka nabave.

U slucaju zajednice ponuditelja ili natjecatelja, svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinatno dokazati svoju
sposobnost.

2.7.2. Od odabranog ponuditelja moZe se u postupku javne nabave traziti potvrda Porezne uprave o stanju duga
ne starija od 30 dana racunajuci od dana pocetka predmetnog postupka javne nabave.

Potvrdom se mora dokazati da je ponuditelj ispunio obvezu plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena odgoda pla¢anja
navedenih obveza.

Takav zahtjev postavija se prilikom dono3enja Odluke o odabiru te je odabrani ponuditelj obvezan dostaviti
trazeni dokaz u roku od dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi trazenu potvrdu ponuda odabranog
ponuditelja se odbija i isto se trazZi od sljedece rangiranog.

2.7.3. Od odabranog ponuditelia moze se prilikom donoSenja Odluke o odabiru traziti jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora, odnosno za sluéaj povrede ugovornih obveza, u obliku bianko zaduZnice ovjerene kod javnog
bilieznika u visini od 5 % vrijednosti Okvirnog sporazuma, a koje se dostavlja prilikom potpisa Okvirnog
sporazuma.

3. OSTALO

3.1. ROK ZA DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU | OBAVIJEST O REZULTATIMA POSTUPKA

Naruéitelj neCe prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva i
zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara
svrsi odnosno u drugim opravdanim slu¢ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci Naruditelja.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih predstavnika, narucitelj odabire najpovoljniju
ponudu u roku do najduZe 15 radnih dana od dana isteka roka za dostavu ponude i donosi odluku o odabiru koja
postaje izvrSna danom njezinog dono3enja te se temeljem nje moze odmah pristupiti sklapanju okvirnog
sporazuma.

Pisanu obavijest o rezultatima nabave (o odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i ponistenju
postupka nabave) Narucitelj dostavlja svim ponuditeljima putem elektronike poste.

3.2. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA
Predujam je iskljucen.
Placanje Ce se izvrSiti temeljem ispostavijenog racuna u rok u od 15 dana za neosporno isporucenu robu.
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3.3. KONTAKT
Zahtjev za svim pitanjima koja bi gospodarski subjekt zelio postaviti Naru€itelju u svezi objasnjenja dokumentacije
za nadmetanje mora biti postavljen putem e-maila javna@foi.hr, zakljuéno do 12.12.2018. do 13,00 sati.

3.4. BITNE ODREDBE VEZANE ZA IZVRSENJE OKVIRNOG SPORAZUMA
Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i pojedinacnim
cijenama navedenim u ponudi ponuditelja, ponudbenom troskovniku i uvjetima ovog Poziva na dostavu ponude.

Rok za isporuku je dva radna dana od dostave narudzbenice za Grupu 1, a jedan radni dan za Grupu 2i 3. U
slu€aju nepostivanja rokova od strane Isporucitelja, Narucitelj moze traZiti placanje penala i to za svaki radni dan
neopravdanog kasnjenja preko roka nabave 1 promil od ugovorene cijene, a najvise do 10% od ugovorene
vrijednosti pojedinaéne isporuke/usluge. Isto tako, ako odabrani ponuditelj/isporucitelj vise od 2 puta
neopravdano zakasni s dostavom, Naruditelj ima pravo na raskid ugovora i moze sklopiti ugovor sa sljedece
rangiranim ponuditeljem bez ponovnog provodenja postupka.

3.5. POSEBNE ODREDBE

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Naruditelj zadrzava pravo ponititi ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu
ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

DEKAN:
prof. dr. sc. Neven Vréek

Prilozi Pozivu na dostavu ponude:
1. Ponudbeni list (PRILOG 1),
2. TroSkovnik u zasebnom dokumentu
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PONUDBENI LIST GRUPA 1 TINTE | TONERI

Broj i datum ponude:

SVEUCILISTE U ZAGREBU, FAKULTET

1.1. Naziv i sjediste narugitelja: ORGANIZACIJE | INFORMATIKVE VARAZDIN,
PAVLINSKA 2, VARAZDIN

1.2. Podaci o ponuditelju:

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjediste) ponuditelja:

olB

Broj raduna (IBAN)

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruZiti) DA NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa
1.3. Predmet nabave UREDSKE POTEPSTINE

GRUPA 1 TINTE | TONERI
1.4. Cijena ponude u kunama bez PDV-a:
1.5. lznos PDV-a:
1.6. Cijena ponude u kunama s PDV-om:
1.7.  Rok valjanosti ponude: 30 DANA
U , dana 2018. godine
MP

(ime, prezime i potpis ovlastene osobe ponuditelja)
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PONUDBENI LIST GRUPA 2 UREDSKI MATERIJAL | PRIBOR

Broj i datum ponude:

SVEUCILISTE U ZAGREBU, FAKULTET

1.1. Naziv i sjediste narucitelja: ORGANIZACIJE | INFORMATIKVE VARAZDIN,
PAVLINSKA 2, VARAZDIN

1.2. Podaci o ponuditelju:

Naziv ponuditelja:

Adresa (poslovno sjediste) ponuditelja:

OB

Broj raduna (IBAN)

Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti) DA NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa
1.3. Predmet nabave UREDSKE POTREPSTINE

GRUPA 2 UREDSKI MATERIJAL | PRIBOR
1.4. Cijena ponude u kunama bez PDV-a:
1.5. lIznos PDV-a:
1.6. Cijena ponude u kunama s PDV-om:
1.7.  Rok valjanosti ponude: 30 DANA
U , dana 2018. godine
MP

(ime, prezime i potpis ovlastene osobe ponuditelja)



foi

HR - 42 000 Varazdin
Pavlinska 2

UNIVERSITY OF ZAGREB

FACULTY OF
ORGANIZATION

AND INFORMATICS
VARAZDTIN

tel: +385 42 390 800
fax: + 38542213 413

ured-dekana@foi.hr
www.foi.hr

PONUDBENI LIST GRUPA 3 PAPIR

Broj i datum ponude:

1.1. Naziv i sjediste narucitelja:
1.2. Podaci o ponuditelju:
Naziv ponuditelja:
Adresa (poslovno sjediste) ponuditelja:
OB
Broj raduna (IBAN)
Ponuditelj je u sustavu PDV-a (zaokruziti)
Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste
Kontakt osoba ponuditelja
Broj telefona
Broj telefaksa
1.3. Predmet nabave
1.4. Cijena ponude u kunama bez PDV-a:
1.5. lIznos PDV-a:
1.6. Cijena ponude u kunama s PDV-om:
1.7. Rok valjanosti ponude:
U , dana 2018. godine
MP

SVEUCILISTE U ZAGREBU, FAKULTET
ORGANIZACIJE | INFORMATIKE VARAZDIN,
PAVLINSKA 2, VARAZDIN

DA NE

UREDSKE POTREPSTINE
GRUPA 3 PAPIR

30 DANA

(ime, prezime i potpis ovlastene osobe ponuditelja)
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