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POZIV NA DOSTAVU PONUDE

u postupku
NABAVE INDEKSA

Narucitelj Fakultet organizacije i informatike, Pavlinska 2, 42000 Varazdin, OIB: 02024882310, pokrece
postupak bagatelne nabave INDEKSA, a za koji sukladno €lanku 18. stavku 3. Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine* 90/11, 83/13, 143/13, 13/14) nije obvezan provesti jedan od postupka propisan Zakonom o
javnoj nabavi, s obzirom da je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00/500.000,00 kn
bez PDV-a.

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponude sukladno sliede¢im uvjetima i
zahtjevima:

1. OPIS PREDMETA NABAVE

1.1. Predmet nabave: INDEKSI
Opis predmeta nabave

Indeks (studentska isprava) je pravokutnog oblika, veli¢ine 19 x 10,5 cm, tvrdo ukoriéen u korice tamnoplave
boje sa slijepim tiskom znaka Sveucilita u Zagrebu i natpisa ,INDEKS* (presvlaka korica: plasticna masa
prema uzorku), sadrzi 23 dvostrukih stranica, tiskan na offset papiru 100 g/m2. Tisak knjiznog bloka indeksa je
2/2 boje (crna i PANTONE 5455U).

Prva stranica sastoji se od dvije strane:

e na lijevoj se nalaze natpisi otisnuti crnom bojom: ,Mati¢ni broj studenta“, ,Vlastoru¢ni potpis studenta®,
U o ) e godine® u ,Serijski broj indeksa“ (naziv i broj serije indeksa u dogovoru s
naruciteljem); na lijevoj strani nalazi se i ozna¢eno mjesto za sliku studenta u boji podloge s natpisom
,Format: 4 x 6 cm“ u crnoj boji;

e na desnoj strani nalazi se: a) grb Republike Hrvatske, s natpisom na hrvatskom i latinskom ,Republika
Hrvatska, za javna visoka ucilidta“, b) znak Sveucilista u Zagrebu s natpisom na hrvatskom i latinskom
,veuCiliste u Zagrebu® i ,Visoko uiliste®; c) natpis na hrvatskom i latinskom: ,INDEKS*; d) natpis na
hrvatskom i latinskom koji ukljuCuje osobne podatke studenta (,Ime i prezime studenta:”, ,Ime oca ili
majke:“, ,Datum, mjesto i drzava rodenja:“, ,Drzavljanstvo:”, ,Isprava na temelju koje je izvrSen upis,
broj i datum izdavanja i tko ju je izdao:“, Sravnio s izvornim isprava: , i ,Tajnik:".

e Podloga na stranici 1 sastoji se od otisnutog uzorka preko obje strane (prema dogovoru s
naruciteliem) i znaka SveuciliSta u Zagrebu na desnoj strani u plavoj boji.

Unutarnje stranice od 2 do 23 oznaene su tim brojevima, ucrtane s otisnutim uzorkom (prema dogovoru s
naruciteliem), grbom Republike Hrvatske na lijevoj strani i znakom Sveudilita u Zagrebu na desnoj strani u
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plavoj boji i tabliéno slozenim stupcima i retcima za naknadno ispunjavanje, s obveznim dijelom — natpisima na
hrvatskom i latinskom jeziku u zaglavlju tablice (Ime i prezime nastavnika; Naziv predmeta; Ukupno sati,
predavanja, vjezbi, seminara; Nastavnik potvrduje uredno izvrSenje obveza; Uspjeh na pojedinim ispitima;
ECTS bodovi; Potvrda o upisu i ovjeri semestra); natpisima u zadnjem stupcu tablice (Upisan-a u zimsko-ljetni
semestarak. g. .../ .... kao ....... semestar studija; Semestar — godinu ovjerava: Dekan) u crnoj boji. Na vrhu
svake stranice nalazi se natpis u crnoj boji (Broj: , .... zimski semestar, .... ljetni semestar, Studjj ...... ,
akademska godina ...... [......, Smjer — grupa......).

Stranica 23 na lijevoj strani sadrzi natpis na hrvatskom jeziku ,Potvrde i bilieSke*®, dvije vodoravne crte (jedna
na vrhu, a druga na dnu stranice) i broj stranice (lijevo i desno na dnu); na desnoj strani nalazi se natpis s
podacima o izdanju, pravu izdavanja, nakladniku i tisku indeksa. Svi natpisi i crte na stranici 23 otisnuti su
crnom bojom.

Svaki indeks je numeriran na OCR numeratoru i ima jedinstveni broj. Brojevi su dodijeljeni redom u seriji.
Numeracija (serijski broj) indeksa nalazi se na prvoj lijevoj strani indeksa iznad natpisa ,Serijski broj*, te na
svakoj stranici indeksa od stranice 2 do 22 u lijevom gornjem dijelu lijeve strane, desno od oznake serije
indeksa (natpis ,Broj“). Numeracija je otisnuta crnom bojom.

Plava boja kojom se tiskaju podloga i elementi ukomponirani u podlogu je PANTONE 5455U odnosno prema
uzorku.

U nastavku poziva (Prilog 3) nalaze se slike do sada kori$tenog indeksa. Isti je dostupan na uvid uzivo na adresi
Narucitelja do 25.5.2016. do 14:00 uz najavu dolaska na uvid barem 24 sata ranije.

Uz ponudu dostavlja se uzorak indeksa. Ponude u kojoj su indeksi slabije kvalitete od indeksa dostupnog na uvid
smatrat ¢e se neprikladnima te ¢e biti iskljuCene iz rangiranja. Uzorak se vrac¢a nakon sklapanja ugovora s odabranim
ponuditeljem.+

1.2. Koli¢ina predmeta nabave: 800 komada

1.3. Procijenjena vrijednost nabave: 43.000,00 kn (bez PDV-a)

1.4. Evidencijski broj nabave iz Plana nabave: G-32/2016

1.5. Narucitelj na temelju ovog poziva namjerava sklopiti ugovor s odabranim ponuditeljem - 1
gospodarskim subjektom.

2. UVJETI NABAVE

2.1. Na€in izvrsenja:
o Jednokratno.

2.2. Rok trajanja Ugovora.
o Do 1.7.2016., odnosno neosporne isporuke indeksa.

Stranica 2
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2.3. Rok valjanosti ponude:
o 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora biti naveden u obrascu ponude — Ponudbeni list.
o Ponude s kra¢im rokom valjanosti bit ce odbijene.

2.4. Mjesto isporuke:
o Sjediste Narucitelja: Varazdin, Pavlinska 2.

2.5. Rok, nacin i uvjeti placanja:
o Predujam iskljucen.
o Placanje ¢e se vrsiti u kunama. Ponuditelj ¢e racun dostavljati na adresu Narucitelja. Placanje ¢e se
izvrsiti temeljem ispostavljenog racuna u najduzem roku od 15 dana za nesporno isporu¢enu robu na
Ziro racun odabranog ponuditelja.

2.6. Cijena ponude:

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama (kn).

Cijena ponude piSe se brojkama.

Ponuditelji u troSkovniku predmeta nabave upisuju jedini¢nu cijenu i ukupnu cijenu ponude.
U cijenu ponude ukljuceni su svi troSkovi i popusti na ukupnu cijenu ponude, bez PDV- a.
Cijena ponude odreduje se kao nepromjenjiva.

O O O O O

2.7. Kriterij odabira ponuda:
o najniza cijena
2.8. Dokazi sposobnosti:

2.8.1. Svaki ponuditeli mora na zahtjev Narugcitelja u roku od dva dana (nakon obavljenog pregleda
ponuda, a prije donoSenja odluke o odabiru) u postupku javne nabave dokazati svoj upis u sudski, obrtni,
strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista gospodarskog subjekta.

Upis u registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjedista gospodarskog
subjekta, gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela. lzvod ili izjava
ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana pocCetka postupka nabave. U sluCaju zajednice
ponuditelja ili natjecatelja, svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinacno dokazati svoju sposobnost.

3. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

e Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a treba sadrzavati
o Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - PRILOG I.
o TroSkovnik (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja). PRILOG II
o Trazene dokaze sposobnosti (naknadno dostavlja najbolje rangirani na zahtjev narucitelja)
e Ponuda se piSe neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaca).
e Stranice ponude se oznagavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica
ponude (npr. 2/6).

Stranica 3



POZIV NA DOSTAVU PONUDE - Interni evidencijski broj nabave: G-32/2016

4. NACIN DOSTAVE PONUDE

O

Ponuda se dostavlja na nacin da €ini cjelinu.

Ponuda treba biti potpisana i ovjerena pecatom od strane za to ovlastene osobe ponuditelja.

Narucitelj ne¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz
ovog Poziva.

4.1. Rok za dostavu ponude:

©)

Krajnji rok za dostavu ponude je 27.5.2016. godine do 09:00 sati bez obzira na nacin dostave.

4.2. Nacin dostave ponude:

©)

o

Ponuda se predaje neposredno na urudzbeni zapisnik NaruCitelja ili preporucenom postanskom
posiljkom na adresu Narucitelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaceno:
o na prednjoj strani omotnice:

NAZIV | ADRESA NARUCITELJA
PONUDA ZA NABAVU
INDEKSA

Evidencijski broj nabave G - 32/2016
"NE OTVARAJ"

o na poledini:
Naziv i adresa ponuditelja

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

4.3. Mjesto dostave ponuda: Varazdin, Pavlinska 2.

@)
©)
©)

Otvaranje ponuda provode ovlasteni predstavnici Narucitelja u postupku nabave.

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, te Ce se kao zakasnjela
ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

5. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrSiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i
pojedinacnim cijenama navedenim u ponudi ponuditelja, ponudbenom trodkovniku i uvjetima ovog
Poziva na dostavu ponude.

Na temelju ponude i odluke o odabiru sklopit ¢e se ugovor.

Rok za isporuku predmetne robe:
o 15 dana od dana od slanja narudzbenice, po odobrenju narucitelja iz opravdanih razloga
moze i duzi rok. O&ekivani krajnji dan slanja narudzbenice je 16.6., a rok isporuke 1.7.2016.
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6. OSTALO
6.1. Osoba ili sluzba zaduzena za kontakt s ponuditeljima:

o DuSan Mundar, univ.spec.oec., telefon: 042/390 849, e-mail: javna@foi.hr.

o Zahtjev za svim pitanjima koja bi gospodarski subjekt zelio postaviti Narucitelju u svezi objaSnjenja
dokumentacije za nadmetanje mora biti postavljen zaklju¢no do 25.5.2016. do 09:00 sati.

o Dodatne informacije i objadnjenja dostavljaju se e-mailom, a odgovor dostavlja svim gospodarskim
subjektima kojima je upucen ovaj Poziv na dostavu ponuda bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva.

o Pisani zahtjev dostavlja se posredstvom e-maila: javna@foi.hr.
6.2. Obavijest o rezultatima postupka:

o Naruditelj nece prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz
ovog Poziva i zadrZava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena
ponuda ne odgovara svrsi odnosno u drugim opravdanim slu€ajevima (npr. profesionalni propust)
prema odluci Narucitelja.

o Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih predstavnika, Narucitelj odabire
najpovoljniju ponudu u roku do najduze 7 dana od dana isteka roka za dostavu ponude.

o Pisanu obavijest o rezultatima nabave (o odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i
ponistenju postupka nabave) Naruditelj dostavija svim ponuditeljima putem elektronicke poste ili
putem preporucene postanske posiljke s povratnicom.

o Protiv odluke o odabiru ili odluke o poniStenju nije moguce izjaviti Zalbu.
6.3. Posebne odredbe:
o Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

o Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

DEKAN
prof.dr.sc. Neven Vréek,v.r.
Prilozi Pozivu na dostavu ponude:
1. Ponudbeni list (PRILOG )

2. TroSkovnik (PRILOG II)
3. Slike uzorka traZzenog predmeta nabave (PRLOG lll)
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SVEUCILISTE U ZAGREBU
FAKULTET
ORGANIZACIJE 1

INFORMATIKE
VvV ARAZDIN

PONUDBENI LIST

Broj ponude: Datum ponude:

SVEUCILISTE u ZAGREBU, FAKULTET
1. Naziv i sjediste narucitelja: ORGANIZACUUE | INFORMATIKE VARAZDIN,
Pavlinska 2

Podaci o ponuditelju ( navod ako se radi o
zajednici  ponuditelja, naznaku clana
zajednice ponuditelja koji je ovlasten za
komunikaciju s naruciteljem)

Naziv ponuditelja
Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

olB

(ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo

IBAN

Navod o tome je li ponuditelj u sustavu
poreza na dodanu vrijednost

Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste
Kontakt osoba ponuditelja

Broj telefona

Broj telefaksa

3. Predmet nabave INDEKSI

Podaci o podizvoditeljima i podaci o dijelu
4. ugovora o javnoj nabavi, ako se dio ugovora
0 javnoj nabavi daje u podugovor

Naziv i sjediSte podizvoditelja

Adresa podizvoditelja

OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjedista gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo
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IBAN

Navod o tome je li podizvoditelj u sustavu
poreza na dodanu vrijednost

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste

Kontakt osoba podizvoditelja

3Broj telefona

Broj telefaksa

Podatak o dijelu ugovora koji se daje u

podugovor
5 Cijena ponude bez poreza na dodanu
’ vrijednost — brojkama
6 Iznos poreza na dodanu vrijednost -—
: brojkama
7 Cijena ponude s porezom na dodanu
’ vrijednost - brojkama
8. Rok valjanosti ponude 30 dana od dana otvaranja ponuda

Obavezno ispuniti sve stavke

9. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude sljedeéim
redoslijedom:

(ime 1 prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(potpis i pecat odgovorne osobe)
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PRILOG II.

Evidencijski broj nabave: G-32/2016

TROSKOVNIK
ZA NABAVU INDEKSA

ured-dekana@foi.hr
www.foi.unizg.hr

UZ PONUDBENI LIST BR.

Ponuditelj nudi cijene predmeta nabave putem ovog Troskovnika. Nije prihvatljivo

precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Troskovnika.

Red. . Jedini¢na cijena Ukupna cijena
Broj ezl i e bez PDV-a (kn) bez PDV-a (kn)
1 2 3 4 3x4
1. Indeks (prema opisu u Pozivu) 800

POREZ NA DODANU VRIJEDNOST-PDV (kn)

UKUPNA CIJENA PONUDE (kn)

U ,dana 2016.

MP

(ime i prezime odgovorne osobe ponuditelja)

(potpis odgovorne osobe ponuditelja)
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PRILOG IlI.

SLIKE UZORKA
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Mati¢ni broj studenta

Vlastoru¢ni potpis studenta

Ne 002333

Serijskibroj z

REPUBLIKA HRVATSKA RES PUBLICA CROATIC
;..a: ZA JAVNA VISOKA UCILISTA | PRO SCHOLA ALT
| B4

SveuciliSte u Zagrebu
Universitas studiorum Zagrabiensis

Visoko utiliste:

INDEKS

INDEX

Ime i prezime studenta:

APL

(Nomen et cognomen StUIos!) uueeserssesnses

Ime oca ili majke
(Nomen patris aut
Datu

Die

m, mjesto i drzava rodenja:

Drzavljanstvo
Civitas|

md

A
LIC

A
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Ime 1 prezime
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(seminaciorum)
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Potvrde i biljeske

2220/2015

lzdanje Sveuéilista u Zagrebu
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