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POZIV NA DOSTAVU PONUDE

u postupku nabave
PROMOTIVNOG MATERIJALA S TISKOM

Naruditelj Fakultet organizacije i informatike Sveucilista u Zagrebu, Varazdin, Pavlinska 2, OIB: 02024882310, pokre¢e
postupak jednostavne nabave PROMOTIVNOG MATERIJALA S TISKOM, a za koji sukladno ¢lanku 12. st. 1. toé. 1.
Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* 120/16) (u daljnjem tekstu: ZJN 2016.) nije obvezan provesti jedan od postupaka
propisanih ZJN 2016., obzirom je procijenjena vrijednost predmeta nabave manja od 200.000,00/500.000,00 kn bez PDV-
a.

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponuda sukladno sljedecim uvjetima i zahtjevima:

1. PODACI O PREDMETU NABAVE

1.1. NAZIV PREDMETA NABAVE
Promotivni materijal s tiskom

1.2. EVIDENCIJSKI BROJ IZ PLANA NABAVE | CPV OZNAKA
G 28/2020, CPV oznaka: 22462000-6

1.3. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet nabave je promotivni materijal koji mora odgovarati trazenim tehnickim specifikacijama iz TroSkovnika, a koji je
sastavni dio ovog Poziva.

IsporuCeni materijal mora biti nov i nekoridten te mora omogucavati nesmetano koristenje.

Ponuditelj je obvezan naznaciti kakav tisak namjerava upotrijebiti.

Ponuditelj mora ponuditi sve predmete nabave, a od najpovoljnijeg ponuditelja mogu se traziti uzorci sa ili bez tiska.
Uzorci sluze za kontrolu trazenih tehnickih karakteristika robe i trebaju odgovarati opisima iz TroSkovnika.

Uzorci se dostavljaju bez naknade te ¢e ih Narucitelj nakon zavrsetka postupka javne nabave vratiti ponuditeljima ukoliko
ispitivanjem ili pregledom nisu izgubili svoju funkciju.

TroSkove oko preuzimanja uzoraka snosi sam ponuditelj i ni u kojem slu€aju ne moze teretiti Narucitelja.

Ukoliko odabrani ponuditelj ne zadovolji s uzorcima, Naruéitelj moze odabrati sliedece rangiranog bez provodenja novog
postupka.

Kao primjer kvalitete pojedinih artikala navodimo sljedece:
o Kemijske olovke moraju ostavljati jednoli¢nu liniju bez razlijevanja boja, mrljanja papira i ostavljanja grudica.
o Tisak na majicama mora biti kvalitetan u smislu da se, izmedu ostalog, ne ispire na temperaturi od 40 Celzijevih
stupnjeva.
o Tisak na ostalim promotivnim materijalima mora biti postojan pri uobiCajenoj uporabi.

1.4. NAVOD SKLAPA LI SE UGOVOR ILI OKVIRNI SPORAZUM | VRSTA UGOVORA
Narucitelj namjerava sklopiti Okvirni sporazum o javnoj nabavi robe s odabranim ponuditeljem.
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1.5. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
160.000,00 bez PDV-a.

1.6. KOLICINA PREDMETA NABAVE

Koli€ina predmeta nabave je okvirna koli¢ina za period od sklapanja Okvirnog sporazuma do 25.02.2021. godine.
Stvarna nabavljena koliCina robe na temelju sklopljenog okvirnog sporazuma moze biti veca ili manja od okvirne koli¢ine.
Okvirne koli¢ine predmeta nabave utvrdene su u Trodkovniku koji je prilog ovog Poziva.

1.7. TEHNICKE SPECIFIKACIJE, JEDNAKOVRIJEDNOST | TROSKOVNIK

1.7.1.Tehnicke specifikacije s opisom predmeta nabave sadrzane su u TroSkovniku koji je sastavni dio ovog Poziva.
Kako bi se ponuda smatrala prihvatlivom s tehni¢ke strane, ponuditelj mora zadovoljiti trazeni minimum tehnickih
specifikacija iz TroSkovnika.

1.7.2. Nudenje jednakovrijednih proizvoda: omogucuje se zainteresiranim gospodarskim subjektima nudenje
sjednakovrijednih“ proizvoda koji opisom, kvalitetom i namjenom moraju odgovarati tehni¢kim specifikacijama u
Tro8kovniku i osigurati nesmetanu uporabu, to je ponuditelj duZan dokazati.

Ako ponuditelj umjesto trazenih ponudi jednakovrijedne proizvode, to mora naznaditi u troskovniku.

1.7.3. Troskovnik je potrebno ispuniti na nadin da se na za to predvidenom mjestu upiSu trazene jedini¢ne cijene i ukupne
cijene robe koja se nudi. Za stavke TroSkovnika gdje je navedena marka artikla ili proizvodac, ako ponuditelj nudi artikl
razli¢it od onog navedenog kao primjer u TroSkovniku, a jednakovrijedan, obvezan je naznaciti $to nudi (upisom u odredeni
stupac): naziv robe, proizvodaca, oznaku marke robe koja se nudi te tehnicke specifikacije robe koja se nudi prema svim
karakteristikama iz TroSkovnika koje je definirao Naruéitelj. U suprotnom, smatrat ¢e se da ponuditelj nudi artikl marke ili
proizvodaca koji su navedeni u TroSkovniku.

Jednakovrijednim ¢e se smatrati ono $to se po kvaliteti i karakteristikama prema pravilima struke ocjenjuje ,kao navedeno
ili bolje”.

Tro8kovnik je sastavni dio Poziva na dostavu ponuda.

Pri ispunjavanju se ne smiju dodavati redovi ili stupci ili na bilo koji drugi nacin mijenjati izgled TroSkovnika. Ukoliko
ponuditelj ne ispuni TroSkovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva ili promijeni tekst ili koliine navedene u TroSkovniku,
smatrat €e se da je takav troSkovnik nepotpun i nevaZeci te ¢e ponuda biti odbijena.

Popusti i troSkovi moraju biti uraCunati u cijenu.

Gospodarski subjekti moraju ponuditi sve navedene stavke iz TroSkovnika. U slu¢aju da odabrani ponuditelj/isporucitel]
ne moze dostaviti robu iz TroSkovnika, a u Ponudi/TroSkovniku je naveo da moze, Narucitelj ima pravo na raskid okvirnog
sporazuma te moze sklopiti sporazum sa sljedece rangiranim ponuditeljem bez ponovnog provodenja postupka.

1.8. MJESTO ISPORUKE
Sjediste Narucitelja: Varazdin, Pavlinska 2.

1.9. ROK POCETKA | ZAVRSETKA OKVIRNOG SPORAZUMA | NACIN IZVRSENJA
Okvirni sporazum traje od sklapanja pa do 25.02.2021. godine i izvrSava se sukcesivno tijekom ugovornog razdoblja.
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2. PODACI O PONUDI

2.1. SADRZAJ | NACIN IZRADE PONUDE

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu.

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu, a treba sadrzavati:
- Ponudbeni list (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) - PRILOG I.
- Tro8kovnik (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja).

Ponuda se piSe neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem Stampaca).
Stranice ponude se oznagavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude (npr.2/6).

Ponuda treba biti potpisana i ovjerena pe€atom od strane za to ovladtene osobe ponuditelja.
Narucitelj ne¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.

2.2. DOSTAVA PONUDE

Ponuda se predaje neposredno na urudZbeni zapisnik Narucitelja (Varazdin, Pavlinska 2, prizemlje, soba 16) ili
preporu¢enom postanskom poSiljkom na adresu naruitelja 42000 Varazdin, Pavlinska 2, u zatvorenoj omotnici na kojoj
mora biti naznaceno:

na prednjoj strani omotnice: Naziv i adresa narucitelja
PONUDA ZA NABAVU:
G 28/2020 PROMOTIVNI MATERIJAL S TISKOM
"NE OTVARATI"

na poledini: Naziv i adresa ponuditelja

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno nepravovremene
dostave ponude.

2.3. ROK ZA DOSTAVU PONUDA | OTVARANJE PONUDA
Rok za dostavu ponuda je 20.02.2020. godine do 09:00 sati bez obzira na nacin dostave.

Otvaranje ponuda nije javno i provode ga ovlasteni predstavnici Narucitelja u postupka nabave.
Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati te ¢e se kao zakasnjele ponude vratiti ponuditeljima
koji su ih dostavili.

2.4. NACIN ODREBIVANJA CIJENE

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama.

Cijena ponude pise se brojkama.

Ponuditelji u TroSkovnik upisuju jediniéne cijene, ukupnu cijenu po stavkama i ukupnu cijenu ponude.
U cijenu ponude uklju€eni su svi troSkovi (dostava i sl.) i popusti na ukupnu cijenu ponude, bez PDV-a.
Cijena ponude odreduje se kao nepromjenjiva.

2.5. KRITERIJ ZA ODABIR
Kriterij za odabir je najniza cijena.

2.6. ROK VALJANOSTI PONUDE
Rok valjanosti ponude je 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda (naveden je u Ponudbenom listu), a ponude s
kra¢im rokom biti ¢e odbijene.
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2.7. DOKAZI SPOSOBNOSTI

2.7.1. Od odabranog ponuditelja moze se u postupku javne nabave traziti dokaz upisa u sudski, obrtni, strukovni ili drugi
odgovarajuéi registar drzave sjedista gospodarskog subjekta.

Takav zahtjev postavlja se prilikom dono3enja Odluke o odabiru te je odabrani ponuditelj obvezan dostaviti trazeni dokaz
u roku od dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi traZzenu potvrdu, ponuda odabranog ponuditelja se odbija i
isto se trazi od sljedece rangiranog.

Upis u registar dokazuje se odgovarajuéim izvodom, a ako se oni ne izdaju u drZavi sjedista gospodarskog subjekta,
gospodarski subjekt moZe dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog tijela.

Izvod li izjava ne smije biti starija od tri mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka nabave.

U slucaju zajednice ponuditelja ili natjecatelja, svi ¢lanovi zajednice obvezni su pojedinano dokazati svoju sposobnost.

2.7.2. Od odabranog ponuditelja moze se u postupku javne nabave traziti potvrda Porezne uprave o stanju duga ne starija
od 30 dana raéunajuéi od dana poCetka predmetnog postupka javne nabave.

Potvrdom se mora dokazati da je ponuditelj ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je, sukladno posebnim propisima, odobrena odgoda placanja navedenih obveza.
Takav zahtjev postavlja se prilikom dono3enja Odluke o odabiru te je odabrani ponuditelj obvezan dostaviti traZeni dokaz
u roku od dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi traZenu potvrdu, ponuda odabranog ponuditelja se odbija i
isto se trazi od sljedece rangiranog.

2.7.3. Od odabranog ponuditelja moze se prilikom dono3enja Odluke o odabiru traZiti jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora, odnosno za slu¢aj povrede ugovornih obveza, u obliku bjanko zaduznice ovjerene kod javnog biljeZnika u visini
od 10% vrijednosti Okvirnog sporazuma, a koje se dostavlja prilikom potpisa Okvirnog sporazuma.

3. OSTALO

3.1. ROK ZA DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU | OBAVIJEST O REZULTATIMA POSTUPKA

Naruditelj ne¢e prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva i zadrzava
pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi odnosno u drugim
opravdanim slu¢ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci Narucitelja.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih predstavnika, naruitelj odabire najpovoljniju ponudu
u roku do najduze 15 radnih dana od dana isteka roka za dostavu ponuda i donosi odluku o odabiru koja postaje izvrSna
danom njenog dono3enja te se temeljem iste moze odmah pristupiti sklapanju okvirnog sporazuma.

Pisanu obavijest o rezultatima nabave (0 odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i poniStenju postupka
nabave) Narucitelj dostavlja svim ponuditeljima objavom na svojim Web stranicama.

3.2. ROK NACIN | UVJETI PLACANJA
Predujam je iskljucen.
Placanje Ce se izvrsiti temeljem racuna u roku od 15 dana za neosporno isporu¢enu robu.

3.3. KONTAKT

Zahtjev sa svim pitanjima koja bi gospodarski subjekt Zelio postaviti NaruCitelju u svezi objasSnjenja dokumentacije za
nadmetanje mora biti postavljen putem e-poste: javna@foi.unizg.hr, zakljuéno do 17.02.2020. do 11:00 sati. Pod uvjetom
da je/su zahtjev/i za pitanjima dostavljen/i pravodobno, Naruditelj ¢e odgovor/e objaviti na svojim Web stranicama
najkasnije dva radna dana od dana dostave zahtjeva.
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3.4. BITNE ODREDBE VEZANE ZA IZVRSENJE OKVIRNOG SPORAZUMA
Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrSiti predmet nabave sukladno roku, kvaliteti, uvjetima i pojedinaénim cijenama
navedenim u ponudi ponuditelja, ponudbenom troSkovniku i uvjetima ovog poziva na dostavu ponude.

Rok za isporuku je deset dana od dostave narudzbenice, a po odobrenju naruitelja iz opravdanih razloga moze i duzi
rok.

U slu€aju nepostivanja rokova od strane odabranog isporucitelja, Narucitelj moze traziti placanje penala, i to za svaki radni
dan neopravdanog kasnjenja preko roka nabave 1 promil od ugovorene cijene, a najvise do 10% od ugovorene vrijednosti
pojedinaCne isporuke/usluge.

Ako odabrani ponuditelj/isporucitelj vise od dva puta neopravdano zakasni s dostavom, Narucitelj ima pravo na raskid
Okvirnog sporazuma. U slu¢aju dvije ili viSe reklamacija, NaruCitelj takoder ima pravo raskinuti Okvirni sporazum s
odabranim ponuditeliem. U oba slu¢aja NarucCitelj moZe sklopiti okvirni sporazum sa sljede¢e rangiranim ponuditeljem ili
provesti novi postupak.

3.5. POSEBNE ODREDBE

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe ZJN 2016.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a
sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

DEKANICA:
izv. prof. dr. sc. Nina Begicevi¢ Redep, v.r.

Prilozi Pozivu na dostavu ponude:
1. Ponudbeni list (PRILOG 1),
2. TroSkovnik u zasebnom dokumentu.
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PONUDBENI LIST

Broj ponude:

1. Naziv i sjedite narucitelja:

Podaci o ponuditelju (navod ako se radi o zajednici
2. ponuditelja, naznaku ¢lana zajednice ponuditelja
koji je ovlasten za komunikaciju s naruciteljem)

Naziv ponuditelja
Sjediste ponuditelja

Adresa ponuditelja

OIB ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjedista gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo

IBAN

Navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na
dodanu vrijednost

Adresa za dostavu poste
Adresa e-poste

Kontakt osoba ponuditelja
Broj telefona

Broj telefaksa

3. Predmet nabave

Podaci o podugovarateljima i podaci o dijelu
4, ugovora o javnoj nabavi, ako se dio ugovora o
javnoj nabavi daje u podugovor

Naziv i sjediSte podugovaratelja

Adresa podugovaratelja

OIB ili nacionalni identifikacijski broj prema zemlji
sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo
IBAN

Navod o tome je li podugovaretelj u sustavu poreza
na dodanu vrijednost

Adresa za dostavu poste

Datum ponude:

SVEUCILISTE u ZAGREBU, FAKULTET
ORGANIZACIUE | INFORMATIKE, Varazdin,
Pavlinska 2

PROMOTIVNI MATERIJAL S TISKOM
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Adresa e-poste

Kontakt osoba podugovaratelja

Broj telefona

Broj telefaksa

Podatak o dijelu ugovora koji se daje u podugovor

Cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost —

brojkama
6. Iznos poreza na dodanu vrijednost — brojkama
7 Cijgna ponude s porezom na dodanu vrijednost -
brojkama
8. Rok valjanosti ponude 30 dana od dana otvaranja ponuda

Obavezno ispuniti sve stavke

9. Uz ponudu dostavljamo popis svih sastavnih dijelova i priloga ponude sljede¢im redoslijedom:

(ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(potpis i pe€at odgovorne osobe)
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