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Modeli pracenja

P-100 Baze podataka

Redovni studenti

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Seminarski rad 30
Laboratorijske vjezbe 10
Kolokvij 60

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Modeli pracenja

Kolokviji:
Broj kolokvija: 1 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

v g = =

o o o o o o eS| o ]

2 5 2 5 2 5 & 3l E £

b o S =1 = > C sl 2 a

Tiedan |1/2|3|4/5/6|7|8/9/10|11|12/13|14|15|16|17 18| ¥ 5 © & x |F = < >

Kolokvij 1 X X 100 60 X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje
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Modeli pracenja

Uvjeti za potpis:

Nadoknada

Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok

Student mora samostalno izraditi
aplikaciju u sustavu Microsoft Access,
te napisati seminarski rad koji
predstavlja dokumentaciju za izradenu
Seminarski rad 30 0 aplikaciju. Pismeni dio seminarskog
rada treba postaviti na sustav Moodle
u predvidenom vremenu. Koristenje
tudeg rjesenja (plagijat) je zabranjeno
te povlaci disciplinsku odgovornost.

Prisustvovanje viezbama nije

B . obavezno, ali se na vjezbama obraduju
Laboratorijske vjezbe 10 0 . .
sadrzaji koji su korisni za izradu same

aplikacije u sustavu Microsoft Access.

Kolokvij se svodi na rjeSavanje
zadataka, teoretska pitanja otvorenog
tipa, te pitanja kojima se ispituje
Kolokvij 60 0 razumijevanje sadrzaja prezentiranih
na predavanjima. Prepisivanje je
zabranjeno te povladi disciplinsku
odgovornost.

ZBROJ 100

Za dobivanje potpisa nhema uvjeta.
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Modeli pracenja

Za izvanredne studente:

Izvanredni studenti mogu odabrati jedan od tri ponudena modela:

1. lzvanredni studenti mogu se ukljuciti u nastavu zajedno s redovitim studentima; u tom
sluaju moraju se (na pocetku semestra) obavezno javiti nastavniku, te za njih vrijede ista
pravila kao i za redovite studente.

2. Ako izvanredni studenti ne mogu pohadati nastavu zajedno s redovitim studentima, ali bi se
ipak htjeli ukljuciti u model kontinuiranog pracenja i izvrSavanja obaveza (polaganje kolokvija,
izrada seminara, itd.), moraju se (na pocetku semestra) obavezno javiti nastavniku.

3. Ako izvanredni studenti nisu zainteresirani niti za jedan od prethodna dva modela
kontinuiranog pracenja, onda predmet polazu putem ispita na redovnim (i izvanrednim)
ispitnim rokovima. Da bi pristupili pismenom dijelu ispita, studenti moraju izraditi seminarski
rad; nakon poloZenog pismenog dijela ispita studenti pristupaju usmenom dijelu.

Literatura, nacin komunikacije, itd. isti su kao i za redovite studente.
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Modeli pracenja

P-110 Dizajn programskih proizvoda

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 10
Domace zadace (Seminari) (+10) neobavezno
Kolokviji 90

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 Dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 Izvrstan (5)
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Modeli pracenja

Kolokviji:
Broj kolokvija: 1 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=
< ) Q ) < o c Sl @ @
S 8|2 8|2 5|53 ¢ ¢
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15/16(17(18| & | % | S [ = | § | = |F & & | >
Kolokvij 1 X X | 100 90
Kolokvij 2 X x [ 100 [ x [ 100 90 | X
Kolokvij 3 x| x | 100 100 | x | 1000 | 90

Legenda za tjedne:
X - kolokvij

@) - prezentacija i obrana projekta




Uvjeti za potpis:

Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

Elementi pracenja

Nadoknada

Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis

Rok

Prisustvovanje na predavanjima

Na dva nasumicna predavanja se
10 0 daje popis. Studenti koji su na oba
popisa ostvaruju pravo na 10

dodatnih bodova.

Prisustvovanje na vjezbama

Ukoliko student ne ostvari
Student je duZan biti prisutan na 30%

N el o odredeni broj dolazaka
vjezbi, odnosno 5 vjezbi. Prisustvo na

zadaje mu se nakon Sto

vjezbama se provjerava putem 5
0 0 ) prov] P kontaktira predmetnog

nasumicnih popisa na vjezbama (9
popisa).

nastavnika dodatni
seminarski rad.

Zadnji dan 3.
meduispitnog
razdoblja

Domace zadace (seminari,
prezentacije)

Seminarski rad je moguce uzeti za
ocjenu visu od 2 ili za posebne prilike
koje ukljucuju nadoknadu odredenih
obveza. Seminarski rad nije

(+10) 0 obavezan.

Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povladi disciplinsku
odgovornost.)

kolokvij

U terminu pojedinih vjezbi studeni
piSu kroz semestar 3 kolokvija putem Kolokviji kontinuiranog
90 0 kojih se provjerava njihovo praéenja.

cjelokupno znanje svog do tad

obradenog gradiva. Studenti na
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Modeli pracenja

svakoj kolokviju mogu ostvariti do 30
bodova.

ZBROJ

100
(+10)




Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

Ispit

Student koji je stekao pravo na potpis, ali nije stekao pravo na upis ocjene kroz kontinuirano
pracenje, predmet polaZzu preko ispita. Ispit se sastoji od dva dijela:

1. Prakticni dio ispita na racunalu. Ovaj se dio ispita vrsi na racunalima. Student dobija zadatak
koji mora rijeSiti u vremenu od 2 nastavna sata.

2. Usmeni dio ispita

Za izvanredne studente:

Izvanredni studenti mogu birati izmedu sljedeéa dva modela:

1. Izvanredni studenti mogu pratiti nastavu zajedno s redovnim studentima. Ukoliko studenti Zele
ovaj model, trebaju o tome obavijestiti predmetnog nastavnika prije samog pocetka nastave te se
samim time izjasniti da prihvacdaju i sve obveze koje proizlaze iz ovog modela a to su sve one obveze
koje imaju i redovni studenti: obveza dolaska u odredenom postotku na predavanja, obveza dolaska
na sve vjezbe i pravo polaganja putem odabranog modela kontinuiranog praéenja.

2. Preko ispita koji se sastoji od
a. Prakti¢nog dijela ispita na racunalu
b. Usmenog dijela ispita

Izvanredni studenti u centrima, zbog skradene nastave nemaju mogucnost kontinuiranog pracenja,
vec predmet polazu preko ispita.
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Modeli pracenja

P-120 Elektronicko poslovanje

Model kontinuiranog prac¢enja za redovne studente

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 5
Seminari 15
Kolokviji 75

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

10
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Modeli pracenja

Kolokviji:
Broj kolokvija: 3 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=
< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X X | 100 45
Kolokvij 2 X x [ 30 [ x [ 70 45 | X
Kolokvij 3 X x | 20 20 | x | 60 | 60 X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje

11




Modeli pracenja
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Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumicno
obavlja provjera prisustvovanja.
Dozvoljena su 2 izostanka. Provjera se
moze provesti objedinjeno s
nenajavljenim kratkim testom (5
minutni test) koji ispituje gradivo koje . ,
. . .. . . i i Izostanke nije moguce
Prisustvovanje na predavanjima 2 1 je obradivano na nastavi. Bodovi .
L . nadoknaditi!
dobiveni ovim kratkim testom mogu
se pripisati u Element: Aktivnost na
predavanjima.
Struktura bodova:
0 izostanaka = 2 boda
1ili 2 izostanka =1 bod
Studenti koji imaju 3ili 4
. ey izostanka trebaju
Na svim laboratorijskim vjezbama L B
o ] nadoknaditi vjezbe sa kojih
(seminarima) provjerava se . i
] ] ) su izostali samostalnom L
. . prisustvovanje. Dozvoljena su 2 . . Treci tjedan
Prisustvovanje na . izradom seminara na temu .
L izostanka. 4 . . zadnjeg

laboratorijskim vjezbama 3 2 . odrzanu na propustenom .

Struktura bodova: izostanka meduispitnog

(seminarima)

0 izostanaka = 3 boda
1 izostanak = 2 boda
2 izostanka = 1 bod

terminu vjezbi (u dogovoru
sa predmetnim
nastavnikom).

Vise od 4 izostanka nije
mogucde nadoknaditi!

razdoblja.

12
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Modeli pracenja

Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na predavanjima i lab.
] . vjezbama (seminarima) i rjeSavati
Aktivnost na nastavi 5 0 . .
probleme ili kratke provjere (testove)
razumijevanja neto obradenog gradiva

(aktivno pristustvovanje!).

U okviru lab. vjezbi i seminara studenti
¢e samostalno i u timovima kroz
prakti¢ne seminare obradivati teme
predvidene nastavnim planom i
programom.

Izrada seminara sastoji se od sljedeéih
dijelova: pisanog dokumenta koji
obraduje zadanu temu, izrade
powerpoint prezentacije na tu temu, Javiti se nastavniku nakon
izrade prakti¢nog (programskog) objave podataka o praéenju Zadnji dan 3.
Seminari 15 10 primjera i prezentiranja obradene 8 bodova | rada, najkasnije do kraja meduispitnog
teme na lab. vjezbama. Studenti ¢e prvog tjedna 3. meduispitnog | razdoblja
teme odabrati na prvim lab. viezbama, razdoblja.
aizraden seminar (word i powerpoint
datoteka, te zip datoteka sa izvornim
kodom programskog primjera) ée
predati najkasnije tjedan dana prije
roka prezentacije putem web sustava.
Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povlaci disciplinsku
odgovornost.

1. kolokvij 20 0 Pitanja tipa odaberi jedan izmedu

13
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Modeli pracenja

ponudenih odgovora, odaberi vise
izmedu ponudenih odgovora, dopuni
pojam koji nedostaje, spoji pojmove i
sl. irjesavanje (programskih) zadataka
uz dodatak teoretskih pitanja
otvorenog tipa i pitanja koja ispituju
razumijevanje.

Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

2. kolokvij

20

Pitanja tipa odaberi jedan izmedu
ponudenih odgovora, odaberi vise
izmedu ponudenih odgovora, dopuni
pojam koji nedostaje, spoji pojmove i
sl. irjeSavanje (programskih)
zadataka uz dodatak teoretskih pitanja
otvorenog tipa i pitanja koja ispituju
razumijevanje. Prepisivanje je
zabranjeno te povlaci disciplinsku
odgovornost.

3. kolokvij

35

Pitanja tipa odaberi jedan izmedu
ponudenih odgovora, odaberi vise
izmedu ponudenih odgovora, dopuni
pojam koji nedostaje, spoji pojmove i
sl. irjesavanje (programskih) zadataka
uz dodatak teoretskih pitanja
otvorenog tipa i pitanja koja ispituju
razumijevanje.

Kolokvij ima usmeni dio.

14
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Uvjet za pozitivnu ocjenu je ostvarenih
20 bodova na 3. kolokviju.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

ZBROJ

100

15
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Modeli pracenja

Model kontinuiranog pracenja za izvanredne studente

Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od tri razlic¢ita modela praéenja:

16

1.

Model A (obavezna predavanja, lab. vjezbe, kolokviji, seminar) — sva predavanja i vjezbe
su obavezni, te se pracenje rada na kolegiju izvodi na isti nacin kao i za redovite studente.
Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente, te su izvanredni studenti
obavezni sudjelovati u izradi seminara i svih aktivnosti u okviru lab. vjezbi kao ispunjenje
uvjeta za izlazak na ispit. Vidi model praéenja za redovne studente.

Model B (obavezne konzultacije, kolokviji, seminar) — obavezan je dolazak na barem
jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave. Obavezan je dolazak
na tri kolokvija kroz semestar (koji se odrzavaju prema modelu A). Studenti su obavezni
izraditi seminarski rad na temu koja se dogovara sa predmentnim nastavnikom. Izrada
seminara sastoji se od sljedecih dijelova: pisanog dokumenta koji obraduje zadanu temu,
izrade powerpoint prezentacije na tu temu, izrade prakti¢énog (programskog) primjera i
prezentiranja obradene teme na konzultacijama. Studenti ¢e temu seminarskog rada
odabrati u dogovoru sa predmetnim nastavnikom, a izraden seminar (word i powerpoint
datoteka, te zip datoteka sa izvornim kodom programskog primjera) ce predati najkasnije
tjedan dana prije roka prezentacije putem web sustava.

Model C (obavezne konzultacije, seminar, pismeni i usmeni ispit) — obavezan je dolazak
na barem dva termina konzultacija. Na prve konzultacije je potrebno doci u roku od 21
dan (3 tjedna) od pocetka nastave. Studenti su obavezni izraditi seminarski rad na temu
koja se dogovara sa predmentnim nastavnikom. . lzrada seminara sastoji se od sljedecih
dijelova: pisanog dokumenta koji obraduje zadanu temu, izrade powerpoint prezentacije
na tu temu, izrade prakticnog (programskog) primjera i prezentiranja obradene teme na
konzultacijama. Studenti ¢e temu seminarskog rada odabrati u dogovoru sa predmetnim
nastavnikom, a izraden seminar (word i powerpoint datoteka, te zip datoteka sa izvornim
kodom programskog primjera) ¢e predati najkasnije tjedan dana prije roka prezentacije
putem web sustava. Ovaj model nema elemente pracenja rada studenta, nego samo
minimalne uvjete koje je student duZan ispuniti kako bi se pripremio i pristupio
pismenom dijelu ispita: dolazak na uvodno predavanje i barem jedne konzultacije,
izraden seminarski rad u dogovoru s predmetnim nastavnikom i prezentiran u terminu
konzultacija.

Prac¢enje rada studenata za modele A i B:

Elementi pracenja Bodova
Model A Model B
Prisustvovanje nastavi 5 0
Aktivnost na nastavi 5 0
Seminarski rad 15 25
Kolokviji 75 75
ZBROJ 100 100
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Modeli pracenja

Bodovna skala ocjena za modele A i B:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Modeli pracenja

P-130 EnglesKi jezik I

VRSTA NASTAVE: predavanja i vjezbe (satnica 45 sati, 1+2)
IME | PREZIME NASTAVNIKA:

PITUP centar Sisak:
Visnja Fara, prof. visi predavac (e-mail: vfara@foi.hr)

PITUP centri Varazdin/Zabok/Krizevci:
Andreja Kovacic, prof., visi predavac (e-mail: andreja.kovacic@foi.hr)

Clu:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s osnovnim informati¢kim i poslovnim pojmovljem
te leksickim i gramaticikim specificnostima engleskog jezika informaticke i poslovne struke u
funkciji njegova razumijevanja i primjene. Studenti se upoznaju s tendencijama u pojavi
novih rije¢i i novih znacenja na podruc¢ju informaticke znanosti i tehnologije. Pored
nastavnih jedinica koje su sadrZajno orijentirane, u okviru predmeta studenti razvijaju
strategije potrebne za sudjelovanje u neposrednim produktivnim ili interaktivnim
komunikacijskim situacijama vezanim uz struku. Studenti se upu¢uju u mehanizme verbalne i
neverbalne komunikacije, Cinitelje prikladnosti poslovne verbalne komunikacije te se
osvjescuju elementi medukulturne komunikacije.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje nastavnih
materijala uz zasebne cjeline.

LITERATURA:

Obavezna:

Materijali s predavanja (uz prijavu u cijelosti dostupni na web stranici kolegija) organizirani po
cjelinama, sastavljeni od tekstova preuzetih iz recentnih poslovnih i informatickih publikacija te
tekstova i vjezbi iz metodicke literature.

Dopunska:

Ashley, A.: A Handbook of Commercial Correspondence, OUP, 2000.

Emmerson, P.: Business Grammar Builder, Macmillan, 2004.

Emmerson, P.: Email English, Macmillan, 2004.

Oxford Business English Dictionary for Learners of English, OUP, 2005.

Panian, Z., Informaticki enciklopedijski rje¢nik, Europapress holding d.o.o0. Zagreb, 2005.

18



Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

Pracenje rada redovnih studenata

Svi redovni studenti upisani u kolegij ukljueni su u kontinuirano pracenje. Elementi
praéenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na sljedeéim
stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadacde/prezentacije:

Zadaca Bodova
1.zadaca 10
2.zadaca 10
3.zadaca 10
ZBROJ 30
Napomene:

1. Vrste zadaca podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zadace mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku predavac ce izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢ama, teme, rokove za predaju zadade te povratne
informacije o izvrSenim zada¢ama predavac objavljuju usmeno ili u sustavu za e-u¢enje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadade' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Modeli pracenja

Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
e 5 € '
< ) Q ) < o c S e @
£18 5|8 5 8|83 ;: ¢
Tiedan (1[2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(127(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X x [100 [ x [ 30 45 | X
Kolokvij 2 X X 70 45 X
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:
1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljué¢eni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.
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Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.

Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Ispitno gradivo

obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi praenja Bodovi | Uvjet Opis : :
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumic¢no 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja
Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 ostank meduispitnog
izostanka
izostanka. razdoblja
Ukupno se zadaju 3 zadace koje
zajedno nose 30 bodova. Student
treba pazljivo procitati pripreme za . .
. . e e e Javiti se nastavniku nakon
vjezbe te pripremiti /rijesiti zadatak . .
, ) objave podataka o praéenju
kod kuée. Ako je tako navedeno u . B . .
. , rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
, i . uputama, pismenu zadacu treba L L
Domace zadace / prezentacije 30 12 taviti na Web 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog
ostaviti na Web.
P meduispitnog razdoblja. razdoblja
. . . Predati zadace koje nisu
1 zadaca (10 bodova) moze se obraditi
. . . obradene.
i kao prezentacija u PowerPoint-u.
Prezentaciju treba prezentirati u
dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedeée tipove
zadataka: pitanja koja ispituju
2. kolokvij 30 0 pitanja KoJa ISpitul

razumijevanje teksta; prevodenje,
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Modeli pracenja

definiciju ili usporedbu strucnih
termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ

100
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Modeli pracenja

Prac¢enje rada izvanrednih studenata

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

1) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri ¢emu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domace zadade i prezentacije, kolokviji).

2) ako se ne uklju¢e u kontinuirano pracenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) — Pismeni
ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane pismene zadace.
Zadace se odnose na 1) prijevod zadanog struc¢nog teksta na hrvatski jezik tematski vezanog
uz program kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku, sadrzajnu ili stilsku) analizu
pisanog teksta na stranom jeziku.

U vezi izrade pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije
30 dana prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razlic¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenija. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima
dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:

1. Prijevod zadanog struc¢nog teksta na hrvatski jezik

Svakom studentu zadaje se strucni cClanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvacenih programom kolegija. Duljina
izvornog Clanka iznosi izmedu 800 i 1000 rijeci. TeZina teksta u skladu je s razinom ciljne
jeziéne kompetencije propisane programom kolegija.

Studenti individualno trebaju izraditi prijevod teksta na hrvatski jezik. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS

Moodle na za to predvideno mjesto.

Kriteriji ocjenjivanja prijevoda: Prijevod treba zadovoljiti terminoloske i jezicne tocnosti.
Nakon povratne informacije, radovi studentima mogu biti vra¢eni na doradu.
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2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni clanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvaéenih programom kolegija. Zadana tema
drukdija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi
sazetu analizu teksta prema jednom ili viSe zadanih kriterija, koji obuhvacaju: formalnu,
leksicku, gramaticku, sadrzajnu ili stilsku analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u jeziku
struke. Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku. Vrsta i
slozenost zadatka u skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom
kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezicnih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene
komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS
Moodle na za to predvideno mjesto.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni zadatak 1
(Prijevod zadanog  strucnog 10
teksta)
Pismeni zadatak 2

. Y 10
(Analiza strucnog teksta)
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 25
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu.

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)

76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti i primijeniti osnovno stru¢no pojmovlje na engleskom
jeziku, prepoznati mehanizme tvorbe stucnog nazivlja te ulogu
engleskog jezika u tehnoloskom i medunarodnom poslovnom
kontekstu

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

prepoznati gramaticke strukture tipicne za engleski jezik
informaticke i poslovne struke te ih s prihvatljivom to¢noséu
primijeniti u pismenom i usmenom izrazavanju

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razumjeti tekstove koji su pisani jezikom struke, prepoznati
relevantne informacije u tekstu, razlikovati osnovne elemente
kohezije teksta te ukratko izvijestiti o sadrzaju stru¢nog teksta u
pismenom ili usmenom obliku

prijevod, sadrzajna analiza
teksta, pismeni ispit, usmeni
ispit

potaknuti poslovnu usmenu komunikaciju u tipi¢énim kontekstima te
u njoj sudjelovati s prihvatljivom tonos¢u

pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati osnovne vrste poslovnih dopisa te izraditi, na osnovu
modela, tipi¢ne vrste poslovnih dopisa kao i Zivotopis, uz primjenu
informacijsko-komunikacijske tehnologije

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati formalne karakteristike osnovnih komunikacijskih
registara te ih primijeniti u poslovnoj komunikaciji na stranom jeziku

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

prepoznati medukulturne razlike i vaznost medukulturne tolerancije
za uspjesnost komunikacije u poslovnom kontekstu

prijevod, sadrzajna analiza
teksta, pismeni ispit

koristiti jednojezicne i dvojezi¢ne rjecnike u interpretaciji i
povezivanju leksika, sastavljati definicije stru¢nih pojmova na
engleskom jeziku te se samostalnije sluZiti stru¢nom literaturom i
drugim izvorima znanja na engleskom jeziku radi pronalazenja
informacija o odredenoj temi

prijevod, analiza teksta
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Modeli pracenja

P-140 EnglesKi jezik II

VRSTA NASTAVE: predavanja i vjezbe (satnica 45 sati, 1+2)
IME | PREZIME NASTAVNIKA:

PITUP centar Varazdin/Sisak:
Visnja Fara, prof. visi predavac (e-mail: vfara@foi.hr)

PITUP centri Zabok/KriZevci:
Andreja Kovacic, prof., visi predavac (e-mail: andreja.kovacic@foi.hr)

Clu:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s temeljnim pojmovljem iz podrucja poslovnog
engleskog jezika te morfoloskim i sintaktickim osobitostima poslovnog engleskog jezika u
funkciji njegova razumijevanja i primjene. Studenti se upoznaju i sustavnije upucuju u
tvorbene i stilisticke osobitosti poslovnog Zargona te u razlikovanje semantic¢kih skupina
unutar poslovnog nazivlja kao mogucéeg nacina organizacije vokabulara. Kod upoznavanja sa
stru¢nim leksikom studenti se takoder upucéuju u vrste, strukturu i nacin koristenja
neizostavnih jezicnih alata — strukovnih jednojezi¢nih i dvojezi¢nih rje¢nika u razlic¢itim
formatima. U okviru predmeta studenti razvijaju strategije potrebne za sudjelovanje u
neposrednim produktivnim ili interaktivnim komunikacijskim situacijama vezanim uz struku
u usmenom i pismenom obliku.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje nastavnih
materijala uz zasebne cjeline.

LITERATURA:

Obavezna:

Materijali s predavanja (uz prijavu u cijelosti dostupni na web stranici kolegija) organizirani po
cjelinama, sastavljeni od tekstova preuzetih iz recentnih poslovnih i informatickih publikacija te
tekstova i vjezbi iz metodicke literature.

Dopunska:

Powell, M.: In Company Upper Intermediate, Macmillan, 2004.

Emmerson, P.: Business Grammar Builder, Macmillan, 2004.

Godwin, J., Strutt, L.: Test Your Business Vocabulary in Use Advanced, CUP, 2007.
Oxford Business English Dictionary for Learners of English, OUP, 2005.
Englesko-hrvatski poslovni rjecnik, Masmedia, 2000.
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Modeli pracenja

Pracenje rada redovnih studenata

Svi redovni studenti upisani u kolegij ukljueni su u kontinuirano pracenje. Elementi
praéenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na sljedeéim
stranicama.

Elementi pracenja Bodova (maks.)
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadacde/prezentacije:

Zadaca Bodova
1.zadaca 10
2.zadaca 10
3.zadaca 10
ZBROJ 30
Napomene:

1. Vrste zadaca podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zadace mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku predavac ce izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zadacama, teme, rokove za predaju zadade te povratne
informacije o izvrSenim zada¢ama predavac objavljuju usmeno ili u sustavu za e-u¢enje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadade' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
e 5 € '
< ) Q ) < o c S e @
£18 5|8 5 8|83 ;: ¢
Tiedan (1[2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(127(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X x [100 [ x [ 30 45 | X
Kolokvij 2 X X 70 45 X
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:
1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljué¢eni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.
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Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.

Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Ispitno gradivo

obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi praenja Bodovi | Uvjet Opis : :
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumic¢no 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja
Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 ostank meduispitnog
izostanka
izostanka. razdoblja
Ukupno se zadaju 3 zadace koje
zajedno nose 30 bodova. Student
treba pazljivo procitati pripreme za . .
. . e e e Javiti se nastavniku nakon
vjezbe te pripremiti /rijesiti zadatak . .
, ) objave podataka o praéenju
kod kuée. Ako je tako navedeno u . B . .
. , rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
, i . uputama, pismenu zadacu treba L L
Domace zadace / prezentacije 30 12 taviti na Web 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog
ostaviti na Web.
P meduispitnog razdoblja. razdoblja
. . . Predati zadace koje nisu
1 zadaca (10 bodova) moze se obraditi
. . . obradene.
i kao prezentacija u PowerPoint-u.
Prezentaciju treba prezentirati u
dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedeée tipove
zadataka: pitanja koja ispituju
2. kolokvij 30 0 pitanja KoJa ISpitul

razumijevanje teksta; prevodenje,
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definiciju ili usporedbu strucnih
termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ

100
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

3) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri ¢emu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domace zadade i prezentacije, kolokviji).

4) ako se ne uklju¢e u kontinuirano pradenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) — Pismeni
ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane zadace. Zadace se
odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu vezanu uz program
kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku ili sadrZajnu) analizu pisanog teksta na
stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenja. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima
dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specifi¢nu
temu o kojoj ¢e izraditi prezentaciju na engleskom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.

Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezi¢ne

karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca
usmenog iznoSenja sadrzaja).
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2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni clanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvaéenih programom kolegija. Zadana tema
drukdija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi
sazetu analizu teksta prema jednom ili viSe zadanih kriterija, koji obuhvacaju: formalnu,
leksicku, gramaticku ili sadrzajnu analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u jeziku struke.
Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku. Vrsta i sloZzenost
zadatka u skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezicnih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene i
usmene komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba predati,
odnosno, izvrsiti, u gore navedenim rokovima.

Pracenje rada izvanrednih studenata (aktivnosti):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni Jusmeni zadatak
. 20

(Prezentacija)
Pismeni zadatak

. . 15
(Analiza stru¢nog teksta)
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu.

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)

76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti i povezati pojmovlje iz raznih tematskih podrudja
poslovnog engleskog jezika, prepoznati mehanizme tvorbe strucnog
nazivlja te primijeniti strucni leksik u kontekstu

leksicka  analiza  teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati i primijeniti sloZenije gramaticke strukture engleskog
jezika na razini sintagme (kolokacija) i recenice te prepoznati
sloZenije elemente kohezije teksta na razini recenice

gramaticka i formalna
analiza teksta, pismeni ispit,
usmeni ispit

razumjeti slusane ili ¢itane stru¢ne tekstove na globalnoj razini ili
radi brzog pronalaZenja konkretnih Cinjenica, potvrde pretpostavki,
razumijeti i izraziti uzrocno-posljedi¢ne veze te hijerarhijske odnose

analiza teksta, pismeni ispit

usmeno na jasan nacin iznositi ¢injenice i sudjelovati u raspravama
vezanim uz struku, obrazloziti prednosti i nedostatke te vlastita
stajalista

prezentacija, sadrzajna
analiza teksta, usmeni ispit

sastaviti biljeSke o proCitanom specijalistickom tekstu, izdvojiti
glavne rezultate i zakljucke

analiza teksta, pismeni ispit

kriticki odabrati izvore u tiskanom ili elektronickom obliku te
usmeno ili pismeno saZeto izvijestiti o proc¢itanom tekstu u zadanom
formatu

prezentacija, sadrzajna
analiza teksta, usmeni ispit

primijeniti strucni leksik iz zadanih tematskih
podrucja,komunikacijske vjestine i strategije u tipi¢nim poslovnim
komunikacijskim situacijama u govoru i pisanju

prezentacija, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

samostalno se sluZiti priruénicima, stru¢nom literaturom,
dokumentacijom i drugim izvorima znanja na engleskom jeziku

prezentacija
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P-160 Financijska matematika

Praéenje rada redovitih studenata:

Elementi pracenja Bodova

Kolokviji 60
Projekt 20
Kratke provjere (Moodle) 10
Provjera koristenja tablicnog kalkulatora 10
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Nuzan uvjet za pozitivhu ocjenu je postizanje barem 25 bodova putem kolokvija.

Uvjet za potpis je prikupljenih 20 bodova i ne vise od 3 izostanka s nastave.
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Kolokviji:
o o o o o o
2 S 2 S 2 S
. © 2 © 2 © 2
Tjedan |1/2(3/4|5|6(7|8|9|10|11|12 (13|14 |15| X 5 X 5 X
Kolokvij 1 X X 100
Kolokvij 2 X X 30 X 70
Kolokvij 3 X X 10 10 X 80
Projekt 0|0
Provjera .Q.
tabli¢ni kalk.
Kratke
provjere <> <> <>

Legenda za tjedne:
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Elementi pracenja

Bodovi

Uvjet
za
potpis

Opis

Nadoknada

Granica

Opis

Rok

Kratke provjere
(Moodle)

10

Predvidene su tri kratke provjere
znanja. Slijede u tjednima prije
kolokvija te obuhvadéaju teoriju
(studenti trebaju odgovarati na pitanja
i/ili odabrati to¢an odgovor izmedu
vise ponudenih) i jednostavnije
zadatke. Prve dvije nose po 3, a zadnja
4 boda.

Nadoknada nije predvidena.

Provjera koristenja tablicnog
kalkulatora

10

Obuhvadéa provjeru koristenja
financijskih funkcija tablicnog
kalkulatora u rjesavanju zadataka.
Zadaci se rjesavaju u laboratoriju na
racunalima.

Nadoknada nije predvidena.

Projekt

20

Studenti na pocetku semestra
formiraju troclani tim i unutar zadanih
okvira osmisle vlastitu temu projekta.
Obrada tema sastoji se od izrade
pisanog projekta i javne prezentacije
projekta na seminaru. Tijekom izrade
projekta studenti trebaju primjeniti
ste€ena znanja iz financijske
matematike (izracunati kredit i
amortizaciju i sl.) Pisani dio nosi
maksimalno 16 bodova, dok

Nadoknada nije predvidena.
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prezentacija nosi maksimalno 4 boda .
Studenti ¢e na predavanjima i putem
Moodla biti obavijesteni o rokovima za
prijavu teme, predaju rada i
terminima prezentacija.

1. kolokvij

20

Kolokvij se sastoji od 4 zadatka. Jedan
zadatak je teorijski -studenti trebaju
odgovoriti na pitanja, izvesti formulu
i/ili objasniti odredeni koncept. Ostala
tri zadatka su racunska - studenti
trebaju postaviti, izraunati i pojasniti
rjeSenja odredenog problema iz
financijske matematike.

Nadoknada nije predvidena.

2. kolokvij

20

Kolokvij se sastoji od 4 zadatka. Jedan
zadatak je teorijski -studenti trebaju
odgovoriti na pitanja, izvesti formulu
i/ili objasniti odredeni koncept. Ostala
tri zadatka su racunska - studenti
trebaju postaviti, izraCunati i pojasniti
rjeSenja odredenog problema iz
financijske matematike.

Nadoknada nije predvidena.

3. kolokvij

20

Kolokvij se sastoji od 4 zadatka. Jedan
zadatak je teorijski -studenti trebaju
odgovoriti na pitanja, izvesti formulu
i/ili objasniti odredeni koncept. Ostala
tri zadatka su racunska - studenti
trebaju postaviti, izraCunati i pojasniti
rjeSenja odredenog problema iz

Nadoknada nije predvidena.
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financijske matematike.

ZBROJ 100 20*

*Za poltpis je potrebno skupiti minimalno 20 bodova i ne imati vise od 3 izostanka s nastave.
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Pracenje rada IZVANREDNIH studenata

Prisustvovanje predavanjima i seminarima nije obavezno, ali studenti moraju sudjelovati u e-ucenju.
Studenti se tijekom prva dva tjedna odrzavanja nastave iz predmeta trebaju prijaviti u sustav za e-
ucenje Moodle i pratiti nastavne materijale posredstvom istog.

Studenti imaju mogucnost rjeSavanja zadacda u sustavu za e-ucenje. Svaka od tri zadace nosi
maksimalno 5 bodova (ukupno 15 bodova), a studenti im mogu pristupiti tek nakon odrzanih
predavanja i seminara odgovarajuceg gradiva prema kalendaru nastave u pojedinom nastavhom
centru.

Studentima ¢e se bodovi sa zadaca pribrajiti bodovima na pismenom dijelu ispita, pri ¢emu usmenom
dijelu ispita mogu pristupiti svi studenti koji na pismenom dijelu ispita, zajedno s pridruZzenim
bodovima iz zadaca, imaju vise od 25 bodova (od ukupno 65 = 50 + 15) i minimalno 20 bodova na
samom pismenom dijelu ispita (od ukupno 50).

Nakon pismenog dijela ispita (na kojem se rjesavaju zadaci), slijedi usmeni dio ispita na kojem se
odgovara na pitanja iz gradiva Financijske matematike. Ispit ¢e poloZiti studenti koji su pozitivno
ocjenjeni na usmenom dijelu ispita, a kona¢na se ocjena formira uvazavanjem ocjene pismenog i
usmenog dijela ispita. Studenti koji poloZe pismeni dio ispita, a ne poloZze usmeni dio ispita, kod
sljedeéeg izlaska na ispit ponovo moraju pristupiti polaganju pismenog dijela ispita. Bodovi iz zadaca
vrijede kod ponovnih izlazaka na pismeni dio ispita, ali samo do kraja tekuée akademske godine.

Raspored zadaca i prvog ispitnog roka u pojedinom nastavnom centru.

Tjedan Q o E =

€ c (<] ()

S5 E | E

nastave 112/3/4|5/6|7 /8 53 & 3
Zadate Y| |4 B

Ispit she| 90 X X

Preostala dva ispitna roka odreduju se naknadno.
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P-170 Informacijski sustavi malih i srednjih poduzeca

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Aktivnost na nastavi 10
Projektni zadatak 30
Usmeni ispit 60

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 0 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
o2 € '
o o o o o o c 'S (7] [7]
2 5 2 5 2 5 S Sl E £
® =1 ® =1 ® =1 ] ?
Tjedan 1(2(3|4|5 7 8910|1112 13|14 (15|16 |17 |18 ¥ & ° 5 © | F = =& =
Obrana X X X X X 100 X X
projektnog 0
zadatka
Usmeni ispit X X 100 X X
Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje
Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis : :
Granica Opis Rok
Prisustvovanje na predavanjima 0 0 Na predavanjima se 5 puta nasumic¢no 4 Dodatni referat. Javiti se Zadnji dan 3.
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obavlja provjera prisustvovanja. izostanka | nastavniku nakon objave meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. evidencije prisustvovanja, razdoblja
najkasnije do kraja prvog
tjedna 3. meduispitnog
razdoblja.
Dodatni referat/zadaci. Javiti
. L se nastavniku nakon objave .
) ) Na svim laboratorijskim vjezbama ) B ] ] Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na . . . 5 evidencije prisustvovanja, .
o 0 0 provjerava se prisustvovanje. . . . . meduispitnog
laboratorijskim vjezbama . . izostanka | najkasnije do kraja prvog )
Dozvoljena su 3 izostanka. . T razdoblja
tjedna 3. meduispitnog
razdoblja.
Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na predavanjimaili
Aktivnost na predavanjima 5 0 rjeSavati probleme ili kratke provjere
razumijevanja neto obradenog gradiva
(aktivno pristustvovanje!).
Studenti mogu sudjelovati u
. L diskusijama na laboratorijskim
Aktivnost na laboratorijskim L L .
. L 5 0 vjezbama, prezentirati na nastavi
vjezbama (seminarima) . s .
posebna rjesenja pojedinih zadataka i
sl.
RjeSavanje 3 zadatka sa vjezbi te
obrana rjeSenja umjesto pismenog
Obrana projektog zadatka 30 30 ispita.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.
Usmeni ispit 60 0 Usmena provjera ste¢enog znanja.
ZBROJ 100
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Model kontinuiranog pracenja za izvanredne studente
Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od dva razli¢ita modela praéenja:

4. Model A (obavezna predavanja, lab. vjezbe, izrada projektnih zadataka) — sva predavanja
i vjezbe su obavezni, te se pracenje rada na kolegiju izvodi na isti nacin kao i za redovite
studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente, te su izvanredni
studenti obavezni sudjelovati u provedbi svih aktivnosti u okviru predavanja i lab. vjezbi
kao ispunjenje uvjeta za izlazak na usmeni ispit. Vidi model pracenja za redovne studente.

5. Model B (obavezne konzultacije, izrada projektnih zadataka) — obavezan je dolazak na
barem jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave kod nositelja
kolegija, te na barem jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave

kod asistenta na kolegiju. Obavezna je izrada i obrana projektnog zadatka kao ispunjenje
uvjeta za izlazak na usmeni ispit.

Bodovna skala ocjena za oba modela jednaka je bodovnoj skali za redovne studente.

LITERATURA:

Osnovna:

1. Dobrovié, Z.: Poslovni procesi u organizaciji, Skripta u pripremi - prezentacije sa
predavanja, FOI Varazdin, 2008.

Dopunska:

1. Russel, R.S., Taylor, B.W.:Operatins Management, Pretice Hall, Upper Saddle River, 2009.
2. Meredith, J.: The Management of Operations: A conceptual Emphasis, John Wiley, 1996.
3. Dilworth, J.B.: Operations Management Providing Values in Goods and Services, The
Dryden Press, Harcourtm, 2000.
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P-180 Informatika

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Seminarski rad 7
Laboratorijske i auditorne vjezbe 25
Kolokviji 63

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

NAPOMENA: Pored zadanih pragova u gornjoj tablici, dodatni kvalifikacijski uvijet za ostvarivanje
prava na upis ocjene iz kolegija Informatika je ostvarenje barem 30 bodova iz sva tri teorijska
pismena kolokvija i neobaveznog seminarskog rada zajedno.
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=

< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X X | 100 60
Kolokvij 2 X x [ 40 | x |60 | 60 [ X
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje
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Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 8 puta nasumic¢no
obavlja provjera prisustvovanja. Sredina 3.
. . Dodatni seminarski rad. Javiti o
Dozvoljena su 3 izostanka. meduispitnog
N ) se nastavniku nakon objave o )
¢ 5 bodova na kolegiju dobiva se 4 denci <ust ] razdoblja (tj. prvi
v Y . evidencije prisustvovanja,
Prisustvovanje na predavanjima 5 0 iskljucivo u slucaju prisustvovanja izostanka . J P . . ) dan drugog
na svih 8 provjera — u protivhom se najkasnije prije pocetka tjedna 3
ne dobivaju nikakvi bodovi prvog tjedna 3. meduispitnog o
. . . } meduispitnog
® prisustvovanje na barem 5 provjera razdoblja. .
. . L L razdoblja)
je uvjet za dobivanje potpisa iz
kolegija
. . Dodatni seminarski Sredina 3.
Na svim laboratorijskim vjezbama ] o o
. ] . rad/zadaci. Javiti se meduispitnog
provjerava se prisustvovanje. Od . , " .
. . . . nastavniku nakon objave razdoblja (tj. prvi
Prisustvovanje na ukupno 15 provjera, dozvoljena su 3 4 ] . ] ]
L 0 0 . ) . . . evidencije prisustvovanja, dan drugog
laboratorijskim vjezbama izostanka. Redovito prisustvovanje na izostanka ) N . . )
L o najkasnije prije pocetka tjedna 3.
vjezbama ne donosi nikakve dodatne . o o
prvog tjedna 3. meduispitnog | meduispitnog
bodove. ] )
razdoblja. razdoblja)
Seminarski rad je neobavezan i donosi
najvise 7 bodova. Student moze
izraditi samo jedan seminarski rad
. . vezan uz gradivo kolegija. Ukoliko
Seminarski rad 7 1 ] .
student radi seminar kao kaznu zbog
neispunjenja neke od obaveza na
kolegiju, tada takav seminar ne donosi
bodove. Seminarski rad obavezno
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mora biti izraden u zadanom roku,
predan u trazenoj formi i na njemu
treba ostvariti barem 1 bod (u slucaju
da je seminar kaznenog tipa, ostvareni
bodovi se nece priznavati, ali obaveza
ispunjenja minimalnih kriterija za
barem 1 bod ostaje).

Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povlaci disciplinsku
odgovornost.

Laboratorijske vjezbe

25

Bodovni uspjeh na vieZzbama nije
uvjet za dobivanje potpisa.

Gradivo vjezbi je podijeljeno na 3
podrucja - osnove rada s operacijskim
sustavom (Windows), uredivacem
teksta (Word) i tablicnim kalkulatorom
(Excel), koja se tijekom izvodenja
vjezbi odvojeno provjeravaju.
Polaganje vjezbi je obavezno i uvjet je
za pristupanje teorijskom dijelu ispita

i polaganje teorijskog dijela ispita.
OBAVEZA POLAGANJA VJEZBI PRIJE

IZLASKA NA ISPIT ODNOSI SE | NA
IZVANREDNE STUDENTE.
Za polaganje vjezbi potrebno je kroz 3

provjere ostvariti barem 50% od
ukupno dostupnih 25 bodova, te je jos
dodatno potrebno iz svakog od

47




Modeli pracenja

Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

provjeravanih podrucja ostvariti
barem 50% od ukupno dostupnih
bodova za pojedino podrucje.
Provjere e biti provedene u sklopu
redovite nastave, onim redom kako c¢e
pojedino gradivo biti zavrseno.

Posto je polaganje svih triju provjera s
barem 50%-tnim uspjehom uvjet za
polaganje vjezbi tijekom izvodenja
nastave, eventualni neuspjeh na samo
jednoj od tri provjere moci ¢e se
nadoknaditi na popravnoj provjeri
koja ¢e biti organizirana po zavrsetku
kompletnih vjezbi. Neuspjeh na dvije
ili sve tri provjere ne moze se
parcijalno nadoknaditi, nego ce trebati
naknadno poloZziti kompletno gradivo
vjezbi.

Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povlaci disciplinsku
odgovornost.

Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

Prisustvovanje na 2 kolokvija

Prisustvovanje na oba kolokvija je
obavezno i uvjet je za dobivanje
potpisa.

1
izostanak

Dodatni seminarski rad. Javiti
se nastavniku nakon objave
evidencije prisustvovanja,
najkasnije prije pocetka
prvog tjedna 3. meduispitnog

Sredina 3.
meduispitnog
razdoblja (tj. prvi
dan drugog
tjedna 3.
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Modeli pracenja

razdoblja (izuzetak je jedino
izostanak s drugog kolokvija).

meduispitnog
razdoblja)

2 kolokvija

63

13

Pitanja tipa rjeSavanje zadataka i
teoretska pitanja otvorenog tipai
pitanja koja ispituju razumijevanje. Svi
kolokviji su pismenog oblika i sadrze
10ili 11 pitanja, pri ¢emu svako
pitanje donosi do 3 boda.

Prvi kolokvij obuhvaca sve na
predavanjima obradeno i literaturom
predvideno gradivo, zaklju¢no s
datumom koji je u akademskom
kalendaru predviden za prvi kolokvij.
Provjera ée se provoditi u obliku eseja
uz ogranicen prostor davanja
odgovora.

Drugi kolokvij obuhvaéa kompletno
gradivo kolegija, obradeno na
predavanjima i predvideno
literaturom. 40% pitanja (4-5 pitanja)
se odnose na gradivo obuhvaceno
prvim kolokvijem, a preostala pitanja
se odnose na novo gradivo. Druga
provjera realizirat ¢e se kombiniranim
sustavom pitanja (test i esej). Pitanja
mogu biti s ve¢im brojem tocnih i
netoc¢nih odgovora.
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Uvjet za dobivanje potpisa je
ostvarenje najmanje 13 bodova iz oba
kolokvija zajedno.

Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

ZBROJ

100
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Modeli pracenja

Za izvanredne studente:

Izvanredni studenti mogu odabrati jedan od tri razli¢ita modela pracenja:

6.

Model A — sva predavanja i vjezbe su obavezni, te se pracenje rada na kolegiju izvodi na
isti nacCin kao i za redovite studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite
studente. Vjezbe se moraju kolokvirati prije izlaska na pismeni dio ispita ili upisa ocjene,
ovisno o tome Sto se ostvarilo s obzirom na bodove prikupljene tijekom semestra.

Model B — obavezan je dolazak na barem jedne konzultacije. Vrijeme konzultacija
odreduje predmetni nastavnik. Obavezan je dolazak na dvije provjere znanja (kolokvije)
kroz semestar. Seminarski rad nije obavezan, ali se moze izraditi za dodatne bodove.
Laboratorijske vijezbe se mogu i ne moraju pohadati, ali se moraju kolokvirati kao uvjet za
izlazak na pismeni dio ispita. Studenti se za pohadanje vjezbi opredjeljuju na pocetku
semestra.

Model C — obavezan je dolazak na barem dvije konzultacije. Vrijeme konzultacija
odreduje predmetni nastavnik. Seminarski rad je takoder obavezan. Laboratorijske vjezbe
se mogu i ne moraju pohadati, ali se moraju kolokvirati kao uvjet za izlazak na pismeni
dio ispita. Studenti se za pohadanje vjezbi opredjeljuju na pocetku semestra. Ovaj model
nema elemente pradenja rada studenta, nego samo minimalne uvjete koje je student
duZan ispuniti kako bi se pripremio i pristupio pismenom dijelu ispita: dolazak na barem
dvije konzultacije, izraden seminarski rad u dogovoru s predmetnim nastavnikom, te
kolokvirane laboratorijske vjezbe.

SVI IZVANREDNI STUDENTI KOJI ZELE POHADATI NASTAVU PO MODELIMA

B) ILI C) DUZNI SU SE U ROKU OD TRI TJEDNA (21 DAN) OD POCETKA

NASTAVE JAVITI PREDMETNOM NASTAVNIKU | OPREDIJELITI SE ZA JEDAN

OD TA DVA MODELA.

Praéenje rada studenata za modele A i B:

Elementi pracenja Bodova
Model A Model B
Prisustvovanje nastavi 5 0
Seminarski rad 7 12
Laboratorijske i auditorne vjezbe 25 25
Kolokviji 63 63
ZBROJ 100 100

Bodovna skala ocjena za modele A i B:
Identi¢na je skali za redovite studente.
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Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
v © = ‘=
o o o o o o eS| o ]
2 5 2 5 2 5 0, *é £ €
® =1 ® =1 ® = - 7
Tiedan |12 |34 10 11 (12|13 |14 15|16 |17 (18| § | & X | 5| = |F=2 s>
Kolokvij 1 X X 100 60
Kolokvij 2 X X 40 X 60 60 X
Kolokvij 3
Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta

D - meduispitno razdoblje

D - produljeno meduispitno razdoblje
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Modeli pracenja

P-210 Komuniciranje u organizaciji

Model praéenja za ak. god. 2011./2012. (doradeno u ak. god. 2010./2011.)

1. PRACENJE RADA REDOVITIH STUDENATA

1.1. Pregled elemenata za praéenje rada redovitih studenata:

(eliminacijsko bodovanje kolokvija)

Elementi pracenja Bodova
Predavanje —prisustvovanje nastavi 2
Seminar — prisustvovanje nastavi 2
Prezentacija 5
Kriticki prikaz 3
Kolokvij (2x40) 80
Esej (2x3) 6
Aktivnost na nastavi 2
Dodatno: referati, on-line aktivnosti -

ZBROJ 100

1.2. Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)*
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

*Napomena: studenti koji su ostvarili bodove samo za ocjenu dovoljan (2) trebaju
pristupiti usmenom ispitu.
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1.3. Kolokviji:

Modeli pracenja

Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=
< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 - |- x|o X [50% | Xx |50%]| - - | 45 -
Kolokvij 2 - |- - x|o X [100% | 45 | X -

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) -esej
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje

Ostale aktivnosti (prezentacije, kritiCki prikazi, referati, dodatni referati, on line aktivnosti i teajevi i sl.) — prema individualnom rasporedu na

osnovu dogovora s nastavnicima u tijeku semestra.
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Modeli pracenja

1.4. Bodovanje pojedinih elemenata za prac¢enje i uvjeti za potpis:

| g Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis
P ) ) P Granica Opis Rok
Dodatni referat — po dvije
Na svakom predavanju studenti se stranice teksta za svaki
potpisuju. Povremeno se provodi izgubljeni blok sat Posljedniji
Prisustvovanje na 5 kontrola usmenim prozivanjem. 7 izostanaka | predavanja. Javiti se tjedan 3.
predavanjima Struktura bodova: nastavniku nakon objave meduispitnog
0-2 izostanaka = 2 boda evidencije prisustvovanja, razdoblja
3-4 izostanka = 1 bod tj. najkasnije u 3.
meduispitnom razdoblju.
Na svim seminarima provjerava se
. ) prov] i Dodatni referat — po dvije
prisustvovanje na osnovu lista s . . o
. ) stranice teksta za svaki Posljedniji
potpisima studenata. Dozvoljena su . L .
. . L ] . izgubljeni blok sat tjedan 3.
Prisustvovanje na seminarima 2 1 3 izostanka. 3 izostanka . s -
seminara. Javiti se meduispitnog
Struktura bodova: . . )
. nastavniku nakon objave razdoblja
0-1zostanaka = 2 boda evidencije prisustvovanja
2-3 izostanka = 1 bod e P .
Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na seminarima, aktivno
sudjelovati u radu malih
grupa/timova i biti aktivni u
Aktivnost na nastavi 5 0 vjezbama u ucionici te prilikom
(seminarima i predavanjima). izrade on-line sadrZaja. Boduju se i
izlasci na kolokvije koji su pozitivno
ocijenjeni. Posebna aktivnost u
diskusijama na predavanju takoder
se boduje.
. Student izraduje prezentaciju Ukoliko Iznimno se i samo u Posljedniji
Prezentacija 5 1 . . Ly . - . . .
(teorijskog ili prakticnog sadrzaja, prezentacija | posebno opravdanim tjedan 3.
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kao i na temelju intervjua) u timu od
4-5 ¢lanova. Svaki student izvodi
svoju prezentaciju koju je kreirao
prema uputama u sustavu Moodle.
Koristenje tudeg rjesenja je
zabranjeno.

nije odrzana

slucajevima prihvada
naknadno predana
prezentacija. Javiti se
nastavniku prije zavrsetka
nastave na seminarima.

meduispitnog
razdoblja; zbog
kasnjenja s
izvodenjem u
odnosu na
dogovoreni
termin moguce
je smanjenje
broja bodova za
1 bod.

Kriticki prikaz

Student pise kriti¢ki prikaz na temu
koju odobrava nastavnik, a na
temelju odabranih ¢lanaka iz baze
podataka Emerald. Kriticki prikaz
treba predati do izlaska na usmeni
ispit. Upute se nalaze u sustavu
moodle.

Ukoliko
kriticki prikaz
nije predan

Izrada kritickog prikaza je
obvezna.

Ukoliko kriticki
prikaz nije
predan, nije
mogude
pristupiti upisu
ocjene ili
usmenom
ispitu.

1. kolokvij

40

15

Po 8 pitanja otvorenog tipa
(nabrojite i opisite, definirajte i sl.).
Prepisivanje je zabranjeno.

2. kolokvij

40

15

Po 8 pitanja otvorenog tipa
(nabrojite i opisite, definirajte i sl.).
Prepisivanje je zabranjeno.

Prvi esej

Temu studenti dobivaju na
nastavnom satu, neposredno prije
pocetka pisanja eseja; tema je
vezana uz sadrzaje koje su im
objavljeni na pocetku nastave u
semestru. Boduje se poznavanje
teorijskih sadrzaja i kriticko
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promisljanje zadane teme, tj. analiza
pozitivnih i negativnih aspekata
odredenih pojava i procesa u
komuniciranju u organizaciji, kao i
prikaz vlastitih iskustava i
promisljanja te prijedloga za
poboljsanja. Kao dodatnu literaturu
studenti koriste tematski povezane
¢lanke iz baze podataka Emerald.

Drugi esej

Temu studenti dobivaju na
nastavnom satu, neposredno prije
pocetka pisanja eseja; tema je
vezana uz sadrzaje koje su im
objavljeni na pocetku nastave u
semestru. Boduje se poznavanje
teorijskih sadrzaja i kriticko
promisljanje zadane teme, tj. analiza
pozitivnih i negativnih aspekata
odredenih pojava i procesa u
komuniciranju u organizaciji, kao i
prikaz vlastitih iskustava i
promisljanja te prijedloga za
poboljsanja. Kao dodatnu literaturu
studenti koriste tematski povezane
¢lanke iz baze podataka Emerald.

Dodatno: referati, on-line
aktivnosti

Student pise referat na temu koju je
sam odabrao (upute se nalaze u
sustavu Moodle, identi¢ne su onima
za obavezni referat). Studenti
obavljaju razli¢ite on-line aktivnosti
vezane uz Web 2.0 alate (na osnovu
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posebnog rasporeda tema i zadataka
te u dogovoru s predmetnim
nastavnikom).

ZBROJ

100
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2. PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

2.1. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu
pohadaju prema bolonjskom modelu studija:

Elementi praéenja Bodova
Predavanje —prisustvovanje nastavi 2
Seminar — prisustvovanje nastavi 2
Prezentacija 5
Kriticki prikaz 3
Kolokvij (2x40) 80
Esej (2x3) 6
Aktivnost na nastavi 2
Dodatno: referati, on-line aktivnosti

ZBROJ 100

Bodovna skala za ocjenu i opis bodovanja pojedinih elemenata (vidjeti: 1.4.) jednaki su
kao i za redovite studente.

2.2. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu
ne pohadaju prema bolonjskom modelu studija:

Elementi pracenja Bodova
Seminari kojima student dokazuje 12
kompetencije iz odabranih podrucja
Kolokviji (2x40) ili pismeni ispit 80
Obavezni pisani uradak (referat ili 4
kriticki prikaz)
Redoviti dolasci na konzultacije 4
ZBROJ 100

Bodovna skala za ocjenu pojedinih elemenata jednaka je kao i za redovite
studente.

Napomena: Na prvim konzultacijama na pocetku semestra studenti trebaju
nastavnika obavijestiti da su odabrali model pracenja za izvanredne studente (2.2.).
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| g Nadoknada
E ti cenj B i | Uvjet Opi
ementi praéenja odovi vje pis Granica Opis Rok
S Na prvim konzultacijama na pocetku Seminarski radovi iz 3 e
Seminari kojima student . . - Posljednji tjedan
. . semestra studenti dogovaraju teme 4 boda teme (3x4 boda) ili 4 teme L
dokazuje kompetencije iz 12 6 . . 3. meduispitnog
. Y. za seminarske radove i rokove za (4x3 boda) prema .
odabranih podrucja " . . razdoblja
njihovu predaju. dogovoru s nastavnikom.
Po 8 pitanja otvorenog tipa Umijesto kolokvija moguce
1. kolokvij 40 0 (nabro.Jlte | opmte, deflnlrajte i sl.). . je prls'ft{plt! |sFJ|t'u u .
Prepisivanje je zabranjeno. redovitim ispitnim
rokovima.
Po 8 pitanja otvorenog tupa Umijesto kolokvija moguce
2. kolokvij 40 0 (nabro.Jlte | opmte, deflnlrajte i sl). . je prls'ft{plt! |sFJ|t'u u .
Prepisivanje je zabranjeno. redovitim ispitnim
rokovima.
Ukoliko referat
nije predan na
Obavezni pisani uradak Student rad.l refer.at i kriticki prikaz Izrada pisanog uratka je "”’e".‘e’ prfedaje
et gl 4 1 na temu koju dobiva od predmetnog - se najkasnije
(referat ili kriticki prikaz) . obvezna. e
nastavnika. posljednji tjedan
3. meduispitnog
razdoblja.
Izvanredni studenti
obvezni su dodi na
konzultacije na pocetku
Redoviti dolasci na semestra, kao i u jos
- 4 1 1 .
konzultacije jednom prethodno
dogovorenom terminu
sredinom i na kraju
semestra.
ZBROJ 100
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P-230 Kvantitativni menadzment

Pracenje rada redovitih studenata:

Elementi praéenja Bodova

Kratke provjere 40
Projektni zadatak 60
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Nuzan uvjet za pozitivhu ocjenu je postizanje barem 20 bodova na kratkim provjerama i 30
bodova na projektnom zadatku.

Uvjet za potpis je prikupljenih 20 bodova i ne vie od 3 izostanka s nastave.
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Modeli pracenja

Gr % Gr %
ad ud ad ud
Tjedan 1|2 5(6|7|8 10 | 11 | 12 | 13 | 14 | 15 ivo io ivo io

Kratke X X X 50 X 50

provjere

Projektni o) o) X 50 X 50

zadatci

Legenda za tjedne:
X - kratke provjere
@) - predaja i obrana projektnih zadataka
Opis elemenata pracenja:
Uvjet Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | za Opis . .
] Granica Opis Rok
potpis
. Predvidene su dvije kratke provjere
Kratke provjere . . . . .. .
(Moodle) 40 znanja. Predvidena je provjera Nadoknada nije predvidena.
oodle
usvajanja znanja i primjena na
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zadatcima.

Projekt

60

Studenti na pocetku semestra
formiraju dvoclani tim i unutar
zadanih okvira osmisle vlastitu temu
projekta. Obrada tema sastoji se od
izrade projekta i obrane pred
nastavnikom. Tijekom izrade projekta
studenti trebaju primijeniti ste¢ena
znanja iz kvantitativnog
menadZmenta. (analiza isplativosti
projekta, osjetljivosti isplativosti,
prognoziranja vrijednosti i odlucivanja
u uvjetima nesigurnosti i sigurnosti).
Projekt se izraduje u dva dijela, a svaki
dio nosi 30 bodova. Studenti ¢e na
predavanjima i putem Moodla biti
obavijesteni o rokovima za predaju
rada i terminima obrane.

Nadoknada nije predvidena.

ZBROJ

100

20*

*Za polpis je potrebno skupiti minimalno 20 bodova i ne imati vise od 3 izostanka s nastave.
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Pracenje rada IZVANREDNIH studenata

Prisustvovanje predavanjima i seminarima nije obavezno, ali studenti moraju sudjelovati u e-ucenju.
Studenti se tijekom prva dva tjedna odrZavanja nastave iz predmeta trebaju prijaviti u sustav za e-
ucenje Moodle i pratiti nastavne materijale posredstvom istog.

Po zavrsetku ciklusa predavanja, u svakom centru odrZat ce se tri ispitna roka. Svaki ispitni rok iz
Kvantitativhog menadZmenta sastoji se od usmenog dijela i obrane projekta. Pozitivna ocjena na
usmenom dijelu ispitu dobiva se ako je ispunjeno:

uvjet: da je suma bodova veca od 18 (od mogucih 30 bodova).

Takoder, studenti imaju mogucnost rjeSavanja kratkih provjera u sustavu za e-uc¢enje. Svaka od dvije
kratke provjere nosi maksimalno 3 bodova (ukupno 6 bodova), a studenti im mogu pristupiti tek
nakon odrzanih predavanja i vjezbi odgovarajuéeg gradiva prema kalendaru nastave u pojedinom
nastavnom centru.

Studentima ¢e se bodovi sa kratkih provjera pribrajati bodovima na pismenom dijelu ispita, pri ¢emu
prolaz usmenog dijela ispita ostvaruju svi studenti koji na pismenom dijelu ispita, zajedno s
pridruzenim bodovima iz zadaéa, imaju barem 18 bodova (od ukupno 36 = 30 + 6).

Osim usmenog dijela potrebno je pristupiti obrani projekta u kojem se provjerava poznavanje
izraCuna provedenih u projektnom zadatku. Ispit ¢e poloZiti studenti koji su pozitivho ocjenjeni na
usmenom dijelu ispita i uspjesno obranili projekt, a kona¢na se ocjena formira uvazavanjem rezultata
s usmenog i obrane projekta. Bodovi iz kratkih provjera vrijede kod ponovnih izlazaka na usmeni dio
ispita, ali samo do kraja tekuée akademske godine.

Raspored kratkih provjera i prvog ispitnog roka u pojedinom nastavnom centru.

Usme Obran

Tjedan ni a
nastave 1 2|3/4|5(6|7 8 pr:)jek
a

Kratke provjere DAY Se
Ispit A¢ X X

Preostala dva ispitna roka odreduju se naknadno. Komisijski ispiti odrzavaju se iskljucivo u
Varazdinu.
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Modeli pracenja

P-240 Logistika

Predmetni nastavnik: prof. dr. Stjepan Dvorski

Asistent: dr. sc. Vladimir KovSca

Satnica studij Varazdin :
- predavanja: 30 sati (2 sata tjedno)

- seminari: 30 sati (2 sata tjedno)

Satnica studij — Centri

* Predavanja i seminari 28 sati

Cilj:

Cilj kolegija je omoguciti studentima usvajanje teorijskih i prakti¢nih znanja o logistici,
razumijevanje potrebe upravljanja i planiranja distribucije robe na principima integracije i
koordinacije te stjecanje analitiCkih i menadzerskih vjestina neophodnih za primjenu ste€enih
znanja u poslovnom okruzenju.

NACIN RADA:

Aktivnosti studenata bit ¢e pracene i evaluirane, te ¢e biti dio ukupnog uspjeha na kolegiju
Logistika.

Pohadanjem nastave, kontinuiranim radom na nastavnim aktivnostima studenti tijekom
nastave mogu, ukoliko se odlu¢e na polaganje kolegija putem kolokvija, skupiti odredeni broj
bodova koji predstavljaju njihov ukupni rezultat, temeljem kojeg ¢e se odlucivati o konacnoj
ocjeni koja se upisuje u indeks.

Od studenata se oc€ekuije slijedece :

+ Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na nastavi. Nastavni materijali pored temeljne
literature, ukljuuju i odabrane prezentacije s nastave.

« Osim samog prisustvovanja na nastavi oCekuje se (a biti ¢e i vrednovan) i pojedinacni
osobni angazman. Sadrzaje nastave, moguce je a i pozeljno kontinuirano pratiti i proucavati
na stranicama kolegija, kako bi bilo moguée aktivno uklju€ivanje u nastavni proces.
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UVJETI ZA STJECANJE PRAVA NA POTPIS (VRIJEDI ZA REDOVNE STUDENTE) :

e obrada odredene teme koju studenti

obliku eseja, te prezentiraju na seminarskoj nastavi
e obavezno pohadanje svih oblika nastavnih aktivnosti uz dopusteno izostajanje 4 puta.
(u slu€aju izostajanja vise od 1 puta gubi se pravo na dodatne bodove)

BODOVI OSTVARIVI KROZ SUDJELOVANJE |

ZADATAKA NASTAVE

odabiru na seminarskoj nastavi, obraduju u

IZVRSAVANJE OBVEZA |

OBLIK AKTIVNOSTI

OPIS ZADATKA

BR. BODOVA PO
AKTIVNOSTI

Predavanja i seminarska nastava

2 kolokvija tijekom
semestra

60 bodova (max. 30
bodova svaki kolokvij)

e |zrada eseja

e Aktivno sudjelovanje
na nastavi

Obrada odredene
teme

Izlaganje obradene
teme na nastavi

Dolasci na nastavu

15 bodova (max.)

15 bodova (max.)

10 boda

UKUPNO MAX. BODOVA

ZBROJ

100 BODOVA

Obveza pristupanja usmenom ispitu, kao i kona€na ocjena koja se upisuje u indeks
zavisi od ukupno ostvarenog broja bodova:

Broj bodova Ocjena
0-49 Pismeni i usmeni ispit
50-64 Dovoljan (2)
65-80 Dobar(3)
81-90 Vrlo dobar (4)
91-100 Izvrstan(5)
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

OBVEZA PREDAVACA (min FOI 2 razina e-u&enja): Predmetni nastavnik ima razvijenu FOI
2 prema FOI 3 razini primjene e-uc¢enja (svi nastavni materijali organizirani i prema
nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu, forum dogadanja, kalendar vaznijih
dogadanja za kolegij, obavijesti vezane uz kolegij, predaju i ocjenjivanje studentskih radova,
putem LMS-a, pojmovnik ...)

Bodovanije i pra¢enje rada izvanrednih studenata:

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim i izvanrednim ispitnim rokovima, uz
prethodno predani esej. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit se sastoji od 10 pitanja uz
obvezu izlaska na usmeni dio ispita. Ispitno gradivo je obuhva¢eno obveznom ispithnom
literaturom, te materijalima i prezentacijama dostupnim u sustavu za e-u¢enje Moodle.

PREDUVJET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT:

ESEJ NA ZADANU ILI IZABRANU TEMU Student u eseju razraduje odabranu temu ili
zastupa odredenu ideju, tvrdnju ili koncept koju objasnjava argumentima koji je podrzavaju.

Esej ukljuCuje jasno odredenje teme kojom se autor bavi u eseju. Navedeno uklju€uje i jasno
oblikovane argumente unutar teme, zatim kritiCki osvrt autora prema argumentima ostalih
izvora o0 navedenoj temi, opisivanje mogucih rjeSenja zadanog problema uz koriStenje
primjera iz prakse. (Ukoliko je odabranu temu moguée obraditi na takav nacin)

U eseju student treba pokazati dobro poznavanje teme, poznavanje gradiva obradenog u
okviru kolegija te sposobnost koristenja istog u zastupanju iznijetih stavova. Takoder, student
u izradi eseja treba demonstrirati sposobnost pretraZzivanja relevantnih izvora literature o
odabranoj temi te pokazati sposobnost pisanja jasnim akademskim stilom.

Esej mora biti uskladen s pravilnikom o izradi zavr$nih radova FOI a predaje se najkasnije
tiedan dana prije ispitnog roka u sustavu Moodle, uz obavijest predmetnom nastavniku
putem elektroni¢ke poste.

Ocjenjivanje eseja ovisiti ¢e 0 jasnoéi opisa esejskog problema, S$irini i relevantnosti
poznavanja teme, logi¢nosti strukture eseja, poznavanju i koriStenju pojmova vaznih za
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temu. Jedan od cinitelia ocjene eseja jest i navodenje relevantnih primjera kako bi se
opravdala glavna tvrdnja, koriStenje akademskog stila, uvjerljivost zakljucka.

NAPOMENA: Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora smatra se plagijatom i nije
eticno. Citati se pisu u fusnotama, uz navodenje autora, naziva djela, izdavacke kuce, godine
izdanja i stranice s koje je preuzet tekst. Svaka stranica ili tablica koja se koristi u tekstu, a
nije samostalno izradena, mora imati izvor. Nepostivanjem ovih pravila student ¢e biti upucen
na stegovno povjerenstvo.

DOLAZAK NA PREDAVANJA/KONZULTACUE - Izvanredni student obvezan je prisustvovati
konzultacijama, predavanjima te seminarskoj nastavi u skracenom fondu od 9 sati kumulativno. U
okviru konzultacija predmetni nastavnik izvanrednom studentu iznijeti ¢e plan izvodenja nastave u
skracenoj formi, te mu razjasniti eventualne nejasnoce.

Tablica 1. Bodovna struktura za izvanredne studente

Elementi praéenja Bodovi
Esej 30
Pismeni ispit 50
Usmeni ispit 20
ZBROJ 100

Tablica 2. Raspon bodova

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

NAPOMENA: Za izvanredne studente koji Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracenje
vrijede ista pravila i uvjeti kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente.
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ISHODI UCENJA:

Nakon polozenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi u¢enja Metode pracéenja
ostvarenosti ishoda u€enja

Definirati koncept integralnog fizickog upravljanja operacijama | esej, pismeni ispit, usmeni

u poduzecu ispit
Identificirati temeljne komponente lanca nabave te izdvojiti za | esej, pismeni ispit, usmeni
neko poduzece najbitnije ispit
Prepoznati bitne troSkove logistickih sustava te predloZziti esej, pismeni ispit, usmeni
moguce rjeSenje i optimizaciju istih ispit
Organizirati odabir optimalnog prijevoznog esej, pismeni ispit, usmeni
sredstva,optimalnog prijevoznog puta uz najnize troskove. ispit

Primijeniti odredene zakonitosti teorije transporta u rijeSavanju | esej
stvarnih ekonomsko-transportnih problema

Prepoznati klju¢ne ¢imbenike vazne za kreiranje dugoro¢ne esej
politike nabave i distribucije
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P-250 Marketing

Za redovne studente: ,,eliminacijski model*

VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 60 sati, 2+2)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:
Doc. dr. sc. Damir Dobrinic, profesor  (e-mail: ddobrinic@foi.hr)
Iva Gregurec, dipl.oec., asistent (e-mail: iva.gregurec@foi.hr)

CiU:

Cilj kolegija je stjecanje osnovnih znanja, kako teoretskih tako i prakticnih, iz podrucja
marketinga. U kolegiju ¢e se posebno obratiti pozornost na marketing informacijskih sustava
i njihovo projektiranje. Studente ¢e se kroz nastavu nastojati osposobiti da samostalno
pristupe i rjeSavaju probleme u gospodarstvenoj i drustvenoj praksi nakon zavrsetka studija.

NACIN RADA:

Aktivnosti studenata biti ¢e pracene i evaluirane te ¢e biti dio ukupnog uspjeha na kolegiju
»Marketing”. Pohadanjem nastave, kontinuiranim radom i zalaganjem na nastavi studenti
tijekom semestra stjeCu odredeni broj bodova koji predstavljaju njihov ukupni rezultat,
temeljem kojeg ce se odlucivati o konacnoj ocjeni koja se upisuje u indeks studenta.

Od studenata se ocekuje: Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na predavanjima i
seminarima.

POLAGANIJE ISPITA U PREDROKU:

Studenti koji redovito pohadaju predavanja i seminarsku nastavu mogu ispit poloziti putem
dva kolokvija uz izradu pristupnog rada.

Uvjet za pristupanje |. kolokviju je izrada i prezentacija pristupnog rada prema temi
dodijeljenoj od strane nastavnog profesora. Uvjet za pristupanje Il. kolokviju je minimalno
ostvarenih 15 bodova iz I. kolokvija.

Uvjet za prolaznu ocjenu je izrada i prezentacija pristupnog rada, te minimalno ostvarenih 30
bodova iz oba kolokvija (minimalno 15 bodova iz svakog kolokvija), od maksimalno mogucih
60 bodova. Studentima koji su uspjesno odradili pristupni rad i polozZili oba kolokvija bit ¢e
ponudena ocjena iz kolegija.

Student koji je prikupio dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, ali nije zadovoljan s
ponudenom ocjenom moZe zatraziti, od nastavnika, da odgovara usmeno za viSu ocjenu.
Student ovu moguénost moze iskoristiti isklju¢ivo na prvom redovnom ispitnom roku, kada
¢e ocjene i biti ponudene, a ukoliko opet nije zadovoljan ponudenom ocjenom moze
pristupiti redovnim ispitnim rokovima.
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PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA:

ELEMENTI PRACENJA BODOVA
Prisustvovanje na nastavi 5
Aktivno sudjelovanje na nastavi 5
Izrada eseja 15
Prezentacija eseja 15
Kolokvij 1. 30
Kolokvij II. 30

ZBROJ 100

Napomena: Uvjet za prolaznu ocjenu (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih aktivnosti“)
je minimalno ostvareno 30 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih 60 bodova.

BODOVNA SKALA OCJENA:
oD DO OCIJENA
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Napomena: Uvjet za prolaznu ocjenu (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih aktivnosti“)
je minimalno ostvareno 30 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih 60 bodova.

LITERATURA:

Obavezna:
1. Vranesevi¢, T., Dvorski, S., Dobrini¢, D., Stanici¢, S.: Inovativni marketing,
Tiva, Varazdin, 2008.
2. Dobrini¢, D.: Osnove marketinga, Redak, Split, 2010.
Dopunska:
3. Vranesevi¢, T., Vignali, C., Vrontis, D.: Upravljanje strateskim marketingom,
Accent, Zagreb, 2004.
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KOLOKVUI:
Broj kolokvija: 2 2.razdoblje | 3.razdoblje -
2 .= ¢ '

o o o o c > (] (7]
=2 B 2 5 | &35 E £
@ 2 @ 2 i n
s | ® | 6 | ® | Fx2 &2

Tiedan (1|/2|3|4|5|6|7|8(9|10(11 /12|13 |14 |15|16| 17 |18

Kolokvij X X 100 35 X

Kolokvij X X 100 35 X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje
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UVJETI ZA POTPIS (redovni studenti):

£l " L Bodovi | Uviet Ooi Nadoknada
ementi pracenja odovi vje is
P J ) P Granica Opis Rok
Na svim predavanjima i seminarima se
Prisustvovanje na provjera prisustvovanje studenata .
. . . . 3 izostanka
predavanjimai 5 0 Dozvoljena su maksimalno 3 izostanka Nema
seminarima kako bi student/ica ostvario/la pravo na
potpis.
Aktivnost na Studenti mog_g,.u suFIJeonatl _u d|sku5|ja_ma
. na predavanjima i seminarima, davati .
predavanjima i 5 0 . . S . 3 izostanka Nema
. vlastite primjere i rjeSenja za pojedine
seminarima .. . . . .
dijelove gradiva (aktivno prisustvovanje!).
Studenti ¢e dobiti temu eseja od
. . predmetnog nastavnika. Za studente koji
Izrada i prezentacija oy . . . | Nepredana
. 30 0 kolegij Zele kolokvirati obavezna je izrada i ,
eseja . o . . zadada
prezentacija eseja, tj. obavezno je obaviti
obje zadace.
Teoretska pitanja ot tipa koj .. .
. P! . Jao ‘vorenog |pa. O.Ja 1. kolokvij se ponavlja
ispituju razumijevanje. Potrebno ih je . .
. oL . L 5 bodova | zajedno s 2. kolokvijem,
1. kolokvij 30 0 objasniti na primjerima! . ..
e . v. iz kolokvija | u vremenu 3.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci . .
o meduispitnog razdoblja.
disciplinsku odgovornost.
Teoretska pitanja otvorenog tipa koja
ispituju razumijevanje. Potrebno ih je 2. kolokvij se ponavlja u
. L . 5 bodova
2. kolokvij 30 0 objasniti na primjerima! . .. | vremenu 3.
L . . iz kolokvija L. .
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci meduispitnog razdoblja.
disciplinsku odgovornost.
ZBROJ 100
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Za izvanredne studente:

OBVEZA PREDAVACA:

Minimalno FOI 2 razina e-ucenja (predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI 3 razini
primjene e-u€enja — svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti
vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama;
predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik...)

NACIN RADA (Bodovanje i pracenje rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti mogu pristupiti ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
uvjeta ili ako Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracenje tada za njih vrijede ista pravila i
uvjeti kontinuiranog praéenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi, izrada i
prezentacija seminara).

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na ispitnim rokovima, uz prethodno predani esej i
tiednu predaju rijeSenih poslovnih slucajeva. Pismeni ispit se sastoji od 10 esejskih pitanja
(objasniti na primjerima pojedine pojmove). Svako pitanje nosi 6 bodova, uz obvezu izlaska
na usmeni dio ispita. Ispitno gradivo je obuhvaceno obveznom ispitnom literaturom, te
materijalima i prezentacijama dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:

Esej na zadanu ili izabranu temu

Student u eseju (teme se nalaze na Moodle-u) razraduje odabranu temu ili zastupa
odredenu ideju, tvrdnju ili koncept koju objasnjava argumentima koji je podrzavaju uz
obavezno koristenje primjera iz prakse. Student treba pisati o onome sto je zadano kao tema,
treba upotrijebiti jasno oblikovane argumente unutar temeU eseju student treba pokazati
dobro poznavanje teme o kojoj piSe, poznavanje gradiva obradenog u okviru kolegija te
treba pokazati da isto zna koristiti u zastupanju svog stava. Student treba pratiti i vrednovati
ekonomske analize publicirane u medijima (novine, internet izvori) te pisati akademskim
stilom, pridrZzavajuéi se okvira broja rije¢i (sveukupno maksimalno 40.000 znakova, s
prazninama). Esej je potrebno prenijeti (uploadati) na Moodle, na za to predvideno mjesto,
najkasnije dva tjedna prije ispitnog roka.

Kriteriji ocjenjivanja eseja su: jasno i nedvosmisleno povezivanje teorije i prakticnog primjera
Siroko i relevantno poznavanje teme, logi¢na struktura eseja, poznavanje i koriStenje
pojmova vaznih za temu, koristenje akademskog stila, uvjerljivost zakljucka.

NAPOMENA: Upute za pisanje eseja, seminarskog i diplomskog rada nalaze se na Moodle-u

te Vas molimo da ih se pridrZavate. U suprotnom necete moci pristupiti ispitnom roku sve dok
esej ne zadovolji navedene kriterija.
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

ELEMENTI PRACENJA g’l':(\)'jsé'(\)"gcl;i\/':
Izrada eseja 20
Pismeni ispit 60
Usmeni ispit 20
ZBROJ 100

Napomena: Uvjet za prolaznu ocjenu (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih aktivnosti“)
je minimalno ostvareno 30 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih 60 bodova.

BODOVNA SKALA OCJENA:
Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Napomena: Vrijedi samo za studente koji su (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih
aktivnosti“) ostvarili minimalno 30 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih 60
bodova.

Student koji je prikupio dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, ali nije zadovoljan s
ponudenom ocjenom moZe zatraziti, od nastavnika, da odgovara usmeno za viSu ocjenu.
Student ovu mogucénost moze iskoristiti iskljuCivo kada bude dogovoren termin za upis
ocjena, a ukoliko opet nije zadovoljan ponudenom ocjenom moZze pristupiti idu¢em ispitnom
roku.
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ISHODI UCENJA (nakon poloZenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju):

Ishodi ucenja

Metode pracenja ostvarenosti ishoda
ucenja

prepoznati vaznost marketinga u poduzecéu

rieSavanje poslovnih sluéajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

povezati osnovne marketinske pojmove s praksom

rieSavanje poslovnih slucajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

primijeniti osnovne marketinske alate u svrhu poboljsanja
poslovanja poduzeca

rieSavanje poslovnih slucajeva, esej

usporediti trziSta krajnje potrosnje s trzistem poslovne
potrosnje

rieSavanje poslovnih sluéajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

procijeniti vaznost pojedinog elementa marketinskog miksa
(proizvod/usluga, prodaja/distribucija, cijena, promocija)

rieSavanje poslovnih sluéajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

izraditi marketinski plan poduzeca sa svim mu pripadaju¢im
elementima

rjeSavanje poslovnih slucajeva, esej
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P-260 Matematika

Praéenje rada redovitih studenata:

Elementi pracenja Bodova

Kolokviji 75
Kratke provjere (Moodle) 15
Aktivnost 10
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Uvjet za potpis je prikupljenih 20 bodova i ne viSe od 3 izostanka s nastave.
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Kolokuviji:

o o o o o o
2 5 2 5 2 5

] © 2 © 2 © 2

Tjedan |1/2|3 (4|5 8(9|10|11 (12|13 |14 (15| 5 = 5 = 5 =

Kolokvij 1 X X 100

Kolokvij 2 X X 30 X 70

Kolokvij 3 X X 20 20 X 60

Kratke

provjere <> <> <>

Legenda za tjedne:
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Opis elemenata pracenja:

Uvjet Nadoknada

Elementi praenja Bodovi | za Opis

. Granica Opis Rok
potpis

Predvidene su tri kratke provjere
znanja koje se provode u sustavu za e-
ucenje (Moodle). Slijede u tjednima

. prije kolokvija te obuhvadaju teoriju
Kratke provjere

15 (studenti trebaju odgovarati na pitanja Nadoknada nije predvidena.
(Moodle)

i/ili odabrati to¢an odgovor izmedu
viSe ponudenih) i jednostavnije
zadatke. Svaka kratka provjera nosi 5
bodova.

Bodovi iz aktivnosti ostvaruju se
dolaskom na nastavu i aktivnim
sudjelovanjem na nastavi. Na
Aktivnost predavanjima i seminarima ce se . .
10 . o . Nadoknada nije predvidena.
nasumiéno obavljati provjera
prisustvovanja. Bodovat ¢e se i
rjeSavanje dodatnih zadataka za

vjezbu.

Kolokvij se sastoji od 5 zadataka. Prvi
zadatak je ponavljanje temeljnog
srednjoskolskog gradiva koje je

1. kolokvij 25 potrebno u predmetu. Jedan zadatak Nadoknada nije predvidena.
je teorijski -studenti trebaju odgovoriti
na pitanja, izvesti formulu i/ili
objasniti odredeni koncept. Ostala tri
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zadatka su racunska - studenti trebaju
postaviti, izraCunati i pojasniti rjeSenja
odredenog problema.

Kolokvij se sastoji od 5 zadataka.
Jedan zadatak je teorijski -studenti
trebaju odgovoriti na pitanja, izvesti
formulu i/ili objasniti odredeni

2. kolokvij 25 kovncept. Ostala Cet“rl zad.atka > . Nadoknada nije predvidena.
racunska - studenti trebaju postaviti,
izraCunati i pojasniti rjeSenja
odredenog problema. U kolokviju se
pojavljuje gradivo i prethodnog
kolokvija.

Kolokvij se sastoji od 5 zadataka.
Jedan zadatak je teorijski -studenti
trebaju odgovoriti na pitanja, izvesti
formulu i/ili objasniti odredeni

B koncept. Ostala Cetiri zadatka su . .
3. kolokvij 25 . . . " Nadoknada nije predvidena.
racunska - studenti trebaju postaviti,
izraCunati i pojasniti rjeSenja
odredenog problema. U kolokviju se
pojavljuje gradivo i prethodnih
kolokvija.

ZBROJ 100 20*

*Za poltpis je potrebno skupiti minimalno 20 bodova i ne imati vise od 3 izostanka s nastave.
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Pracenje rada IZVANREDNIH studenata

Prisustvovanje predavanjima i seminarima nije obavezno, ali studenti moraju sudjelovati u e-ucenju.
Studenti se tijekom prva dva tjedna odrZavanja nastave iz predmeta trebaju prijaviti u sustav za e-
ucenje Moodle i pratiti nastavne materijale posredstvom istog.

Po zavrsetku ciklusa predavanja, u svakom centru odrZat ce se tri ispitna roka. Svaki ispitni rok iz
Matematike sastoji se od pismenog i usmenog dijela. Pismeni ispit ima Sest zadataka podijeljenih u
dvije skupine po tri zadatka. Pozitivna ocjena na pismenom ispitu dobiva se ako su ispunjeni:

uvjet: da iz svake skupine zadataka student ima barem 10 bodova,
uvjet: da je suma bodova iz obje skupine barem 30 (od mogudih 60 bodova).

Takoder, studenti imaju mogucnost rjeSavanja zadaca u sustavu za e-ucenje. Svaka od tri zadaée nosi
maksimalno 5 bodova (ukupno 15 bodova), a studenti im mogu pristupiti tek nakon odrzanih
predavanja i seminara odgovarajuceg gradiva prema kalendaru nastave u pojedinom nastavhom
centru.

Studentima ¢e se bodovi sa zadaca pribrajati bodovima na pismenom dijelu ispita, pri cemu
usmenom dijelu ispita mogu pristupiti svi studenti koji na pismenom dijelu ispita, zajedno s
pridruzenim bodovima iz zadaéa, imaju barem 30 bodova (od ukupno 75 = 60 + 15) i minimalno 25
bodova na samom pismenom dijelu ispita (od ukupno 60) uz ispunjen 1. uvjet.

Nakon pismenog dijela ispita (na kojem se rjesavaju zadaci), slijedi usmeni dio ispita na kojem se
odgovara na pitanja iz gradiva predmeta. Ispit ¢e poloziti studenti koji su pozitivno ocjenjeni na
usmenom dijelu ispita, a konacna se ocjena formira uvazavanjem ocjene pismenog i usmenog dijela
ispita. Studenti koji poloZe pismeni dio ispita, a ne poloZze usmeni dio ispita, kod sljedeceg izlaska na
ispit ponovo moraju pristupiti polaganju pismenog dijela ispita. Bodovi iz zadaca vrijede kod
ponovnih izlazaka na pismeni dio ispita, ali samo do kraja tekuce akademske godine.

Raspored zadaca i prvog ispitnog roka u pojedinom nastavnom centru.

Tjedan Q o E c

€ (<= )] Q

S g E |E

nastave 112|13/4/5/6(7 8| 53 & 3
Zadace Yol |4 b

Ispit she| 90 X X

Preostala dva ispitna roka odreduju se naknadno. Komisijski ispiti odrzavaju se iskljucivo u
Varazdinu.
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P-280 Medunarodna trgovina

Pracenje rada studenata

VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 60 sati, 2+2)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Prof. dr. sc. Stjepan Dvorski, profesor (e-mail: stjepan.dvorski@foi.hr)
Doc.dr.sc. Ksenija Vukovic (e-mail: ksenija.vukovic@foi.hr)
Dr.sc. Vladimir Kovsca, asistent (e-mail: vladimir.kovsca@foi.hr)

Ciu:

Cilj je ovog kolegija da studenti steknu teoretska, metodoloska i prakticna znanja o
suvremenim ekonomskim kretanjima u medunarodnoj trgovini i vanjskotrgovinskom
poslovanju te marketinskim strategijama nastupa na inozemnom trZistu. SteCena znanja daju
podlogu za daljnje usavrSavanje kao i moguénost izravnog ili neizravnog sudjelovanja u
obavljanju ili kreiranju poslova vanjske trgovine.

Model kontinuiranog pracenja rada redovitih studenata

Element pracenja Maksimum bodova Minimum bodova za upis
ocjene
1. kolokvij 20 (4 pitanja esejskog tipa- 10

po 5 bodova)

2. kolokvij 20 (4 pitanja esejskog tipa- 10
po 5 bodova)
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Samostalni radovi studenata | 10 5
(izlaganja)
UKUPNO 50 25
BODOVNA SKALA OCJENA:

Od Do Ocjena

0 24 nedovoljan (1)

25 30 dovoljan (2)

31 39 dobar (3)

40 45 vrlo dobar (4)

46 50 izvrstan (5)

Napomena: Minimalni uvjeti za potpis redovitim studentima pristustvo na 50% predavanja i
50% seminara te izrada i prezentacija samostalnog rada na zadanu ili samostalno odabranu
temu. Dogovor oko tema i utvrdivanje konacnog izvedbenog plana seminarske nastave traje u
prva 3 tjedna nastave, nakon Cega se objavljuje plan, odnosno raspored studenata — izlagatelja
pojedinih tema po datumima i temama.

Student koji je prikupio dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, ali nije zadovoljan s
ponudenom ocjenom moZe zatraziti, od nastavnika, da odgovara usmeno za viSu ocjenu.
Student ovu mogucénost moze iskoristiti iskljuivo kada bude dogovoren termin za upis
ocjena, a ukoliko opet nije zadovoljan ponudenom ocjenom moze pristupiti idu¢em ispitnom
roku.
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LITERATURA:
Obavezna:

4. Matié, B., Medunarodno poslovanje, Sinergija-nakladnistvo d.o.o., Zagreb,

2004.
5. Andrijani¢. |., Poslovanje u Vanjskoj trgovini, Mikrorad d. o. o., Zagreb,
2005.
Dopunska:

6. Arzek, Z.,Bendekovi¢, J., Transport, Spedicija i osiguranje, Mikrorad d.o.o0. ,
Zagreb 2008.

7. Babi¢, M., Medunarodna ekonomija, Mate d. 0.0., Zagreb 2000.

8. Pertot, V., Sabolovié, D., Medunarodna trgovinska politika, Informator,
Zagreb, 1998.

9. Zelenika., R., Temelji logisticke Spedicije, Ekonomski Fakultet SveuciliSta u
Rijeci, Rijeka, 2005.

Praéenje rada izvanrednih studenata

OBVEZA PREDAVACA:

Minimalno FOI 2 razina e-ucenja (predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI 3 razini
primjene e-u€enja — svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti
vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama;
predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik...)

NACIN RADA (Bodovanje i pracenje rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti mogu pristupiti ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
uvjeta ili ako Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracenje tada za njih vrijede ista pravila i
uvjeti kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi, izrada i
prezentacija seminara).

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno
predani esej ili kriticki osvrt na odgovarajucu aktualnu temu iz podrucja vanjskotrgovinskog
poslovanja koji je potrebno obrazloZiti i obraniti prije izlaska na ispit. Pismeni ispit se sastoji
od 5 esejskih pitanja. Svako pitanje nosi 4 boda, uz obvezu izlaska na usmeni dio ispita.
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Ispitno gradivo je obuhvaceno obveznom ispitnom literaturom, te materijalima i
prezentacijama dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
Esej/kriti¢ki osvrt na zadanu ili izabranu temu

Student u eseju (teme se nalaze na Moodle-u) razraduje odabranu temu ili zastupa
odredenu ideju, tvrdnju ili koncept koju objasnjava argumentima koji je podrzavaju uz
obavezno koristenje primjera iz prakse. Student treba pisati o onome Sto je zadano kao tema,
treba upotrijebiti jasno oblikovane argumente unutar teme. U eseju student treba pokazati
da dobro poznaje temu o kojoj piSe, da poznaje gradivo obradeno u okviru kolegija i zna ga
koristiti u zastupanju svog stava, da prati i vrednuje ekonomske analize publicirane u
medijima (novine, internet izvori) te pokazati da zna pisati akademskim stilom, pridrzavajuci
se okvira broja rijeCi (sveukupno maksimalno 40.000 znakova, s prazninama). Esej je
potrebno prenijeti (uploadati) na Moodle, na za to predvideno mjesto, najkasnije dva tjedna
prije ispitnog roka. Na usmenom dijelu ispita potrebno je esej/osvrt i obraniti pred
predmetnim nastavnikom.

Kriteriji ocjenjivanja eseja su: jasno i nedvosmisleno povezivanje teorije i prakticnog primjera
Siroko i relevantno poznavanje teme, logi¢na struktura eseja, poznavanje i koriStenje
pojmova vaznih za temu, koriStenje akademskog stila, uvjerljivost zakljucka.

NAPOMENA: Rad je potrebno napisati prema Pravilniku koji je donesen od strane
Fakultetskog vijeca. Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora smatra se plagijatom i
nije eticno. Citati se piSu u fusnotama, uz navodenje autora, naziva djela, izdavacke kuce,
godine izdanja i stranice s koje je preuzet tekst. Svaka stranica ili tablica koja se koristi u
tekstu, a nije samostalno izradena, mora imati izvor. NepoStivanjem ovih pravila student ce
biti upucen na stegovno povjerenstvo.
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

ELEMENTI PRACENJA MAKSIMALAN

BROJ BODOVA
Izrada eseja 10
Obrana eseja 5
Pismeni ispit 20
Usmeni ispit 5
ZBROJ 40

Napomena: Uvjet za prolaznu ocjenu (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih aktivnosti®)
je minimalno ostvareno 10 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih 20 bodova.

BODOVNA SKALA OCJENA:
od Do Ocjena
0 19 nedovoljan (1)
20 24 dovoljan (2)
25 30 dobar (3)
31 36 vrlo dobar (4)
37 40 izvrstan (5)

Napomena: Vrijedi samo za studente koji su (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih
aktivnosti“) ostvarili minimalno 10 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih 20
bodova.

Student koji je prikupio dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, ali nije zadovoljan s
ponudenom ocjenom moZe zatraziti, od nastavnika, da odgovara usmeno za viSu ocjenu.
Student ovu mogucénost moze iskoristiti iskljuCivo kada bude dogovoren termin za upis
ocjena, a ukoliko opet nije zadovoljan ponudenom ocjenom moze pristupiti idu¢em ispitnom
roku.
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LITERATURA:

Obavezna:

10. Mati¢, B., Medunarodno poslovanje, Sinergija-nakladnistvo d.o.o., Zagreb,

2004.

11. Andrijanié. 1., Poslovanje u Vanjskoj trgovini, Mikrorad d. o. o., Zagreb,

2005.
Dopunska:

12. Arzek, Z.,Bendekovic, J., Transport, Spedicija i osiguranje, Mikrorad d.o.o. ,

Zagreb 2008.

13. Babi¢, M., Medunarodna ekonomija, Mate d. 0.0., Zagreb 2000.
14. Pertot, V., Sabolovi¢, D., Medunarodna trgovinska politika, Informator,

Zagreb, 1998.

15. Zelenika., R., Temelji logisticke spedicije, Ekonomski Fakultet SveuciliSta u

Rijeci, Rijeka, 2005.
ISHODI UCENJA:

Nakon poloZzenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi uéenja

Metode pracenja ostvarenosti ishoda
ucenja

definirati koncept te prepoznati bitne ¢imbenike koji utjecu
na odvijanje vanjskotrgovinskog poslovanja poduzeéa

izrada eseja, pismeni ispit, usmeni ispit

identificirati temeljne subjekte, oblike organizacije trzista te
oblike nastupa u vanjskotrgovinskom poslovanju

izrada eseja, pismeni ispit, usmeni ispit

sastaviti i izraCunati kalkulaciju uvoznog i izvoznog posla

izrada eseja, pismeni ispit, usmeni ispit

definirati te nabrojati temeljne dokumente te temeljne
instrumente placanja u vanjskotrgovinskom poslovanju

izrada eseja, pismeni ispit, usmeni ispit

prepoznati klju¢ne ¢imbenike vazne za kreiranje
vanjskotrgovinske politike poduzeca

izrada eseja, pismeni ispit, usmeni ispit

organizirati odvijanje posla vanjskotrgovinske razmjene
dobara i usluga

izrada eseja

samostalno prezentirati sadrzaje odredenoj stru¢noj ili Siroj
znanstvenoj publici

izrada eseja, pismeni ispit, usmeni ispit
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P-290 Modeliranje i primjena skladista podataka

Redovni studenti

Pracéenje rada studenata:

Elementi praéenja Bodova

Projekt (seminarski rad) 30
Laboratorijske vjezbe 10
Kolokvij 60
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Ood Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 1 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

v g = =

o o o o o o eS| o ]

2 5 2 5 2 5 & 3l E £

b o S =1 = > C sl 2 a

Tiedan |1/2|3|4/5/6|7|8/9/10|11|12/13|14|15|16|17 18| ¥ 5 © & x |F = < >

Kolokvij 1 X X 100 60 X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada

Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok

Student mora samostalno izraditi
projekt na temu skladista podataka
(naslov teme bira se u dogovoru s
nastavnikom). Pismeni dio projekta
Projekt (seminarski rad) 30 0 (seminarski rad) treba postaviti na
sustav Moodle u predvidenom
vremenu. Koristenje tudeg rjesenja
(plagijat) je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

Prisustvovanje viezbama nije

B . obavezno, ali se na vjezbama obraduju
Laboratorijske vjezbe 10 0 . .
sadrzaji koji su korisni za izradu samog

projekta.

Kolokvij se svodi na rjeSavanje
zadataka, teoretska pitanja otvorenog
tipa, te pitanja kojima se ispituje
Kolokvij 60 0 razumijevanje sadrzaja prezentiranih
na predavanjima. Prepisivanje je
zabranjeno te povladi disciplinsku
odgovornost.

ZBROJ 100

Za dobivanje potpisa nema uvjeta.
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Za izvanredne studente:

Izvanredni studenti mogu odabrati jedan od tri ponudena modela:

4. lzvanredni studenti mogu se ukljuciti u nastavu zajedno s redovitim studentima; u tom
sluaju moraju se (na pocetku semestra) obavezno javiti nastavniku, te za njih vrijede ista
pravila kao i za redovite studente.

5. Ako izvanredni studenti ne mogu pohadati nastavu zajedno s redovitim studentima, ali bi se
ipak htjeli ukljuciti u model kontinuiranog pracenja i izvrSavanja obaveza (polaganje kolokvija,
izrada projekta, itd.), moraju se (na pocetku semestra) obavezno javiti nastavniku.

6. Ako izvanredni studenti nisu zainteresirani niti za jedan od prethodna dva modela
kontinuiranog pracenja, onda predmet polazu putem ispita na redovnim (i izvanrednim)
ispitnim rokovima. Da bi pristupili pismenom dijelu ispita, studenti moraju izraditi projekt
(seminarski rad); nakon poloZenog pismenog dijela ispita studenti pristupaju usmenom
dijelu.

Literatura, nacin komunikacije, itd. isti su kao i za redovite studente.
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P-300 Modeliranje poslovnih pravila

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 5
Seminar 50
Izrada samostalnog projekta-modela 40

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 3 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

Gradivo
% Udio
Gradivo
% Udio
Gradivo
% Udio
Trajanje
kolokvijq
Pismeni

Tiedan (12 |3|4(5|6|7(8|910|11|12 (13|14 |15|16 |17 18

Usmeni

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje

Struktura kolegija nije pogodna za pracenje putem kolokvija. Za izradu seminarskog rada i projekta potrebno je kumulirati odredeni korpus

znanja iz viSe razli¢itih informacijskih tehnologija.

Seminari se izlazu u okviru satnice i rasporeda, predvidenog za seminare. Teme projekata takoder se dogovaraju u okviru satnice za seminare.

Preferirani software za izradu projekata je OpenRules. Studentima je dostupna verzija open source. Priru¢nici su dostupni na Webu
proizvodaca. Ovisno o sloZenosti i veli€ini modela na projektu moze suradivati do troje studenata i obraniti ga kao zajednicki projekt. Time bi

svaki student ostvario jednak broj bodova, istovjetan broju bodova koji je ostvario cijeli projekt.
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Elementi pracenja Bodovi Opis
Prisustvovanje na predavanjima 0 Prisustvovanje na predavanjima se ne prati.
. . L. Na seminarima se 5 puta nasumicno obavlja provjera prisustvovanja. Student dobiva onoliko
Prisustvovanje na seminarima 5 o . . B A
bodova koliko je puta bio prisutan u vrijeme provjere.
) . Aktivnosti na predavanjima prate se kroz sudjelovanje u diskusijama na predavanjima i
Aktivnost na predavanjima 5 L
seminarima.
Seminarski rad svaki student izraduje samostalno. Seminarski rad mora biti dostavljen u pisanom
Seminarski rad 40 obliku (spiralni uvez, sa svim propisanim oznakama) i mora biti izloZzen unutar vremena
predvidenog za seminare.
Projekt obuhvada izradu modela poslovnih pravila u nekom od valjanih softverskih alata.
Proiekt 50 Preferira se alat OpenRules, ali su dopusteni i drugi alati (Visual Rules,...). Na istom projektu
roje
) moze sudjelovati najviSe troje studenata. Maksimalni ostvareni broj bodova za projekt kao cjelinu
dodjeljuje se svakom ¢lanu projektnog tima.
ZBROJ 100
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Za izvanredne studente:

Predavanja i seminari nisu obavezni. Izvanredni studenti predmet mogu poloZiti na isti nacin
kao i redovni, ali imaju dodatnu mogucnost polaganja izradom obuhvatnijeg seminarskog
rada.

Literatura:
S obzirom na vrlo brz razvoj podrucja literatura se aZurira na godisnjoj razini.
Od literature trajnije vrijednosti koristi se:
B. von Halle, L. Goldberg: The Decision Model, Taylor and Francis, 2010.

C. J. Date: What Not How: The Business Rules Approach to Application Development,
Addison-Wesley, 2000.

R. G. Ross: Principles of the Business Rule Approach, Addison-Wesley, 2003
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P-310 Modeliranje procesa i aplikacija

Praéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova min/max
Prisustvovanje na nastavi o*
Prisustvovanje na vjezbama o*
Projekt 21/45
Usmena provjera znanja 15/55
ZBROJ 100

» ¥ “—dolazak na nastavu se prati i mjeri brojem izostanaka

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
Napomene:

e Studenti trebaju predati projektnu dokumentaciju na sustav za e-ucenje tri radna dana prije
usmene provjere znanja na redovnom ispitnom roku.

®  Pravo na potpis imaju studenti s manje od 4 izostanka na vjeZzbama i predavanjima.
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Projekti:
Broj faza projekata: | 3 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
z 2 =
~ )
S5 5|8 - k=) ~ =) ) =) S E
5 c8<(s| 8§ |3 |8 |3 |8 |3|8 ) 3
5= = = o o o
Tjedan 1|2 (3|4 6|7(8|9|10/11 1213|1415 |[&| “ x = °\ = x
N o
Projekt ololo|lo|o|o|lo|lo|lo|o|o|o|o|o]| x X X X X
Usmena X
provjera +
znanja
Legenda za tjedne:
X - kolokvij (predaja projektne dokumentacije na moodle!)
+ - usmena provjera znanja
0] - prezentacija i obrana projekta

|:| - tri radna dana prije ispitnog roka
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Uvjeti za polaganje ispita:

Elementi Nadoknada
.. Bodovi | Uvjet Opis ) 3
pracenja Granica Opis Rok
Dodatni referat. Javiti se
. . nastavniku nakon objave
Prisustvovanje . . . . . . . . . . .
Na predavanjima se do 12 puta obavlja provjera prisustvovanja | 4 izostanka | evidencije o prisustvovanju na Predzadnji
na . 0 0 tijekom semestra. Dozvoljena su 3 izostanka. predavanjima, a najkasnije do tjedan nastave
predavanjima . .
kraja prvog tjedna 3.
meduispitnog razdoblja.
Dodatni referat. Javiti se
Prisustvovanje nastavniku nakon objave
na 0 0 Na vjezbama se do 12 puta obavlja provjera prisustvovanja 4 K evidencije o prisustvovanju na Predzadnji
laboratorijskim tijekom semestra. Dozvoljena su 3 izostanka. lzostania vjezbama, a najkasnije do kraja tjedan nastave
vjezbama prvog tjedna 3. meduispitnog
razdoblja.
Projekt obuhvaca sljedece zadatke:
1 Opisati djelatnost, nacin rada, ciljeve i ustroj
razmatranog organizacijskog sustava (poduzeda,
ustanove). Za sloZenije sustava koristiti tehniku rich
picture. Prikazati organizaciju kao sustav koji djeluje u
Sirem okruZenju i utvrditi geneticku definiciju njezinog )
informacijskog sustava. Triradna dana
2. Prepoznati procese u razmatranoj organizaciji, prije ispitnog
Projekt 45 21 primjenjujuéi postupak dekompozicije i metodu analize 21 roka predati

zivotnih ciklusa osnovnih resursa organizacije.

3. lzraditi matricu poslovne tehnologije, provesti nad njom
afinitetnu analizu te odrediti optimalnu arhitekturu
organizacijskog sustava i njegovog bududeg
informacijskog sustava.

4. Razraditi poslovnu tehnologiju razmatranog
organizacijskog sustava metodom dijagrama tokova
rada (WFD). Opisati sve entitete (organizacijske

na sustav za e-
ucenje
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jedinice, procese, odluke, ciljeve, tokove i probleme) i
prikazali ih pregledno u tablicnom obliku. Za opis
unutarnje logike sloZzenog procesa koristiti i druge
metode (prema potrebi), kao npr. tablice i stabla
odlucivanja.

Detaljno modelirati jedan proces metodom AFD i to
njegovu sadasnju i unaprijedenu verziju te
prokomentirati ocekivanje ucinke preustroja
koristenjem suvremenih ICT.

Odabrati procese koji ¢e biti podrzani suvremenim ICT i
oblikovati modele programa tehnikom dijagrama toka
podataka (DFD) ili metodom Use Case,. Opisati sve
koristene entitete.

Izraditi podatkovni model potreban za planirane
aplikacije metodom ERA. Prevesti ERA model u
relacijski model i provesti normalizaciju do 3NF.
Shematski prikazati potrebne resurse za uvodenje
novog IS-a u razmatrani organizacijski sustav. Dati
procjenu vremena i troSkova realizacije novog
informacijskog sustava.

Student moZe pristupiti usmenoj
provjeri znanja ako je predao

Usmena . . projekt na vrijeme na sustav za
. . 55 15 Usmena provjera znanja. 15 L . .
provjera znanja e-ucenje i nije dobio negativnu

povratnu ocjenu projekta.
ZBROJ 100
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Oblici i nacin komuniciranja nastavnika i studenta

o putem elektronske poste, konzultacija (redovnim terminima konzultacija te
izvanredno po dogovoru), te foruma kolegija na ELF-u

Plan obaveznih vjezbi i seminarske nastave

o Svevjezbe su obvezne, kao i pristustvo na seminarskoj nastavi

Upute za obavljanje pojedinih obaveza i postizanje ishoda ucenja i
materijale za e-ucenje.

o Dostupnina ELF-u

Ishodi ucenja i metode praéenja ostvarenja ishoda uéenja

Ishodi ucenja Metode pracenja

e izraditi normalizirani model podataka

e izraditi plan uvodenja novog informacijskog sustava u organizaciju

e izraditi razvojnu i korisnicku dokumentaciju za informacijski sustav

e modelirati aplikacije koje Cine cjeloviti informacijski sustav

e obrazovati korisnike za funkcionalnosti novog informacijskog sustava | lzrada projekta

e odabrati optimalne ICT za potrebe konkretnog IS-a prema uputama

e odabrati prikladnu metodiku za razvoj konkretnog IS-a /usmena provijera

e odrediti informacijski sustav kao dio organizacijskog sustava

e odrediti optimalnu arhitekturu informacijskog sustava

e odrediti potrebne tehnicke i financijske resurse za uvodenje novog
IS-a

e prepoznati i modelirati poslovne procese u organizacijskom sustavu

e provesti preustroj poslovnih procesa uz primjenu suvremenih ICT

e razumjeti ustroj i djelovanje organizacijskog sustava

e razumjeti zakonitosti evolucijskih modela u razvoju IS-a

znanja

Popis obavezne dodatne i dopunske literature

Obavezna:

1. Brumec J.: PIS-SaZetak predavanja (nalazi se na Moodle-u)

2. Hoffer J.A., George J.F., Valacich J.S.: Modern Systems Analysis and Design, Prentice-Hall, Upper
Saddle River, N.J. 2003.

3. Strahonja V., Varga M., Pavli¢ M.: Projektiranje informacijskih sustava, (metodoloski prirucnik),
Zavod za informaticku djelatnost Hrvatske i INA INFO, Zagreb 1992.

4. Radovan M.: Projektiranje informacijskih sustava, Informator, Zagreb 1991.
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Dopunska:

1. Avison D.E., Fitzgerald, G: Information Systems Development: Methodologies, Techniques and
Tools, McGraw-Hill, Maidenhead, 1997.

2. Bidgoli H.(ed.): Encyclopedia of Information Systems, Academic Press, New York. 2003.

Za izvanredne studente:

Izvanredni studenti imaju na raspolaganju dva modela polaganja ispita. O odabiru modela polaganja

ispita izvanredni studenti moraju izvijestiti predmetne nastavnike na konzultacijama unutar prva tri

tjedna nastave. Izvanredni studenti koji ne odaberu nacin praéenja do zadanog roka, moraju ponovno

upisati kolegij.

Model 1ZV1:

Izvanredni student moZe odabrati isti nacin pradenja kao i redoviti studenti, ¢ime prihvada isti skup

obveza (prisustvovanje, prezentacije, predaja projektne dokumentacije i usmena provjera znanja) i
prava (mogucénost polaganja na roku za kontinuirano pracenje).
Napomene:

Izvanredni student moZe dobiti ocjenu na kraju nastave ako je prije usmene provjere skupio
najmanje 40 bodova i ako je po svakom kriteriju ostvario barem minimalni broj bodova.

Izvanredni student koji je prikupio manje od 40 bodova prije usmene provjere znanja polaze
na ispit u redovnom roku, pod uvjetom da je ostvario minimalni broj bodova za svaku fazu
projekta.

Model 1ZV2:
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Izvanredni student je obavezan dodi na barem dva termina konzultacija. Na prve konzultacije
je potrebno dodi u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave i dogovoriti predmet
projekta s predmetnim nastavnikom. Nakon dogovora, student pristupa razradi projekta i
izradi projektne dokumentacije. Opseg i obavezni dijelovi projektne dokumentacije su isti kao
i za redovne studente. Tijekom izrade projekta student moZe dod¢i na konzultacije, a obavezan
je predati projektnu dokumentaciju u pisanom obliku na konzultacijama predmetno m
nastavniku prije izlaska na ispitni rok. Bez projekta koji je provjeren od strane predmetnog
nastavnika, ocijenjen s najmanje 21 bodom i potpisan na prvoj stranici, student ne moze
pristupiti usmenoj provjeri znanja. Ovaj model nema elemente pracenja rada studenta, nego
samo minimalne uvjete koje je student duzan ispuniti kako bi se pripremio i pristupio
usmenom dijelu ispita: dolazak na uvodno predavanje i barem jedne konzultacije, izraden rad
u dogovoru s predmetnim nastavnikom i prezentiran u terminu konzultacija.
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P-330 Napredno programiranje

Satnica: 60 sati (2+2), 5 ECTS bodova
Studij: PITUP

Nositelj: Doc. dr.sc. Danijel Radosevi¢
Izvoditelj: Prof.dr.sc. Alen Lovrencié

Suradnici: Mario Konecki, mag. inf., Tihomir Orehovacki, mag. inf. i Robert Kudeli¢, mag. inf.

Satnica studij Varazdin :
- predavanja: 30 sati (2 sata tjedno)

- vjezbe: 30 sati (2 sata tjedno)

Satnica studij — Centri
- predavanja: 15 sati

- vjezbe: 15 sati

Praéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Dolasci na predavanja 10
Dolasci na vjezbe 10
Kolokvij 60
Seminarski rad 20
ZBROJ 100
BODOVNA SKALA OCJENA:
od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

NuZan uvjet za pozitivnu ocjenu je postizanje barem 30 bodova putem kolokvija.

Uvjet za potpis je prikupljenih 20 bodova.
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

Izvanredni studenti mogu dolaziti na predavanja i vjezbe zajedno s redovitim studentima, te
tako ste¢i potrebnih 20 bodova za izlazak na kolokvij/ispit, ili odgovaraju¢i broj bodova
ostvariti putem seminarskog rada. Na kraju semestra (odnosno nastavnog ciklusa u centrima),
izvanredni studenti mogu polagati kolokvij, ako su stekli najmanje 20 bodova, te tako ostvariti
uvjete za upis ocjene. U suprotnom, kad steknu najmanje 20 bodova, mogu polagati ispit na

redovitim ispitnim rokovima.

OBLICI I NACIN KOMUNICIRANJA NASTAVNIKA | STUDENTA

Mogudi su sljededi oblici komunikacije:

- elektronicka posta (mogu se koristiti adrese nositelja kolegija i asistenata u obliku

<ime>.<prezime>@foi.hr)
- FOI E-Learning sustav kolegija Napredno programiranje
- konzultacije

- telefon

Ostalo:

- osnovna i dodatna literatura je ista za redovite i izvanredne studente.

- materijali za e-ucCenje nalaze se na FOI E-Learning sustavu kolegija Napredno programiranje

Uvjeti za potpis:
. Nadoknada
Elementi . . .
.. Bodovi | Uvjet Opis
pracenja Granica Opis Rok
6 izostanaka
Prisustvo na Dozvoljena su 4 izostanka (PITUP
.. " - . .
predavanjim 10 5 (P-ITUP Varazdin), o.dnosno Varazdin), nije predvidena
a 2 izostanka u centrima. odnosno 3
izostanka u
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(A) centrima.
6 izostanaka
i PITUP
Prisustvo na Dozvoljena su 4 izostanka V( 3din)
Ly arazdin), . .
viezbama 10 5% (PITUP Varazdin), odnosno nije predvidena
. . odnosno 3
2 izostanka u centrima. .
(B) izostanka u
centrima.
Seminarski
rad 20 Samostalna obrada zadane
teme. Nije obavezan.
(€
Ukupno
40 20
A+B+C
Sastoji se od pismenog
Kolokvij 60 0 dijela na racunalu i
usmenog dijela.
ZBROJ 100 20

*vrijedi samo za redovite studente

Ishodi u¢enja predmeta

Ishodi ucenja

Metode pracenja ostvarenosti ishoda ucenja

stedi sposobnosti i vjestine:

- integracije osnovnih elementa programiranja na
prakti¢noj razini radi izrade sloZenijih programa,

- kreiranja aplikacija pogonjenih dogadajima, koje rade s
bazama podataka,

seminarski rad, kolokvij pismeni i usmeni ispit

poznavati:

- osnovne tehnike razvoja aplikacija za vlastite potrebe i
potrebe poduzeca,

seminarski rad, kolokvij pismeni i usmeni ispit
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Literatura

Osnovna:

Prince, A: Beggining with Visual Basic.Net, Murach, 2002
Halvorson, M.: Microsoft Visual Basic 2008 Step by Step, Microsoft Press, 2008.

Dopunska:
Stephens, R.: Visual Basic 2008 Programmer's Reference (Programmer
Programmer), WROX, 2008.

Willis, T.: Beginning VB.NET Databases, WROX, 2004.
Lipljin, N.: Programiranje/1, TIVA-FOI, 2004.

Ispit

Polaganje putem sustava kontinuiranog pracenja:

to

- do kraja semestra student treba steci najmanje 20 bodova i pristupiti kolokviju (pismeni i usmeni

dio). U slucaju da student poloZi kolokvij, time stie uvjete za upis ocjene prema ostvarenom

ukupnom broju bodova.

Polaganje na ispitnom roku:

- uvjet za izlazak na ispit je ostvareno najmanje 20 bodova.

Ispit se sastoji od pismenog dijela na ra¢unalu i usmenog dijela.
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P-340 Njemacki jezik I
VRSTA NASTAVE: predavanja i vjezbe (satnica 45 sati, 1+2)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Vesna Simunié, prof., vi§i predava¢ (e-mail: vesna.simunic@foi.hr)

CIU:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s osnovnim informati¢kim i poslovnim pojmovljem
te leksi¢kim i gramaticikim specifiénostima njemackog jezika informaticke i poslovne struke u
funkciji njegova razumijevanja i primjene. Studenti se upoznaju s tendencijama u pojavi
novih rije¢i i novih znacenja na podruc¢ju informaticke znanosti i tehnologije. Pored
nastavnih jedinica koje su sadrzajno orijentirane, u okviru predmeta studenti razvijaju
strategije potrebne za sudjelovanje u neposrednim produktivnim ili interaktivnim
komunikacijskim situacijama vezanim uz struku. Studenti se upuéuju u mehanizme verbalne i
neverbalne komunikacije, Ccinitelje prikladnosti poslovne verbalne komunikacije te se
osvjeséuju elementi medukulturne komunikacije.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje nastavnih
materijala uz zasebne cjeline.

LITERATURA:

Obavezna

1) V. Simunié: Deutsche Geschéaftskorrespondenz und Biirokommunikation, Skolska knjiga,
Zagreb, 2001.

2) V. Simuni¢, Z. Divjak: Deutsch fiir Informatiker, Informator, Zagreb, 1992.

Dopunska

1) V. Simuni¢, S. Stublié¢: Geschaftsbriefe auf Deutsch, Skolska knjiga, Zagreb, 1995., 28
stranica + disketa

2) I. Medi¢: Kleine deutsche Grammatik, Skolska knjiga, Zagreb, 2003.
3) B. Jaki¢, A. Hurm: Hrvatsko-njemacki rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.
4) M.Uroi¢, A. Hurm: Njemacko-hrvatski rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

5) S. Rittgasser, J. Rittgasser: Njemacko-hrvatski racunalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1996.
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6) S. Rittgasser, J. Rittgasser: Hrvatsko-njemacki raéunalni rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb,
1997.

7) A. Voss: Das grolRe PC Lexikon 2007, Data Becker, Dusseldorf, 2006.

8) Izbor tekstova iz znanstveno-strucnih publikacija na njemackom jeziku.

Pracéenje rada redovnih studenata

Svi redovni studenti upisani u kolegij ukljueni su u kontinuirano pracenje. Elementi
pracenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na sljedeéim
stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadace/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadada 10

2.zadada 10

3.zadada 10

ZBROJ 30
Napomene:
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1. Vrste zadaca podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zadace mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku predavac ce izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢ama, teme, rokovi za predaju zadace te povratna
informacija o izvrSenim zada¢ama objavljuju se u sustavu za e-ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadacde' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=

< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X x [100 [ x [ 30 45
Kolokvij 2 X X | 70 45 | X
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljuéeni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu pradenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom

ispitu. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razlicitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Ispitno

gradivo obuhvaéeno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi praenja Bodovi | Uvjet Opis : :
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumic¢no 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja
Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 ostank meduispitnog
izostanka
izostanka. razdoblja
Ukupno se zadaju 3 zadace koje
zajedno nose 30 bodova. Student
treba pazljivo procitati pripreme za . .
. . e p e e Javiti se nastavniku nakon
vjezbe te pripremiti /rijesiti zadatak . L
) . objave podataka o praéenju
kod kuce. Ako je tako navedeno u . B . .
. ) rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
, i B uputama, pismenu zadacu treba ) ; o
Domace zadace / prezentacije 30 12 taviti na Web 12 bodova | treceg tjedna 3. meduispitnog
ostaviti na Web.
P meduispitnog razdoblja. razdoblja
. . . Predati zadace koje nisu
1 zadaca (10 bodova) moze se obraditi
. .. . obradene.
i kao prezentacija u PowerPoint-u.
Prezentaciju treba prezentirati u
dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedeée tipove
zadataka: pitanja koja ispituju
2. kolokvij 30 0 pitanja KoJa ISpitul

razumijevanje teksta; prevodenje,
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definiciju ili usporedbu strucnih
termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ

100
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

5) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri cemu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domace zadade i prezentacije, kolokviji).

6) ako se ne uklju¢e u kontinuirano pracenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) — Pismeni
ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane pismene zadace.
Zadace se odnose na 1) prijevod zadanog struc¢nog teksta na hrvatski jezik tematski vezanog
uz program kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku, sadrzajnu ili stilsku) analizu
pisanog teksta na stranom jeziku.

U vezi izrade pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije
30 dana prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razlic¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenija. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima
dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:

1. Prijevod zadanog struc¢nog teksta na hrvatski jezik

Svakom studentu zadaje se strucni cClanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvacenih programom kolegija. Duljina
izvornog Clanka iznosi izmedu 800 i 1000 rijeci. TeZina teksta u skladu je s razinom ciljne
jeziéne kompetencije propisane programom kolegija.

Studenti individualno trebaju izraditi prijevod teksta na hrvatski jezik. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS

Moodle na za to predvideno mjesto.

Kriteriji ocjenjivanja prijevoda: Prijevod treba zadovoljiti terminoloske i jezicne tocnosti.
Nakon povratne informacije, radovi studentima mogu biti vra¢eni na doradu.
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2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvaéenih programom kolegija. Zadana tema
drukdija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi
sazetu analizu teksta prema jednom ili vise zadanih kriterija, koji obuhvadaju: formalnu,
leksicku, gramaticku, sadrzajnu ili stilsku analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u jeziku
struke. Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku. Vrsta i
slozenost zadatka u skladu je s razinom ciljne jeziche kompetencije propisane programom
kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezicnih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene
komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS
Moodle na za to predvideno mjesto.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni zadatak 1

(Prijevod zadanog  strucnog 10
teksta)

Pismeni zadatak 2 10
(Analiza strucnog teksta)

Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 25
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50 % bodova na pismenom ispitu.

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
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vrlo dobar (4)
izvrstan (5)

76 90
91 100

Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti i primijeniti osnovno stru¢no pojmovlje na njemackom
jeziku, prepoznati mehanizme tvorbe stucnog nazivlja te ulogu
njemackog jezika u tehnoloSkom i medunarodnom poslovhom
kontekstu

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

prepoznati gramaticke strukture tipicne za njemacki jezik
informaticke i poslovne struke te ih s prihvatljivom to¢noséu
primijeniti u pismenom i usmenom izrazavanju

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razumjeti tekstove koji su pisani jezikom struke, prepoznati
relevantne informacije u tekstu, razlikovati osnovne elemente
kohezije teksta te ukratko izvijestiti o sadrzaju stru¢nog teksta u
pismenom ili usmenom obliku

prijevod, sadrzajna analiza
teksta, pismeni ispit, usmeni
ispit

potaknuti poslovnu usmenu komunikaciju u tipiénim kontekstima te
u njoj sudjelovati s prihvatljivom tonos¢u

pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati osnovne vrste poslovnih dopisa te izraditi, na osnovu
modela, tipi¢ne vrste poslovnih dopisa kao i Zivotopis, uz primjenu
informacijsko-komunikacijske tehnologije

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati formalne karakteristike osnovnih komunikacijskih
registara te ih primijeniti u poslovnoj komunikaciji na stranom jeziku

prijevod, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

prepoznati medukulturne razlike i vaznost medukulturne tolerancije
za uspjesnost komunikacije u poslovnom kontekstu

prijevod, sadrzajna analiza
teksta, pismeni ispit

koristiti jednojezi¢ne i dvojezi¢ne rjecnike u interpretaciji i
povezivanju leksika, sastavljati definicije stru¢nih pojmova na
njemackom jeziku te se samostalnije sluziti stru¢nom literaturom i
drugim izvorima znanja na njemackom jeziku radi pronalazenja
informacija o odredenoj temi

prijevod, analiza teksta
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P-350 Njemacki jezik I1
VRSTA NASTAVE: predavanja i vjezbe (satnica 45 sati, 1+2)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Vesna Simunié, prof., vi§i predava¢ (e-mail: vesna.simunic@foi.hr)

ClIL:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s temeljnim pojmovljem iz podrucja poslovnog
njemackog jezika te morfoloskim i sintaktickim osobitostima poslovnog njemackog jezika u
funkciji njegova razumijevanja i primjene. Studenti se upoznaju i sustavnije upucuju u
tvorbene i stilisticke osobitosti poslovnog Zargona te u razlikovanje semantic¢kih skupina
unutar poslovnog nazivlja kao moguceg nacina organizacije vokabulara. Kod upoznavanja sa
stru¢nim leksikom studenti se takoder upucuju u vrste, strukturu i nacin koristenja
neizostavnih jezi¢nih alata — strukovnih jednojezi¢nih i dvojezi¢nih rje¢nika u razlicitim
formatima. U okviru predmeta studenti razvijaju strategije potrebne za sudjelovanje u
neposrednim produktivnim ili interaktivnim komunikacijskim situacijama vezanim uz struku
u usmenom i pismenom obliku.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje nastavnih
materijala uz zasebne cjeline.

LITERATURA:

Obavezna

1) V. Simunié: Deutsche Geschéaftskorrespondenz und Biirokommunikation, Skolska knjiga,
Zagreb, 2001.

2) V. Simuni¢, Z. Divjak: Deutsch fiir Informatiker, Informator, Zagreb, 1992.
Dopunska

1) V. Simuni¢, S. Stublié¢: Geschéaftsbriefe auf Deutsch, Skolska knjiga, Zagreb, 1995., 28
stranica + disketa

2) . Medi¢: Kleine deutsche Grammatik, Skolska knjiga, Zagreb, 2003.
3) B. Jaki¢, A. Hurm: Hrvatsko-njemacki rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

4) M.Uroi¢, A. Hurm: Njemacko-hrvatski rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.
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5) S. Rittgasser, J. Rittgasser: Njemacko-hrvatski racunalni rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb,
1996.

6) S. Rittgasser, J. Rittgasser: Hrvatsko-njemacki raéunalni rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb,
1997.

7) A. Voss: Das grolRe PC Lexikon 2007, Data Becker, Dusseldorf, 2006.
8) Izbor tekstova iz znanstveno-strucnih publikacija na njemackom jeziku.

Pracenje rada redovnih studenata

Svi redovni studenti upisani u kolegij ukljuéeni su u kontinuirano pracenje. Elementi
pracenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na sljedeéim
stranicama.

Elementi pracenja Bodova (maks.)
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadacde/prezentacije:

Zadaca Bodova
1.zadada 10
2.zadaca 10
3.zadaca 10
ZBROJ 30
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Napomene:

1. Vrste zadaca podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zadace mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku predavac ce izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢ama, teme, rokovi za predaju zadace te povratna
informacija o izvrSenim zada¢ama objavljuju se u sustavu za e-ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadacde' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=

< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X x [100 [ x [ 30 45
Kolokvij 2 X X | 70 45 | X
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljuéeni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu pradenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom
ispitu. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razlicitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Na
pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na
sustavu za e-u€enje Moodle.

Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumic¢no 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja
Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 ostank meduispitnog
izostanka
izostanka. razdoblja
Ukupno se zadaju 3 zadace koje
zajedno nose 30 bodova. Student
treba pailjivo procitati pripreme za . .
. . e e Javiti se nastavniku nakon
vjezbe te pripremiti /rijesiti zadatak . L
) . objave podataka o praéenju
kod kuce. Ako je tako navedeno u ) B ] B
. , rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
, i B uputama, pismenu zadadu treba , ; o
Domace zadace / prezentacije 30 12 . 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog
postaviti na Web. T . )
meduispitnog razdobilja. razdoblja
Predati zadace koje nisu
1 zadaca (10 bodova) moze se obraditi :
. " . obradene.
i kao prezentacija u PowerPoint-u.
Prezentaciju treba prezentirati u
dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedece tipove
2. kolokvij 30 0 zadataka: pitanja koja ispituju
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razumijevanje teksta; prevodenije,
definiciju ili usporedbu strucnih
termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ

100
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

7) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri cemu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domace zadade i prezentacije, kolokviji).

8) ako se ne uklju¢e u kontinuirano pradenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) — Pismeni
ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane zadace. Zadace se
odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu vezanu uz program
kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku ili sadrZajnu) analizu pisanog teksta na
stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenja. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima
dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specifi¢nu
temu o kojoj ¢e izraditi prezentaciju na njemackom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.

Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezi¢ne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca

usmenog iznoSenja sadrzaja).

2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku
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Svakom studentu zadaje se strucni cClanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvaéenih programom kolegija. Zadana tema
drukdija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi
sazetu analizu teksta prema jednom ili viSe zadanih kriterija, koji obuhvacaju: formalnu,
leksicku, gramaticku ili sadrzajnu analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u jeziku struke.
Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku. Vrsta i slozenost
zadatka u skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezicnih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene i
usmene komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba predati,
odnosno, izvrsiti, u gore navedenim rokovima.

Pracenje rada izvanrednih studenata (aktivnosti):

Elementi pracenja Bodova

Pismeni Jusmeni zadatak
(Prezentacija)
Pismeni zadatak

20

(Analiza strucnog teksta) 15
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBRO)J 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50 % bodova na pismenom ispitu.

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)

76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti i povezati pojmovlje iz raznih tematskih podrudja
poslovnog njemackog jezika, prepoznati mehanizme tvorbe
stru¢nog nazivlja te primijeniti strucni leksik u kontekstu

leksicka  analiza  teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati i primijeniti sloZzenije gramaticke strukture njemackog
jezika na razini sintagme (kolokacija) i recenice te prepoznati
sloZenije elemente kohezije teksta na razini recenice

gramaticka i formalna
analiza teksta, pismeni ispit,
usmeni ispit

razumjeti slusane ili ¢itane stru¢ne tekstove na globalnoj razini ili
radi brzog pronalaZenja konkretnih Cinjenica, potvrde pretpostavki,
razumijeti i izraziti uzrocno-posljedi¢ne veze te hijerarhijske odnose

analiza teksta, pismeni ispit

usmeno na jasan nacin iznositi ¢injenice i sudjelovati u raspravama
vezanim uz struku, obrazloziti prednosti i nedostatke te vlastita
stajalista

prezentacija, sadrzajna
analiza teksta, usmeni ispit

sastaviti biljeSke o proCitanom specijalistickom tekstu, izdvojiti
glavne rezultate i zakljucke

analiza teksta, pismeni ispit

kriticki odabrati izvore u tiskanom ili elektronickom obliku te
usmeno ili pismeno saZeto izvijestiti o proc¢itanom tekstu u zadanom
formatu

prezentacija, sadrzajna
analiza teksta, usmeni ispit

primijeniti strucni leksik iz zadanih tematskih
podrucja,komunikacijske vjestine i strategije u tipi¢nim poslovnim
komunikacijskim situacijama u govoru i pisanju

prezentacija, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

samostalno se sluZiti priruénicima, stru¢nom literaturom,
dokumentacijom i drugim izvorima znanja na njemackom jeziku

prezentacija
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P-370 Osnove ekonomije

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi uvjet za potpis prema priloZenoj tablici
Seminarski rad* 10
Kolokviji* 40
ZBROJ 50

*NAPOMENA: Uvjet za ostvarivanje prava na upis ocjene iz kolegija Osnove ekonomije je
minimalno ostvarenje 10 bodova iz svakog kolokvija i 5 bodova iz seminarskog rada.

Bodovna skala ocjena:

Ood Do Ocjena

0 24 nedovoljan (1)
25 30 dovoljan (2)
31 37 dobar (3)
38 45 vrlo dobar (4)
46 50 izvrstan (5)
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Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na svim predavanjima provjerava se Nema moguénosti za
prisustvovanje. nadoknadu buducdi da studenti
Prisustvovanje na predavanjima 0 Potrebno je imati 7 dolazaka na predavanja. moraju biti prisutni na 50%
Dopusteno je 7 izostanaka. predavanja, a termine svojih
dolazaka na predavanja biraju.
Na svim seminarima provjerava se Nema moguénosti za
prisustvovanje. nadoknadu buduci da studenti
Prisustvovanje na seminarima 0 Potrebno je imati 7 dolazaka na seminare. moraju biti prisutni na 50%
Dopusteno je 7 izostanaka. predavanja, a termine svojih
dolazaka na predavanja biraju.
Student na zadanu ili slobodno odabranu temu Ne postoji moguénost za
priprema prezentaciju samostalno ili u timu nadoknadu bududi da ¢e do
. (najvise tri ¢lana tima). kraja 5. tjedna nastave objaviti
Seminar 10 5 . . L - . . . L.
U izlaganju obavezno sudjeluju svi ¢lanovi tima. konacni operativni plan
Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je izlaganja studenata po
zabranjeno te povlaci disciplinsku odgovornost. datumima i temama.
Kolokvij sadrzi 5 pitanja esejskog tipa
(definiranje pojmova, interpretiranje i
1. kolokvij 20 razumijevanje).
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.
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Kolokvij sadrzi 5 pitanja esejskog tipa
(definiranje pojmova, interpretiranje i

2. kolokvij 20 razumijevanje).
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.
ZBROJ 50 5
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

e (Obavezna je izrada i prezentacija seminara prema dogovoru s nastavnikom te prisustvovanje
seminarima, ukoliko se student odluci za polaganje ispita putem kontinuiranog pracenja kroz
semestar izvodenja kolegija.

® Predavanja nisu obavezna.

OBVEZA PREDAVACA (min FOI 2 razina e-uéenja): Predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 razinu
primjene e-u€enja (svi nastavni materijali dostupni na LMS sustavu; razraden forum; obavijesti
vezane uz kolegij; predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova putem LMS-3, ...)

Bodovanje i pradenje rada izvanrednih studenata:

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predani
seminarski rad. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit se sastoji od 6 pitanja (svako pitanje nosi 5
bodova) uz obvezu izlaska na usmeni dio ispita. Ispitno gradivo je obuhvaceno obveznom ispitnom
literaturom, te materijalima i prezentacijama dostupnima na sustavu za e-u¢enje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT:

SEMINARSKI RAD NA ZADANU ILI IZABRANU TEMU Student na zadanu ili
slobodno izabranu temu priprema seminarski rad prema Pravilniku o seminarskom i
diplomskom radu na Fakultetu organizacije i informatike, Varazdin.

Seminarski rad se predaje najkasnije tjedan dana prije ispitnog roka na Moodle.

NAPOMENA: Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora smatra se plagijatom i nije
eticno. Citati se pisu u fusnotama, uz navodenje autora, naziva djela, izdavacke kuce, godine
izdanja i stranice s koje je preuzet tekst. Svaka stranica ili tablica koja se koristi u tekstu, a
nije samostalno izradena, mora imati izvor. Nepostivanjem ovih pravila student ¢e biti upucen
na stegovno povjerenstvo.

USMENI ISPIT — Usmenom ispitu smiju pristupiti studenti koji su iz pismenog ispita ostvarili
minimalno 15 bodova te iz seminarskog rada minimalno 7 bodova.

e Tablical. Bodovna struktura za izvanredne studente

Elementi pracenja Bodovi
Seminarski rad 15
Pismeni ispit 30
Usmeni ispit 5
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ZBROJ 50

Tablica 2. Raspon bodova

od Do Ocjena

0 24 nedovoljan (1)
25 30 dovoljan (2)
31 37 dobar (3)
38 45 vrlo dobar (4)
46 50 izvrstan (5)

NAPOMENA: Za izvanredne studente koji Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracéenje vrijede ista

pravila i uvjeti kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente.
KOMPETENCIJE KOJE SE STJECU:

Nakon poloZzenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Kompetencije

Metode pracenja ostvarenosti
kompetencija

Studenti ¢e se osposobiti za analizu ekonomskih problema $to ¢e im
pomoci u praksi pri donoSenju poslovnih odluka, a poznavanje
makroekonomskih mjera i instrumenata omogucit ¢e valorizaciju
ekonomske politike 1 procjenu utjecaja mjera ekonomske politike na
poslovanje poduzeca.

seminarski rad, pismeni ispit,
usmeni ispit

Poznavanje makroekonomskih kategorija omogucuje kvalitetno
ovladavanje mikroekonomskim zakonitostima kao bitnim elementima
za izucavanje djelovanja poslovnih subjekata u trziSnoj privredi
odnosno kvalitetno novi pristup rjeSavanju organizacijskih,
financijskih 1 marketinSkih problema poslovnih subjekata.

seminarski rad, pismeni ispit,
usmeni ispit

Stjecanjem ekonomskih znanja temeljem ovog kolegija odnosno
njihovom nadogradnjom u daljnjem toku studija studenti odnosno
diplomanti osposobljavaju se za vodenje poslovnih procesa u
poslovnim subjektima.

seminarski rad, pismeni ispit,
usmeni ispit
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P-390 Poslovna ekonomija

Predmetni nastavnik: prof. dr. Stjepan Dvorski
Asistent: dr. sc. Vladimir Kovsca

Satnica studij Varazdin :
- predavanja: 30 sati (2 sata tjedno)
- seminari: 30 sati (2 sata tjedno)

Satnica studij — Centri
* Predavanja i seminari 30 sati

Cilj:

Temeljni cilj kolegija je razviti kod studenata ekonomski nacin razmisljanja i zakljucivanja, te im
pruziti osnovna znanja iz ekonomije poslovnih sustava. Unutar temeljnog cilja sustavno se
razraduje tematika vezana uz osnovnu gospodarsku jedinicu — poduzede, i to od samog
osnivanja, preko ukljuéivanja u ekonomski sustav i interakcija u sustavu, preko djelovanja do
evaluacije poslovanja.

Nacin rada:

Aktivnosti studenata bit ¢e pracene i evaluirane, te ¢e biti dio ukupnog uspjeha na kolegiju Poslovna
ekonomija.

Pohadanjem nastave, kontinuiranim radom na nastavnim aktivnostima studenti tijekom nastave
mogu, ukoliko se odluc¢e na polaganje kolegija putem kolokvija, skupiti odredeni broj bodova koji
predstavljaju njihov ukupni rezultat, temeljem kojeg ée se odlucivati o konacnoj ocjeni koja se upisuje
u indeks.

Od studenata se ocekuje slijedece :

® Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na nastavi. Nastavni materijali pored temeljne
literature, ukljucuju i odabrane prezentacije s nastave.

e (Osim samog prisustvovanja na nastavi o¢ekuje se (a biti ¢e i vrednovan) i pojedinacni osobni
angazman. SadrzZaje nastave, mogucde je a i pozZeljno kontinuirano pratiti i proucavati na
stranicama kolegija, isto kao i vjezbati rjeSavanje odredenih zadataka za provjeru, kako bi bilo
moguce aktivno ukljucivanje u nastavni proces.
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Bodovi ostvarivi kroz sudjelovanje i izvrsavanje obveza i zadataka

nastave oblik aktivnosti

OPIS ZADATKA

BR. BODOVA PO
AKTIVNOSTI

Predavanja i seminarska nastava

2 kolokvija tijekom
semestra

48 bodova ( max. 24
bodova svaki kolokvij)

Dodatna aktivnost

¢ Izrada eseja (neobavezno) Obrada odredene teme 12 bodova
¢ Aktivno sudjelovanje na nastavi Dolasci na nastavu 5 bodova
Ukupan broj bodova 65

Obveza pristupanja usmenom ispitu, kao i kona¢na ocjena koja se upisuje u indeks zavisi od ukupno
ostvarenog broja bodova:

Broj bodova Ocjena

0-23 Pismeni i usmeni
ispit

24-34 Dovoljan (2)

35-45 Dobar(3)

46-56 Vrlo dobar (4)

57-65 Izvrstan(5)

Pracenje rada izvanrednih studenata u centru Varazdin

OBVEZA PREDAVACA (min FOI 2 razina e-uenja): Predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI
3 razini primjene e-u€enja (svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama dostupni
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na LMS sustavu, forum dogadanja, kalendar vaznijih dogadanja za kolegij, obavijesti vezane uz
kolegij, predaju i ocjenjivanje studentskih radova, putem LMS-a, pojmovnik ...)

Bodovanje i pracenje rada izvanrednih studenata:

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim i izvanrednim ispitnim rokovima, uz prethodno
predani esej. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit se sastoji od 5 racunskih zadataka koji nose
40 bodova (minimalan broj bodova za izlazak na usmeni ispit 20 bodova). Ispitno gradivo je
obuhvaceno obveznom ispitnom literaturom, te materijalima i prezentacijama dostupnim na sustavu
za e-ucenje Moodle.

Preduvjet za izlazak na pismeni ispit:

ESEJ] NA ZADANU ILI IZABRANU TEMU Student u eseju razraduje odabranu temu ili zastupa
odredenu ideju, tvrdnju ili koncept koju objasnjava argumentima koji je podrzavaju.

Esej ukljuCuje jasno odredenje teme kojom se autor bavi u eseju. Navedeno ukljucuje i jasno
oblikovane argumente unutar teme, zatim kriticki osvrt autora prema argumentima ostalih izvora o
navedenoj temi, opisivanje mogucih rjeSenja zadanog problema uz koriStenje primjera iz prakse.
(Ukoliko je odabranu temu moguce obraditi na takav nacin)

U eseju student treba pokazati dobro poznavanje teme, poznavanje gradiva obradenog u okviru
kolegija te sposobnost koristenja istog u zastupanju iznijetih stavova. Takoder, student u izradi eseja
treba demonstrirati sposobnost pretraZivanja relevantnih izvora literature o odabranoj temi te
pokazati sposobnost pisanja jasnim akademskim stilom.

Esej mora biti uskladen s pravilnikom o izradi zavrsnih radova FOI a predaje se najkasnije tjedan dana
prije ispitnog roka u sustavu Moodle, uz obavijest predmetnom nastavniku putem elektronicke poste.

Ocjena eseja ovisiti ¢e o jasnoci opisa esejskog problema, Sirini i relevantnosti poznavanja teme,
logi¢nosti strukture eseja, poznavanju i koristenju pojmova vaznih za temu. Jedan od cinitelja ocjene
eseja jest i navodenje relevantnih primjera kako bi se opravdalo utemljenost proucavanja temeljnog
problema eseja, te u konacnici uvjerljivost zakljucka.
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NAPOMENA: Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora smatra se plagijatom i nije eti¢no. Citati
se pisu u fusnotama, uz navodenje autora, naziva djela, izdavacke kuce, godine izdanja i stranice s
koje je preuzet tekst. Svaka stranica ili tablica koja se koristi u tekstu, a nije samostalno izradena,
mora imati izvor. Nepostivanjem ovih pravila student ce biti upucen na stegovno povjerenstvo.

DOLAZAK NA PREDAVANJA/KONZULTACUE - lzvanredni student obvezan je prisustvovati
konzultacijama, predavanjima te seminarskoj nastavi u skra¢enom fondu od 9 sati kumulativno. U
okviru konzultacija predmetni nastavnik izvanrednom studentu iznijeti ¢e plan izvodenja nastave u
skraéenoj formi, te mu razjasniti eventualne nejasnoce.

Tablica 1. Bodovna struktura za izvanredne studente

Elementi pracenja Bodovi
Esej 30
Pismeni ispit 40
Usmeni ispit 30
ZBROI 100

Tablica 2. Raspon bodova

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

NAPOMENA: Za izvanredne studente koji Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano praéenje vrijede ista
pravila i uvjeti kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente.
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Ishodi ucenja:

Nakon poloZzenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi ucenja Metode pracenja ostvarenosti
ishoda ucenja

Definirati i prepoznati realni cilj te bitne ¢cimbenike koji utjecu esej, pismeni ispit, usmeni
na poslovanje poduzecda ispit
IzraCunati tradicionalne pokazatelje uspjesnosti poslovanja pismeni ispit, usmeni ispit
Definirati te nabrojati temeljne vrste troskova te koncepte pismeni ispit, usmeni ispit
troskova.
Prepoznati bitne troskove za donosenje odluka te interpretirati pismeni ispit, usmeni ispit
obrasce kretanja troskova
Prepoznati klju¢ne ¢imbenike vaZzne za kreiranje poslovne esej
politike poduzeda
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P-410 Poslovna primjena biometrijskih tehnologija

Pracenje rada redovnih studenata

VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 45 sati, 2+1)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:
Prof. dr. sc. Miroslav Baca, profesor  (e-mail: miroslav.baca@foi.hr)

Petra Koruga, dipl.inf., asistent (e-mail: petra.koruga@foi.hr)

Ciu:

Osnovni cilj kolegija je stjecanje temeljnih informatickih znanja i vjeStina nuznih za rad sa
biometrijskim karakteristikama, implementacijom i izgradnjom biometrijskih sigurnosnih
sustava posebice u svakodnevnom umrezenom okruzju.

lzvodenje i ispit:

Izrada pristupnog rada 25 bodova
Domace zadace 15 bodova
Kolokviji (3) 60 bodova
Zbroj 100

Ispit:

Pracenje rada studenata tijekom semestra (domade zadace, prezentacije, rjeSavanje
problemskih zadataka, 3 kolokvija, rad na seminaru) prema razradenoj shemi i bodovanju
omogucuje studentu da poloZzi Poslovnu primjenu biometrijskih tehnologija tijekom
semestra, ako skupi vise od 50% bodova. Ukoliko to nije slucaj, izlazi na pismeni i usmeni
ispit na redovitim rokovima. Uvjet za usmeni ispit je poloZeni pismeni ispit na istom ispithom
roku.
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Literatura:

Osnovna literatura:
Jain, A, Bolle, R., Pankanti, S. ed, Biometrics, Kluwer Academic Publishers, 1999.

Bolle, R., Connell, J., Pankanti, S., Ratha, N., Senior, A., Guide to Biometrics (Springer
Professional Computing), Springer-Verlag, 2003.

Dopunska literatura:

Ashbourn, J., Biometrics: Advanced Identify Verification: The Complete Guide, Springer-Verlag,
2000.

Castleman, K. R., Digital Image Processing, Prentice Hall, 1996

Reid, P. Biometrics and Network Security, Prentice Hall PRT, Upper Saddle River, New Jersey,
2004

Baca, M. Uvod u racunalnu sigurnost, Narodne novine, Zagreb , 2004

Woodward, J., Orlans, N.M., Higgins, P.T., Biometircs, McGraw-Hill Osborne, 2000.
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o o o o o = = —
2 2 2 2 2 =) e S 5 <
. T ° k] T L] ] © aot £ CIEJ
Tjedan 1/2|3|4|5|6|7|8|9|10[11|12|13(14|15|16|17|18| © =1 © =1 © = T 5 & £
(G} X (G} X (G} X - x| & D
Kolokvij 1 X X 100 30 X
Kolokvij 2 X X 100 30 X
Kolokvij 3 X X 100 |30 X

Legenda za tjedne:

X

o

|
||
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 45 sati, 2+1)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:
Prof. dr. sc. Miroslav Baca, profesor  (e-mail: miroslav.baca@foi.hr)

Petra Koruga, dipl.inf., asistent (e-mail: petra.koruga@foi.hr)

Ciu:

Osnovni cilj kolegija je stjecanje temeljnih informatickih znanja i vjestina nuznih za rad sa
biometrijskim karakteristikama, implementacijom i izgradnjom biometrijskih sigurnosnih
sustava posebice u svakodnevnom umrezenom okruzju.

OBVEZA PREDAVACA:

Minimalno FOI 2 razina e-ucenja (predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI 3 razini
primjene e-ucenja — svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti
vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama;
predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik...)

NACIN RADA (Bodovanje i pracenje rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti mogu pristupiti ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
uvjeta (izrada projekta i izrada barem jedne zadace) ili ako Zele ostvariti ocjenu kroz
kontinuirano praéenje tada za njih vrijede ista pravila i uvjeti kontinuiranog praéenja kao i za
redovne studente (prisustvovanje na nastavi, izrada projekta, izrada zadaca).
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USMENI ISPIT — Usmeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno
predani projekt. Na redovnom ispitnom roku, usmeni ispit se sastoji od nekoliko usmenih
pitanja. Ispitno gradivo je obuhvaceno materijalima i prezentacijama dostupnim na sustavu
za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA USMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
Projekt na odabranu temu

Student u projektu (teme se nalaze na Moodle-u) razraduje odabranu temu uz obaveznu
izradu prakticnog dijela. Student treba pisati o onome Sto je zadano kao tema, treba
upotrijebiti jasno oblikovane argumente unutar teme. U pristupnom radu student treba
pokazati dobro poznavanje teme o kojoj piSe te poznavanje gradiva obradenog u okviru
kolegija. Student treba pisati akademskim stilom, pridrzavajuéi se okvira broja stranica
(sveukupno maksimalno 30 stranica). Projekt je potrebno prenijeti (uploadati) na Moodle, na
za to predvideno mjesto, najkasnije dva tjedna prije ispitnog roka i isti obraniti u kabinetu
profesora.

Kriteriji ocjenjivanja pristupnog rada su: jasno i nedvosmisleno povezivanje teorije i
prakticnog dijela rada, poznavanje teme, logi¢na struktura rada, poznavanje i koristenje
pojmova vaznih za temu, izraden praktic¢ni dio rada, uvjerljivost zakljucka.

NAPOMENA: Upute za pisanje pristupnog, seminarskog i diplomskog rada nalaze se na
Moodle-u te Vas molimo da ih se pridrZavate. U suprotnom necete moci pristupiti ispitnom
roku sve dok pristupni rad ne zadovolji navedene kriterije.

lzrada zadace

Student je obavezan tokom semestra odabrati jednu zadacu (objavljene na Moodle-u) i
izraditi ju u skladu s pravilima. Student treba prouciti literaturu objavljenu na Moodle-u i na
temelju proucene literature i usvojenog znanija rijesiti praktican zadatak. Zadacu je obavezno
predati tjedan dana prije ispitnog roka.
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

ELEMENTI PRACENJA BROJ BODOVA
Izrada jedne zadace 5
Izrada pristupnog rada 55
Usmeni ispit 40
ZBROJ 100
BODOVNA SKALA OCJENA:
od Do Ocjena
0 49 Nedovoljan (1)
50 60 Dovoljan (2)
61 75 Dobar (3)
76 90 Vlo dobar (4)
91 100 Izvrstan (5)

Student koji je prikupio dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, ali nije zadovoljan s
ponudenom ocjenom moZe zatraziti, od nastavnika, da odgovara usmeno za viSu ocjenu.
Student ovu mogucénost moze iskoristiti isklju¢ivo kada bude dogovoren termin za upis
ocjena, a ukoliko opet nije zadovoljan ponudenom ocjenom moZze pristupiti idu¢em ispitnom
roku.

LITERATURA:

Osnovna literatura:
Jain, A, Bolle, R., Pankanti, S. ed, Biometrics, Kluwer Academic Publishers, 1999.

Bolle, R., Connell, J., Pankanti, S., Ratha, N., Senior, A., Guide to Biometrics (Springer
Professional Computing), Springer-Verlag, 2003.

Dopunska literatura:
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Ashbourn, J., Biometrics: Advanced Identify Verification: The Complete Guide, Springer-Verlag,

2000.

Castleman, K. R., Digital Image Processing, Prentice Hall, 1996

Reid, P. Biometrics and Network Security, Prentice Hall PRT, Upper Saddle River, New Jersey,

2004

Baca, M. Uvod u racunalnu sigurnost, Narodne novine, Zagreb , 2004

Woodward, J., Orlans, N.M., Higgins, P.T., Biometircs, McGraw-Hill Osborne, 2000.

Ishodi ucenja:

Nakon poloZenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi ucenja

Metode pracenja ostvarenosti ishoda ucenja

Razlikovati kontaktne i nekontaktne biometrijske

sustave
Razumjeti sustave izuzimanja uzoraka

Projektirati biometrijski sustav

Odabrati najpogodniju biometrijsku
karakteristiku za dani posao

Razumjeti veze u unimodalnom biometrijskom
sustava

Razumjeti veze u multimodalnom biometrijskom
sustavu

Izvrsiti evaluaciju biometrijskog sustava putem
FARi FRR

Analizirati i prezentirati rad biometrijskog sustava

projekt, usmeni ispit
projekt, usmeni ispit
izrada zadade, projekt

izrada zadade, projekt

projekt, usmeni ispit

projekt, usmeni ispit

projekt, usmeni ispit

projekt
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P-420 Poslovne programske aplikacije u primjeni

Nastavnik: Prof. dr. sc. Stjepan Vidaci¢
Asistent: Igor Pihir, dipl. Inf.
Ak.god. 2011/2012

I. Model pracenja i ocjenjivanja za redovite studente

A) Upvjeti za potpis:

ELEMENTI PRACENJA UVJET

Aktivnost na vjeZbama. Uspjesno samostalno rijeSeno >= 50 % zadataka
postavljenih na vjezbama.

Timski seminarski zadatak Izraden, prezentiran i pozitivno ocijenjen timski

seminarski zadatak.

Kontrola prisustva na seminaru Prisustvo na >= 50 % kontroliranih seminara.
¢ Student koji nije ispunio uvjete za potpis
na kraju semestra preuzima posebnu
seminarsku temu iz audio vizualnih
prezentacija rada poslovnih aplikacija
koju samostalno iznosi pred nastavnikom.

B) Pracdenje rada studenata:

ELEMENTI PRACENJA Bodovi/ | Opis

Zadatak
Aktivnosti na vjezZbama: 1 bod Prisustvovanje vjezbama deklarirano je kao
(Rjesavanje problemskih zadataka u obavezno.
odabranim modulima poslovnih Studenti rade online na demo instalacijama
programskih aplikacija) odabranih poslovnih aplikacija na mreZi.

Na svakom satu vjezbi zadaje se 1 —2
razlic¢ita dokumenata odredene aplikacije
(ukupno oko 10 zadataka).

Student treba savladati funkcije modula
dokumenta (otvaranje, unos podataka, ispis
i zakljucivanje dokumenta).

Svaki uspjesno rijeSen zadatak vrednuje se
sa 1 bod.

Seminarski zadaci 1-7 Na pocetku semestra formiraju se timovi
studenata koji iz zadanog i na sustavu
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Moodle objavljenog skupa biraju teme za
obradu i prezentaciju na seminaru.

Timovi teme pripremaju samostalno iz
audio vizualnih prezentacija rada odabranih
poslovnih programskih aplikacija i radom s
aplikacijama online na vjeZbama.
Pripremljene prezentacije rada odabranih
modula poslovnih aplikacija timovi iznose
na seminaru, nakon cega se vodi
problemska diskusija u okviru teme
prezentacije.

Prezentacija iznesena na seminaru vrednuje
se sa 1 — 7 bodova.

Pozitivna ocjenjen seminara pretpostavlja
>= 3,5 bodova.

Kontrole predavanja

1 bod

Prisustvovanje na predavanjima nije
deklarirano kao obavezno i ne uvjetuje
potpis na kraju semestra.

Tijekom semestra izvodi se najvise 6
nenajavljenih kontrola prisustvovanja
predavanjima.

Svako evidentiranje studenta na kontrolnom
predavanju vrednuje se sa 1 bod.

Kontrole seminara

1 bod

Prisustvovanje na seminarima deklarirano
je kao obavezno.

Tijekom semestra izvodi se najvise 6
nenajavljenih kontrola prisustvovanja
seminarima.

Svako evidentiranje studenta na kontrolnom
predavanju vrednuje se sa 1 bod.

C) Uvjeti za oslobodenje od usmenog dijela ispita

UVJET

OPIS

>= 5 bodova na vjeZbama

>= 3 boda na kontrolnim predavanjima
>= 3 boda na kontrolnim seminarina
>= 3,5 bodova na seminarskom zadatku

Ukupno: 14,5 apsolutnih bodova

(Oslobodenje od usmenog dijela ispita vrijedi do
kraja iduce akademske godine.U slucaju
ponovnog upisa predmeta oslobodenje ne vrijedi).
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D) Klasicni ispit

Dio ispita

OPIS

Pismeni dio:
Pismenom dijelu ispita u trajanju od 1 n/s
pristupaju svi studenti.

8 /osam/ pitanja iz teorijskog dijela kolegija.
Ukupno: 8 x 3 = 24 apsolutna boda (57 relativnih
bodova).

Potrebno je ostvariti >= 12 apsolutnih bodova.

Usmeni dio:

Usmenom dijelu ispita pristupaju studenti
koji nisu stekli uvjet oslobodenja.

Izvodi se grupno u pismenom obliku u
trajanju od 1 n/s ili individualno u
usmenom obliku.

6 /Sest/ pitanja iz domene rada obradenih
poslovnih programskih aplikacija u primjeni.
Ukupno: 6 x 3 = 18 apsolutnih bodova (43
relativna boda).

Potrebno je ostvariti >= 9 apsolutnih bodova.

Bodovna skala

Student upisuje ocjenu koja proizlazi iz
ostvarenih relativnih bodova:

0 <=Bodovi <=49 nedovoljan(1)
50 <=Bodovi <= 60 dovoljan(2)
61 <=Bodovi <= 75 dobar (3)
76 <= Bodovi <=90 vrlodobar (4)
91 <=Bodovi <=100 izvrstan (5)

li. Model praéenja i ocjenjivanja za izvanredne studente

1. Nacin polaganja ispita

Izvanredni studenti nemaju posebne uvjete i ispit polazu po klasicnom modelu D).
Klasi¢ni ispit izvodi se grupno u pismenom obliku u trajanju 2 n/s.
Studenti koji su na granici praga prolaza na pismenom ili usmenom dijelu imaju

moguénog dodatnog individualnog ispita u usmenom obliku.

2. Nastavni materijali

Svi nastavni materijali 1 osnovni skup pitanja koja se pojavljuju na pismenom i
usmenom dijelu ispita dostupni su na sustavu Moodle na pocetku semestra.

Na pocetku ciklusa predavanja studentima se dijele 2 DVD-a sa snimljenim audio
vizuelnim (AV) prezentacijama rada odabranih poslovnih programskih aplikacija u
primjeni, koje su neophodne za pripremu usmenog dijela ispita.

AV materijale studenti mogu slobodno medusobno kopirati ili se izravno obratiti

nastavniku.
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P-430 Poslovni engleskKi jezik

VRSTA NASTAVE: predavanja i vjezbe (satnica 45 sati, 1+2)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:

PITUP centri Varazdin / Sisak:
Visnja Fara, prof. visi predavac (e-mail: vfara@foi.hr)

PITUP centri Zabok/KriZevci:
Andreja Kovacic, prof., visi predavac (e-mail: andreja.kovacic@foi.hr)

Ciu:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s pojmovljem iz podrucéja poslovnog jezika te
morfoloskim i sintakti¢kim osobitostima poslovnog jezika u funkciji njegova razumijevanja i
primjene. Kod upoznavanja sa strucnim leksikom studenti se takoder upuduju u vrste,
strukturu i nacin koriStenja poslovnih jednojezi¢nih i dvojezicnih rjecnika te ih se upoznaje s
tendencijama u pojavi novih rijeci (npr. kratica i akronima) i njihovih znacenja u razlicitim
podrucjima poslovanja. Usvajanje osnovne terminologije u obradenim temama omogucditi ¢e
razumijevanje govornog i pisanog jezika, te sudjelovanje u neposrednim produktivnim ili
interaktivnim komunikacijskim situacijama vezanim uz navedene teme, u usmenom i
pismenom obliku. U okviru predmeta studenti ¢e takoder usvajati tipicnu frazeologiju i
razvijati vjeStine usmene i pismene komunikacije potrebne za poslovno pregovaranje,
sudjelovanje na sastanku ili stru¢nim skupovima, drZzanje prezentacije (u registrima
primjerenim za pojedine situacije, uvazavajuéi eksplicitna i implicitna pravila u
interkulturalnoj komunikaciji).

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje nastavnih
materijala uz zasebne cjeline.

Literatura:

Obavezna:

Materijali s predavanja (uz prijavu u cijelosti dostupni na web stranici kolegija) organizirani po
cjelinama, sastavljeni od tekstova preuzetih iz recentnih poslovnih i informatickih publikacija te
tekstova i vjezbi iz metodicke literature.
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Dopunska:

Ashley, A.: Oxford Handbook of Commercial Correspondence, OUP , 2003.
Goodale, M.: Language of Meetings , LTP , 1998.

Heller, R., Hindle, T.: Esential Manager's Manual, Dorling Kindersley, 1998.
Powell, M.: Presenting in English , LTP , 1998.

Sweeney, S.: English for Business Communication, CUP, 2003.

Oxford Business English Dictionary for Learners of English, OUP, 2005.
Englesko-hrvatski poslovni rjecnik, Masmedia, 2000.

Praéenje rada redovnih studenata

Svi redovni studenti upisani u kolegij ukljuéeni su u kontinuirano pracenje. Elementi
pracenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na sljedeéim
stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Zadace/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadaca 10

2.zadaca 10

3.zadada 10

ZBRO)J 30
Napomene:

1. Vrste zadaca podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zadace mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku predavac ce izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zadacama, teme, rokove za predaju zadace te povratne
informacije o izvrSenim zada¢ama predavac objavljuju usmeno ili u sustavu za e-ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadacde' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
e 5 € '
< ) Q ) < o c S e @
S 182 2|2 |8 |53 8¢
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X x [100 [ x [ 30 45
Kolokvij 2 X X | 70 45 | X
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:
1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljuéeni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)
te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.
Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Ispitno gradivo
obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi praenja Bodovi | Uvjet Opis : :
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumic¢no 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja
Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 ostank meduispitnog
izostanka
izostanka. razdoblja
Ukupno se zadaju 3 zadace koje
zajedno nose 30 bodova. Student
treba pazljivo procitati pripreme za . .
. ] . Javiti se nastavniku nakon
vjezbe te pripremiti /rijesiti zadatak . L
, ) objave podataka o praéenju
kod kuée. Ako je tako navedeno u . B . .
. , rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
, i . uputama, pismenu zadacu treba L L
Domace zadace / prezentacije 30 12 taviti na Web 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog
ostaviti na Web.
P meduispitnog razdoblja. razdoblja
. . . Predati zadace koje nisu
1 zadaca (10 bodova) moze se obraditi
. . . obradene.
i kao prezentacija u PowerPoint-u.
Prezentaciju treba prezentirati u
dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedeée tipove
zadataka: pitanja koja ispituju
2. kolokvij 30 0 " P . ya coja 15pItl .
razumijevanje teksta; prevodenje,
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definiciju ili usporedbu strucnih
termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ

100
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

NACIN RADA (Bodovanje i pracenje rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

9) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri cemu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domace zadade i prezentacije, kolokviji).

10) ako se ne uklju¢e u kontinuirano pracenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) — Pismeni
ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane i izvrsene zadace.
Zadade se odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu vezanu uz
program kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku ili stilsku) analizu pisanog teksta na
stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razliitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenja. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima
dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specifi¢nu
temu o kojoj ¢e izraditi prezentaciju na engleskom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.
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Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezi¢ne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca
usmenog iznosenja sadrzaja).

2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvacéenih programom kolegija. Zadana tema
drukdija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi
sazetu analizu teksta prema jednom ili vise zadanih kriterija, koji obuhvadaju: formalnu,
leksicku, gramaticku ili stilsku analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u jeziku struke.
Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku. Vrsta i slozenost
zadatka u skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezi¢nih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene
komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba predati,
odnosno, izvrsiti, u gore navedenim rokovima.

Pracenje rada izvanrednih studenata (aktivnosti):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni /usmeni zadatak 1
. 20

(Prezentacija)
Pismeni zadatak 2

. v 15
(Analiza strucnog teksta)
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
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50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)

76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti pojmovlje iz raznih tematskih podrucja poslovnog engleskog
jezika, primijeniti strucni leksik u kontekstu te samostalno prosirivati
strucni leksik i frazeologiju na stranom i materinskom jeziku

leksicka analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati gramaticke strukture engleskog jezika na razini sintagme
(kolokacija) i reCenice, prepoznati sloZenije elemente kohezije
teksta te ih primijeniti u prevodenju strucnih sadrzaja s engleskog
jezika i na engleski jezik

gramaticka analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

primijeniti strategije potrebne za razumijevanje tekstova o poznatoj
stru¢noj temi na stranom jeziku na globalnoj razini ili radi brzog
pronalazenja konkretnih ¢injenica, potvrde pretpostavki ili
izvodenja zakljucaka

prezentacija, sadrzajna i
formalna analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

usporediti specijalizirane ¢lanke na srodnu temu, razlikovati razlicite
izvore informacija te interpretirati tipicne vrste retoricki obojenih
tekstova (npr. tekstove koji se koriste u marketinske svrhe)

prezentacija, sadrzajna i
formalna analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

prepoznati stilske osobitosti stru¢nih tekstova te pismeno iznijeti
oshovne ideje iznesene u ¢lanku u parafraziranom obliku, prenijeti
stilski raznorodni izri¢aj u neutralni izricaj, primijeniti odgovarajuce
stilske osobitosti poslovnog jezika u sastavljanju dopisa i izvjestaja

prezentacija, stilska i
formalna analiza teksta,
pismeni ispit

na jasan nacin usmeno iznositi Cinjenice i sudjelovati u raspravama
vezanim uz struku, obrazlozZiti prednosti i nedostatke te uvjerljivo
iznositi vlastite argumente

prezentacija, usmeni ispit

sudjelovati u tijeku stru¢nih skupova, razumijeti sloZenu
argumentaciju na podru¢ju poslovnog engleskog jezika, logicki
strukturirati usmeni prikaz ili sazetak na zadanu temu na engleskom
jeziku, te kriticki evaluirati izlaganje ili sazetak

prezentacija, usmeni ispit

kriticki odabrati izvore u tiskanom ili elektronickom obliku te
pismeno ili usmeno izvijestiti o odredenoj temi koriste¢i zadani
obrazac, kroz samostalno ili timski izraden zadatak

prezentacija, usmeni ispit

152




Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

P-440 Poslovni informacijski sustavi drZzavne uprave

Praéenje rada redovnih studenata

VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 45 sati, 2+1)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:
Prof. dr. sc. Miroslav Baca, profesor  (e-mail: miroslav.baca@foi.hr)

Petra Koruga, dipl.inf., asistent (e-mail: petra.koruga@foi.hr)

Ciu:

Cilj kolegija Poslovni informacijski sustavi drzavne uprave je upoznavanje studenata s osnovnim
konceptima drzavnih i upravnih informacijskih sustava nuznim za rad i razumijevanje istih.
Polaznici ¢e izucavati teorijske osnove potreba za informacijama unutar drzavnih i upravnih
informacijskih sustava, sustava drzavne uprave kao i upravljanja informatizacijom. U okviru
kolegija studenti ¢e ovladati osnovama rada sa modelima podatka koji se mogu naéi u
sustavima drzavne uprave. Usvojene ¢e metode primijeniti u izradi modela podataka pojedinog
dijela drzavnog/upavnog informacijskog sustava u okviru kojeg ¢e osim vjestina rada u grupi,
razvijati i prezentacijske vjestine.

OBVEZA PREDAVACA:

Minimalno FOI 2 razina e-ucenja (predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI 3 razini
primjene e-u€enja — svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti
vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama;
predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik...)

Ispit:

Pradenje rada studenata tijekom semestra (domade zadade, prezentacije, rjeSavanje
problemskih zadataka, 3 kolokvija, rad na seminaru) prema razradenoj shemi i bodovanju
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omogucuje studentu da polozi Poslovne informacijske sustave drzavne uprave tijekom
semestra, ako skupi vise od 50% bodova. Ukoliko to nije slucaj, izlazi na pismeni i usmeni ispit
na redovitim rokovima. Uvjet za usmeni ispit je poloZeni pismeni ispit na istom ispitnom roku.

Izrada pristupnog rada 20 bodova
Domace zadace 20 bodova
Kolokviji (3) 60 bodova
BODOVNA SKALA OCJENA:

Od Do Ocjena

0 49 Nedovoljan (1)

50 60 Dovoljan (2)

61 75 Dobar (3)

76 90 Vlo dobar (4)

91 100 lzvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o o o o o = = —
2 2 2 2 2 =) e S 5 <
. T ° k] T L] ] © aot £ CIEJ
Tjedan 1/2|3|4|5|6|7|8|9|10[11|12|13(14|15|16|17|18| © =1 © =1 © = T 5 & £
(G} X (G} X (G} X - x| & D
Kolokvij 1 X X 100 30 X
Kolokvij 2 X X 100 30 X
Kolokvij 3 X X 100 |30 X

Legenda za tjedne:

X

o

|
||
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 45 sati, 2+1)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:
Prof. dr. sc. Miroslav Baca, profesor  (e-mail: miroslav.baca@foi.hr)

Petra Koruga, dipl.inf., asistent (e-mail: petra.koruga@foi.hr)

Ciu:

Cilj kolegija Poslovni informacijski sustavi drzavne uprave je upoznavanje studenata s osnovnim
konceptima drzavnih i upravnih informacijskih sustava nuznim za rad i razumijevanje istih.
Polaznici ¢e izucavati teorijske osnove potreba za informacijama unutar drzavnih i upravnih
informacijskih sustava, sustava drzavne uprave kao i upravljanja informatizacijom. U okviru
kolegija studenti ¢e ovladati osnovama rada sa modelima podatka koji se mogu naéi u
sustavima drZzavne uprave. Usvojene ¢e metode primijeniti u izradi modela podataka pojedinog
dijela drZzavnog/upavnog informacijskog sustava u okviru kojeg ¢e osim vjestina rada u grupi,
razvijati i prezentacijske vjestine.

OBVEZA PREDAVACA:

Minimalno FOI 2 razina e-ucenja (predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI 3 razini
primjene e-ucenja — svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti
vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama;
predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik...)

NACIN RADA (Bodovanje i pracenje rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti mogu pristupiti ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
uvjeta (izrada pristupnog rada i izrada barem jedne zadade) ili ako Zele ostvariti ocjenu kroz
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kontinuirano praéenje tada za njih vrijede ista pravila i uvjeti kontinuiranog praéenja kao i za
redovne studente (prisustvovanje na nastavi, izrada i prezentacija seminara, izrada zadaca).

USMENI ISPIT — Usmeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno
predani pristupni rad. Na redovnom ispitnom roku, usmeni ispit se sastoji od nekoliko
usmenih pitanja. Ispitno gradivo je obuhvaceno materijalima i prezentacijama dostupnim na
sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA USMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
Pristupni rad na odabranu temu

Student u pristupnom radu (teme se nalaze na Moodle-u) razraduje odabranu temu uz
obaveznu izradu prakticnog dijela. Student treba pisati o onome 3$to je zadano kao tema,
treba upotrijebiti jasno oblikovane argumente unutar teme. U pristupnom radu student
treba pokazati dobro poznavanje teme o kojoj piSe, poznavanje gradiva obradenog u okviru
kolegija te treba pokazati da isto zna koristiti u zastupanju svog stava. Student treba pisati
akademskim stilom, pridrZavajuc¢i se okvira broja stranica (sveukupno maksimalno 20
stranica). Pristupni rad je potrebno prenijeti (uploadati) na Moodle, na za to predvideno
mjesto, najkasnije tjedan dana prije ispitnog roka.

Kriteriji ocjenjivanja pristupnog rada su: jasno i nedvosmisleno povezivanje teorije i
prakticnog dijela rada Siroko i relevantno poznavanje teme, logi¢na struktura rada,
poznavanje i koriStenje pojmova vaznih za temu, koristenje akademskog stila, uvjerljivost
zakljucka.

NAPOMENA: Upute za pisanje pristupnog, seminarskog i diplomskog rada nalaze se na
Moodle-u te Vas molimo da ih se pridrZavate. U suprotnom necete moci pristupiti ispitnom
roku sve dok pristupni rad ne zadovolji navedene kriterije.

lzrada zadace

Student je obavezan tokom semestra odabrati jednu zadacu (objavljene na Moodle-u) i
izraditi ju u skladu s pravilima. Student treba prouciti literaturu objavljenu na Moodle-u i na
temelju proucene literature i usvojenog znanija rijesiti praktican zadatak. Zadacu je obavezno
predati tjedan dana prije ispitnog roka.
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

ELEMENTI PRACENJA BROJ BODOVA
Izrada jedne zadace 7
Izrada pristupnog rada 40
Usmeni ispit 53
ZBROJ 100
BODOVNA SKALA OCJENA:
od Do Ocjena
0 49 Nedovoljan (1)
50 60 Dovoljan (2)
61 75 Dobar (3)
76 90 Vlo dobar (4)
91 100 Izvrstan (5)

Student koji je prikupio dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, ali nije zadovoljan s
ponudenom ocjenom moZe zatraziti, od nastavnika, da odgovara usmeno za viSu ocjenu.
Student ovu mogucénost moze iskoristiti isklju¢ivo kada bude dogovoren termin za upis
ocjena, a ukoliko opet nije zadovoljan ponudenom ocjenom moZze pristupiti idu¢em ispitnom
roku.
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LITERATURA:

Osnovna
Mari¢, J. (1986) Komunalni informacijski sustavi, Mladost, Zagreb, 2004.
Dopunska:

Zavod za informatizaciju drzavne uprave, pravosuda i javne djelatnosti. Projektne osnove za
funkcioniranje informacijskog sustava internog poslovanja organa drzavne uprave, Zagreb,
1992.

Zuzul, J., Dragicevi¢, D. Informatika u upravi i pravosudu, Sveucili$na tiskara, Zagreb, 1996.

Vidovi¢ S. (ed) Upravljanje informatizacijom i planiranje informacijskih sustava u drZavnoj
upravi. Informatika u javnoj upravi i pravosudu. Zavod za informatizaciju drzavne uprave
pravosuda i javnih djelatnosti. Zagreb, 1992.

ISHODI UCENJA:

Nakon poloZenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi uéenja Metode pradenja ostvarenosti ishoda
ucenja

Razumijevanje rada poslovnih informacijskih izrada zadace, pristupni rad, usmeni

sustava drzavne uprave informacija za ispit
Poznavanje i primjena metoda projektiranja izrada zadace, pristupnirad

informacijskih sustava

Analiza i prepoznavanje kriticnih procesa i odabir izrada zadade, pristupni rad, usmeni
prikladne mjere za intervenciju unutar poslovnog ispit
informacijskog sustava drzavne uprave

Sinteza i prezentacija ukupnih spoznaja i vjeStina u izrada zadace, pristupni rad
podruéju rada poslovnog informacijskog sustava
drZzavne uprave

159



Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

P-450 Poslovni njemacki jezik

VRSTA NASTAVE: predavanja i vjezbe (satnica 45 sati, 1+2)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Vesna Simunié, prof., vi§i predavaé (e-mail: vesna.simunic@foi.hr)

Ciu:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s pojmovljem iz podruéja poslovnog jezika te
morfoloskim i sintakti¢kim osobitostima poslovnog jezika u funkciji njegova razumijevanja i
primjene. Kod upoznavanja sa struc¢nim leksikom studenti se takoder upucuju u vrste,
strukturu i nacin koriStenja poslovnih jednojezi¢nih i dvojezicnih rje¢nika te ih se upoznaje s
tendencijama u pojavi novih rijeci (npr. kratica i akronima) i njihovih znacenja u razli¢itim
podrucjima poslovanja. Usvajanje osnovne terminologije u obradenim temama omoguditi ¢e
razumijevanje govornog i pisanog jezika, te sudjelovanje u neposrednim produktivnim ili
interaktivnim komunikacijskim situacijama vezanim uz navedene teme, u usmenom i
pismenom obliku. U okviru predmeta studenti ¢e takoder usvajati tipicnu frazeologiju i
razvijati vjeStine usmene i pismene komunikacije potrebne za poslovno pregovaranje,
sudjelovanje na sastanku ili stru¢nim skupovima, drZzanje prezentacije (u registrima
primjerenim za pojedine situacije, uvaZzavajuéi eksplicitna i implicitna pravila u
interkulturalnoj komunikaciji).

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje nastavnih
materijala uz zasebne cjeline.

Literatura:

Obavezna

1) V. Simunié: Deutsche Geschéaftskorrespondenz und Biirokommunikation, Skolska knjiga,
Zagreb, 2001.

2) V. Simuni¢, S. Stubli¢: Geschaftsbriefe auf Deutsch, Skolska knjiga, Zagreb, 1995., 28
stranica + disketa

3) V. Simuni¢, Z. Divjak: Deutsch fiir Informatiker, Informator, Zagreb, 1992.
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Dopunska
1) I. Medi¢: Kleine deutsche Grammatik, Skolska knjiga, Zagreb, 2003.
2) B. Jaki¢, A. Hurm: Hrvatsko-njemacki rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.
3) M. Uroi¢, A. Hurm: Njemacko-hrvatski rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

4) S. Rittgasser, J. Rittgasser: Njemacko-hrvatski rac¢unalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1996.

5) S. Rittgasser, J. Rittgasser: Hrvatsko-njemacki racunalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1997.

6) A. Voss: Das groBe PC Lexikon 2007, Data Becker, Diisseldorf, 2006.
7) S. Rodek, J. Kosanovié: Njemacko-hrvatski poslovni rje¢nik, Masmedia, Zagreb, 2004.

8) Izbor tekstova iz znanstveno-strucnih publikacija na njemackom jeziku.

Pracenje rada redovnih studenata

Svi redovni studenti upisani u kolegij ukljueni su u kontinuirano pracenje. Elementi
pracenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na sljedec¢im
stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Zadace/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadada 10

2.zadada 10

3.zadada 10

ZBROJ 30
Napomene:

1. Vrste zadaca podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zadace mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku predavac ce izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢ama, teme, rokovi za predaju zadace te povratna
informacija o izvrSenim zada¢ama objavljuju se u sustavu za e-ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadacde' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=

< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X x [100 [ x [ 30 45
Kolokvij 2 X X | 70 45 | X
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljuéeni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu pradenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom
ispitu. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razlicitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Na
pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na
sustavu za e-u€enje Moodle.

Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumic¢no 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja
Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 ostank meduispitnog
izostanka
izostanka. razdoblja
Ukupno se zadaju 3 zadace koje
zajedno nose 30 bodova. Student
treba pailjivo procitati pripreme za . .
. . e e Javiti se nastavniku nakon
vjezbe te pripremiti /rijesiti zadatak . L
) . objave podataka o praéenju
kod kuce. Ako je tako navedeno u ) B ] B
. , rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
, i B uputama, pismenu zadadu treba , ; o
Domace zadace / prezentacije 30 12 . 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog
postaviti na Web. T . )
meduispitnog razdobilja. razdoblja
Predati zadace koje nisu
1 zadaca (10 bodova) moze se obraditi :
. " . obradene.
i kao prezentacija u PowerPoint-u.
Prezentaciju treba prezentirati u
dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedece tipove
2. kolokvij 30 0 zadataka: pitanja koja ispituju
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razumijevanje teksta; prevodenije,
definiciju ili usporedbu strucnih
termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ

100
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Prac¢enje rada izvanrednih studenata

NACIN RADA (Bodovanje i pracenje rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

11) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri ¢emu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domace zadade i prezentacije, kolokviji).

12)ako se ne uklju¢e u kontinuirano pracenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) — Pismeni
ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane i izvrsene zadace.
Zadade se odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu vezanu uz
program kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku ili stilsku) analizu pisanog teksta na
stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razliitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenja. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima
dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specifi¢nu
temu o kojoj ¢e izraditi prezentaciju na njemackom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.
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Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezi¢ne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca
usmenog iznosenja sadrzaja).

2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvacéenih programom kolegija. Zadana tema
drukdija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi
sazetu analizu teksta prema jednom ili vise zadanih kriterija, koji obuhvadaju: formalnu,
leksicku, gramaticku ili stilsku analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u jeziku struke.
Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku. Vrsta i slozenost
zadatka u skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezi¢nih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene
komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba predati,
odnosno, izvrsiti, u gore navedenim rokovima.

Pracenje rada izvanrednih studenata (aktivnosti):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni /usmeni zadatak 1
. 20

(Prezentacija)
Pismeni zadatak 2

. v 15
(Analiza strucnog teksta)
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50 % bodova na pismenom ispitu.
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Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)

76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Ishodi uéenja

Metode praéenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti pojmovlje iz raznih tematskih podrucdja poslovnog
njemackog jezika, primijeniti strucni leksik u kontekstu te samostalno
prosirivati strucni leksik i frazeologiju na stranom i materinskom jeziku

leksicka analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati gramaticke strukture njemackog jezika na razini sintagme
(kolokacija) i recenice, prepoznati sloZzenije elemente kohezije
teksta te ih primijeniti u prevodenju struc¢nih sadrzaja s njemackog
jezika i na njemacki jezik

gramaticka analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

primijeniti strategije potrebne za razumijevanje tekstova o poznatoj
stru¢noj temi na stranom jeziku na globalnoj razini ili radi brzog
pronalazenja konkretnih cinjenica, potvrde pretpostavki ili
izvodenja zakljucaka

prezentacija, sadrzajna i
formalna analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

usporediti specijalizirane ¢lanke na srodnu temu, razlikovati razli¢ite
izvore informacija te interpretirati tipicne vrste retoricki obojenih
tekstova (npr. tekstove koji se koriste u marketinske svrhe)

prezentacija, sadrzajna i
formalna analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

prepoznati stilske osobitosti struc¢nih tekstova te pismeno iznijeti
osnovne ideje iznesene u ¢lanku u parafraziranom obliku, prenijeti
stilski raznorodni izri¢aj u neutralni izricaj, primijeniti odgovarajuée
stilske osobitosti poslovnog jezika u sastavljanju dopisa i izvjeStaja

prezentacija, stilska i
formalna analiza teksta,
pismeni ispit

na jasan nacin usmeno iznositi ¢injenice i sudjelovati u raspravama
vezanim uz struku, obrazloziti prednosti i nedostatke te uvjerljivo
iznositi vlastite argumente

prezentacija, usmeni ispit

sudjelovati u tijeku stru¢nih skupova, razumijeti sloZenu
argumentaciju na podrucju poslovnog njemackog jezika, logicki
strukturirati usmeni prikaz ili saZetak na zadanu temu na
njemackom jeziku, te kriticki evaluirati izlaganje ili sazetak

prezentacija, usmeni ispit

kriticki odabrati izvore u tiskanom ili elektronickom obliku te

prezentacija, usmeni ispit
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pismeno ili usmeno izvijestiti o odredenoj temi koriste¢i zadani
obrazac, kroz samostalno ili timski izraden zadatak

169




Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

P-460 Poslovno komuniciranje

Model pracenja za ak. god. 2011./2012. (doradeno u ak. god. 2010./2011.)

1. PRACENJE RADA REDOVITIH STUDENATA

1.1. Pregled elemenata za praéenje rada redovitih studenata:

Elementi praéenja Bodova

Predavanje — prisustvovanje nastavi 1

Seminar — prisustvovanje nastavi

2
Prezentacija 6
2

Obavezni pisani uradak (poslovni
dopis/referat ili esej)

Kolokviji (2x45) 90
Aktivnost na nastavi (dodatno) 1
ZBROJ 100

1.2. Bodovna skala ocjena:

Ood Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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1.3. Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=
< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 - [x X | 100 - - - | 90 -
Kolokvij 2 - |- -|x|o -1 - x [ 100 ] - - ] 0 | x -

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - pisani uradak (esej)
D - meduispitno razdoblje
D - produljeno meduispitno razdoblje

Ostale aktivnosti (prezentacije, referati, dodatni referati, on line te€ajevi i sl.) — prema individualnom rasporedu na osnovu dogovora s

nastavnicima u tijeku semestra.
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| g Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis
P ) ) P Granica Opis Rok
Dodatni referat — po dvije
stranice teksta za svaki
] ) izgubljeni blok sat T
. . Na svakom predavanju studenti se . . . Posljednji tjedan
Prisustvovanje na L . 7 izostanaka | predavanja. Javiti se T
. 1 - potpisuju. Povremeno se provodi . . 3. meduispitnog
predavanjima ) o nastavniku nakon objave ]
kontrola usmenim prozivanjem. . B ] ) razdoblja
evidencije prisustvovanja,
tj. najkasnije u 3.
meduispitnom razdoblju.
Dodatni referat — po dvije
Na svim seminarima provjerava se stranice teksta za svaki . L
. . . . . Posljednji tjedan
) ) o prisustvovanje na osnovu lista s . izgubljeni blok sat o
Prisustvovanje na seminarima 2 1 o . 3 izostanka . . 3. meduispitnog
potpisima studenata. Dozvoljena su seminara. Javiti se .
. . . razdoblja
3 izostanka. nastavniku nakon objave
evidencije prisustvovanja.
Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na seminarima, aktivno
sudjelovati u radu malih grupa i biti
Aktivnost na nastavi 1 0 aktivni u komunikacijskim vjezbama
(seminarima i predavanjima). (igranju uloga, izradi umnih mapa,
video zapisa i sl.). Boduje se i
posebna aktivnost u diskusijama na
predavanju.
. Student izraduje prezentaciju Ukoliko Naknadno predana Posljednji tjedan
Prezentacija 6 1 . oy . . i, " -
(teoretskog ili prakticnog sadrzaja) u | prezentacija | prezentacija. Javiti se 3. meduispitnog
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timu od 3-4 ¢lana. Svaki student
izvodi svoju prezentaciju koju je
kreirao prema uputama u sustavu
Moodle. Koristenje tudeg rjesenja je
zabranjeno.

nije odrzana

nastavniku prije zavrsetka
nastave na seminarima.

razdoblja; zbog
kasnjenja s
izvodenjem u
odnosu na
dogovoreni
termin smanjuje
se broj bodova
za 1 bod.

A) Student radi poslovni dopis ili
drugi tip pisanog poslovnog
dokumenta na temelju zadane

Ukoliko referat
nije predan na

literature, a prema temi ili uputi koju Ukoliko vrijeme, predaje
dobije na seminaru neposredno prije | student nije se najkasnije
Obavezni pisani uradak 5 pisanja dokumenta. B) Student pise izradio Izrada pisanog uratka je posljednji tjedan
(poslovni dopis/referat) obavezni referat na temu koju je poslovni obvezna. 3. meduispitnog
prezentirao na seminaru; referat se dopis treba razdoblja;
predaje tjedan dana nakon odrzane pisati referat kasnjenje
prezentacije, a radi se prema smanjuje broj
uputama koje se nalaze u sustavu bodova za 1 bod.
Moodle.
Po 9 pitanja otvorenog tipa
. (nabrojite i opisite, definirajte i sl.).
1. kolokvij 45 S . --- - -
Prepisivanje je zabranjeno.
Po 9 pitanja otvorenog tipa
. (nabrojite i opisite, definirajte i sl).
2. kolokvij 45 - - -

Prepisivanje je zabranjeno.
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ZBROJ

100
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2. PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

2.1. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu
pohadaju prema bolonjskom modelu studija:

Elementi pracenja

Bodova

Predavanje — prisustvovanje nastavi

2

Seminar — prisustvovanje nastavi

Prezentacija

Obavezni pisani uradak (poslovni
dopis/referat ili esej)

2
4
2

Kolokviji (2x45)

90

Aktivnost na nastavi (dodatno)

2

ZBROJ

100

Bodovna skala za ocjenu i opis bodovanja pojedinih elemenata (vidjeti: 1.4.)
jednaki su kao i za redovite studente.

2.2. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu
ne pohadaju prema bolonjskom modelu studija:

Elementi pracenja

Bodova

Seminari kojima student dokazuje
kompetencije iz odabranih podrucja

6

Kolokviji (2X45) ili pismeni ispit

90

Obavezni pisani uradak (poslovni
dopis/referat)

2

Redoviti dolasci na konzultacije

2

ZBROJ

100

Bodovna skala za ocjenu pojedinih elemenata jednaka je kao i za redovite
studente. Za sve izvanredne studente koji postignu bodove za ocjenu
dovoljan (2) ili dobar (3) obvezan je i usmeni ispit.

Napomena: Na prvim konzultacijama na pocetku semestra studenti trebaju
nastavnika obavijestiti da su odabrali model pra¢enja za izvanredne

studente (2.2.).
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| g o Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet is
P ) J P Granica Opis Rok
L Na prvim konzultacijama na pocetku . . . o
Seminari kojima student . . Seminarski radovi iz 2 Posljednji tjedan
] L semestra studenti dogovaraju teme 4 boda T
dokazuje kompetencije iz 6 3 . . teme (2x3 boda) prema 3. meduispitnog
) . za seminarske radove i rokove za ] ]
odabranih podrucja . . dogovoru s nastavnikom. razdoblja
njihovu predaju.
Po 9 pitanja otvorenog tipa Umijesto kolokvija moguce
nabrojite i opisite, definirajte i sl.). je pristupiti ispitu u
1. kolokvij 45 0 ( . _J . p . ) ) - 1ep . 'p . p ) -
Prepisivanje je zabranjeno. redovitim ispitnim
rokovima.
Po 9 pitanja otvorenog tipa Umijesto kolokvija moguce
nabrojite i opisite, definirajte i sl). je pristupiti ispitu u
2. kolokvij 28 o |(nabrojiteiop finirajte i sl 1€ pristUpIETISPI.
Prepisivanje je zabranjeno. redovitim ispitnim
rokovima.
) Ukoliko referat
. . — Ukoliko B
A) Student radi poslovni dopis ili . nije predan na
L student nije 3 .
L drugi tip pisanog poslovnog . . . . vrijeme, predaje
Obavezni pisani uradak . izradio Izrada pisanog uratka je . .
] ) . ) 2 1 dokumenta na temelju zadane ] se najkasnije
(poslovni dopis/referat ili esej) ] o o poslovni obvezna. ] o
literature, a prema temi ili uputi koju . posljednji tjedan
. . dopis treba e
dobiva od nastavnika. L 3. meduispitnog
pisati referat ]
razdoblja.
Izvanredni studenti
obvezni su dodi na
Redoviti dolasci
edovitidolascina 2 1 1 konzultacije na pocetku

konzultacije

semestra, kao i u jos
jednom prethodno
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dogovorenom terminu
sredinom i na kraju
semestra.

ZBROJ

100
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P-470 Poslovno planiranje

Predavac: doc.dr.sc. Ksenija Vukovi¢
Asistentice: Kristina Brodar, dipl. oec., Irena Kedmenec, dipl. oec.

Satnica: 45 sati (2+1)

Pracenje rada studenata:

Elementi praéenja Bodova

Projekt 40
Kolokviji 60
ZBROJ 100

Napomena: Minimalan broj bodova za kolokvirati kolegij je kumulativho 30 bodova iz kolokvija, uz
uvjet da je barem 10 bodova ostvareno iz teorije i 10 bodova iz zadataka.

Izvanredni studenti koji su u moguénosti pohadati nastavu mogu ako Zele polagati ispit iz Poslovnog
planiranja kroz kontinuirano pracenje tijekom semestra putem kolokvija.

Kriteriji ocjenjivanja poslovnog plana:

Opis Bodovi

Word i obrana

Razrada ideje, Opisi stavka i
pretpostavki, TOBS

Excel

Tablice, ima li svega ili je samo dio
odraden i kroz excel, Povezivanje
stavaka pomocu formula ili je excel
samo "reda radi"

10

Financijski elementi projekta

Pretpostavke (1), RDG (1), Staticka 12
analiza (1), Ekonomski tijek (1),
Financijski tijek (1), NSV i ISR (1)

Analiza osjetljivosti 4

178



Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

Formalna uredenost dokumenta

Ujednacenost, Fontovi, Oblikovanje 6
teksta (obostrano), Pravopis,
Oblikovanje tablica

UKUPNO 20

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
. . () = —
Broj kolokvija: | 3 c S &
8 £ £
o 0 7
Tjedan 1 2|13|/4 |56 |7 8|9 (10|11|12|13 |14 |15 | + o >
Kolokvij 1 X 45 X
Kolokvij 2 X 45 X
Obrane 0 5 X X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij

@) - prezentacija i obrana projekta
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Praéenje rada izvanrednih studenata

OBVEZA PREDAVACA min FOI 2 razina e-ugenja): Predmetni nastavnik ima razvijenu FOI
2 prema FOI 3 razini primjene e-uc¢enja (svi nastavni materijali organizirani i prema
nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja
za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim
nastavnim cjelinama; predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-
a, pojmovnik ...)

Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata:

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno
predani poslovni plan. Na redovnom ispithnom roku, pismeni ispit se sastoji od 2 pitanja koja
nose 5 bodova i tri zadatka koji ukupno nose 15 bodova, uz obvezu izlaska na usmeni dio
ispita kroz obranu poslovnog plana. Ispitno gradivo je obuhvaéeno obveznom ispitnom
literaturom, te materijalima i prezentacijama dostupnim na sustavu za e-u¢enje Moodle.

PREDUVJET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT:

PREZENTACIJA IDEJE Student je obvezan do¢i na nastavu u jednom terminu prema
dogovoru s nastavnikom na kojem ¢e samostalno ili u timu do 3 €lana u nekoliko minuta
izloziti svoju ideju. Nakon toga u diskusiji s nastavnikom i ostatkom grupe dobit ¢e povratnu
informaciju o tome gdje ideja trazi dodatnu razradu. Ta ideja je okosnica za izradu poslovnog
plana koji je preduvjet za izlazak na pismeni ispit.

POSLOVNI PLAN Student mora samostalno ili u timu do 3 €lana pripremiti poslovni plan u
skladu s predloScima koji su dostupni na sustavu za e-u¢enje Moodle, pri ¢emu su mu na
raspolaganju i asistentice u vrijeme konzultacija ili putem drugih oblika komunikacije (e-mail,
Moodle, telefon).

U poslovnom planu student treba pokazati da dobro poznaje temu o kojoj piSe, da poznaje
gradivo obradeno u okviru kolegija i zna ga koristiti kreiranju poslovnog plana, da prati i
vrednuje podatke potrebne za ekonomske analize publicirane u medijima (novine, internet
izvori) te pokazati da zna pisati stru¢nim stilom.

Poslovni plan se predaje najkasnije tjedan dana prije ispitnog roka na Moodle.
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Studenti imaju punu slobodu izbora djelatnosti za poslovni plan te vrednovanje ne ovisi o
tome da li je izabrani projekt prihvatljiv/isplativ za investiranje ili ne, ako su navedeni zaklju€ci
dobro formulirani, objasnjeni i obranjeni argumentima. Ispitna literatura moze biti pomo¢ pri
formuliranju vlastitih argumenata i interpretaciji dobivenih rezultata, a ne sluzi tome da je se
samo reproducira bez razumijevanja.
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Kriteriji ocjenjivanja poslovnog plana su razradeni u sljedecoj tablici:

Opis Bodovi
Word i obrana
Razrada ideje, Opisi stavka i 4
pretpostavki, TOBS
Excel
Tablice, ima li svega ili je samo dio
odraden i kroz excel, Povezivanje 5
stavaka pomocu formula ili je excel
samo "reda radi"
Financijski elementi projekta
Pretpostavke (1), RDG (1), Staticka 6
analiza (1), Ekonomski tijek (1),
Financijski tijek (1), NSV i ISR (1)
Analiza osjetljivosti 2
Formalna uredenost dokumenta
Ujednacenost, Fontovi, Oblikovanje 3
teksta (obostrano), Pravopis,
Oblikovanije tablica
UKUPNO 20
Tablica. Bodovna struktura za izvanredne studente
Elementi praéenja Bodovi
Poslovni plan 20
Prezentacija ideje 5
Pismeni ispit 25
ZBROJ 50
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Tablica. Raspon bodova

Od Do Ocjena

0 24 nedovoljan (1)
25 30 dovoljan (2)
31 37 dobar (3)
38 45 vrlo dobar (4)
46 50 izvrstan (5)

NAPOMENA: Za izvanredne studente koji Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracenje
vrijede ista pravila i uvjeti kontinuiranog praé¢enja kao i za redovne studente.
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KOMPETENCIJE:
Planom i programom predmeta predvideno je sljedece:

Bitan preduvjet dobivanja poduzetnickih kredita je izrada investicijskog elaborata. Poslovne
banke na temelju takvih investicijskih elaborata donose odluke o iznosima kreditiranja te o
ostalim uvjetima dostupnosti kreditnih sredstava. Polaznike se Zzeli upoznati s izradom
investicijskih elaborata, to€nije, s financijskim pokazateljima i proraCunima koji €ine takav
elaborat.

Svladavanjem gradiva za pismeni ispit te izradom i obranom poslovnog plana studenti ¢e
ostvariti predvidene kompetencije.
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P-490 Programiranje

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 10
Domace zadace (Seminari) (+10) neobavezno
Kolokviji 90

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 Dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 Izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 1 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=
< ) Q ) < o c Sl @ @
S 8|2 8|2 5|53 ¢ ¢
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15/16(17(18| & | % | S [ = | § | = |F & & | >
Kolokvij 1 X X | 100 90
Kolokvij 2 X x [ 100 [ x [ 100 90 | X
Kolokvij 3 x| x | 100 100 | x | 1000 | 90

Legenda za tjedne:
X - kolokvij

@) - prezentacija i obrana projekta
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Elementi pracenja

Nadoknada

Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis

Rok

Prisustvovanje na predavanjima

Na dva nasumicna predavanja se
10 0 daje popis. Studenti koji su na oba
popisa ostvaruju pravo na 10

dodatnih bodova.

Prisustvovanje na vjezbama

Ukoliko student ne ostvari
Student je duZan biti prisutan na 30%

N el o odredeni broj dolazaka
vjezbi, odnosno 5 vjezbi. Prisustvo na

zadaje mu se nakon Sto

vjezbama se provjerava putem 5
0 0 ) prov] P kontaktira predmetnog

nasumicnih popisa na vjezbama (9
popisa).

nastavnika dodatni
seminarski rad.

Zadnji dan 3.
meduispitnog
razdoblja

Domace zadace (seminari,
prezentacije)

Seminarski rad je moguce uzeti za
ocjenu visu od 2 ili za posebne prilike
koje ukljucuju nadoknadu odredenih
obveza. Seminarski rad nije

(+10) 0 obavezan.

Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povladi disciplinsku
odgovornost.)

kolokvij

U terminu pojedinih vjezbi studeni
piSu kroz semestar 3 kolokvija putem Kolokviji kontinuiranog
90 0 kojih se provjerava njihovo praéenja.

cjelokupno znanje svog do tad

obradenog gradiva. Studenti na

188




Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

svakoj kolokviju mogu ostvariti do 30
bodova.

ZBROJ

100
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Ispit

Student koji je stekao pravo na potpis, ali nije stekao pravo na upis ocjene kroz kontinuirano
pracenje, predmet polaZzu preko ispita. Ispit se sastoji od dva dijela:

3. Prakticni dio ispita na racunalu. Ovaj se dio ispita vrSi na raCunalima. Student dobija zadatak
koji mora rijeSiti u vremenu od 2 nastavna sata.

4. Usmeni dio ispita

Za izvanredne studente:

Izvanredni studenti mogu birati izmedu sljedeéa dva modela:

1. Izvanredni studenti mogu pratiti nastavu zajedno s redovnim studentima. Ukoliko studenti Zele
ovaj model, trebaju o tome obavijestiti predmetnog nastavnika prije samog pocetka nastave te se
samim time izjasniti da prihvacdaju i sve obveze koje proizlaze iz ovog modela a to su sve one obveze
koje imaju i redovni studenti: obveza dolaska u odredenom postotku na predavanja, obveza dolaska
na sve vjezbe i pravo polaganja putem odabranog modela kontinuiranog praéenja.

2. Preko ispita koji se sastoji od
c. Prakti¢nog dijela ispita na racunalu
d. Usmenog dijela ispita

Izvanredni studenti u centrima, zbog skradene nastave nemaju mogucnost kontinuiranog pracenja,
vec predmet polazu preko ispita.
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P-500 Racunalom posredovana komunikacija

Model praéenja za ak. god. 2011./2012. (doradeno u ak. god. 2010./2011.)

1. PRACENJE RADA REDOVITIH STUDENATA

1.1. Pregled elemenata za praéenje rada redovitih studenata:

(eliminacijsko bodovanje kolokvija i projekt)

Elementi pracenja Bodova

Predavanje — prisustvovanje nastavi 2
Seminar — prisustvovanje nastavi 2
Projekt i prezentacija projekta 10
Rad s Web 2.0 alatima (10) i dnevnik rada u 15
drustvenom softveru (5)
Kolokvij 1i2 70
Aktivnost na nastavi 1
*Dodatno: referati, istrazivanja -

ZBROJ 100

Napomena: dodatne aktivhosti studenata u posebnim uvjetima omogucuju stjecanje i
viSe od 3 boda.

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

0 I = ‘=
< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 - |- X x [ 70 [ x [ 30 | - - | a5 | x -
Kolokvij 2 - |- - |- -Ix] x |30 ] x [ s0o| x [ 206 | - X
Projekt X 20 - - -

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - projekt (izrada i prezentacija)
D - meduispitno razdoblje

D - produljeno meduispitno razdoblje

Ostale aktivnosti (prezentacije, kritiCki prikazi, referati, dodatni referati, on line aktivnosti i teajevi i sl.) — prema individualnom rasporedu na

osnovu dogovora s nastavnicima u tijeku semestra.
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Uvjeti za potpis:
| g Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis
P J ] P Granica Opis Rok
Na svakom predavanju provjerava se
prisustvovanje na osnovu lista s Dodatni referat ili online Posliednii
. . potpisima studenata. Redovito se . aktivnost. Javiti se . jean)
Prisustvovanje na . . . 7 izostanaka . tjedan 3.
. 2 - provodi kontrola prisutnih na nastavniku odmah nakon L
predavanjima . . . iy meduispitnog
predavanju. Sto se izostane vise od 2 .
razdoblja
Struktura bodova: puta.
0-2 izostanaka = 1 bod
Na svim seminarima provjerava se
prisustvovanje na osnovu lista s Dodatni referat ili online Posliednii
potpisima studenata. Redovito se aktivnost. Javiti se . 1ean]
. . L . . . . . tjedan 3.
Prisustvovanje na seminarima 2 1 provodi kontrola prisutnih na 3izostanka | nastavniku odmah nakon medUispitno
seminaru. Sto se izostane vise od 2 p &
razdoblja
Struktura bodova: puta.
0-2 izostanaka = 1 bod
Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na seminarima, aktivno
sudjelovati u radu u paru ili malim
Aktivnost na nastavi 1 i grupama/timovima te biti aktivni u . . .
(seminarima i predavanjima) vjezbama u rac¢unalnoj ucionici, kao i
prilikom izrade on-line sadrzaja.
Posebna aktivnost u diskusijama na
predavanju takoder se boduje.
Student izraduje projekt u obliku . Posljednji
s Ukoliko . .. . tjedan 3.
bloga, e-portfolija ili drugog . n Studenti su obvezni izraditi o
drustvenog softvera i uz uporabu projekt nije projekt i odrzati meduispitnog
Projekt i prezentacija projekta 10 5 izraden i razdoblja; zbog

razlicitih Web 2.0 alata u kojem
obraduje neku teorijsku temu koja je
odabrana u dogovoru s predmetnim

prezentacija
nije odrZana

prezentaciju do kraja treceg
meduispitnog razdoblja.

kasnjenja s
izvodenjem u
odnosu na
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nastavnikom. Svaki student izvodi
svoju prezentaciju projekta prema
uputama u sustavu Moodle.

dogovoreni
termin moguce
je smanjenje
broja bodova za
1-3 boda.

Rad s Web 2.0 alatima (10) i
dnevnik rada u drustvenom
softveru (5)

15

Studenti se tijekom seminara i vjezbi
na racunalima upoznaju s razli¢itim
Web 2.0 alatima u kojima izraduju
online sadrzaje u obliku mentalnih
mapa, blok dijagrama toka, tagiranih
videozapisa itd. Na tako izradene
sadrZaje postavljaju poveznice u svoj
online dnevnik (koristeci pritom blog
ili e-portfolio sustav). U online
dnevniku vode biljeSke o sadrzajima
nastave i vjezbama u sklopu
seminara.

Izrada materijala u Web 2.0
alatima je obvezna.

Materijali u
predvidenim
Web 2.0
alatima trebaju
biti izradeni
prije drugog
kolokvija
(usmenog
ispita).

1. kolokvij

30

15

Provjera znanja provodi se u obliku
online testa u sustavu Moodle.
Studenti koji ne zadovolje ponavljaju
provjeru znanja testom u papir-
olovka formi. Testiranje je uz
uporabu pitanja s ponudenim
odgovorima medu kojima se bira
jedan koji je tocan. Literatura je u
obliku tecaja za e-ucenje.

2. kolokvij

40

20

Drugi kolokvij odvija se u obliku
usmenog ispita na temelju literature
koja je u elektroni¢kom obliku
dostupna u sustavu Moodle i na
webu.

Dodatne aktivnosti studenata
u obliku referata, istraZivanja,

Temu za referat, istrazivanje ili
online aktivhost s Web 2.0 alatima

194




Sveuciliste u Zagrebu, Fakultet organizacije i informatike, Varazdin

Modeli pracenja

izrade sadrZaja u Web 2.0
alatimaii sl.

studenti dogovaraju s predmetnim
nastavnikom.

ZBROJ

100
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2. PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

2.1. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu
pohadaju prema bolonjskom modelu studija:

Elementi praéenja Bodova

Predavanje — prisustvovanje nastavi 2
Seminar — prisustvovanje nastavi 2
Projekt i prezentacija projekta 10
Rad s Web 2.0 alatima (10) i dnevnik rada u 15
drustvenom softveru (5)
Kolokvij 1i2 70
Aktivnost na nastavi 1
*Dodatno: referati, istraZivanja

ZBROJ 100

Napomena: dodatne aktivnosti studenata u posebnim uvjetima omogucuju stjecanje i vise od 3
boda.

Bodovna skala za ocjenu i opis bodovanja pojedinih elemenata (vidjeti: 1.4.)
jednaki su kao i za redovite studente.

2.2. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu
ne pohadaju prema bolonjskom modelu studija:

Elementi pracenja Bodova
Seminari kojima student dokazuje 20
kompetencije iz odabranih podrucja
Kolokviji (30x40) ili pismeni ispit 70
Obavezni pisani uradak - kriticki 5
prikaz ili referat
Redoviti dolasci na konzultacije 5
ZBROJ 100
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Bodovna skala za ocjenu pojedinih elemenata jednaka je kao i za redovite
studente.

Napomena: Na prvim konzultacijama na pocetku semestra studenti trebaju
nastavnika obavijestiti da su odabrali model pra¢enja za izvanredne
studente (2.2.).
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| g Nadoknada
E ti cenj B i | Uvjet Opi
ementi praéenja odovi vje pis Granica Opis Rok
Seminari kojima student Na prvim konzult;?cuama na 'pocetku Seminarski radovi iz 4 Posljednji tjedan
. . semestra studenti dogovaraju teme 10 bodova L
dokazuje kompetencije iz 20 10 . . teme (4x5 bodova) prema | 3. meduispitnog
. Y. za seminarske radove i rokove za . .
odabranih podrucja " . dogovoru s nastavnikom. razdoblja
njihovu predaju.
25—'30 riltanja zatvorenqg tlpa ili test Umjesto kolokvija moguce
s pitanjima otvorenog tipa i usmeno ‘e bristubiti ispitu u
1. kolokvij 30 15 ispitivanje (nabrojite i opisite, 15 &P . 'p . p . ---
S redovitim ispitnim
definirajte i sl.). .
rokovima.
Test s pitanjima otvorenog tipa i Umijesto kolokvija moguce
2. kolokvii 40 20 usnjle'nl '|sp|‘t (nabrojite i opisite, 20 je prISFU'pIt‘I ISF)It'u u
definirajte i sl). redovitim ispitnim
rokovima.
Ukoliko referat
Student radi referat ili kriticki prikaz n”.? predan na.
S . . . vrijeme, predaje
Obavezni pisani uradak 5 1 na temelju zadane znanstvene 1 Izrada pisanog uratka je se naikasniie
(referat ili kriticki prikaz) literature, a prema prijedlogu ili obvezna. .J .. J
. . posljednji tjedan
odobrenju nastavnika. L
3. meduispitnog
razdoblja.
Izvanredni studenti
obvezni su dodi na
konzultacije na pocetku
Redoviti dolasci na semestra, kao i u jos
. 5 1 1 .
konzultacije jednom prethodno
dogovorenom terminu
sredinom i na kraju
semestra.
ZBROJ 100
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P-510 Racunovodstvo

Pracenje rada redovnih i izvanrednih studenata

VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 60 sati, 2+2)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Mr.sc. Sandra Katarina Kukec, asistent (e-mail: sandra.kukec@foi.hr)

Mr.sc. Tanja Sestanj-Peric, asistent (e-mail: tanja.peric@foi.hr)

Ciu:

Cilj kolegija Racunovodstvo je upoznavanje studenata s teoretskim postavkama o
racunovodstvu u poduzecu i primjenom tih postavki. Studenti izu¢avaju zadatke pojedinih
dijelova raCunovodstva u suvremenim uvjetima gospodarenja. Posebna znanja stjeCu iz
podrucja racunovodstvenog pracenja poslovanja poduzeca i koristenju podataka s ciljem
oblikovanja ra¢unovodstvenih informacija. U okviru toga, studenti se upoznaju s osnovnim
tehnikama evidentiranja poslovnih promjena prema nacelima dvostavnog knjigovodstva,
upoznaju se s racunovodstvenim nacelima, primjenom medunarodnih racunovodstvenih
standarda. Studenti takoder sastavljaju temeljna financijska izvjes¢a uz racunalnu potporu.
Vaino je da studenti dobro ovladaju logikom donoSenja racunovodstvenih zakljuaka te
nacelima raCunovodstvene obrade podataka o ekonomskim procesima i pruzanju informacija
za potrebe razlicitih korisnika. Temeljna znanja koja se stjeCu ovim kolegijem osnova su za
vodenje poduzeda i nadzor nad odvijanjem svih poslovnih transakcija. Suvremena kretanja u
gospodarstvu pridonose harmonizaciji raunovodstva u cilju zadovoljavanja potreba globalne
ekonomije.

OBVEZA PREDAVACA:

Minimalno FOI 2 razina e-ucenja (predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI 3 razini
primjene e-ucenja — svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti
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vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama;
predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik...)

NACIN RADA (Bodovanje i pracenje rada redovnih i izvanrednih studenata):

Studenti mogu pristupiti ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih uvjeta.
Ukoliko studenti Zele, mogu ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracenje te tada za redovne i
izvanredne studente vrijede ista pravila i uvjeti kontinuiranog pracenja (prisustvovanje
nastavi, aktivno sudjelovanje u rjeSavanju zadataka na nastavi, prisustvovanje i rjeSavanje
svih kolokvija). U slucaju kontinuiranog pracenja student tijekom semestra skuplja bodove.
Maksimalan broj bodova koji se moZe ostvariti je 100. Svaki student koji ostvari 50 i vise
bodova moze pristupiti usmenom dijelu ispita ili upisu predloZzene ocjene. Studenti imaju
pravo pristupiti drugom kolokviju ukoliko ostvare najmanje 50% bodova na prvom kolokviju.
Sustav bodovanja te minimalan broj bodova koji je potrebno ostvariti prema pojedinom
kriteriju naveden je u tablici.

Bodovi
(max 100)
1 40
Kolokvij 2 60

Ocjene prema ostvarenim bodovima:

Bodovi Ocjena

50-60 2 (dovoljan)
61-75 3 (dobar)
76-90 4 (vrlo dobar)
91-100 5 (odli¢an)
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PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima. Na redovnom
ispitnom roku, pismeni ispit se sastoji od teorijskog dijela, u kojem se kroz niz kracih pitanja
provjerava studentovo poznavanje i razumijevanje odredenih pojmova, te od racunskog
dijela u kojem se kroz 6-8 zadatka provjerava primjena znanja u konkretnim situacijama. Za
pozitivhu ocjenu potrebno je tocno rijesiti minimalno 50% teorijskog dijela i 50% racunskog
dijela zadataka. Usmeni dio ispita odrZava se nakon pozitivno rijeSenog pismenog dijela
ispita. Ispitu se obavezno pristupa u zakazano vrijeme. Ispitno gradivo je obuhvaceno
obveznom ispitnom literaturom, te materijalima i prezentacijama dostupnim na sustavu za e-
ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:

Redovni i izvanredni studenti obavezni su se ukljuciti u e-uéenje u razdoblju od prva 2 tjedna
od pocetka nastave na kolegiju. Za izvanredne studente nema ostalih preduvjeta za izlazak
na pismeni ispit.

OBLICI | NACIN KOMUNIKACIJE NASTAVNKA | STUDENTA:

Komunikacija izmedu nastavnika (profesora, asistenta) te studenta odvija se na redovnim
predavanjima, putem sluzbenog FOI maila, putem foruma na e-ucenju kolegija, te u vrijeme
redovnih konzultacija nastavnika. Po potrebi moguce je dogovoriti izvanredne konzultacije
ukoliko student zbog objektivnih razloga nije u mogucénosti doéi u vrijeme redovnih
konzultacija.

PLAN OBAVEZNIH VJEZBI | SEMINARSKE NASTAVE:

Za izvanredne studente fizicko prisustvovanje predavanjima i seminarima nije obavezno, ali
se izrazito preporuca. lzvanredni studenti obavezni su pratiti nastavu i proucavati nastavne
materijale objavljene na stranicama za e-ucenje za kolegij. Takoder su obavezni sudjelovati u
povremenim provjerama na Moodle-u.
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LITERATURA:

Osnovna:

Miko, L., Kukec, S., Racunovodstvo, Tiva tiskara, Varazdin, 2008.
Zager, K. et al, Osnove racunovodstva: Radunovodstvo za neracunovode, HZRiFD
Ekonomoski fakultet Zagreb, Zagreb 2007.

3. *** Racunski plan za poduzetnike

Dopunska:

Belak, V., Osnove profesionalnog racunovodstva, Veleuciliste u Splitu, Split, 2002.
Gulin, D. et al, Raéunovodstvo, HZRiFD Ekonomski fakultet Zagreb, Zagreb 2003.
3. Drazi¢, I, Mami¢, 1., Tusek, B., Raéunovodstvo Prirucnik za vjezbe, HZRiFD Ekonomski
fakultet Zagreb, Zagreb 2003.
Casopis: Racunovodstvo, revizija i financije; RRiF-plus, Zagreb
5. Casopis: Raéunovodstvo i financije; HZRiFD, Zagreb
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ISHODI UCENJA:

Nakon poloZzenog predmeta studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi uéenja

Metode pracenja ostvarenosti ishoda
ucenja

Razlikovati i prepoznati osnovne racunovodstvene elemente —
imovina, obveze, kapital, prihodi i rashodi

pismeni ispit, usmeni ispit

Razumijeti sadrzaj temeljnih financijskih izvjestaja - bilance,
racuna dobiti i gubitka, izvjestaja o nov€anom tijeku

pismeni ispit, usmeni ispit

Sastaviti pojednostavljene temeljne financijske izvjestaje

pismeni ispit

Razumijeti povezanost finacijskih izvjestaja

pismeni ispit, usmeni ispit

Razumijeti logiku dvostavnog financijskog raCunovodstva

pismeni ispit, usmeni ispit

Primijeniti logiku dvostavnog financijskog raCunovodstva na
evidenciju knjigovodstvenih dogadaja

pismeni ispit

Sastaviti pomocne evidencije (analiticka knjigovodstva
kupaca/dobavljaca, blagajnicki izvjestaj)

pismeni ispit

Razumijeti i primijeniti razli¢ite metode utroska zaliha te
razumijeti njihov utjecaj na poslovni rezultat

pismeni ispit, usmeni ispit

Razumijeti razli¢ite metode obracuna amortizacije te razumijeti
njihov utjecaj na poslovni rezultat

usmeni ispit
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P-520 Sigurnost informacijskih sustava

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova

Kolokviji 56
Prisustvo na predavanjima 5
Projekt 25
Laboratorijske vjezbe 14
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
g o o c
e R o R @ X g& g 3
. 8 | &|s| 8| 5 25 &g |8
Tjedan |12 |3 |4|5|6|7(8(9|10(11(12|13|14 (15 16|17 (18 § 5 s 5 5 5 & ® = =
Kolokvij 1 X X 50 X 50 45
Kolokvij 2 X 25 25 X 50 90 X
Projekt 0] 0] 0|0 X X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje
|:| - produljeno meduispitno razdoblje
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Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 8 puta nasumicno
obavlja provjera prisustvovanja. Dozvoljena Sredina 3.
su 3 izostanka. Dodatni rad. Javiti se meduispitnog
1. 5 bodova na kolegiju dobiva se 4 nastavniku nakon objave razdoblja (tj.
Prisustvovanje na c 0 isklju¢ivo u slucaju prisustvovanja na ostanka evidencije prisustvovanja, prvi dan
predavanjima svih 8 provjera — u protivhom se ne najkasnije prije pocetka prvog | drugog
dobivaju nikakvi bodovi tjedna 3. meduispitnog tjedna 3.

2. Prisustvovanje na barem 5 provjera razdoblja. meduispitnog
je uvjet za dobivanje potpisa iz razdoblja)
kolegija

Dodatni rad. Javiti se
nastavniku nakon objave B
. . . G . o . Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na Na svim laboratorijskim vjezbama provjerava 4 evidencije prisustvovanja, meduispitnog
laboratorijskim vjezbama se prisustvovanje. Dozvoljena su 3 izostanka. | izostanka | najkasnije do kraja prvog razdoblia
tjedna 3. Meduispitnog
razdoblja.
Predaja projekta je obavezna i uvjet je za
pristupanje teorijskom dijelu ispita i
polaganje teorijskog dijela ispita. Studenti
grupno ili samostalno moraju izraditi projekt Studenti moraju predati
Projekt 25 0 koji se sastoji od prakti¢nog i teorijskog projekt prije izlaska na pismeni

djela, koji se ocjenjuju kroz pismeni i
prezentirani dio, uz obavezno oznacavanje
cjelina koje je koji ¢lan tima izradio. Studenti
mogu ostvariti do 5 bodova za prezentaciju

ili usmeni dio ispita.
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po osobi te do 10 bodova za teorijski i do 10
bodova za prakticni dio po osobi.

Studentima koji plagiraju dio ili cijeli projekt
biti ¢e oduzeti svi bodovi ostvareni na
kolegiju, te ¢e se protiv njih pokrenuti
stegovni postupak.

1. provjera znanja — obuhvaca sve na
predavanjima obradeno i literaturom
predvideno gradivo, zaklju¢no s datumom
koji je u akademskom kalendaru predviden
za prvu provjeru. Provjera je pismenog
oblika i nosi do 28 bodova.

2. provjera znanja — obuhvaca kompletno
gradivo kolegija, obradeno na predavanjimai
predvideno literaturom. Provjera je

Kolokviji 56 28 | pismenog oblika i nosi do 28 bodova.

Izvedba provjera realizirat ée se
kombiniranim sustavom pitanja (test i esej).
Pitanja mogu biti s ve¢im brojem toc¢nih i
netocnih odgovora ili pitanja esejskog tipa s
ograni¢enim prostorom odgovora. Takoder,
Znanje se moze provjeravati pomocu
ocjejivanja rijeSenja scenarija djelovanja
poslovnog subjekta kojem treba rijesiti ili

optimizirati problem sigurnosti
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informacijskog sustava

Studenti koji prepisuju ili koriste
nedopustena sredstva u cilju varanja na
ispitu ili pismenoj provijeri biti ¢e oduzeti svi
bodovi ostvareni na kolegiju, te ¢e se protiv
njih pokrenuti stegovni postupak.

Dodatni kvalifikacijski uvjet za ostvarivanje
prava na upis ocjene putem kontinuiranog
pracenja je ostvarenje barem 50% bodova iz
sve tri teorijske pismene provjere zajedno,
ukoliko student ne ostvari barem 50%
bodova iz sva tri kolokvija, pristupa
klasi¢nom ispitu koji se sastoji od pismenog i
usmenog dijela.

Prisustovanje na
kolokvijima

Prisustvovanje na sva 3 kolokvija je
obavezno i uvjet je za dobivanje potpisa.

1
Izostanak

Dodatni rad. Javiti se
nastavniku nakon objave
evidencije prisustvovanja,
najkasnije prije pocetka prvog
tjedna 3. meduispitnog
razdoblja (izuzetak je jedino
izostanak s treceg kolokvija).

Sredina 3.
meduispitnog
razdoblja (tj.
prvi dan
drugog
tjedna 3.
meduispitnog
razdoblja)

Laboratorijske vjezbe

14

Gradivo vjezbi je podijeljeno na 2 glavna
podrucja - Sigurnost klijentskih racunalai
sigurnost posluzitelja. Tijekom izvodenja
vjezbi odvojeno se provjeravaju dva
podrucja, od kojih svako nosi 5 bodova.

Polaganje prakti¢nog rada na
racunalu je obavezno i uvjet je
za pristupanje teorijskom dijelu
ispita i polaganje teorijskog
dijela ispita.
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Dodatnih 4 boda moguce je ostvariti
rjeSavanjem prakti¢nih zadataka na
laboratorijskim vjezbama.

Za polaganje vjezbi potrebno je kroz 2
provjere ostvariti barem 7 bodova.

Polaganje prakticnog rada na racunalu je
obavezno i uvjet je za pristupanje teorijskom
dijelu ispita i polaganje teorijskog dijela
ispita. Ova se obveza odnosi i na izvanredne
studente

ZBROJ

100
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Za izvanredne studente:

Izvanredni studeni nemaju nikakvih obaveza vezanih uz prisustvovanje i slusanje bilo kojeg oblika
nastave i ne trebaju stjecati nikakve uvjete za dobivanje potpisa.

Od izvanrednih studenata se ocekuje sljedece:

1. Unutar 21 dan od pocetka nastave treba se prijaviti se u online kolegij "Sigurnost
informacijskih sustava", kako bi mogli barem redovito pratiti obavijesti vezane uz kolegij,
te odabrati model pracenja ukoliko se radi o modelu A ili B

2. Grupno ili samostalno moraju izraditi projekt koji se sastoji od prakti¢nog i teorijskog djela,
koji se ocjenjuju kroz pismeni i prezentirani dio, uz obavezno oznacavanje cjelina koje je koji
¢lan tima izradio. Te kolokvirati vjezbe, tj. PoloZiti prakti¢ni dio rada vezan uz laboratorijske
vjezbe.

Izvanredni studeni moraju odabrati jedan od tri razli¢ita modela pracenja:

1. Model A - sva predavanja i vjezbe su obavezni, te se pracenje rada na kolegiju izvodi na
isti nacin kao i za redovite studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite
studente. Projekt mora biti predan i obranjen i vjezbe moraju biti kolokvirane prije izlaska
na pismeni dio ispita ili upisa ocjene, ovisno o tome Sto se ostvarilo s obzirom na bodove
prikupljene tijekom semestra.

2. Model B — obavezan je dolazak na barem jedne konzultacije (termin konzultacija
odreduje predmetni nastavnik). Obavezan je dolazak na dvije provjere znanja (kolokvija)
kroz semestar. Projekt mora biti predan i obranjen i vjezbe moraju biti kolokvirane prije
izlaska na pismeni dio ispita ili upisa ocjene, ovisno o tome Sto se ostvarilo s obzirom na
bodove prikupljene tijekom semestra. Laboratorijske vjeibe se mogu i ne moraju
pohadati, ali se moraju kolokvirati kao uvjet za izlazak na pismeni dio ispita. Studenti se
za pohadanje vjezbi opredijeljuju na pocetku semestra. Bodovi za prisustvo
prenamjenjeni su bodovima za prakti¢no rjesenje u projektu.

3. Model C - obavezan je dolazak na barem dvoje konzultacije (termin konzultacija
odreduje predmetni nastavnik). Laboratorijske viezbe se mogu i ne moraju pohadati, ali
se moraju kolokvirati kao uvjet za izlazak na pismeni dio ispita. Studenti se za pohadanje
vjezbi opredijeljuju na pocCetku semestra. Projekt mora biti predan i obranjen prije izlaska
na pismeni dio ispita. Ovaj model nema elemente pradenja rada studenta, nego samo
minimalne uvjete koje je student duZan ispuniti kako bi se pripremio i pristupio
pismenom dijelu ispita: dolazak na barem dvoje konzultacije, izraden i obranjen projekt u
dogovoru s predmetnim nastavnikom, te kolokvirane laboratorijske vjezbe. Bodovi za
prisustvo prenamjenjeni su bodovima za prakti¢no rjesenje u projektu.

Pracenje rada studenata za modele A i B:

Elementi praéenja Bodova
Model A Model B
Prisustvovanje nastavi 5 0
Projekt 25 30
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Laboratrijske vjezbe 14 14
Kolokviji 56 56
ZBROJ 100 100
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P-550 Trziste kapitala

Pracéenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Pismeni ispit 54
Seminarski rad 21
Dolasci na seminare i predavanja 10
Vodenje portfelja 10
Kriticki osvrt, tjedna analiza, aplikacija (nije obvezno) 5
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 3 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
0 I = ‘=

< ) Q ) < o c Sl @ @
Tiedan (1]2(3|4|5|6|7|8|9|10(11(12(13(14|15(16(17(18| & | % | S [ = | & | = |F & & | >
Kolokvij 1 X x [100 [ x [ 20 | X 45
Kolokvij 2 X x | 80 | x | 20| 45 | x
Kolokvij 3 X x | s | 45

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
@) - prezentacija i obrana projekta
D - meduispitno razdoblje

D - produljeno meduispitno razdoblje
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Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Dodatni seminarski rad.
Na predavanjima i seminarskoj nastavi Student je obvezan javiti se .
. . . N . . 6 . ] Zadnji dan 3.
Prisustvovanje predavanjima i se 10 puta nasumicno obavlja provjera | . nastavniku nakon objave L
10 5 izostanka meduispitnog

seminarskoj nastavi

prisustvovanja. Dozvoljena su ukupno
5 izostanka.

evidencije prisustvovanja,
najkasnije do kraja 3.
meduispitnog razdoblja.

razdoblja
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Za izvanredne studente:

Pracenje rada izvanrednih studenata

OBVEZA PREDAVACA (min FOI 2 razina e-u¢enja): Predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI
3 razini primjene e-u€enja (svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama dostupni
na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij;
samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama; predavanje i ocjenjivanje svih
studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik ...)

Bodovanje i prac¢enje rada izvanrednih studenata:

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno ispunjenje
svih preduvjeta izlaska na pismeni ispit. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit se sastoji od 40
pitanja (20 pitanja nosi 1 bod, a 20 pitanja po 2 boda).

Ispitno gradivo je obuhvaceno obveznom ispitnom literaturom, te materijalima i prezentacijama
dostupnim na sustavu za e-u¢enje Moodle.

PREDUVIETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT:

1. SEMINARSKI RAD — Student samostalno priprema seminarski rad na temelju steCenog znanja
kroz ranije godine obrazovanja, dostupnih materijala u pisanom obliku i putem web izvora, te
financijskih izvjestaja poduzeéa (za min. 3 godine). Analizu financijskih izvjestaja potrebno je
napraviti koristeci Excel, odn. alate za analizu, racunanje, graficki prikaz i prezentaciju podataka.
Seminarski rad mora imati min. 15 stranica teksta te mora biti predan minimalno 10 dana prije

ispitnog roka.

NAPOMENA: Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora smatra se plagijatom i nije eticno.
Citati se pisu u fusnotama, uz navodenje autora, naziva djela, izdavacke kuce, godine izdanja i
stranice s koje je preuzet tekst. Svaka stranica ili tablica koja se koristi u tekstu, a nije samostalno
izradena, mora imati izvor. Nepostivanjem ovih pravila student ce biti upucen na stegovno
povjerenstvo.

2. DOLAZAK NA PREDAVANJA/KONZULTACUE - Aktivha nastava za izvanredne studente treba
iznositi min. 10% od ukupnog fonda sati predavanja koji je predviden za redovne studente (10%
od 30 sati predavanja = 3 sata predavanja). Student je obvezan prisustvovati
predavanjima/konzultacijama (skraéeni fond od 3 sata) u unaprijed definiranom terminu
namijenjenom samo za izvanredne studente. Predmetni nastavnik je obvezan iznijeti studentu
nastavno gradivo u skracenoj formi, te mu razjasniti eventualne nejasnoce. Predmetni nastavnik
svojim potpisom potvrduje dolazak studenata na nastavu/konzultacije. Potpisom se potvrduje
minimum znanja, vjestina i kompetencija koji se stjecu iz nastave.

Iznimka su studenti u PITUP centrima u kojima se izvodi nastava za izvanredne studente.
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Tablica. Bodovna struktura za izvanredne studente

Elementi pracenja Bodovi
Seminarski rad 35
Dolazak na predavanje/konzultacije 5
Pismeni ispit 60
ZBROI 100

Tablica. Raspon bodova

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

NAPOMENA: Za izvanredne studente koji Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracenje vrijede

ista pravila i uvjeti kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente.

ISHODI UCENJA:

Nakon poloZzenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi ucenja

Metode pracenja ostvarenosti ishoda
ucenja

Identificirati kljucne financijske instrumente trzista
novca i trziSta kapitala

Pismeni ispit, seminarski rad

Objasniti osnovne oblike depozitnih i nedepozitnih
financijskih institucija RH

Pismeni ispit, seminarski rad

Razumijeti financijski sustav i njegovu ulogu u
mobiliziranju Stednje i investicija

Pismeni ispit, seminarski rad

Razumjeti ulogu institucionalnih oblika investitora na
trziStu kapitala — investicijskih fondova, mirovinskih
fondova, osiguravajucih drustava

Pismeni ispit

Kreirati i vrednovati vlastiti portfelj ulaganja

Pismeni ispit
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P-570 Upravljanje znanjem

Redoviti studenti

Pracenje rada studenata:

Elementi praéenja Bodova
Aktivnost 10
Projekt 30
Kolokviji 60
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovolja

50 60 dovoljan

61 75 dobar

76 90 vrlo dobar

91 100 izvrstan
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Kolokviji:
o o o o 2
2 5 2 = c
T |38 |3 %
C] X G] X =
Tjedan 12|3(4|5/6|7|8 |9 (10(11 (12|13 |14 |15
Kolokvijl X 100 60
Kolokvij2 X 10 X 90 60
Projekt 0|0 15

Legenda za tjedne:

X
)
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada

Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis Granica Opis Rok

Izrada projekta je obavezan uvjet za
potpis. Projekt se izraduje
samostalno, a odnosi se na primjer
uvodenja upravljanja znanjem u
Projekt 30 0 St'VElI’nu'Ih'flktIVIt\u organl'zacuu. Nadoknada nije predvidena
Pismeni dio projekta nosi 22 boda, a
usmeni (PowerPoint prezentacija) 8
bodova. Koristenje tudeg rjesenja
(plagijat) je zabranjeno te povlaci

disciplinsku odgovornost.

RjeSavanje zadataka uz dodatak
teorijskih pitanja otvorenog tipa i

1. kolokvij 30 pitanja koja ispituju razumijevanje.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
18* disciplinsku odgovornost.

RjeSavanje zadataka uz dodatak
teorijskih pitanja otvorenog tipa i

2. kolokvij 30 pitanja koja ispituju razumijevanje.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

Studenti mogu sudjelovati u
Aktivnost na nastavi 10 0 diskusijama, prezentirati rjesSenja
pojedinih zadataka i sl.

ZBROJ 100 18

*Na kolokvijima ukupno mora biti ostvareno najmanje 18 bodova kako bi student mogao predmet poloziti tijekom godine kroz kontinuirano pracenje
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lzvanredni studenti

Nema obaveza prisustvovanja u fizickom smislu, ali student treba sudjelovati u e-ucenju. Studenti
mogu poloziti predmet na sljedeée nacine:

1. Redovniizlazak na pismenii usmeni ispit —izrada jednostavnijeg projekta je obavezna prije
pristupanja ispitu;

2. Sudjelovanje u kontinuiranom praéenju na isti nacin kao i redoviti studenti — primjenjuju se
isti elementi pracenja kao i za redovite studente, osim uvjeta za potpis;

3. Sudjelovanje u kontinuiranom pracenju kroz e-ucenje i samostalni rad. Student fizicki
prisustvuje 1. i 2. kolokviju te prezentira projekt u dogovorenom terminu. S obzirom da nije
moguce pratiti aktivnost na nastavi, elementi za ovaj nacin kontinuiranog praéenja rada su

sljededi:
Elementi pracenja Bodova
Zavrsni usmeni ispit 10
Projekt 30
Kolokviji 60
ZBROJ 100
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P-580 Ured i uredsko poslovanje

Nositelj kolegija: doc.dr.sc. Zvonimir Sabati
Suradnica na kolegiju: dr.sc. Renata Mekovec

Satnica: 30 sati predavanja + 30 sati laboratorijskih vjezbi

Pracéenje rada REDOVITIH studenata:

Elementi praenja Bodova
Rad na predavanjima i laboratorijskim viezbama 5
RjeSavanje zadataka laboratorijskih vjezbi 25
Kolokvij iz laboratorijskih vjezbi 25
Radionice 20
Provjera znanja 25
ZBROJ 100

Uvjeti za polaganje ispita preko sustava bodovanja:

) .. . . Minimalni
Elementi pracenja Bodovi Opis ] 1
broj bodova
2 Student za aktivnosti na predavanjima moze dobiti do -
Rad na predavanjima max 2 boda. Pod aktivnos¢u se smatraju postavljanje

pitanja i ukljucivanje u diskusiju.

3 Na svim laboratorijskim vjeZzbama provjerava se -
Rad na laboratorijskim prisustvovanje.
vjezbama
Dozvoljen je 1 izostanak (od ukupno 15 termina vjezbi)
Rjesavanje zadataka 25 Nakon obradenih pojedinih cjelina na laboratorijskim 10
laboratorijskih vjezbi vjezbama student samostalno izraduje zadatak.
Teoretska pitanja iz MS Accessa koji je obraden na
o laboratorijskim vjezbama. Kolokvij iz laboratorijskih
Kolokvij iz laboratorijskih e . .. e - -
25 vjezbi odrzava se zadnji sat vjezbi. Trajanje kolokvija je 10

vjeibi
: 30 minuta. Prilikom pisanja kolokvija studenti mogu

koristiti raCunalo i materijale iz laboratorijskih vjezbi.

' U ovom stupcu su navedeni minimalni bodovi koje student treba prikupiti za navedene elemente praéenja rada

studenata kako bi mogao poloziti ispit iz kolegija Ured i uredsko poslovanje preko sustava bodovanja
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Odrzat ¢e se ukupno 5 radionica. Za svaku radionicu

Radionice 20 5
svaki student moZe dobiti max 4 boda.
Teoretska pitanja. Klasicna pismena provjera: pitanja
zatvorenog i otvorenog tipa. Student dobiva ispit koji

Provjera znanja 25 nosi 40 bodova. Student odabire sam pitanja na koja 10
¢e odgovarati da bi prikupio 25 potrebna boda. Ova
provjera znanja odrzava se na zadnjim predavanjima.

ZBROJ 100 35

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Ukoliko student ne prikupi preko sustava bodovanja minimalno 50 bodova, izlazi na klasi¢an
pismeni i usmeni ispit!

Laboratorijske vjezbe:

Na vjezbama c¢e se studenti upoznati s radom MS Power Pointa, MS Accessa, MS InfoPatha i Google
Docsa i razlicitih besplatnih uredskih alata (online + offline). Vjezbe ¢e se odrzavati u 15 termina. Na
svakim vjezbama ¢e studenti zajedno s nastavnikom obraditi odredenu cjelinu te na temelju toga
samostalno rijesiti odredeni zadatak. RjeSenje zadataka c¢e studenti predati preko obrasca na
stranicama e-kolegija. Svaki zadatak donosi odredeni broj bodova. Na kraju laboratorijskih vjezbi
odrzava se kolokuvij.

Radionice:

U terminima odrZavanja predavanja
raspravljati i iznositi svoja misljenja vezano uz odredene teme. Teme radionica su unaprijed
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najavljene kako bi se studenti mogli pripremiti. Obaveza studenata uz radionice je upoznavanje s
odredenom temom (proucavanje dostupne literature) te aktivno sudjelovanje u diskusiji.

Pracenje rada IZVANREDNIH studenata:

Napomena: lzvanredni studenti su obavezni se javiti na konzultacije predmetnom nastavniku na
pocetku semestra izvodenja kolegija (najkasnije u roku od 21 dan). Studenti koji se ne jave
predmetnom nastavniku u primjerenom vremenu ne mogu pristupiti ispitu u odredenoj akademskoj

godini.
Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od dva ponudena modela pracenja:

9. Model A (obavezna predavanija, lab. vjezbe, kolokvij iz lab.vjeZbi, radionice, provjera znanja) —
sva predavanja i vjezbe su obavezni, te se praéenje rada na kolegiju izvodi na isti nacin kao i za
redovite studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente, te su izvanredni
studenti obavezni sudjelovati u svim elementima pracenja redovitih studenata. Vidi model
pracenja za redovite studente.

10. Model B (pismeni i usmeni ispit) — studenti koji se odluce za ovaj model izlaze na pismeni i
usmeni ispit. Uvjet za izlazak na pismeni dio ispita je izrada seminarskog rada. Elementi
pracenja i broj bodova za ovaj model opisani su u sljedecoj tablici.

Elementi pracenja Bodova
Seminarski rad 20
Pismeni ispit — gradivo predavanja 40
Pismeni ispit — gradivo lab.vjezbi 25
Usmeni ispit 15
ZBROJ 100

Dodatne upute:

Plan pracenja studenata i uvjeti polaganja ispita

Predmetni nastavnici na pocetku izvodenja nastave upoznaju sve studente s planom te elementima
praéenja rada. Plan rada za izvanredne studente takoder se na pocetku semestra izvodenja nastave
objavljuje na sustavu e-ucenja (moodle stranicama kolegija). Prema potrebi dodatna objasnjenja
studenti mogu od predmetnih nastavnika zatraZiti na konzultacijama ili nekim drugim oblikom
komunikacije (e-posta ili telefon). Ispit se sastoji od pismenog i usmenog dijela. Kako bi student
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mogao pristupiti pismenom ispitu mora odraditi seminar na odredenu temu (gradivo obradeno na
predavanjima).

Uvjeti i na¢in ukljuéivanja u redovitu nastavu i kontinuirano
pracenje namijenjeno redovitim studentima

Izvanredni studenti koji se odluce polagati ispit putem kontinuiranog prac¢enja duzni su izvrSavati sve
obaveze kao i redoviti studenti, Sto ukljuCuje i redovito pohadanje nastave, kao i konkretni angazman
tijekom nastavnog procesa (rjeSavanje zadataka laboratorijskih vjezbi i aktivnho sudjelovanje na
radionicama).

Oblici i nac¢in komuniciranja nastavnika i studenta

Izvanredni studenti mogu s nastavnicima komunicirati na predavanjima, konzultacijama, preko e-
poste te sustava za e-ucenje. Kolegij ima razvijenu FOI-2 prema FOI-3 razini primjene e-ucenja (svi
nastavni materijali organizirani su prema nastavnim cjelinama i dostupni su na sustavu za e-
ucenje; oblikovan je forum za diskusije; objavljen je kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; objavljene
su obavijesti vezane uz kolegij; dostupni su materijali za samoprovjeru znanja; omogucéeno je
predavanje i ocjenjivanje studentskih radova; dostupan je pregled aktivnosti i ostvarenih rezultata
putem sustava za e-ucenja).

Upute za obavljanje pojedinih obaveza i postizanje ishoda uc¢enja

Prilikom pristupanja pismenoj provjeri prepisivanje i nedozvoljeno koristenje pomocnih materijala je
zabranjeno!

Seminarski rad

Izrada seminarskog rada sastoji se od sljedecih dijelova: (1) izrade pisanog dokumenta koji obraduje
zadanu temu (teorijske osnove i izrada prakticnog primjera), (2) izrade prezentacije na odabranu
temu i (3) prezentiranja obradene teme na konzultacijama. Studenti temu seminarskog rada odabiru
u dogovoru s predmetnim nastavnikom najkasnije 21 dan od pocetka izvodenja nastave, a izraden
seminar (word i powerpoint datoteka) predaju na sustav za e-ucenje najkasnije do zadnjeg dana
odrZavanja nastave (u semestru u kojem se izvodi kolegij — prema akademskom kalendaru za tekucu
godinu). Prezentaciju obradene teme student izvodi na konzultacijama prema dogovoru s
predmetnim nastavnikom.

Pismeni ispit

Na pismenom dijelu ispita provjerava se poznavanje i razumijevanje tema koje su obradene na (1)
predavanju i (2) laboratorijskim vjezbama:
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Na pismenom ispitu student ukupno moze prikupiti 65 bodova.
Struktura pitanja na pismenom ispitu:

= Pitanja koja se odnose na teme obradene na predavanjima - maksimalan broj
bodova 40
= Pitanja koja se odnose na teme obradene na laboratorijskim vjezbama -
maksimalan broj bodova 25 (samo MS Access).
VaZna napomena: za dobivanje pozitivne ocjene iz pismenog dijela ispita student mora iz dijela ispita

koji se odnosi na predavanja ostvariti minimalno 20 boda, a iz dijela koji se odnosi na laboratorijske
vjezbe minimalno 12 boda.

Materijali za pripremu za pismenu provjeru nalaze se na sustavu za e-ucenje.

Usmeni ispit
Usmeni dio ispita - teorijska pitanja vezana uz teme obradene na predavanju. Student koji ostvari

pozitivnu ocjenu na pismenom ispitu pristupa usmenom ispitu na kojem se moZe korigirati ocjena
pismenog ispita (na vise/nize), shodno znanju studenta.

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Ishodi u¢enja

Nakon poloZenog ispita iz kolegija izvanredni studenti ¢e modi:

Ishodi ucenja

Metode pracenja ostvarenosti ishoda ucenja

Razumijeti nacine funkcioniranja ureda, aktivnosti
uredskog poslovanja i postupaka informatizacije
razlicitih sustava u uredskom poslovanju kao i
primjene novih tehnoloskih dostignuéa u uredu.

Pismena provjera — gradivo predavanja, usmeni
ispit, seminarski rad

Primijeniti usvojeno znanje na prakticne problemske
zadatke.

Pismena provjera — gradivo predavanja, usmeni
ispit, seminarski rad

Analizirati postojedu tiskanu i digitalnu literaturu u
svrhu obrade odredenih tema kao i prepoznavanje
koristenja usvojenog znanja u praksi.

Pismena provjera — gradivo predavanja, usmeni
ispit, seminarski rad

Razumjeti nacin izrade, organizacije, dodavanija,
promjena i koriStenja podataka u bazi podataka te
svrha sustava za upravljanje bazom podataka; izrada,
editiranje i distribuiranje elektronickin dokumenata
za uredsku komunikaciju i efikasno prikupljanje
informacija; nacini arhiviranja dokumenata i njihovo
ponovno koristenje.

Pismena provjera — gradivo laboratorijskih vjezbi

Razumijeti nacine izrade, editiranja i distribuiranje
elektronickih dokumenata za uredsku komunikaciju i
efikasno prikupljanje informacija; nacini arhiviranja
dokumenata i njihovo ponovno koristenje.

Pismena provjera — gradivo predavanja, usmeni
ispit, seminarski rad
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Popis obavezne i dopunske literature (za redovite i izvanredne studente)

Obavezna literatura:

e Burton, S., Shelton, N., Procedures for the Automated Office, 6th Edition, Pearson, Prentice
Hall, 2005.

e Sri¢a, V., Kliment, A., KneZevi¢, B., Uredsko poslovanje — strategija i koncepti automatizacije
ureda, Sinergija nakladnistvo d.o.o., Zagreb, 2003.

Dopunska literatura:

e Oliverio, M. E., Pasewark, W. R., White, B. R., The Office: Procedures and Technology, South-
Western Educational Pub, 2006.
e Sellen, J., Harper R. H. R., The Myth of the Paperless Office, The MIT Press, 2003.

Materijali za e-ucenje (za redovite i izvanredne studente)

Dostupni kao prezentacije s predavanja na sustavu za e-ucenje (Moodle), prezentacije s
laboratorijskih vjezbi, upute za rad s odredenim alatima kao i zadaci za samoprovjeru.
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