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Elektronicko poslovanje

Model kontinuiranog pracenja za redovne studente

Pracenje rada studenata:

Elementi praéenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 5
Seminari 15
Kolokviji 75

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)




Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
o g = ‘E
o o o) o (<} o c S o a
S5 5 8 5|8 |83 £§|¢
. © ] © ] © -} — B = g
Tjedan 2/3|4|5/6|7(8|9|10|11|12 (13|14 |15 |16 |17 & N & © 5 © - 2| &
Kolokvij 1 X X 100 45
Kolokvij 2 X X 30 X 70 45 X

Legenda za tjedne:

X

o

|

i

- kolokvij
- prezentacija i obrana projekta
- meduispitno razdoblje

- produljeno meduispitno razdoblje




Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis - :
Granica Opis Rok

Na predavanjima se 5 puta nasumicno

obavlja provjera prisustvovanja.

Dozvoljena su 2 izostanka. Provjera se

moze provesti objedinjeno s

nenajavljenim kratkim testom (5

minutni test) koji ispituje gradivo koje . i

) ) B ) ] ] ) Izostanke nije moguce
Prisustvovanje na predavanjima 2 1 je obradivano na nastavi. Bodovi .
. ) nadoknaditi!

dobiveni ovim kratkim testom mogu

se pripisati u Element: Aktivnost na

predavanjima.

Struktura bodova:

0 izostanaka = 2 boda

1ili 2 izostanka = 1 bod

Studenti koji imaju 3ili 4
. N izostanka trebaju
Na svim laboratorijskim vjezbama L B
o i nadoknaditi vijezbe sa kojih
(seminarima) provjerava se . .
, . . su izostali samostalnom L
. . prisustvovanje. Dozvoljena su 2 . . Tredi tjedan
Prisustvovanje na ) izradom seminara na temu .
. izostanka. 4 . . zadnjeg
laboratorijskim vijezbama 3 2 ) odrzanu na propustenom o
o Struktura bodova: izostanka ] . meduispitnog

(seminarima) ) terminu vjezbi (u dogovoru .

0 izostanaka = 3 boda razdoblja.

1 izostanak = 2 boda
2 izostanka = 1 bod

sa predmetnim
nastavnikom).

Vise od 4 izostanka nije
moguce nadoknaditi!




Aktivnost na nastavi

Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na predavanjima i lab.
vjezbama (seminarima) i rjeSavati
probleme ili kratke provjere (testove)
razumijevanja neto obradenog gradiva
(aktivno pristustvovanje!).

Seminari

15

10

U okviru lab. vjeZbi i seminara studenti
¢e samostalno i u timovima kroz
prakticne seminare obradivati teme
predvidene nastavnim planom i
programom.

Izrada seminara sastoji se od sljededih
dijelova: pisanog dokumenta koji
obraduje zadanu temu, izrade
powerpoint prezentacije na tu temu,
izrade prakti¢nog (programskog)
primjera i prezentiranja obradene
teme na lab. vjezbama. Studenti ¢e
teme odabrati na prvim lab. vjezbama,
a izraden seminar (word i powerpoint
datoteka, te zip datoteka sa izvornim
kodom programskog primjera) ée
predati najkasnije tjedan dana prije
roka prezentacije putem web sustava.
Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povladi disciplinsku
odgovornost.

8 bodova

Javiti se nastavniku nakon
objave podataka o praéenju
rada, najkasnije do kraja
prvog tjedna 3. meduispitnog
razdoblja.

Zadnji dan 3.
meduispitnog
razdoblja

1. kolokvij

30

Pitanja tipa odaberi jedan izmedu




ponudenih odgovora, odaberi vise
izmedu ponudenih odgovora, dopuni
pojam koji nedostaje, spoji pojmove i
sl. irjesavanje (programskih) zadataka
uz dodatak teoretskih pitanja
otvorenog tipa i pitanja koja ispituju
razumijevanje.

Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

2. kolokvij

45

Pitanja tipa odaberi jedan izmedu
ponudenih odgovora, odaberi vise
izmedu ponudenih odgovora, dopuni
pojam koji nedostaje, spoji pojmove i
sl. irjeSavanje (programskih) zadataka
uz dodatak teoretskih pitanja
otvorenog tipa i pitanja koja ispituju
razumijevanje.

Kolokvij ima usmeni dio.

Uvjet za pozitivnu ocjenu je ostvarenih
20 bodova na 3. kolokviju.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

ZBROJ

100




Model kontinuiranog pracenja za izvanredne studente
Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od tri razli¢ita modela praéenja:

1. Model A (obavezna predavanja, lab. vjezbe, kolokviji, seminar) — sva predavanja i vjezbe
su obavezni, te se pracenje rada na kolegiju izvodi na isti na¢in kao i za redovite
studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente, te su izvanredni
studenti obavezni sudjelovati u izradi seminara i svih aktivnosti u okviru lab. vjezbi kao
ispunjenje uvjeta za izlazak na ispit. Vidi model pracenja za redovne studente.

2. Model B (obavezne konzultacije, kolokviji, seminar) — obavezan je dolazak na barem
jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave. Obavezan je dolazak
na tri kolokvija kroz semestar (koji se odrZavaju prema modelu A). Studenti su obavezni
izraditi seminarski rad na temu koja se dogovara sa predmentnim nastavnikom. lzrada
seminara sastoji se od sljedecih dijelova: pisanog dokumenta koji obraduje zadanu temu,
izrade powerpoint prezentacije na tu temu, izrade prakti¢nog (programskog) primjera i
prezentiranja obradene teme na konzultacijama. Studenti ¢e temu seminarskog rada
odabrati u dogovoru sa predmetnim nastavnikom, a izraden seminar (word i powerpoint
datoteka, te zip datoteka sa izvornim kodom programskog primjera) ée predati
najkasnije tjedan dana prije roka prezentacije putem web sustava.

3. Model C (obavezne konzultacije, seminar, pismeni i usmeni ispit)— obavezan je dolazak
na barem dva termina konzultacija. Na prve konzultacije je potrebno dodi u roku od 21
dan (3 tjedna) od pocetka nastave. Studenti su obavezni izraditi seminarski rad na temu
koja se dogovara sa predmentnim nastavnikom. . Izrada seminara sastoji se od sljedecih
dijelova: pisanog dokumenta koji obraduje zadanu temu, izrade powerpoint prezentacije
na tu temu, izrade prakticnog (programskog) primjera i prezentiranja obradene teme na
konzultacijama. Studenti ¢e temu seminarskog rada odabrati u dogovoru sa predmetnim
nastavnikom, a izraden seminar (word i powerpoint datoteka, te zip datoteka sa
izvornim kodom programskog primjera) ¢e predati najkasnije tjedan dana prije roka
prezentacije putem web sustava. Ovaj model nema elemente pracenja rada studenta,
nego samo minimalne uvjete koje je student duZan ispuniti kako bi se pripremio i
pristupio pismenom dijelu ispita: dolazak na uvodno predavanje i barem jedne
konzultacije, izraden seminarski rad u dogovoru s predmetnim nastavnikom i prezentiran
u terminu konzultacija.

Pracenje rada studenata za modele A i B:

Elementi pracenja Bodova
Model A Model B
Prisustvovanje nastavi 5 0
Aktivnost na nastavi 5 0
Seminarski rad 15 25
Kolokviji 75 75
ZBROJ 100 100




Bodovna skala ocjena za modele A i B:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)




Financijska matematika

Pracenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova

Kolokviji 60
Projekt 20
Domace zadace (Moodle) 10
Kratke provjere (Moodle) 10
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

NuzZan uvjet za pozitivhu ocjenu je postizanje barem 25 bodova putem kolokvija.

Uvjet za potpis je prikupljenih 20 bodova i ne vise od 3 izostanka s nastave.



Kolokviji:

Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o LS .an S
o (=] o c > ()
3 5 |2 | 5 | 2| 3 |§3|E|E
. @ = @ = © = F S |x |
Tjedan |1 2 4 10|11 12|13 (14|15 |16 | 17 & N & N & NS
Kolokvij 1 X 100 60
Kolokvij 2 X X 30 X 70 60
Kolokvij 3 X X 10 10 X 80 60
Projekt
Kratke provjere <> <> <>
Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0 - kratka provjera
0 - prezentacija i obrana projekta




Opis elemenata pracenja:

Elementi pracenja

Bodovi

Uvjet
za
potpis

Opis

Nadoknada

Granica

Opis

Rok

Domace zadace
(Moodle)

10

Tijekom semestra je predvideno 5
tjednih domacih zadaéa po dva boda.
Zadace obuhvacaju racunske zadatke,
studentu pridruzene slucajnim
odabirom iz baze zadataka na Moodle-
u. Rjesenja se unose u Moodle.

Nadoknada nije predvidena.

Kratke provjere
(Moodle)

10

Predvidene su Cetiri kratke provjere
znanja. Prve su tri predvidene u
tjednima prije kolokvija, obuhvacaju
teoriju (studenti trebaju odgovarati na
pitanja i/ili odabrati to¢an odgovor
izmedu vise ponudenih) i
jednostavnije zadatke i svaka nosi 2
boda.

Cetvrta kratka provjera nosi 4 boda i
obuhvaca provjeru koristenja
financijskih funkcija tablicnog
kalkulatora u rjeSavanju zadataka.
Zadaci se rjeSavaju u laboratoriju na
racunalima.

Nadoknada nije predvidena.

Projekt

Studenti na pocetku semestra
formiraju troclani tim i unutar zadanih
okvira osmisle vlastitu temu projekta.
Obrada tema sastoji se od izrade

10




pisanog projekta i javne prezentacije
projekta na seminaru. Tijekom izrade
projekta studenti trebaju primjeniti
ste€ena znanja iz financijske
matematike (izracunati kredit i
amortizaciju, procjeniti isplativost
projekta i sl.) Pisani dio nosi
maksimalno 16 bodova, dok
prezentacija nosi maksimalno 4 boda i
nije obavezna. Studenti ée na
predavanjima i putem Moodla biti
obavijesteni o rokovima za prijavu
teme, predaju rada i terminima
prezentacija.

Nadoknada nije predvidena.

1. kolokvij

20

Kolokvij se sastoji od 4 zadatka. Jedan
zadatak je teorijski -studenti trebaju
odgovoriti na pitanja, izvesti formulu
i/ili objasniti odredeni koncept. Ostala
tri zadatka su racunska - studenti
trebaju postaviti, izraCunati i pojasniti
rjeSenja odredenog problema iz
financijske matematike.

Nadoknada nije predvidena.

2. kolokvij

20

Kolokvij se sastoji od 4 zadatka. Jedan
zadatak je teorijski -studenti trebaju
odgovoriti na pitanja, izvesti formulu
i/ili objasniti odredeni koncept. Ostala
tri zadatka su racunska - studenti
trebaju postaviti, izraCunati i pojasniti

Nadoknada nije predvidena.

11




rieSenja odredenog problema iz
financijske matematike.

Kolokvij se sastoji od 4 zadatka. Jedan
zadatak je teorijski -studenti trebaju
odgovoriti na pitanja, izvesti formulu
i/ili objasniti odredeni koncept. Ostala

3. kolokvij 20 tri zadatka su radunska - studenti Nadoknada nije predvidena.
trebaju postaviti, izraCunati i pojasniti
rjeSenja odredenog problema iz
financijske matematike.
ZBROJ 100 20%*

*Za potpis je potrebno skupiti minimalno 20 bodova i ne imati vise od 3 izostanka s nastave.

12




Za izvanredne studente:

Prisustvovanje predavanjima i seminarima nije obavezno, ali izvanredni studenti moraju sudjelovati
u ucenju u okviru predmeta posredstvom sustava za e-ucenje.

Studenti se tijekom prva dva tjedna nastave trebaju obavezno prijaviti u sustav za e-ucenje

Moodle u okviru kojeg mogu koristiti prezentacije sa predavanja, primjere rijeSenih zadatataka sa
seminara i ostale materijale.

1. Uvjet za ispunjenje nastavnih obaveza izvanrednih studenata koje se ne odluce za

kontinuirano pracenje tijekom semestra su osvojena 4 boda (od mogucih 20) na svim testovima

koje se odrzavaju putem sustava za e-ucenje (domacim zadadama i kratkim provjerama). Tek nakon
ispunjenja navedenih obaveza mogu pristupiti ispitu.

2. lzvanredni studenti koje se odluce za kontinuirano pradenje imaju ista prava i
obaveze kao i redoviti studenti (ukljuc¢ujudéi izradu projekta). Svoju Zelju za kontinuiranim pracenjem
izvanredni studenti izraZavaju kroz upitnik u sustavu za e-ucenje i u tom slucaju je bodovanje i
ocjenjivanje prema istim pravilima koja vrijede za redovite studente.

13



Informacijski sustavi

Pracenje rada redovitih studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 12
Projektni zadaci 38
Kolokviji 50

ZBROJ 100
Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

14



Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o _% :‘é .an .g
o o o
2 5 2 5 2 5 L S| E|E
® S | B > | B > |Esl&|3
Tjedan |1 2 4 10|11 12|13 (14| 15|16 | 17 5 © 5 ¥ 5 2 - x
Kolokvij 1
Kolokvij 2 X X 50 X 50 45 X
Kolokvij 3 X 20 20 X 60 30 X | X
Projekt 0
Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija rezultata projektnih zadataka

15




Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -

Granica Opis Rok
Na predavanjima se nasumicno obavlja Za 4 izostanka dobiva se
provjera prisustvovanja. Dozvoljeno je dodatni referat. Javiti se
3 izostanka. 3 nastavniku nakon objave Zadnji dan 3.

Prisustvovanje na predavanjima 6 1 Svi dolasci — 6b, 1 izostanak — 4b, 2 izostanka | evidencije prisustvovanja, meduispitnog

izostanka — 3b, 3 izostanka — 1b, 4 najkasnije do kraja prvog razdoblja
izostanka — nadoknada + 0b, 5 tjedna 3. meduispitnog
izostanka — ponovni upis kolegija razdoblja.

Prisustvovanje se provjerava na svim . .
L ) Za 3izostanka dobiva se
laboratorijskim vjezbama. Dozvoljena

) dodatni referat/projektni Tjedan dana
. . L su 2 izostanka. . :
Prisustvovanje na laboratorijskim ) ] ) 2 zadatak. Javiti se asistentu nakon 3.
. 6 1 Svi dolasci — 6b, 1 izostanak — 3b, 2 ) ] o o
vjezbama . . izostanka | najkasnije tjedan dana nakon | meduispitnog
izostanka — 1b, 3 izostanka — ) . B ]
objave evidencije razdoblja

nadoknada + Ob, 4 izostanka — ponovni i .
. .. prisustvovanja.
upis kolegija

. . Predaja projekta u pisanom obliku na
Projekt 1 - Analiza poslovnog

) 14 3 Moodle do zadanog datuma po
sustava
zavrsetku prvog obrazovnog razdoblja.

Pismenim putem se provjerava
2. kolokvij 30 10 steeno znanje s predavanja u prva
dva razdoblja.

Prezentira se uspjesSnost poslovanja u
Projekt 2 — Virtualno poduzeée 24 5 virtualnom poduzedéu- rjesenja
dobivenih projektnih zadataka.

. Pismena i usmena provjera znanja
3. kolokvij 20 10

obavezna je za sve studente.

16



ZBROJ

100

17



Za izvanredne studente:

STUDENTI SU OBAVEZNI JAVITI SE NAJKASNIJE DVA TJEDNA NAKON POCETKA SEMESTRA.

sustavu imati ¢e zabranu potpisa.

od slusanja kolegija (da su ga ispisali), a po zavrSetku semestra, ukoliko se nalaze u ISVU

Studente koje se ne jave nastavniku u tom vremenskom intervalu smatra ¢e se da su odustali

Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od slijedeéih modela praéenja:

MODEL A:

Sve aktivnosti obavezne su kao i kod redovitih studenata.

MODEL B:

Predavanja i laboratorijske vjezbe nisu obavezni. Student je obavezan predati oba projekta

do zadanog datuma. Student je obavezan dodi na konzultacije asistentu po projektni zadatak

i parametre spajanja za rad s alatom odmah na pocetku semestra. Na ispitu odgovara cijelo

gradivo predavanja

Elementi praéenja Bodovi Uvjet
Prisustvovanje na predavanjima 0
Prisustvovanje na laboratorijskim 0
vjezbama
Projekt 1 - Analiza poslovnog sustava 14 3
2. kolokvij 0
Projekt 2 — Virtualno poduzeée 36 10
3. kolokvij 50 25

ZBROJ 100

nastavniku.

nastavniku kako bi ih se dodalo na rok za kontinuirano praéenje!

Za svakog izvanrednog studenta podrazumijeva se model B ukoliko se koje se ne javi

Svi izvanredni studenti koji su odabrali model A obavezni su po zavrSetku semestra javiti se

18




Informacijski sustavi proizvodnje

Pracenje rada redovitih studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Projektni zadatak 30
Kolokviji 65

ZBROJ 100
Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

19



Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o _% :‘é .an .g
o o o
2 5 2 5 2 5 L S| E|E
k: ~ ® =) 3 S5 Es|2|3
Tjedan |1 2 4 10|11 12|13 (14| 15|16 | 17 5 © 5 ¥ 5 2 - x
Kolokvij 1
Kolokvij 2 X X 50 X 50 45 X
Kolokvij 3 X 15 15 X 70 30 X | X
Projekt 0
Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija rezultata projektnih zadataka
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis : :
Granica Opis Rok
Dodatni referat, ali samo za Zadnji dan 3.
. . . Provjera prisustvovanja na 4 studente koji su izostali vise -
Prisustvovanje na predavanjima 2 da " . Ly , . . meduispitnog
predavanjima obavlja se nasumicno. izostanka | od 4 puta iz opravdanih )
razloga (bolest) razdoblja
Dodatni referat/projektni
zadatak, ali samo za studente
Na svim laboratorijskim vjeZzbama koji su opravdano izostali Tjedan dana
Prisustvovanje na 142 da provjerava se prisustvovanje. 2 vise od jednih vjeZbi. Javiti se | nakon 3.
laboratorijskim vjezbama Dozvoljen je 1 izostanak. Student za izostanka | asistentu meduispitnog
sve dolaske ostvaruje dodatna 2boda. najkasnije tjedan dana nakon | r37doblja
objave evidencije
prisustvovanja.
Gradivo s predavanja. Pitanja tipa Studenti koji na prvom
odaberi jedan izmedu ponudenih kolokviju nemaju ostvaren
odgovora, odaberi vise izmedu prag, moraju rijesiti 75%
2. kolokvii 35 15 po?udenih ngovoia, d‘opuni Pojam zadata'lfa iz g'radiva prvog
koji nedostaje, spoji pojmove i sl. lli kolokvija, koje se ponavlja u
rjeSavanje zadataka uz dodatak drugom kolokviju. Pri tome
teoretskih pitanja otvorenog tipa je mogudée ostvariti max 15
koja ispituju razumijevanje. bodova.
Prepisivanje je zabranjeno te povladi
3. kolokvij 30 13 disciplinsku odgovornost.
Od studenata se ocekuje predavanje
Projekt 30 10 rjeSenja dobivenog projektnog

zadatka preko Weba i obrana u
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definiranom terminu u kabinetu
asistenta. Samostalni projekt se
dodjeljuje studentu najkasnije do
pocetka 2. nastavnog razdoblja.
Student treba projekt samostalno
izraditi, dokumentirati i obraniti.
Projekt se brani tijekom 3. nastavnog
i 3. meduispitnog razdoblja prema
objavljenim terminima. Koristenje
tudeg rjeSenja/plagijat je zabranjeno
te povladi disciplinsku odgovornost.

ZBROJ

100
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Za izvanredne studente:

STUDENTI SU OBAVEZNI JAVITI SE NAJKASNIJE DVA TJEDNA NAKON POCETKA SEMESTRA.

Studente koje se ne jave nastavniku u tom vremenskom intervalu smatra ¢e se da su odustali
od slusanja kolegija (da su ga ispisali), a po zavrSetku semestra, ukoliko se nalaze u ISVU

sustavu imati ¢e zabranu potpisa.

Predavanja ivjezbe za izvanredne studente nisu obavezna. Izvanredni studenti su obavezni javiti se
tijekom prva dva
tjedna semestra kako bi dobili upute za sustav e-ucenja i obavljanje svojih obaveza.

Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od slijedeéih modela pracenja:

MODEL A:
Sve aktivnosti obavezne su kao i kod redovitih studenata.

MODEL B:
Predavanja i laboratorijske vjezbe nisu obavezni. Student je obavezan predatii obraniti

projektni zadatak koji ¢e dobiti na konzultacijama. Na ispitu odgovara cijelo gradivo
predavanja

Za svakog izvanrednog studenta podrazumijeva se model B ukoliko se koje se ne javi
nastavniku.

Svi izvanredni studenti koji su odabrali model A obavezni su po zavrSetku semestra javiti se

nastavniku kako bi ih se dodalo na rok za kontinuirano praéenje!
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Informacijski sustavi u uredskom poslovanju
Studij: Ekonomika poduzetnistva

Osnovne informacije:
Nositelj kolegija: doc.dr.sc. Zvonimir Sabati
Suradnica na kolegiju: dr.sc. Renata Mekovec

Satnica: 30 sati predavanja + 15 sati laboratorijskih vjezbi

MODEL PRACENJA RADA STUDENATA

Pracenje rada REDOVITIH studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi (+ aktivnost) 1
RjeSavanje zadataka lab. vjezbi 20
Kolokvij iz lab. vjeZbi 24
Seminari 10
Kolokviji 45

ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis
Granica Opis Rok
Prisustvovanje na 0 -
predavanjima
1 1 Na svim laboratorijskim vjezbama | 3 izostanka | Nema.
Prisustvovanje na provjerava se prisustvovanje.
laboratorijskim
vjezbama Dozvoljena su 2 izostanka (od
ukupno 8 termina vjeZbi).
Domace zadace Nakon  obradenih  pojedinih
(rjeSavanje zadataka cjelina na laboratorijskim
o 20 6 L 5 bodova | Nema.
laboratorijskih vjezbama student samostalno
vjezbi) izraduje zadatak.
Izrada i prezentacija odabrane
, , teme Nema. Svaki student obavezan je odraditi seminar u
Domace zadace ) . - . . .
( inari) 10 5 4 boda grupi. Za predaju ispravljene verzije seminara student
seminari .
Obrada teme u grupama je moze prikupiti maksimalno 50% bodova za seminar.
obavezna za sve studente.
. Teorijska i prakti¢na pitanja
Kolokvij iz )
20 6 vezana uz gradivo obradeno na 4 boda Nema.

laboratorijskih vjezbi

laboratorijskim vjezbama.
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Teoretska pitanja.

1. kolokvij ponavlja se zajedno s 2. kolokvijem.
Na ponovljenom kolokviju student moze prikupiti

1. kolokvij 25 6 5 bodova
maksimalno 50% bodova za drugi kolokvij.
2. kolokvij ponavlja se prema dogovoru s predmetnim

Teoretska pitanja. nastavnikom.

2. kolokvij 20 6 5 bodova
Na ponovljenom kolokviju student moze prikupiti
maksimalno 50% bodova za drugi kolokvij.

ZBROJ 100 30
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Seminari

U vrijeme odrZavanja predavanja ¢e studenti odrZavati svoje prezentacije (na temu
seminara). Grupa od max. 5 studenata za odabranu temu seminara mora napraviti:

e seminar, cca 20 stranica i

e prezentaciju trajanja cca 30 minuta (20-tak slajdova).
Studenti (tim) odabranu temu seminarskog rada prijavljuju preko sustava za e-ucenje.
Svaka grupa za odabranu temu mora predati seminarski rad (pismeni rad od minimalno 20
stranica) i odrzati prezentaciju (cca 30 minuta). Tko ¢e obaviti koji dio posla dogovaraju se
¢lanovi sami unutar grupe, isto tako dogovaraju se o broju prezentatora.
Maksimalan broj bodova: Za izradu seminara student moZe najvise dobiti 10 bodova, 5 boda za
pismenirad i 5 boda za prezentaciju.

Laboratorijske vjezbe:

Na vjezbama se studenti upoznaju s radom MS Power Pointa i MS Accessa. Vjezbe se odrzavaju u 8
termina. Na svakim vjezbama studenti zajedno s nastavnikom obraduju odredenu cjelinu te na
temelju toga studenti samostalno rjeSavaju odredeni zadatak. Na osmim vjeZzbama odrzava se
kolokvij iz laboratorijskih vjezbi.
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Plan odrZavanja nastave (redoviti studenti + izvanredni studenti koji se ukljuce u nastavu)

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje |
N W
e 5§
S 2 S 2 S 2 o E |E
= o = T = T = 2 v
b =1 " =1 ® = s a 2
Tjedan |1 2 4 10 /1112|1314 | 15|16 | 17 & N & N & N T
(=
Predavanja X 100 45 X
Seminari X 100 45 X
Lab.vjezbe 0

Legenda za tjedne:

X - kolokvij

0 - kolokvij laboratorijske vjezbe
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Pracenje rada IZVANREDNIH studenata:

Napomena: lzvanredni studenti su obavezni se javiti na konzultacije predmetnom
nastavniku na pocetku semestra izvodenja kolegija (najkasnije u roku od 21 dan). Studenti
koji se ne jave predmetnom nastavniku u primjerenom vremenu ne mogu pristupiti ispitu u
odredenoj akademskoj godini.

Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od dva ponudena modela praéenja:

4. Model A (obavezna predavanja, lab. vjezbe, kolokviji, seminarski rad) — sva
predavanja i vjezbe su obavezni, te se pra¢enje rada na kolegiju izvodi na isti nacin kao
i za redovite studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente, te su
izvanredni studenti obavezni sudjelovati u svim elementima praéenja redovnih
studenata. Vidi model pracenja za redovite studente.

5.  Model B (pismeni i usmeni ispit) — studenti koji se odluce za ovaj model izlaze na
pismeni i usmeni ispit. Uvjeti za pristupanje ispitu su rjeSavanje zadataka lab. vjezbi te
izrada seminarskog rada. Elementi praéenja i broj bodova za ovaj model opisani su u
sljededoj tablici.

Elementi pracenja Bodova
RjeSavanje zadataka laboratorijskih vjezbi 20
Seminarski rad 40
Pismeni ispit 20
Usmeni ispit 20
ZBROJ 100

Dodatne upute:

Plan pracenja studenata i uvjeti polaganja ispita

Predmetni nastavnici na pocetku izvodenja nastave upoznaju sve studente s planom pracdenja rada
studenata te elementima pracenja njihovog rada. Plan rada za izvanredne studente takoder se na
pocetku semestra izvodenja nastave objavljuje na sustavu e-ucenja (moodle stranicama kolegija).
Prema potrebi dodatna objasnjenja studenti mogu od predmetnih nastavnika zatraZiti na
konzultacijama ili nekim drugim oblikom komunikacije (e-posta ili telefon). Ispit se sastoji od
pismenog i usmenog dijela. Kako bi student mogao pristupiti pismenom ispitu mora na sustav za e-
ucenje predati rjeSenja svih zadataka laboratorijskih vjezbi (MS PowerPoint + MS Access) i odraditi
seminar na odredenu temu (gradivo obradeno na predavanjima).
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Uvjeti i nacin ukljucivanja u redovitu nastavu i kontinuirano pracenje
namijenjeno redovitim studentima

Izvanredni studenti koji se odluce polagati ispit putem kontinuiranog pra¢enja duzni su izvrSavati sve
obaveze kao i redoviti studenti, Sto ukljuCuje i redovito pohadanje nastave, kao i konkretni
angazman tijekom nastavnog procesa (rjeSavanje zadataka laboratorijskih vjezbi i aktivno
sudjelovanje na predavanjima/seminarima).

Oblici i nacin komuniciranja nastavnika i studenata

Izvanredni studenti mogu s nastavnicima komunicirati na predavanjima, konzultacijama, preko e-
poste te sustava za e-ucenje. Kolegij ima razvijenu FOI-2 prema FOI-3 razini primjene e-ucenja (svi
nastavni materijali organizirani su prema nastavnim cjelinama i dostupni su na sustavu za e-ucenje;
oblikovan je forum za diskusije; objavljen je kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; objavljene su
obavijesti vezane uz kolegij; dostupni su materijali za samoprovjeru znanja; omogucéeno je
predavanje i ocjenjivanje studentskih radova; dostupan je pregled aktivnosti i ostvarenih rezultata
putem sustava za e-ucenje).

Upute za obavljanje pojedinih obaveza i postizanje ishoda ucenja

Prilikom predaje rjesenja zadataka laboratorijskih vjezbi predaja tudeg rada je zabranjena. Prilikom
pristupanja pismenoj provjeri prepisivanje i nedozvoljeno koriStenje pomocénih materijala je
zabranjeno!

Rjesavanje zadataka laboratorijskih vjezbi

Kako bi student mogao pristupiti pismenom ispitu mora na sustav za e-ucenje predati rjesSenja svih
zadataka laboratorijskih vjezbi (MS PowerPoint + MS Access) najkasnije 10 dana prije pismenog
dijela ispita (kojem namjerava pristupiti). O svojem predavanju rjeSenja zadataka student mora
obavijestiti predmetnog nastavnika. Predmetni nastavnik najkasnije 7 dana prije ispita odgovara
studentu da li su svi zadaci ispravno rijeseni. Ukoliko student ne preda (na nastavnikov zahtjev o
promjenama) ispravna rjeSenja najkasnije 3 dana prije pismenog ispita NE MOZE pristupiti
pismenom dijelu ispita.

Na stranicama kolegija na sustavu za e-ucenje zadaci iz laboratorijskih vjezbi (kao i materijali koje
studenti mogu koristiti kao pomo¢ za rjeSavanje zadataka) ¢e biti otvoreni najkasnije do zadnjeg
tjedna izvodenja nastave. lzvanredni studenti mogu i prije tog roka traziti od predmetnih nastavnika
da im objave navedene materijale.

Seminarski rad

Izrada seminarskog rada sastoji se od sljedecih dijelova: (1) pisanog dokumenta koji obraduje zadanu
temu (teorijske osnove i izrada prakticnog primjera) i (2) izrade prezentacije na odabranu temu.
Studenti temu seminarskog rada odabiru u dogovoru s predmetnim nastavnikom najkasnije 21 dan
od pocetka izvodenja nastave, a izraden seminar (word i powerpoint datoteka) predaju na sustav za
e-ucenje najkasnije do zadnjeg dana odrzavanja nastave (u semestru u kojem se izvodi kolegij —
prema akademskom kalendaru za tekucu godinu).
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Seminarski rad mora obuhvadati teorijski dio i prakticni dio kojim se prezentira odabrana tema. U
izradi seminarskog rada student treba konzultirati PredloZak za izradu zavrSnog rada na
preddiplomskom studiju na FOI kao i Pravilnik o izradi zavrSnog rada na preddiplomskom studiju na
FOI. Seminarski rad mora sadrzavati minimalno 20 stranica (ne ukljucujuéi naslovnice, Sadrzaj i
Literaturu). Prezentacija mora sadrzavati minimalno 15 slajdova te biti u potpunosti automatizirana.

Pismeni ispit
Na pismenom dijelu ispita provjerava se poznavanje i razumijevanje tema koje su obradene na

predavanju. Materijali za pripremu za pismenu provjeru nalaze se na sustavu za e-u¢enje organizirani
u obliku Powerpoint prezentacija s predavanja.

Usmeni ispit

Usmeni dio ispita - teorijska pitanja vezana uz teme obradene na predavanju. Student koji ostvari
pozitivnu ocjenu na pismenom ispitu pristupa usmenom ispitu.

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
Ishodi ucenja

Nakon poloZenog ispita iz kolegija izvanredni studenti ¢e modi:

Ishodi ucenja Metode pracenja ostvarenosti ishoda ucenja

Analizirati prednosti koristenja novih tehnologija u | Pismeni ispit, usmeni ispit, rjeSavanje

uredskom poslovanju zadataka laboratorijskih vjezbi

Izraditi prezentaciju u MS PowerPoint te podesiti njezino | RjeSavanje zadataka laboratorijskih vjezbi
automatsko izvodenje

Izraditi tablice, upite, maske, izvjeStaje, stranice, makro | RjeSavanje zadataka laboratorijskih vjezbi
naredbe u MS Access planirati baze podataka, strukturirani
baze podataka, kontrolirati unos podataka i organizirati
podatke u bazi podataka
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Razlikovati faze te identificirati kljune standarde u
razli¢itim  generacijama  razvoja  radiomobilne i
telekomunikacijske tehnologije

Seminarski rad, pismeni ispit, usmeni ispit

Razumjeti nacine funkcioniranja ureda, aktivnosti uredskog
poslovanja i postupaka informatizacije razlicitih sustava u
uredskom poslovanju kao i primjene novih tehnoloskih
dostignuca u uredu

Seminarski rad, pismeni ispit, usmeni ispit

Razumjeti osnovni  komunikacijski  tijek  uredskih
dokumenata

Seminarski rad, pismeni ispit, usmeni ispit

Uociti prednosti i nedostatke razli¢itih nacina arhiviranja
dokumenta

Seminarski rad, pismeni ispit, usmeni ispit
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Popis obavezne i dopunske literature (za redovne i izvanredne studente)

Obavezna literatura:

e Burton, S., Shelton, N., Procedures for the Automated Office, 6th Edition, Pearson,
Prentice Hall, 2005.

e Srica, V., Kliment, A, KneZevié, B., Uredsko poslovanje — strategija i koncepti
automatizacije ureda, Sinergija nakladnistvo d.o.o., Zagreb, 2003.

Dopunska literatura:

e Oliverio, M. E., Pasewark, W. R., White, B. R., The Office: Procedures and Technology,
South-Western Educational Pub, 2006.
e Sellen, J., Harper R. H. R., The Myth of the Paperless Office, The MIT Press, 2003.

Materijali za e-ucenje (za redovne i izvanredne studente)

Dostupni kao prezentacije s predavanja na sustavu za e-ucenje (Moodle), prezentacije s
laboratorijskih vjezbi, upute za rad s odredenim alatima kao i zadaci za samoprovjeru.
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Informatika
Pracenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Seminarski rad 7
Laboratorijske i auditorne vjezbe 25
Kolokviji 63

ZBROJ 100
Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

NAPOMENA: Pored zadanih pragova u gornjoj tablici, kvalifikacijski uvjet za ostvarivanje prava na
upis ocjene iz kolegija Informatika je ostvarenje barem 30 bodova iz oba teorijska pismena kolokvija i

neobaveznog seminarskog rada zajedno.

Bodovi za ostale elemente pracenja (vjezbe, prisustvo nastavi) pribrajaju se samo ako je ispunjen

gore naveden kvalifikacijski uvjet.

Uvjeti za potpis za redovite studente (rekapitulacija)

Elementi

Bodova

Redovito prisustvovanje na predavanjima (nema nadoknade; najvise 3 izostanka)

Redovito prisustvovanje na vjezbama (nema nadoknade; najvise 3 izostanka)

Prisustvo na oba teorijska kolokvija (moguéa nadoknada izostanka s jednog kolokvija)

Minimum bodova na oba teorijska kolokvija zajedno (nema nadoknade)

12

Pozitivno ocijenjen seminarski rad (samo ako se student odluci za izradu seminarskog rada)

Kolokvirane lab. viezbe

12,5
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o LS .g <
c > (]
2 2| 2| 8 | 2| 8 |83 |E|¢
> o o =) 2 3
© © © - x a | 2
Tjedan |[1|2 |3 10 11|12 |13 |14 |15 |16 | 17 & x & X & X
Kolokvij 1 X 100 X 100 40 X
Kolokvij 2 X 40 40 X 60 40 X
Kolokvij 3
Projekt

Kratke provjere

Legenda za tjedne:

X - kolokvij
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Opis elemenata pracenja:

Elementi pracenja

Bodovi

Uvjet

Opis

Nadoknada

Granica

Opis

Rok

Prisustvovanje na predavanjima

Na predavanjima se 8 puta nasumicno
obavlja provjera prisustvovanja.
Dozvoljena su 3 izostanka.

¢ 5 bodova na kolegiju dobiva se
isklju€ivo u slucaju prisustvovanja
na svih 8 provjera — u protivnom se
ne dobivaju nikakvi bodovi

e prisustvovanje na barem 5 provjera
je uvjet za dobivanje potpisa iz
kolegija

3
izostanka

Nadoknada nije predvidena.

4 ili viSe izostanaka povlace
gubitak potpisa.

Prisustvovanje na
laboratorijskim vjeZzbama

Na svim laboratorijskim vjezbama
provjerava se prisustvovanje. Od
ukupno 15 provjera prisustava,
dozvoljena su 3 izostanka. Redovito
prisustvovanje na vjezbama ne donosi
nikakve dodatne bodove.

3
izostanka

Nadoknada nije predvidena.

4 ili viSe izostanaka povlace
gubitak potpisa.

Seminarski rad

Seminarski rad je neobavezan, a
donosi najvise 7 bodova. Student
moZe izraditi samo jedan seminarski
rad vezan uz gradivo kolegija. Ukoliko
student radi seminar kao kaznu zbog
neispunjenja neke od obaveza na
kolegiju, tada takav seminar ne donosi
bodove. Seminarski rad obavezno
mora biti izraden u zadanom roku,
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predan u trazenoj formii na njemu
treba ostvariti barem 1 bod (u slucaju
da je seminar kaznenog tipa, ostvareni
bodovi se nece priznavati, ali obaveza
ispunjenja minimalnih kriterija za
barem 1 bod ostaje).

Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povlaci disciplinsku
odgovornost.

Laboratorijske vjezbe

25

12,5

Kolokvirane laboratorijske viezbe

uvjet su za dobivanje potpisa.

Gradivo vjezbi je podijeljeno na 4
podrucja - osnove rada s operacijskim
sustavom (Windows), uredivacem
teksta (Word), tablicnim kalkulatorom
(Excel), te izrada masovnih pisama
(Mail Merge). Podrucdja se tijekom
izvodenja vjezbi odvojeno
provjeravaju.

Za polaganje vjezbi potrebno je kroz 4
provjere ostvariti barem 50% od
ukupno dostupnih 25 bodova, te je jos
dodatno potrebno iz svakog od
provjeravanih podrucja ostvariti
barem 50% od ukupno dostupnih
bodova za pojedino podrucje.
Provjere ¢e biti provedene u sklopu
redovite nastave, onim redom kako ce

12,5

Po zavrsetku izvodenja vjezbi
organizirat e se jedan
popravni rok za polaganje
kolokvija. Ako se ni tada ne
kolokviraju vjezbe, student
gubi pravo na potpis.
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pojedino gradivo biti zavrseno.

Posto je polaganje sve 4 provjere s
barem 50%-tnim uspjehom uvjet za
polaganje vjezbi tijekom izvodenja
nastave, eventualni neuspjeh na samo
jednoj od Cetri provjere modi ée se
nadoknaditi na popravnoj provjeri
koja ¢e biti organizirana po zavrsetku
kompletnih vjezbi. Neuspjeh na dvije,
tri ili sve Cetiri provjere ne moze se
parcijalno nadoknaditi, nego ¢e trebati
naknadno poloziti kompletno gradivo
vjezbi (na popravnom roku pred kraj
semestra). Po zavrSetku semestra u

kojem se izvodi nastava viSe nece biti

dodatnih rokova za polaganje vjezbi.

Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je
zabranjeno te povlaci disciplinsku
odgovornost.

Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

Prisustvovanje na oba kolokvija je

Dodatni seminarski rad. Javiti
se nastavniku nakon objave

Kraj 17. tjedna

Prisustvovanje na 2 teorijska o o 1 . B ] A
3 0 - obavezno i uvjet je za dobivanje . evidencije prisustvovanija, nastave u
kolokvija . izostanak . )
potpisa. krajem 16. tjedna nastave u semestru.
semestru.
Pitanja tipa rjeSavanje zadataka i Nadoknada nije predvidena.
Bodovi iz 2 teorijska kolokvija 63 12 jatipat ) 12 e P

teoretska pitanja otvorenog tipai

Ostvarenje manje od 12
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pitanja koja ispituju razumijevanje. Svi
kolokviji su pismenog oblika i sadrze
10li 11 pitanja, pri ¢emu svako
pitanje donosi do 3 boda.

Prvi kolokvij obuhvaca sve na
predavanjima obradeno i literaturom
predvideno gradivo, zakljuéno s
datumom koji je u akademskom
kalendaru predviden za prvi kolokvij.
Provjera ée se provoditi s
kombiniranim sustavom pitanja (test i
esej). Pitanja mogu biti s ve¢im brojem
toc¢nih i neto¢nih odgovora.

Drugi kolokvij obuhvaéa kompletno
gradivo kolegija, obradeno na
predavanjima i predvideno
literaturom. 40% pitanja (4-5 pitanja)
se odnose na gradivo obuhvaéeno
prvim kolokvijem, a preostala pitanja
se odnose na novo gradivo. Druga
provjera realizirat ¢e se kombiniranim
sustavom pitanja (test i esej). Pitanja
mogu biti s veé¢im brojem tocnih i
netoc¢nih odgovora.

Uvjet za dobivanje potpisa je
ostvarenje najmanje 12 bodova iz oba
kolokvija zajedno.

Prepisivanje je zabranjeno te povlaci

bodova iz obaju kolokvija
(zbrojeni bodovi iz obaju
kolokvija) povlaci gubitak
prava na potpis.
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disciplinsku odgovornost.

ZBROJ

100
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Za izvanredne studente:
Izvanredni studenti moraju odabrati jedan od tri ponudena modela pracenja:

6. Model A — sva predavanja i vjezbe su obavezni, te se pra¢enje rada na kolegiju izvodi na isti nacin kao i za
redovite studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente. Vjezbe se moraju kolokvirati do
kraja semestra. Minimalni uvijeti koje treba ispuniti: isti kao i za redovite studente (vidi rekapitulaciju
uvjeta za potpis redovitih studenata na prvoj stranici).

7. Model B — obavezan je dolazak na barem jedne konzultacije. Vrijeme konzultacija odreduje predmetni
nastavnik u LMS-u Moodle. Obavezan je dolazak na dvije teorijske provjere znanja (kolokviji) kroz
semestar. Seminarski rad nije obavezan, ali se mozZe izraditi za dodatne bodove. Laboratorijske vjezbe se
mogu i ne moraju pohadati, ali se moraju kolokvirati do kraja semestra kao uvjet za izlazak na teorijski dio
ispita. Studenti se za pohadanje vjezbi opredjeljuju na pocetku semestra. Vjezbe se pohadaju zajedno s
redovitim studentima. Minimalni uvjeti koje treba ispuniti:

e dolazak na barem jedne konzultacije,

e prisustvo na oba teorijska kolokvija i ostvarenje najmanje 12 bodova iz oba kolokvija,

e redovito pohadanje vjezbi (samo ako se student opredijeli za njihovo pohadanje)

e izraden i pozitivho ocijenjen seminarski rad u dogovoru s predmetnim nastavnikom (samo ako se
student opredijeli za izradu seminarskog rada; rok za predaju seminara je 08.01.2013.), te

e kolokvirane laboratorijske vjezbe

8. Model C — obavezan je dolazak na barem dvije konzultacije. Vrijeme konzultacija odreduje predmetni
nastavnik u LMS-u Moodle. Seminarski rad je takoder obavezan. Laboratorijske vjezbe se mogu i ne
moraju pohadati, ali se moraju kolokvirati do kraja semestra kao uvjet za izlazak na teorijski dio ispita.
Studenti se za pohadanje vjezbi opredjeljuju na pocetku semestra. Ovaj model nema elemente pracenja
rada studenta, nego samo minimalne uvjete koje je student duzan ispuniti kako bi se pripremio i pristupio
teorijskom dijelu ispita:

e dolazak na barem dvije konzultacije,

e izraden i pozitivho ocijenjen seminarski rad u dogovoru s predmetnim nastavnikom (rok za predaju
seminara je 08.01.2013.), te

e kolokvirane laboratorijske vjezbe.

Neispunjenje minimalnih uvjeta podrazumijeva zabranu izlaska na ispit.

SVI IZVANREDNI STUDENTI DUZNI SU SE U ROKU OD TRI TJEDNA (21 DAN) OD POCETKA NASTAVE
PRUJAVITI U LMS SUSTAV MOODLE U PREDMET "INFORMATIKA" | OPREDUELITI SE ZA JEDAN OD
MODELA PRACENJA.

Polaganje vjezbi tijekom semestra je obavezno za sve izvanredne studente i uvjet je za pristupanje teorijskom
dijelu ispita i polaganje teorijskog dijela ispita. lzvanredni studenti koji su se odlucili za pohadanje vjeZbi
(Model A i Model B s pohadanjem vjezbi) polazu vjeZzbe tijekom izvodenja nastave na isti nacin kao i redoviti
studenti (za vrijeme nastave ili na popravnom roku). lzvanredni studenti koji su se odludili ne pohadati viezbe
(Model B bez pohadanja vjezbi i Model C) moraju poloziti kompletno gradivo vjezbi na posebnom roku koji ce
za njih biti organiziran krajem semestra, ili na popravnom roku koji ¢e biti odrzan najviSe 14 dana kasnije.

Po zavrSetku semestra u kojem se izvodi nastava viSe nede biti dodatnih rokova za polaganje vjezbi.
Nepolaganje vjeZbi podrazumijeva zabranu izlaska na ispit.
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Marketing

Pracenje rada studenata za modele A i B:

Elementi praéenja Bodova
Model A Model B
Prisustvovanje nastavi 5 0
Seminarski rad 7 12
Laboratorijske i auditorne vjezbe 25 25
Kolokviji 63 63
ZBROJ 100 100

Bodovna skala ocjena za modele A i B:
Identi¢na je skali za redovite studente.
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Kolokviji za modele A i B: (isto kao i za redovite studente)

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o LS .g <
c > ()]
2 2| 2| 8 | 2| 8 |82 |E|¢
) =] > =] = | 3
© © © - x a >
Tjedan |[1|2 |3 10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 | 17 & X & X & X
Kolokvij 1 100 100 40 X
Kolokvij 2 X 40 40 X 60 40 X
Kolokvij 3
Projekt

Kratke provjere

Legenda za tjedne:

X - kolokvij
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Za redovne studente: ,eliminacijski model”
VRSTA NASTAVE: predavanja i seminari (satnica 60 sati, 2+2)
IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Doc. dr. sc. Damir Dobrinic, profesor  (e-mail: ddobrinic@foi.hr)
Iva Gregurec, dipl.oec., asistent (e-mail: iva.gregurec@foi.hr)

CiLJ:

Cilj kolegija je stjecanje osnovnih znanja, kako teoretskih tako i prakti¢nih iz podrucja
marketinga. Posebni nagalasak ¢e biti na upoznavanju temeljnih marketinskih koncepata,
razumijevanju uloge marketinga u drustvu i u organizacijama te usvajanje marketinskih
znanja i tehnika za rjeSavanje konkretnih marketinskih problema.

NACIN RADA:

Aktivnosti studenata biti ¢e praéene i evaluirane te ce biti dio ukupnog uspjeha na kolegiju
»Marketing”. Pohadanjem nastave, kontinuiranim radom i zalaganjem na nastavi studenti
tijekom semestra stjeCu odredeni broj bodova koji predstavljaju njihov ukupni rezultat,
temeljem kojeg ¢e se odlucivati o kona¢noj ocjeni koja se upisuje u indeks studenta.

Od studenata se ocekuje: Prisustvovanje i aktivno sudjelovanje na predavanjima i
seminarima.

POLAGANIJE ISPITA U PREDROKU:

Studenti koji redovito pohadaju predavanja, seminarsku nastavu, aktivno sudjeluju u
seminarskoj nastavi te izraduju domacde zadace mogu poloZiti ispit putem prikupljenih
bodova za svaku od navedenih aktivnosti. Jedna od tih aktivnosti su i kolokviji.

Uvjet za pristupanje I. kolokviju je redoviti dolazak/sudjelovanje u seminarskoj nastavi i
predavanjima. Uvjet za pristupanje Il. kolokviju je redovito pohadanje nastavnih aktivnosti
(dopusteno je ukupno izostati svega tri (3) puta) te minimalno ostvarenih 15 bodova iz |.
kolokvija. Uvjet za prolaznu ocjenu na predroku je minimalno ostvarenih 30 bodova iz oba
kolokvija, od maksimalno moguéih 60 bodova.

Studentima koji su uspjesno rijesili oba kolokvija (tj. ostvarili minimalno 30 bodova iz oba

kolokvija) i aktivno sudjelovali na najmanje 11 seminara i 11 predavanja te prikupili
minimalno 50 bodova, bit ¢e u predroku ponudena ocjena iz kolegija prema bodovnoj skali.
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PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA:

ELEMENTI PRACENJA BODOVA
Prisustvovanje na nastavi 8
Aktivno sudjelovanje na nastavi 12
Domacda zadaca . 10
Domacda zadaca . 10
Kolokvij I. 30
Kolokvij II. 30

ZBROJ 100

Napomena: Uvjet za prolaznu ocjenu (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih
aktivnosti“) je minimalno ostvareno 30 bodova iz oba kolokvija (minimalno po 15 bodova iz
svakog kolokvija), od maksimalno mogucih 60 bodova.

BODOVNA SKALA OCJENA:
oD DO OCIJENA
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Napomena: Vrijedi samo za studente koji su (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih
aktivnosti“) ostvarili minimalno 30 bodova iz oba kolokvija (minimalno po 15 bodova iz
svakog kolokvija), od maksimalno mogucih 60 bodova.

LITERATURA:

Obavezna:
1. Dobrini¢, D.: Osnove marketinga, Redak, Split, 2010.
Dopunska:
2. Vranesevi¢, T., Dvorski, S., Dobrini¢, D., Stanici¢, S.: Inovativni marketing,
Tiva, Varazdin, 2008.
3. Vranesevi¢, T., Vignali, C., Vrontis, D.: Upravljanje strateskim marketingom,
Accent, Zagreb, 2004.
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KOLOKVUI:

Broj kolokvija: 2 2.razdoblje | 3.razdoblje -
LS e ‘e
o o o o c 'S ] L]
2 5 2 5 | &3 E £
| R | & | » |F=2 a2
Tjedan 2|13|4 10|11 |12 |13 |14 | 15| 16 | 17
Kolokvij X X 100 35 X
Kolokvij X X 100 35 X

Legenda za tjedne:

X

- kolokvij
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UVIETI ZA POTPIS (redovni studenti):

£l . o Bodovi | Uvi oo Nadoknada
ementi pracenja odovi vjet is ] ]
P J J P Granica Opis Rok
Na predavanjima se svaki puta provjera
Prisustvovanje na risustvovanje studenata. Dozvoljena su .
. ! 4 0 P . ) . .J 3 izostanka Nema
predavanjima maksimalno 3 izostanka kako bi
student/ica ostvario/la pravo na potpis.
Na svim seminarima se provjera
Prisustvovanje na risustvovanje studenata. Dozvoljena su .
o J 4 0 P . ) . . J 3 izostanka Nema
seminarima maksimalno 3 izostanka kako bi
student/ica ostvario/la pravo na potpis.
. Studenti mogu sudjelovati u diskusijama na
Aktivnost na R .
.. 6 0 predavanjima ili rjeSavati probleme
predavanjima . . .
(aktivno prisustvovanje!).
Studenti mogu sudjelovati u diskusijama na
Aktivnost na 6 0 seminarima, davati vlastite primjere i
seminarima rjeSenja za pojedine dijelove gradiva
(aktivno prisustvovanje!).
Studenti sami, u grupi do 5 studenata,
trebaju smisliti proizvod/uslugu i za isti
napraviti marketinski plan (odnosi se na
, , zadacu l.). Za isti plan je potrebno napraviti
Domace zadade ).. . P . VJ P . P .
o prezentaciju koju svi ¢lanovi grupe trebaju Nepredane
(seminari, 20 0 ... . . .
. prezentirati pred ostalim grupama (zadaca zadade
prezentacije) .. e o
II.). Za studente koji kolegij Zele kolokvirati
obavezna je izrada i prezentacija
marketinskog plana, tj. obavezno je obaviti
obje zadace.
. Teoretska pitanja otvorenog tipa koja 5 bodova | 1. kolokvij se ponavlja
1. kolokvij 30 0 L . ) . . .. . o
ispituju razumijevanje. Potrebno ih je iz kolokvija | zajedno s 2. kolokvijem,
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objasniti na primjerima!
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

u vremenu 3.
meduispitnog razdoblja.

Teoretska pitanja otvorenog tipa koja
ispituju razumijevanje. Potrebno ih je

2. kolokvij se ponavlja u

2. kolokvij 30 objasniti na primjerima! .5 bodov? vremenu 3.
L . v iz kolokvija L. .
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci meduispitnog razdoblja.
disciplinsku odgovornost.
ZBROJ 100
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Za izvanredne studente:

OBVEZA PREDAVACA:

Minimalno FOI 2 razina e-ulenja (predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema FOI 3
razini primjene e-ucenja — svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti
vezane uz kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama;
predavanje i ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik...)

NACIN RADA (Bodovanie i praéenije rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti mogu pristupiti ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
uvjeta ili ako Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano praéenje tada za njih vrijede ista pravila
i uvjeti kontinuiranog praéenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi, izrada i
prezentacija projekta).

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na ispitnim rokovima, uz prethodno predani esej i
tjednu predaju rijesenih poslovnih slucajeva. Pismeni ispit se sastoji od 10 esejskih pitanja
(objasniti na primjerima pojedine pojmove). Svako pitanje nosi 6 bodova, uz obvezu izlaska
na usmeni dio ispita. Ispitno gradivo je obuhvaceno obveznom ispitnom literaturom, te
materijalima i prezentacijama dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:

RjeSavanje poslovnih slucajeva

Svaki tjedan, ovisno o obradenoj temi na predavanjima studenti ¢e na mail dobiti poslovni
slu¢aj (case study) koji ¢e morati samostalno procitati i odgovoriti na pitanja. Svaki poslovni
slu¢aj obuhvaéa pojedino nastavno poglavlje. Na taj nacin ¢e studenti dobiti uvid u primjere
iz prakse te ih povezati s teorijom, $to ¢e im pomaodi prilikom pismenog ispita (na pismenom
ispitu teorija se mora potkrijepiti primjerima). Svaki tjedan studenti ce prenijeti (uploadati)
svoje odgovore na Moodle, na za to predvideno mjesto, kako bi bili u toku s predavanjima.
Svaki poslovni slu¢aj mora sadrZavati ime i prezime studenta, JMBAG te dobro objasnjene
odgovore (maksimalno 6.000 znakova, s prazninama)).

NAPOMENA: Samo studenti koji rijesSe sve poslovne slucajeve dobiti ¢e maksimalan broj
bodova (5 bodova), ostali nece dobiti niti jedan bod. Uvijet za pristupanje ispitu je minimalno
5 predanih poslovnih slu¢ajeva nakon zadnjeg predavanja.

Esej na zadanu ili izabranu temu

Student u eseju (teme se nalaze na Moodle-u) razraduje odabranu temu ili zastupa
odredenu ideju, tvrdnju ili koncept koju objasnjava argumentima koji je podrzavaju uz
obavezno koristenje primjera iz prakse. Student treba pisati o onome S$to je zadano kao
tema, treba upotrijebiti jasno oblikovane argumente unutar teme. U eseju student treba
pokazati dobro poznavanje teme o kojoj piSe, poznavanje gradiva obradenog u okviru
kolegija te treba pokazati da isto zna koristiti u zastupanju svog stava. Student treba pratiti i
vrednovati ekonomske analize publicirane u medijima (novine, internet izvori) te pisati
akademskim stilom, pridrzavajuéi se okvira broja rije¢i (sveukupno maksimalno 40.000
znakova, s prazninama). Esej je potrebno prenijeti (uploadati) na Moodle, na za to
predvideno mjesto, najkasnije dva tjedna prije ispitnog roka.
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Kriteriji ocjenjivanja eseja su: jasno i nedvosmisleno povezivanje teorije i prakti¢nog primjera
Siroko i relevantno poznavanje teme, logi¢na struktura eseja, poznavanje i koristenje
pojmova vaznih za temu, koristenje akademskog stila, uvjerljivost zakljucka.

NAPOMENA: Upute za pisanje eseja, seminarskog i diplomskog rada nalaze se na Moodle-u

te Vas molimo da ih se pridrZavate. U suprotnom necete moci pristupiti ispitnom roku sve
dok esej ne zadovolji navedene kriterija.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

ELEMENTI PRACENJA B"’I"';'jsé'(‘;';\;\/':
Rjedavanje poslovnih slu¢ajeva 5
Izrada eseja 20
Pismeni ispit 60
Usmeni ispit 15
ZBROJ 100

Napomena: Uvjet za prolaznu ocjenu (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih
aktivnosti“) je minimalno ostvareno 30 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih
60 bodova.

BODOVNA SKALA OCJENA:
od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Napomena: Vrijedi samo za studente koji su (bez obzira na ostvarene bodove iz ,ostalih
aktivnosti“) ostvarili minimalno 30 bodova iz pismenog ispita, od maksimalno mogucih 60
bodova.

Student koji je prikupio dovoljan broj bodova za prolaznu ocjenu, ali nije zadovoljan s
ponudenom ocjenom moZe zatraziti, od nastavnika, da odgovara usmeno za viSu ocjenu.
Student ovu moguénost mozZe iskoristiti iskljuivo kada bude dogovoren termin za upis
ocjena, a ukoliko opet nije zadovoljan ponudenom ocjenom moZe pristupiti iduc¢em
ispitnom roku.
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ISHODI UCENJA (nakon poloZenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju):

Ishodi uéenja

Metode pracdenja ostvarenosti ishoda
ucenja

prepoznati vaznost marketinga u poduzecu

rjeSavanje poslovnih slucajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

povezati osnovne marketinske pojmove s praksom

rieSavanje poslovnih sluéajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

demonstrirati u najboljem svijetu sebe i poduzeée za koje
e raditi

rieSavanje poslovnih slucajeva, esej

razlikovati vrste marketinga koji je potreban za odredeno
poduzedée/djelatnost

rieSavanje poslovnih sluéajeva, esej

ispitati populaciju o problemima koji su vazni za njihov
diplomski, a kasnije magistarski i doktorski rad, tj. provesti
istrazivanje trzista

rieSavanje poslovnih sluéajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

grupirati potrosace u odredene skupine, odnosno odrediti
ciljnu skupinu za neki proizvod/uslugu

rjeSavanje poslovnih slucajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

usporediti trZista krajnje potrosnje s trziste poslovne
potrosnje

rjeSavanje poslovnih slucajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

procijeniti vaznost pojedinog elementa marketinskog miksa
(proizvod/usluga, prodaja/distribucija, cijena, promocija)

rieSavanje poslovnih slucajeva, esej,
pismeni ispit, usmeni ispit

osmisliti dobar marketinski plan poduzeéa sa svim
pripadajuéim mu elementima

rieSavanje poslovnih slucajeva, esej
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Matematika

Model pracenja REDOVNIH studenata
Model praéenja redovnih studenata podrazumijeva:

1. dobivanje potpisa iz predmeta ako su ispunjeni minimalni uvjeti

a. ostvarenih 20 ili viSe bodova na kraju semestra iz predmeta Matematika 1i

b. redovito pohadanje seminara i predavanja (tj. ne viSe od 3 izostanka s predavanja i seminara)
2. mogucnost dobivanja ocjene na kraju semestra.

Napomene:

e Student se treba tijekom prva dva tjedna nastave prijaviti u sustav za e-ucenje Moodle i pratiti
nastavu i zadatke posredstvom sustava.

e Neispunjavanje minimalnih uvjeta podrazumijeva zabranu izlazaka na ispit.

OPIS MODELA PRACENJA REDOVNIH STUDENATA

Elementi pracenja rada REDOVNIH studenata:

Elementi pracenja Bodova
Kolokviji 75
Kratke provjere 15
Aktivnost 5
Dolasci na seminare i predavanja 5
ZBROJ 10

Bodovna skala ocjena:

Od | Do Ocjena

0| 49 nedovoljan (1)
50| 60 dovoljan (2)
61| 75 dobar (3)
76 | 90 vrlo dobar (4)
91 | 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o) o o) o o) o 2 % .cEa .g
s |52 |8 |58 [g8[5)§
Tiedan [1|2|3|4|5 10 | 11|12 |13 (14 | 15|16 | 17 5 | &= |& 2 T8>
Kolokvij 1 X 100 75
Kolokvij 2 X X 30 X 70 75 X
Kolokvij 3 X X 20 X 20 X 60 75
Kratke provjere * * * *

Legenda za tjedne:
X - kolokvij

pAs - kratka provjera
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Opis elemenata pracenja:

Elementi pracenja

Bodovi

Uvjet

Opis

Nadoknada

Granica

Opis

Rok

1. kolokvij

25

Kolokvij se sastoji od 5 zadatka. Svi
zadaci su takvi da imaju teoretski dio i
raunski dio. U teoretskom dijelu
zadatka studenti trebaju odgovoriti na
pitanja, izvesti formulu i/ili navesti
primjere. U racunskom dijelu studenti
trebaju izradunati/izvesti konacéno
rieSenje te obrazloziti postupke i
rezultate.

Nadoknada nije predvidena.

2. kolokvij

25

Kolokvij se sastoji od 5 zadatka. Svi
zadaci su takvi da imaju teoretski dio i
raunski dio. U teoretskom dijelu
zadatka studenti trebaju odgovoriti na
pitanja, izvesti formulu i/ili navesti
primjere. U racunskom dijelu studenti
trebaju izraunati/izvesti konacno
rieSenje te obrazlozZiti postupke i
rezultate.

Nadoknada nije predvidena.

3. kolokvij

25

Kolokvij se sastoji od 5 zadatka. Svi
zadaci su takvi da imaju teoretski dio i
racunski dio. U teoretskom dijelu
zadatka studenti trebaju odgovoriti na
pitanja, izvesti formulu i/ili navesti
primjere. U racunskom dijelu studenti

Nadoknada nije predvidena.
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trebaju izraunati/izvesti konaéno
rieSenje te obrazlozZiti postupke i
rezultate.

Ukupno je pet kratkih provjera od
kojih se svaka vrednuje s tri boda. Sve
kratke provjere su zadane kao testovi
Kratke provjere 15 - ! su.stavu 28 e—ucenjfe I provieravaju Nadoknada nije predvidena.
gradivo neke cjeline. Ostale
(samo)provjere su namijenjene
vjezbanju gradiva i njihovo rjeSavanje
moze uci u aktivnost na nastavi.

Bodovi iz aktivnosti ostvaruju se
aktivnim sudjelovanjem na nastavi,
Aktivnost 5 - . ) ) J o ] Nadoknada nije predvidena.
rjeSavanjem zadataka na seminarima i

dodatnih zadataka.

Na predavanjima i seminarima e se
. . . . nasumicno obavljati provjera . .
Dolasci na seminare i predavanja 5 - . ) . Nadoknada nije predvidena.

prisustvovanja. Dozvoljena su 3

izostanka.

ZBROJ 100 20*

*Za potpis je potrebno skupiti minimalno 20 i ne imati vise od 3 izostanka s nastave (predavanja i seminara)

Student se treba tijekom prva dva tjedna nastave prijaviti u sustav za e-ucenje Moodle i pratiti nastavu i zadatke posredstvom sustava.

Napomena: Prepisivanje na kolokvijima, koristenje tudih rjeSenja u zada¢ama, provjerama i prakti¢cnim zadacima je strogo zabranjeno i povlaci stegovnu
odgovornost studenata.
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Model pra¢enja IZVAREDNIH studenata

lzvanredni studenti trebaju se na pocetku semestra (tj. u prva 3 tjedna nastave) prijaviti u sustav za e-ucenje
na predmetu Matematika i na Forumu za model pracenja trebaju se izjasniti da li Zele sudjelovati u
kontinuiranom praceniju ili to ne Zele.

e Ako izvanredni student ZELI polagati ispit kroz kontinuirano praéenje, tada MORA odabrati MODEL
PRACENJA 1ZVANREDNIH STUDENATA, a to na kraju semestra podrazumijeva
a. dobivanje prava na polaganje ispita iz predmeta ako je ispunjen minimalni uvjet (ostvarenih
20 ili vise bodova na predmetu.)

b. moguénost dobivanja ocjene.

3. Ako izvanredni student NE ZELI polagati ispit kroz kontinuirano praéenje (i ne izade ni na jedan
kolokvij), tada mora ispuniti minimalni uvijet (tj. ostvariti barem 5 bodova na kratkim provjerama i
zadacama tokom semestra u sustavu za e-ucenje) da bi mogao pristupiti polaganju ispita kroz
pismeni dio i usmenom dio (uz uvjet da je poloZen pismeni dio).

Napomene:
e Neispunjavanje minimalnih uvjeta podrazumijeva zabranu izlazaka na ispit.

e Ako izvanredni student ne odabere model praéenja u predvideno vrijeme na Forumu za model
pracenja, a izade na prvi kolokvij, vodit ¢e se po MODELU PRACENJA IZVANREDNIH STUDENATA.

e Izvanredni studenti koji odaberu kontinuirano pracenje, a nisu u mogucnosti prisustvovati kolokvijima
(koji se odrZavaju uglavnom u terminu predavanja), duZni su se na vrijeme (tjedan dana prije pisanja

kolokvija) javiti predmetnom nastavniku kako bi se za njih organizirao drugi termin pisanja kolokvija u
istom tjednu.

OPIS MODELA PRACENJA 1ZVANREDNIH STUDENATA
Elementi pracenja IZVANREDNIH studenata i bodovna skala ocjena::

Elementi pracenja rada IZVANREDNIH studenata i bodovna skala:

Elementi praéenja Bodovi Od | Do Ocjena
Kolokviji 75 0| 49 nedovoljan (1)
Kratke provjere 25 50| 60 dovoljan (2)
ZBROJ 100 61| 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 | 100 izvrstan (5)

Napomena: Prepisivanje na kolokvijima, koristenje tudih rjeSenja u zadacama, provjerama i
prakticnim zadacima je strogo zabranjeno i povlaci stegovnu odgovornost studenata.
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o LS .an S
o (=] o c > ()
§ s |35 |3 |5 | 3 |85 |E|&
. @ = @ = © = F 2 |& | >
Tjedan 1(2|3/4)|5 101112 |13 |14 |15 |16 | 17 & 3 & ® & N
Kolokvij 1 X 100 75
Kolokvij 2 X X 30 X 70 75
Kolokvij 3 X X 20 20 X 60 75
Kratke provjere * * * *

Legenda za tjedne:
X - kolokvij

* - kratka provjera
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Opis elemenata pracenja:

Elementi
pracenja

Bodovi

Uvjet

Opis

Nadoknada

Granica

Opis

Rok

1. kolokvij

25

Kolokvij se sastoji od 5 zadatka. Svi zadaci su takvi
da imaju teoretski dio i racunski dio. U teoretskom
dijelu zadatka studenti trebaju odgovoriti na
pitanja, izvesti formulu i/ili navesti primjere. U
racunskom dijelu studenti trebaju
izraCunati/izvesti konacno rjesenje te obrazloZiti
postupke i rezultate.

Nadoknada nije predvidena.

2. kolokvij

25

Kolokvij se sastoji od 5 zadatka. Svi zadaci su takvi
da imaju teoretski dio i racunski dio. U teoretskom
dijelu zadatka studenti trebaju odgovoriti na
pitanja, izvesti formulu i/ili navesti primjere. U
racunskom dijelu studenti trebaju
izraCunati/izvesti konacno rjeSenje te obrazloziti
postupke i rezultate.

Nadoknada nije predvidena.

3. kolokvij

25

Kolokvij se sastoji od 5 zadatka. Svi zadaci su takvi
da imaju teoretski dio i racunski dio. U teoretskom
dijelu zadatka studenti trebaju odgovoriti na
pitanja, izvesti formulu i/ili navesti primjere. U
racunskom dijelu studenti trebaju
izraCunati/izvesti konacno rjesenje te obrazloZiti
postupke i rezultate.

Nadoknada nije predvidena.

Kratke provjere

25

Predvideno je pet kratkih provjera znanja, svaka po
5 bodova. Svih pet provjera rjesava se kao test na
Moodle-u i student moZe pristupiti rjesavanju

Nadoknada nije predvidena.
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svake provjere samo jednom. Kratke provjere
usmjerene su na procjenu napretka u interpretaciji
i transferu usvojenog znanja.

ZBROJ 100 20*

*Uvjet za potpis je ostvarenih 20 ili viSe bodova na kontinuiranom pracenju.

Napomena: Prepisivanje na kolokvijima, koristenje tudih rjeSenja u zadacama i provjerama je strogo zabranjeno i povlaci stegovnu odgovornost
studenata.

59



Organizacija i menadzment

Model kontinuiranog pracenja za redovne studente

Pracenje rada redovnih studenata:

Elementi pradenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 10
Aktivnost na nastavi 10
Seminarski rad 20
Kolokviji 60

ZBROJ 100

VAZNA NAPOMENA: Za polaganje ispita preko sustava kontinuiranog praéenja potrebno je, uz
redovito pohadanje nastave, ostvariti najmanje 8 bodova iz seminarskog rada te najmanje 30
bodova (ukupno) iz provjere znanja na kolokvijima, pri éemu je iz svakog pojedinacnog kolokvija
potrebno ostvariti najmanje 13 bodova.

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.i 2. razdoblje | 3.razdoblje

@ 2l g | €
o o o o c > () Q
= ] 2 | 5 | 28| E | E
. © o © - - 3 ] g

Tjedan 1/2/3/4|5/6|7|8|9 (1011|1213 (1415|1617 5 © 5 X - 2| &

Kolokvij 1 X X 100 45

Kolokvij 2 X X 20 X 80 45 X

Napomene za 1. kolokvij (pismeni dio):

e |Izvodise u 9. tjednu semestra.

e Sastoji se od pet pitanja koja pokrivaju obradeno gradivo, od kojih svako nosi najvise Sest bodova (ukupno najvise 30 bodova).
e Provodi se u obliku pismene provjere.

e Nema nadoknade niti ponavljanja kolokvija.

Napomene za 2. kolokvij (pismeni + eventualno usmeni dio):

e |zvodise u 16. tjednu semestra.

e Sastoji se od Cetiri pitanja koja pokrivaju gradivo obradeno nakon 1. kolokvija te jednog pitanja iz gradiva 1. kolokvija, od kojih svako nosi najvise
Sest bodova (ukupno najvise 30 bodova).

e Mogu mu pristupiti samo oni studenti koji su na 1. kolokviju ostvarili najmanje 13 bodova.

e Provodi se u obliku pismene provjere za sve studente koji imaju pravo pristupa. Predmetni nastavnik zadrzava pravo da naknadno i usmeno ispita
(ukoliko procjeni potrebnim) 30% studenata koji su na oba kolokvija ukupno ostvarili najmanje bodova, te da sukladno usmenoj provjeri korigira
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ukupnu ocjenu na vise ili na niZe. Ostalim studentima (a to se odnosi na onih 70% koji su na oba kolokvija ostvarili najvise bodova) direktno se
upisuje ostvarena pozitivna ocjena u indeks, bez naknadne usmene provjere znanja.

e Studentima koji su iz svakog pojedinacnog kolokvija ostvarili najmanje 13 bodova, no koji istovremeno nisu iz oba kolokvija ukupno ostvarili barem
30 bodova, bit ¢e omogucena dodatna usmena provjera o kojoj ¢e ovisiti prolazak na roku za kontinuirano praéenje.

o Nema nadoknade niti ponavljanja kolokvija.

Uvjeti za potpis:
Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se pet puta nasumicno obavlja . .
) ) ) Ako student izostane vise
provjera prisustvovanja.
) . . ) 2 od dva puta od ukupnog
Prisustvovanje na predavanjima 5 1 0 izostanka = 5 bodova . ] o
. izostanka | broja prozivki, nema pravo
1 izostanak = 3 boda toi
na potpis.
2 izostanka = 1 bod potp
Na seminarima se svaki puta obavlja provjera . N
. . Ako student izostane vise
prisustvovanja.
. . L . 5 od pet puta od ukupnog
Prisustvovanje na seminarima 5 1 0-1 izostanak = 5 bodova . ] o
. izostanka | broja prozivki, nema pravo
2-3 izostanka = 3 boda na botbis
is.
4-5 izostanka = 1 bod potp
Studenti trebaju sudjelovati u diskusijama na
. B predavanjima ili rjeSavati probleme ili kratke
Aktivnost na predavanjima 5 0 ) B ) )
provjere razumijevanja netom obradenog gradiva
(aktivno pristustvovanjel).
Studenti trebaju sudjelovati u diskusijama na
Aktivnost na seminarima 5 0 seminarima, prezentirati na nastavi posebna
rjeSenja pojedinih zadataka i sl.

62



Seminarski rad (pisani rad i

Student dobije temu seminarskog rada na
nastavi. Seminarski rad treba izraditi kao
prezentaciju u PowerPointu i prezentirati na
seminarskoj nastavi u dogovorenom terminu te
zajedno s cjelovitim tekstom rada, pisanim u

Student moze u
opravdanim slucajevima (u
prethodnom dogovoru s

prezentacija na seminarskoj 20 Wordu, predati na sustav za e-ucenje (Moodle) 8 bodova .
. . . . ] B nastavnikom) naknadno
nastavi) najkasnije 48 sati uoéi termina prezentacije. . . L
e . s , obraditi temu i prezentirati
Koristenje tudeg rjesenja (plagijat) je zabranjeno q
rad.
te uz gubitak prava na potpis povlaci i disciplinsku
odgovornost studenta (prijavu Stegovnom sudu
Fakulteta).
Sastoji se od pet pitanja koja pokrivaju obradeno
gradivo, od kojih svako nosi najvise Sest bodova
(ukupno najvise 30 bodova). Provodi se u obliku
. pismene provjere. Svaki oblik ili pokusaj

1. kolokvij 30 L B . ] . Nadoknade nema.
prepisivanja za vrijeme provjere znanja strogo je
zabranjen te uz gubitak prava na potpis povlaci i
disciplinsku odgovornost studenta (prijavu
Stegovnom sudu Fakulteta).
Sastoji se od Cetiri pitanja koja pokrivaju gradivo Nadoknade nema, osim za
obradeno nakon 1. kolokvija te jednog pitanja iz studente koji su iz svakog
gradiva 1. kolokvija, od kojih svako nosi najvise pojedinacnog kolokvija
Sest bodova (ukupno najvise 30 bodova). Mogu ostvarili najmanje 13

2. kolokvij 30 mu pristupiti samo oni studenti koji su na 1. bodova, no koji

kolokviju ostvarili najmanje 13 bodova. Provodi
se u obliku pismene provjere za sve studente koji
mu pristupe. Predmetni nastavnik zadrZava pravo
da naknadno i usmeno ispita (ukoliko procjeni

istovremeno nisu iz oba
kolokvija ukupno ostvarili
barem 30 bodova. Takvim
studentima ¢e biti
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potrebnim) 30% studenata koji su na oba
kolokvija ukupno ostvarili najmanje bodova, te da
sukladno usmenoj provjeri korigira ukupnu
ocjenu na vise ili na niZe. Ostalim studentima (a
to se odnosi na onih 70% koji su na oba kolokvija
ostvarili najvise bodova) direktno se upisuje
ostvarena pozitivna ocjena u indeks, bez
naknadne usmene provjere znanja. Svaki oblik ili
pokusaj prepisivanja za vrijeme provjere znanja
strogo je zabranjen te uz gubitak prava na potpis
povlacii disciplinsku odgovornost studenta
(prijavu Stegovnom sudu Fakulteta).

omoguéena dodatna
usmena provjera o kojoj ¢e
ovisiti prolazak na roku za
kontinuirano pracenje (uz
pretpostavku da su ostale
obaveze na kolegiju uredno
odradili).

ZBROJ

100

10
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Vrednovanje seminarskog rada:

Element Broj bodova

Uskladenost sadrZaja s naslovom seminarskog rada, postivanje
propisanog nacina citiranja literature u skladu s propisanim 8
Pravilnikom o zavrSnom radu na FOI-u.

Postivanje zahtjeva za oblikovanje teksta u skladu s Pravilnikom o
zavrSnom radu na FOI-u.

Nacin prezentiranja (pripremljeno izlaganje, obracanje publici,
prezentiranje bez sjedenja pred monitorom i iskljucivog Citanja 4
sadrzaja s vlastitih biljezaka).

Dopuna teoretske obrade teme prikladnim primjerima i poticanje

kolega na diskusiju. 4
Prikladno uredenje slajdova (logicko povezivanje, koristenje

grafic¢kih prikaza, izbjegavanje previse teksta na slajdu, navodenje 2
izvora grafikona, tabela i slika, navodenje koriStene literature).

UKUPNO: 20

NAPOMENA 1: Student koji neopravdano izostane i ne prezentira svoj seminar u zadano vrijeme ne
moZe nadoknaditi seminarsku aktivnost, tj. ostvaruje nula (0) bodova iz seminara te gubi pravo na
potpis!

NAPOMENA 2: Temu seminarskog rada studentu dodjeljuje ili na prijedlog studenta odobrava
predmetni nastavnik koji izvodi seminarsku nastavu. Teme seminarskog rada slijede nastavni
program u aplikativnom smislu. Student u radu razraduje odabranu temu ili zastupa odredenu ideju,
tvrdnju ili koncept koju objasnjava argumentima koji je podrzavaju. Pri tome primjena teorije na
konkretnom primjeru iz prakse treba predstavljati preteZiti dio rada. U radu treba pisati o onome Sto
je zadano kao tema, a ne okolisati niti prelaziti na druge teme. Treba upotrijebiti jasno oblikovane
argumente unutar teme. PoZeljan je i kriticki osvrt prema drugim moguéim argumentima s kojima se
student ne slaze. U seminarskom radu student treba pokazati da dobro poznaje temu o kojoj pise, da
poznaje gradivo obradeno u okviru kolegija i zna ga koristiti u zastupanju svog stava, da prati i
vrednuje analize publicirane u medijima (novine, internet izvori) te pokazati da zna pisati
akademskim stilom. Studenti imaju punu slobodu zakljucivanja te vrednovanje seminarskog rada ne
ovisi o tome slaze li se ocjenjiva¢ sa zakljuckom autora ukoliko su navedeni zakljuéci dobro
formulirani, objasnjeni i obranjeni argumentima. Ispitna literatura je pomo¢ pri formuliranju vlastitih
argumenata, a ne sluzi tome da je se samo reproducira (preuzima) u seminarskom radu.

NAPOMENA 3: Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora, smatra se plagijatom i nije eti¢no niti
je dopusteno. Reference se piSu u zagradama, uz navodenje autora, godine izdanja i broja stranice s
koje je preuzet tekst. Svi izvori referencirani u tekstu rada moraju biti na kraju rada u popisu
literature, a istovremeno nista $to nije spomenuto u radu ne moZze biti u zavrSnom popisu literature.
Svaka slika, grafikon ili tablica koja se koristi u seminarskom radu, a nije samostalno izradena, mora
imati naveden izvor. Nepostivanje ovih pravila za sobom povlaci disciplinsku odgovornost, odnosno
prijavu Stegovnom sudu Fakulteta. Za dodatne upute student moze koristiti predlozak za pisanje
zavrsnog rada dostupan na stranicama knjiznice FOI-a, ili kontaktirati nastavnika.
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Model kontinuiranog pracenja za izvanredne studente

Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od tri razli¢ita modela praéenja:

9.

10.

11.

66

Model A (obavezno prisustvovanje nastavi + seminarski rad + kolokviji): dolasci na nastavu
(predavanja i seminarska nastava) su obavezni, te se praéenje rada na kolegiju izvodi na isti nacin
kao i za redovne studente. Izvanredni studenti obavezni su sudjelovati u izradi seminarskog rada
i svih aktivnosti u okviru nastave kao ispunjenje uvjeta za izlazak na ispit. Za sve ostale detalje -
vidi model pracenja za redovne studente!

Model B (obavezne konzultacije + seminarski rad + dodatni zadatak + kolokviji): obavezan je
dolazak na barem jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave. Studenti su
obavezni izraditi seminarski rad na temu koja se dogovara s predmetnim nastavnikom. lzrada
seminarskog rada sastoji se od sljedecih dijelova: pisanog dokumenta koji obraduje zadanu
temu, izrade PowerPoint prezentacije na tu temu i prezentiranja obradene teme na nastavi ili
konzultacijama. Studenti ée temu seminarskog rada odabrati u dogovoru s predmetnim
nastavnikom, a izraden seminarski rad (Word i PowerPoint datoteke) ¢e predati najkasnije
tjedan dana prije roka prezentacije na sustav za e-ucenje (Moodle). Uz izradu seminarskog rada
studenti su duzni izraditi i dodatni zadatak koji pokriva gradivo i nacin rada na seminarskoj
nastavi (izrada prakti¢nog primjera, individualne ili grupne vjezbe, kriticki prikaz knjige ili ¢lanka
vezano uz podrucje kolegija i sl.), o ¢emu se dogovaraju s predmetnim nastavnikom na
individualnim konzultacijama. Ovaj model praéenja omogudava izvanrednim studentima
polaganje ispita preko kolokvija u zajednickim terminima sa redovnim studentima.

Pracenje rada izvanrednih studenata za modele A i B:

Elementi pracenja Bodova
Model A Model B

Prisustvovanje nastavi / konzultacijama* 10 5
Aktivnost na nastavi 10 0
Seminar 20 20
Dodatni zadatak 0 15
Kolokviji 60 60

ZBROJ 100 100

* Prisustvovanje nastavi odnosi se na Model A, a prisustvovanje konzultacijama na Model B.

Model C (obavezne konzultacije + seminarski rad + pismeni i usmeni ispit): obavezan je dolazak
na barem jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave. Studenti su
obavezni izraditi seminarski rad na temu koja se dogovara s predmetnim nastavnikom. lzrada
seminarskog rada sastoji se od sljedecih dijelova: pisanog dokumenta koji obraduje zadanu
temu, izrade PowerPoint prezentacije na tu temu i prezentiranja obradene teme na
konzultacijama. Studenti ée temu seminarskog rada odabrati u dogovoru s predmetnim
nastavnikom, a izraden seminarski rad (Word i PowerPoint datoteke) ¢e predati najkasnije
tjedan dana prije roka prezentacije na sustav za e-ucenje (Moodle). Ovaj model nema elemente
pradenja rada studenta, nego samo minimalne uvjete koje je student duzan ispuniti kako bi



pristupio pismenom, a potom i usmenom dijelu ispita: dolazak na barem jedne konzultacije,
izraden seminarski rad u dogovoru s predmetnim nastavnikom i prezentiran u terminu
konzultacija.
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2. Sikavica, P. i Hernaus, T. (2011) Dizajniranje organizacije: strukture, procesi, poslovi, Zagreb,
Novi informator.

3. Jones, G. R. (2009) Organizational Theory, Design, and Change, 6th ed. Upper Saddle River,
NJ, Prentice Hall / Pearson Education.

4. Daft, R. L. (2010) Organization Theory and Design, 10th ed. Mason, Ohio, South-Western
Cengage Learning.

5. Bahtijarevi¢-Siber, F., Sikavica, P. i Pologki Voki¢, N. (2008) Suvremeni menadZment: vjestine,
sustavi i izazovi, Zagreb, Skolska knjiga.

6. Certo, S.C.iCerto, S.T. (2008) Moderni menadZment, 10. izd. Zagreb, MATE.



Poslovni engleski jezik |
VRSTA NASTAVE: predavanja i viezbe (satnica 75 sati, 2+1)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:
Visnja Fara, prof., visi predavac (e-mail: visnja.fara@foi.hr

CIL) KOLEGUA:

Ovladavanje jezicnim strukturama i usvajanje pojmova i klju¢nog poslovnog vokabulara (s
podrucja kao Sto je organizacija poduzeéa, zapoSljavanje, poslovna etika, poslovni kontakti i
interkulturalne razlike u poslovnome svijetu, poslovno dopisivanje) nuznim za komuniciranje
u razli¢itim poslovnim situacijama. Razvijanje sigurnosti u komunikaciji na engleskom jeziku,
koja je danas jedan od temeljnih preduvjeta radne konkurentnosti i uspjesnosti poslovnih
ljudi, na nacin da se prosiruju i razvijaju jezi¢cne kompetencije u vjeStinama Citanja, slusanja,
te narocito u vjeStinama usmene i pismene komunikacije u medunarodnom poslovnom
okruzenju.

OBVEZA PREDAVACA:
Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci

za utvrdivanje i provjeru znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koristenje
nastavnih materijala uz zasebne cjeline; predavanje i ocjenjivanje studentskih radova.

LITERATURA:

Obavezna:

Materijali s predavanja (uz prijavu u cijelosti dostupni na web stranici kolegija) organizirani po
cjelinama, sastavljeni od tekstova preuzetih iz recentnih struénih publikacija te tekstova i vjezbi
iz metodicke literature.

Dopunska:

1. MacKenzie, I.: English for Business studies Cambridge University Press,
Cambridge, 2002.

2. Ashley, A.: Oxford Handbook of Commercial Correspondence, Oxford University
Press, Oxford, 2003.

3. Longman Business English Dictionary, 2007.
4. Spiljak, V., Ivir, V. : Englesko-hrvatski poslovni rje¢nik. Masmedia, Zagreb, 2000.

5. Macmillan English Dictionary for Advanced Learners. 2nd ed. Macmillan, London,
2007.
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PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA

Svi redovni studenti upisani u kolegij uklju¢eni su u kontinuirano praéenje. Elementi
praéenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na
sljedeéim stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadaée/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadada 6

2.zadaca 6

3.zadada 18

ZBROJ 30
Napomene:

1. Vrste zadac¢a podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu.
Zadace mogu biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadada te njihovom obliku
predavac Ce izvijestiti studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢ama, teme, rokovie
za predaju zadade te povratne informacije o izvrSenim zada¢ama predavac objavljuje
usmeno ili u sustavu za e-ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadade' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.

69



Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje | 3.razdoblje o
w — — -
S e | 2l | 8|l |52 8 &
5 |3 |5 |8 |35 |3 /%39 E | &
Tiedan |1/2|3/4/5|6(7|8/9/10/11(12(13|14/15/16(27|28] & | % | & | R | § | = |F & & | 3
Kolokvij X X |10 ] x | 30 45 | X
Kolokvij X X 70 45 X
Kolokvij

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0 - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljuc¢eni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)
te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz
ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.

70




2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.

Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine ¢itanja i prevodenja. Na pismenom ispitu

studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-

ucenje Moodle.

Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumicno 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja
Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 ostanka meduispitnog
izostanka. razdoblja
Ukupno ima 3 zadacée koje zajedno
nose 30 bodova. Student treba
pazljivo procitati pripreme za vjezbe
te pripremiti /rijesiti zadatak kod Javiti se nastavniku nakon
kuce. Ako je tako navedeno u objave podataka o pracenju
uputama, pismenu zadadu treba rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
Domace zadace / prezentacije 30 12 postaviti na Web. 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog
2 zadace (svaka nosi 6 bodova, meduispitnog razdoblja. razdoblja
ukupno 12 bodova). Pripremai Predati zadade koje nisu
odrZavanje prezentacije nosi 18 obradene.
bodova.Prezentaciju treba prezentirati
u dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedece tipove
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zadataka: pitanja koja ispituju
razumijevanje teksta; prevodenje,
definiciju ili usporedbu stru¢nih

2. kolokvij 30 termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ 100
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

1) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri ¢emu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi, aktivnost na
nastavi, domade zadace i prezentacije, kolokviji).

2) ako se ne ukljuce u kontinuirano pracenje, izvanredni studenti mogu pristupiti cjelovitom
zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u
ovom modelu pracenja.

PREDUVIETI ZA I1ZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) —
Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane zadace.
Zadace se odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu vezanu uz
program kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku ili sadrzajnu) analizu pisanog teksta
na stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku, ispit
se sastoji od zadataka za provjeru usvojenog leksika, razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine
¢itanja, razumijevanja teksta i prevodenja. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom
ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIJET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specificnu
temu o kojoj ée izraditi prezentaciju na engleskom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.
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Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezicne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca
usmenog iznoSenja sadrzaja).

2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvacenih programom kolegija. Zadana tema
drukcija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno
izraditi saZetu analizu teksta prema jednom ili vise zadanih kriterija, koji obuhvacaju:
formalnu, leksicku, gramaticku ili sadrzajnu analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u
jeziku struke. Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku.
Vrsta i sloZzenost zadatka u skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane
programom kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezi¢nih
primjera s teorijom (jezi¢nim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene i
usmene komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS
Moodle na za to predvideno mjesto.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

p MAKSIMALAN

ELEMENTI PRACENJA BROJ BODOVA
Pismeni/usmeni zadatak

.. 20
(Prezentacija)
Pismeni zadatak 2 (Analiza 10
stru¢nog teksta)
Pismeni ispit 60
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100
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Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.

BODOVNA SKALA OCJENA:
od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti i povezati stru¢no pojmovlje iz zadanih tematskih
podrucja poslovnog engleskog jezika, te primijeniti strucni leksik u
kontekstu

leksicka  analiza  teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati i primijeniti gramaticke strukture tipicne za engleski
jezik poslovne struke te ih primijeniti u pismenom i usmenom
izraZavanju

gramaticka i  formalna
analiza teksta, pismeni ispit,
usmeni ispit

Razumijeti na globalnoj razini ili radi brzog pronalazenja konkretnih
¢injenica slusane ili ¢itane stru¢ne tekstove pisane jezikom struke

analiza teksta, pismeni ispit

usmeno na jasan nacin iznositi ¢injenice i sudjelovati u raspravama
vezanim uz struku, obrazloZiti prednosti i nedostatke te vlastita
stajalista

prezentacija, sadrZajna
analiza teksta, usmeni ispit

sastaviti biljeske o procitanom specijalistickom tekstu, izdvojiti
glavne rezultate i zakljucke

analiza teksta, pismeni ispit

kriticki odabrati izvore u tiskanom ili elektronickom obliku te
usmeno ili pismeno sazeto izvijestiti o procitanom tekstu u
zadanom formatu

prezentacija, sadrzajna
analiza teksta, usmeni ispit

primijeniti strucni leksik iz zadanih tematski podrucja, prepoznati
medukulturne razlike, primijeniti komunikacijske vjestine i
strategije u tipi¢nim komunikacijskim situacijama u govoru i pisanju

prezentacija, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

samostalno se sluZziti priruénicima, struénom literaturom,
dokumentacijom i drugim izvorima znanja na engleskom jeziku

prezentacija, analiza teksta
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Poslovni engleski jezik Il
VRSTA NASTAVE: predavanja i viezbe (satnica 75 sati, 2+1)
IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Andreja Kovacic, prof., visi predavac (e-mail: andreja.kovacic@foi.hr)

Ciu:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s pojmovljem iz podrucja poslovnog engleskog jezika,
te sustavno usvajanje i primjena slozenijih gramatickih i sintaktickih struktura na razini recenice
i diskursa, kao i osposobljavanje za kriticko razmiSljanje (analiza/sinteza jezi¢nog
sadrzZaja,organizacija informacija, jasnoéa izraza, zakljuéivanje, iznoSenje misljenja). Studenti ée
ovladati komunikacijskim vjestinama potrebnim za uspjesno pracenje tijeka stru¢nih skupova
koji se odrzavaju na engleskom jeziku, bilo kroz diskusiju ili izlaganje. Studenti stje€u i razvijaju
navike samostalnog proSirivanja leksika te sluzenja struénom literaturom i drugim izvorima
znanja na engleskom jeziku uz koriStenje informacijske tehnologije.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje i provjeru znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koristenje
nastavnih materijala uz zasebne cjeline; predavanje i ocjenjivanje studentskih radova.

LITERATURA:

Obavezna:

Materijali s predavanja (uz prijavu u cijelosti dostupni na web stranici kolegija) organizirani po
cjelinama, sastavljeni od tekstova preuzetih iz recentnih strucnih publikacija te tekstova i vjezbi
iz metodicke literature.

Dopunska:

1. Emmerson, P.: Business Grammar Builder, Macmillan, 2004.

2. Emmerson, P.: Business English Handbook Advanced, Macmillan, 2007.

3. Bowen, T.: Build your business grammar, Thomson & Heinle, 2000.

4. Heller, R., Hindle, T.: Essential Manager's Manual, Dorling Kindersley, 1998.

5. Oxford University Press, Oxford Business English Dictionary for Learners of English, 2005.
6. Englesko-hrvatski poslovni rje¢nik, Skolska knjiga, 2005.
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PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA

Svi redovni studenti upisani u kolegij uklju¢eni su u kontinuirano praéenje. Elementi
praéenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na
sljedeéim stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadace/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadaca

2.zadaca

3.zadaca

4.zadaca

(e NN NN NiNe) RNe)}

5.zadaca
ZBROJ 30

Napomene:

1. Vrste zadaca podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zada¢e mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku predavac ¢ée izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢éama, teme, rokovi za predaju zadace te povratna
informacija o izvrSenim zada¢ama objavljuju se u sustavu za e-uéenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadace' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.

77



Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
o 2 € '
o o o) o (<} o c S o a
= ] =2 ] = 5 S 3 E £
Tiedan (1|2 |3 |4|5|6|7|8|9|10|11|12|13|14|15|16 |17 |18 5 © 5 © 5 © - 2| &
Kolokvij 1 X X 100 X 30 45
Kolokvij 2 X X 70 45
Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0 - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:
1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljuc¢eni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.

Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine ¢itanja i prevodenja. Na pismenom ispitu

studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-

ucenje Moodle.

Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok

Na predavanjima se 5 puta nasumicno 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog

Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja

Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 . meduispitnog

izostanka. izostanka razdoblja

Ukupno ima 5 zadaéa koje zajedno

nose 30 bodova. Student treba

pazljivo procitati pripreme za vjezbe

te pripremiti /rijesiti zadatak kod Javiti se nastavniku nakon

kuce. Ako je tako navedeno u objave podataka o pracenju

uputama, pismenu zadadu treba rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
Domace zadace / prezentacije 30 12 postaviti na Web. 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog

1 zadaca (6 bodova) moZe se obraditi meduispitnog razdoblja. razdoblja

usmeno. Predati zadade koje nisu

2 zadace (12 bodova) mogu se obradene.

obraditi i kao prezentacija u

PowerPoint-u. Prezentaciju treba

prezentirati u dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedece tipove
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zadataka: pitanja koja ispituju
razumijevanje teksta; prevodenje,
definiciju ili usporedbu stru¢nih

2. kolokvij 30 termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ 100
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

1) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri cemu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domace zadace i prezentacije, kolokviji).

2) ako se ne ukljuée u kontinuirano pracéenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIJETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) —
Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane i izvrsene
zadace. Zadaée se odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu
vezanu uz program kolegija te 2) saZetke pisanog i sluSanog teksta na stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenja. Na pismenom ispitu studentima se preporuca koriStenje rjecnika. Ispitno
gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na
sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specifi¢nu
temu o kojoj ée izraditi prezentaciju na engleskom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.

Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezicne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca
usmenog iznosenja sadrzaja).
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2. Sazetci pisanog i slusanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku te 1 kraci
online multimedijski materijal (npr. video) koji su tematski usko vezani uz jednu ili viSe tema
obuhvacenih programom kolegija. Zadana tema druk¢ija je od one u prvom zadatku.
Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi sazetak svakog od zadanih
materijala. Studenti saZetke izraduju na stranom jeziku. SloZenost zadanog materijala u
skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Duljina svakog od izradenih saZzetaka treba iznositi izmedu 300-400 rijeci. SaZzetci trebaju
sadrzavati naslov izvornog teksta te kljucne rijeci koje se javljaju u izvornom pisanom i
sluSanom tekstu. Zadatke treba predati (uploadati) u pismenom obliku u LMS Moodle.

Kriteriji ocjenjivanja saZetaka su: jasno, precizno i jezicno toéno izrazavanje osnovnih ideja iz
izvornog teksta; koristenje neutralnog stila; preoblikovanje izvornih izri¢aja; duljina sazetka,
identificiranje klju¢nih pojmova.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti

nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba predati,
odnosno, izvrsiti, u gore navedenim rokovima.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni /usmeni zadatak

- 20
(Prezentacija)
Pismeni zadatak (Sazetak) 15
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.

BODOVNA SKALA OCJENA:
Ood Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumijeti i povezati pojmovlje iz podrucja poslovnog engleskog jezika,
prepoznati mehanizme tvorbe strucnog nazivlja te primijeniti struéni
leksik u kontekstu

sazetak, prezentacija,
pismeni ispit

razlikovati gramaticke strukture engleskog jezika na razini sintagme
(kolokacija) i reCenice, prepoznati elemente kohezije teksta

sazetak, pismeni ispit

razumjeti slusane tekstove o poznatoj stru¢noj temi

sazetak

razumjeti strucne tekstove na globalnoj razini ili radi brzog
pronalazenja konkretnih ¢injenica, potvrde pretpostavki, izvodenja
zakljucaka ili vodenja biljezaka

sazetak, prezentacija,
pismeni ispit

jasno iznositi Cinjenice i sudjelovati u raspravama vezanim uz
struku, obrazloZiti prednosti i nedostatke te vlastita stajalista

prezentacija, usmeni ispit

interpretirati tipi¢ne vrste retoricki obojenih tekstova (npr. tekstove
koji se koriste u marketinske svrhe)

prezentacija, usmeni ispit

prepoznati stilske osobitosti te ih primijeniti u sastavljanju
poslovnog dopisa ili prenoSeniju stilski raznorodnih izri¢aja u
neutralni izricaj

sazetak, pismeni ispit

usporediti specijalizirane ¢lanke na srodnu temu te iznijeti osnovne
ideje iznesene u ¢lanku u parafraziranom obliku

sazetak, prezentacija,
pismeni ispit

logi¢no strukturirati usmeni prikaz na zadanu temu u obliku
samostalno ili timski izradenog zadatka (prezentacije)

prezentacija, usmeni ispit

kriticki odabrati izvore u tiskanom ili elektroni¢kom obliku te
prenijeti informacije u obliku sastavka ili izvjeStaja na odredenu
temu u zadanom formatu, kroz samostalno ili timski izradene
zadatke

sazetak, prezentacija
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Poslovni engleski jezik 11l
VRSTA NASTAVE: predavanja i viezbe (satnica 75 sati, 2+1)

IME | PREZIME NASTAVNIKA:
Visnja Fara, prof., visi predavac (e-mail: visnja.fara@foi.hr

CIL) KOLEGUA:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s osnovnom terminologijom iz pojedinih podrucja
menadZmenta (kao Sto su funkcije menadZmenta, menadzZerske vjestine i stilovi, upravni
menadzment, menadzZeri i poslovna etika, medunarodni menadzment i kulturne razlike,
Zene menadzeri, restrukturiranje poduzeda, korupcija i pranje novca) koja ¢e im omogucditi
razumijevanje govornog i pisanog jezika tih podruéja te sudjelovanje u bilo kakvom
razgovoru ili raspravi u vezi navedenih tema. U okviru kolegija studenti ¢e razvijati vjestine
usmene i pismene komunikacije (u registrima primjerenim za pojedine situacije) koje su u
danasnjem poslovnom okruzenju jedan od neophodnih preduvjeta uspjeSnosti poslovnih
ljudi i njihovih poduzeéa. Cilj predmeta je takoder poticanje kritickog razmisljanja studenata
o danim temama i njegovanje akademske razine obrade i prezentacije tih sadrzaja na
engleskom jeziku. U sklopu predmeta razvijat ¢e se i generi¢ke vjesStine: timski rad,
prezentacijske vjestine, snalaZenje u problemskoj situaciji, te drustvene vjestine gradanske
angaZiranosti i socijalne odgovornosti

OBVEZA PREDAVACA:
Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci

za utvrdivanje i provjeru znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koristenje
nastavnih materijala uz zasebne cjeline; predavanje i ocjenjivanje studentskih radova.

LITERATURA:
Obavezna:
Materijali s predavanja (uz prijavu u cijelosti dostupni na web stranici kolegija) organizirani po

cjelinama, sastavljeni od tekstova preuzetih iz recentnih stru¢nih publikacija te tekstova i viezbi
iz metodicke literature.

Dopunska:

1. MacKenzie, I.: Management and Marketing, LTP, 2001

2. Heller, R.; Hindle, T.: Essential Manager’s Manual, DK, New York, 1998.
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3. MacKenzie, |.: English for Business Studies , 2nd ed., Cambridge University Press,
Cambridge, 2002.

4. Spiljak, V.; Ivir, I.: Englesko-hrvatski poslovni rje¢nik. Masmedia, Zagreb, 2000.
5. Longman Business English Dictionary, 2007.

6. Macmillan English Dictionary for Advanced Learners. 2nd ed. 2007.

PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA

Svi redovni studenti upisani u kolegij uklju¢eni su u kontinuirano praéenje. Elementi
pracenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na
sljedeéim stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace /prezentacije 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)

91 100 izvrstan (5)

Zadace/prezentacije:

Zadaca Bodova
1.zadaca 6
2.zadada 6
3.zadada 18
ZBROJ 30
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Napomene:

1. Vrste zadac¢a podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu.
Zadac¢e mogu biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadac¢a te njihovom obliku
predavac Ce izvijestiti studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢ama, teme, rokove
za predaju zadaée te povratne informacije o izvrSenim zadadama predavaé objavljuje
usmeno ili u sustavu za e-ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadade' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 l.razdoblje | 2.razdoblje | 3.razdoblje c‘
Q O o— c—
2 g |2|gls|egl|l53 8¢
T | 3|38 |3 |3 |3 |2 5 | &
Tjedan |1/2 /3|4 /5/6|7 |89 10|11 |12|13|14 15|16 (17 18| & < 5 < 5 T |F &g & =]
Kolokvij X X 100 X 30 45 X
Kolokvij X X 70 45 X
Kolokvij

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje
|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti uklju¢eni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)
te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz
ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.
Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Na pismenom ispitu

studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-
ucenje Moodle.
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis : :
Granica Opis Rok
. . Na predavanjima se 5 puta nasumicno obavlja 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na . . . . . L
. 3 1 provjera prisustvovanja. Dozvoljena su 2 izostanka meduispitnog
predavanjima . .
izostanka. razdoblja
L . . . Zadnji dan 3.
. . L Na svim vjezbama provjerava se prisustvovanje. 2 o
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 . . . meduispitnog
Dozvoljena su 2 izostanka. izostanka .
razdoblja
Ukupno ima 3 zadaée koje zajedno nose 30
bodova. Student treba pazljivo procitati . .
. L . o Javiti se nastavniku
pripreme za vjezbe te pripremiti /rijesiti zadatak .
) ] nakon objave podataka o
kod kuce. Ako je tako navedeno u uputama, L ) B B
. ) . pradenju rada, najkasnije | Zadnji dan 3.
) . B pismenu zadacu treba postaviti na Web. 12 . L o
Domace zadace / prezentacije 30 12 i ] do kraja treceg tjedna 3. | meduispitnog
2 zadace (svaka nosi 6 bodova, ukupno 12 bodova T ) )
) ] . ) B meduispitnog razdoblja. | razdoblja
bodova). Priprema i odrzavanje prezentacije . ) L
) 3 o Predati zadade koje nisu
nosi 18 bodova.Prezentaciju treba prezentirati u
. obradene.
dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedeée tipove zadataka:
pitanja koja ispituju razumijevanje teksta;
prevodenje, definiciju ili usporedbu struc¢nih
. termina; prevodenje sintagmi ili reenica;
2. kolokvij 30 0 o . o
pitanja otvorenog tipa; analizu i upotrebu
jezi¢nih jedinica
ZBROJ 100
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

1) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri ¢emu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi, aktivnost na
nastavi, domace zadace i prezentacije, kolokviji).

2) ako se ne ukljuce u kontinuirano pracenje, izvanredni studenti mogu pristupiti cjelovitom
zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u
ovom modelu praéenja.

PREDUVIJETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) —
Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane zadace.
Zadace se odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu vezanu uz
program kolegija te 2) (formalnu, leksicku, gramaticku ili sadrZajnu) analizu pisanog teksta
na stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku, ispit
se sastoji od zadataka za provjeru usvojenog leksika, razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine
¢itanja, razumijevanja teksta i prevodenja. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom
ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIJET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specifi¢nu
temu o kojoj ée izraditi prezentaciju na engleskom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi struénom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.
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Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezicne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoda
usmenog iznoSenja sadrzaja).

2. Analiza pisanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvacenih programom kolegija. Zadana tema
drukcija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku trebaju individualno
izraditi saZetu analizu teksta prema jednom ili vise zadanih kriterija, koji obuhvacaju:
formalnu, leksicku, gramaticku ili sadrzajnu analizu elemenata koji se ucestalo javljaju u
jeziku struke. Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na hrvatskom ili stranom jeziku.
Vrsta i sloZzenost zadatka u skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane
programom kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jezi¢nih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika, konvencijama pismene i
usmene komunikacije itd.) objasnjenom i obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS
Moodle na za to predvideno mjesto.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

p MAKSIMALAN

ELEMENTI PRACENJA BROJ BODOVA
Pismeni/usmeni zadatak

.. 20
(Prezentacija)
Pismeni zadatak 2 (Analiza 10
strucnog teksta)
Pismeni ispit 60
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 50% bodova na pismenom ispitu.
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BODOVNA SKALA OCJENA:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)

76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Ishodi uéenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti i primijeniti stru¢no pojmovlje iz Sireg tematskog
podruéja poslovnog engleskog jezika s osobitim naglaskom na
podrucje menadZmenta, te primijeniti strucni leksik u kontekstu

leksicka  analiza  teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

razlikovati i primijeniti sloZzenije gramaticke strukture tipi¢ne za
engleski jezik poslovne struke te ih primijeniti u pismenomi
usmenom izrazavanju

gramaticka i  formalna
analiza teksta, pismeni ispit,
usmeni ispit

primijeniti strategije potrebne za razumijevanje sadrzaja na
engleskom jeziku o poznatoj stru¢noj temi na globalnoj razini ili
radi brzog pronalaZzenja konkretnih ¢injenica, potvrde pretpostavki
ili izvodenja zaklju¢aka

prezentacija,sadrzajna i
formalna analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

Razumijeti sloZenu argumentaciju na podrucju poslovnog
jezika,usmeno na jasan nacin, logicki iznositi ¢injenice i sudjelovati
u raspravama vezanim uz struku, kriticki evaluirati, obrazloZiti
prednosti i nedostatke te uvjerljivo iznositi vlastite argumente

prezentacija, sadrZajna
analiza teksta, usmeni ispit

sastaviti biljeske o procitanom specijalistickom tekstu, izdvojiti
glavne rezultate i zakljucke

analiza teksta, pismeni ispit

kriticki odabrati izvore u tiskanom ili elektronickom obliku te
usmeno ili pismeno izvijestiti o odredenoj temi koristeci zadani
obrazac i primjereni registar

prezentacija, sadrZajna
analiza teksta, usmeni ispit

primijeniti strucni leksik iz zadanih tematski podrucja,
komunikacijske vjestine i strategije u tipicnim komunikacijskim
situacijama u govoru i pisanju

prezentacija, analiza teksta,
pismeni ispit, usmeni ispit

Prepoznati i uvazavati medukulturne razlike i vaznost
medukulturne tolerancije za uspjeSnost komunikacije u poslovnom
kontekstu

prezentacija, sadrZajna
analiza teksta, pismeni ispit
usmeni ispit
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Poslovni njemacki jezik 1
VRSTA NASTAVE: predavanja i viezbe (satnica 75 sati, 2+1)
IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Vesna Simunié, prof., visi predavaé (e-mail: vesna.simunic@foi.hr)

Clu:

Cilj predmeta je osposobiti studente da steknu sposobnost pismenog i usmenog
komuniciranja na njemackom jeziku u okviru stru¢nih sadrzaja predvidenih za poslovni
obrazovni profil; da usvoje osnovni struéni leksik iz podruéja kao Sto su organizacija
poduzeca, zaposljavanje, poslovna etika, poslovni kontakti, interkulturalne razlike u
poslovhom svijetu, poslovno dopisivanje. Studenti ¢e biti sposobni razviti osnovne
komunikacijske vjestine i primijeniti ih u poslovnim situacijama (pisanje biljezaka, vodenje
dijaloga, verbalizacija dijagrama). U sklopu predmeta studenti ¢e se osposobiti za pismeno i
usmeno referiranje o stru¢nom tekstu te razviti sposobnost brzog i to¢nog pismenog i
usmenog prevodenja stru¢nih sadrzaja sa stranog jezika i na strani jezik te ovladati
komunikacijskim vjestinama potrebnim za praéenje tijeka stru¢nih skupova koji se odrzavaju
na njemackom jeziku.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci
za utvrdivanje i provjeru znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koristenje
nastavnih materijala uz zasebne cjeline; predavanje i ocjenjivanje studentskih radova.

LITERATURA:

Osnovna:

1. Simunié¢, V., Deutsche Geschéftskorrespondenz und Biirokommunikation, Skolska knjiga,
Zagreb, 2001.

2. Simuni¢, V., S. Stubli¢: Geschaftsbriefe auf Deutsch, Skolska knjiga, Zagreb, 1995., 28
stranica + disketa.

3. Medié, 1., Kleine deutsche Grammatik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

Dopunska:

1. Jaki¢, B., Hurm, A., Hrvatsko-njemacki rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

2. Uroi¢, M., Hurm, A., Njemacko—hrvatski rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

3. Rodek S, Kosanovi¢ H. Njemacko-hrvatski poslovni rje¢nik, Masmedia, Zagreb, 2004.

4. Rittgasser, S., Rittgasser, J., Njemacko-hrvatski ra¢unalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1996.

5. Rittgasser, S., Rittgasser, J., Hrvatsko-njemacki racunalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1997.

6. Voss, A., Das groRe PC-Lexikon, 2001/2002, Data Becker, Diisseldorf, 2006.

7. 1zbor tekstova iz znanstveno-struc¢nih publikacija na njemackom jeziku.
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PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA

Svi redovni studenti upisani u kolegij uklju¢eni su u kontinuirano praéenje. Elementi
pracenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na
sljedeéim stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domade zadace 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadace/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadaca

2.zadaca

3.zadaca

4.zadaca

DO OO D

5.zadaca
ZBROJ 30

Napomene:

1. Vrste zadaéa podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu. Zada¢e mogu
biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaéa te njihovom obliku predavac ce izvijestiti
studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢éama, teme, rokovi za predaju zadace te povratna
informacija o izvrSenim zada¢ama objavljuju se u sustavu za e-ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadace' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

o 2 E '

o o (o] o o [e) c 'S Q ]

1 11111 =2 5 2 5 2 5 23 E £
Tedan (1|2 |3|4|5| 6 |7| 8 | 9|0 |1 |2 |3 |4|5]|6]|17 5 ¥ 5 © 5 ¥ -z &
Kolokvij 1 X X 100 X 30 45 X
Kolokvij 2 X X 70 45 X

Kolokvij 3

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti ukljuceni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom
ispitu. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razliitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Na

pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na

sustavu za e-u€enje Moodle.

Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok

Na predavanjima se 5 puta nasumicno 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog

Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja

Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 . meduispitnog

izostanka. izostanka razdoblja

Ukupno ima 5 zadaéa koje zajedno

nose 30 bodova. Student treba

pazljivo procitati pripreme za vjezbe

te pripremiti /rijesiti zadatak kod Javiti se nastavniku nakon

kuce. Ako je tako navedeno u objave podataka o pracenju

uputama, pismenu zadadu treba rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
Domace zadace / prezentacije 30 12 postaviti na Web. 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog

1 zadaca (6 bodova) moZe se obraditi meduispitnog razdoblja. razdoblja

usmeno. Predati zadade koje nisu

2 zadace (12 bodova) mogu se obradene.

obraditi i kao prezentacija u

PowerPoint-u. Prezentaciju treba

prezentirati u dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedeée tipove
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zadataka: pitanja koja ispituju
razumijevanje teksta; prevodenje,
definiciju ili usporedbu struénih

2. kolokvij 30 termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ 100
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA
NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):

Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

1) mogu se ukljuciti u kontinuirano pracenje, pri cemu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domacde zadade i prezentacije, kolokviji).

2) ako se ne ukljuée u kontinuirano pracéenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIJETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) —
Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane pismene
zadace. Zadace se odnose na 1) prijevod zadanog stru¢nog teksta na hrvatski jezik tematski
vezanog uz program kolegija te 2) (sadrzajnu, formalnu, leksicku ili gramatic¢ku) analizu
pisanog ili sluSanog teksta na stranom jeziku.

U vezi izrade pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku
najkasnije 30 dana prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razliCitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenja. Na pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rje¢nika. Ispitno
gradivo obuhvacéeno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na
sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:

1. Prijevod zadanog stru¢nog teksta na hrvatski jezik

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku koji je
tematski usko vezan uz jednu ili vise tema obuhvaéenih programom kolegija. Duljina
izvornog ¢lanka iznosi izmedu 800 i 1000 rijeci. Tezina teksta u skladu je s razinom ciljne
jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Studenti individualno trebaju izraditi prijevod teksta na hrvatski jezik. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS

Moodle na za to predvideno mjesto.

Kriteriji ocjenjivanja prijevoda: Prijevod treba zadovoljiti terminoloske i jezicne tocnosti.
Nakon povratne informacije, radovi studentima mogu biti vraceni na doradu.
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2. Analiza pisanog ili slusanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature ili online multimedijski izvor
na stranom jeziku koji je tematski usko vezan uz jednu ili viSe tema obuhvaéenih programom
kolegija. Zadana tema drukcija je od one u prvom zadatku. Studenti u pismenom obliku
trebaju individualno izraditi saZzetu analizu zadanog teksta prema jednom ili viSe zadanih
kriterija, koji obuhvacaju: sadrzajnu, formalnu, leksicku ili gramaticku analizu elemenata
koji se ucestalo javljaju u jeziku struke. Ovisno o zadatku, studenti analizu izraduju na
hrvatskom ili stranom jeziku. Vrsta i sloZzenost zadatka u skladu je s razinom ciljne jezi¢ne
kompetencije propisane programom kolegija.

Kriteriji ocjenjivanja pismene analize su: jasno i precizno povezivanje prakti¢nih jeziénih
primjera s teorijom (jezicnim pravilima, organizacijom leksika itd.) objasnjenom i
obradenom u nastavnim materijalima.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti
nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba u roku
dogovorenom s nastavnikom, a najkasnije 7 dana prije ispita, predati (uploadati) u LMS
Moodle na za to predvideno mjesto.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

ELEMENTI PRACENJA MAKSIMALAN
BROJ BODOVA

Pismeni /usmeni zadatak 20
(Prezentacija)
Pismeni zadatak (Analiza 15
strucnog teksta)
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: |spit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu.

BODOVNA SKALA OCJENA:

Od Do Ocjena
0 49 | nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 | vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Ishodi ucenja

Metode pracenja ostvarenosti
ishoda ucenja

razumijeti i primijeniti temeljne pojmove iz uzeg podrucja struke

analiza teksta, usmeni ispit

aktivno sudjelovati u raspravama unutar poznatih situacija
vezanih uz struku obrazlaZzudi i branedi svoja stajalista

prezentacija, usmeni ispit

razvijati strategije potrebne za sudjelovanje u neposrednim
interaktivnim komunikacijskim situacijama vezanim uz struku i
primijeniti ih u razli¢itim komunikacijskim situacijama u govoru i
pisanju

prezentacija, pismeni ispit,

usmeni ispit

razvijati sposobnosti kritickog odabira tekstova u tiskanom ili

leksi¢ka analiza teksta, pismeni

elektroni¢kom obliku, razlikovati razli¢ite komunikacijske ispit
registre
komunicirati dovoljno te¢no i neusilieno $to omoguduje | usmeni ispit

normalnu interakciju s izvornim govornikom

jasno i podrobno govoriti o mnogim temama vezanim uz
podrucje stru¢nog interesa, logi¢no strukturirati usmeni prikaz

prezentacija, usmeni ispit

na zadanu temu u obliku samostalno ili timski izradene

prezentacije

objasniti svoja stajalista o nekoj aktualnoj temi navodedi usmeni ispit

prednosti i nedostatke raznih pristupa

napisati jasan, gramaticki korektan tekst o velikom broju temaiz | gramaticka analiza  teksta,

podrudja struke, napisati sastav ili izvjestaj prenoseéi informaciju
ili navodedi razloge za ili protiv odredenog stajalista

pismeni ispit

napisati osobna i poslovna pisma, Zivotopis, zamolbe

formalna i sadrZajna analiza

teksta, pismeni ispit

prepoznati stilske osobitosti te ih primijeniti u sastavljanu
poslovnih dopisa, sastava ili izvjeStaja

stilska analiza teksta, pismeni
ispit
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Poslovni njemacki jezik 2
VRSTA NASTAVE: predavanja i viezbe (satnica 75 sati, 2+1)
IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Vesna Simunié, prof., visi predavaé (e-mail: vesna.simunic@foi.hr)

Ciu:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s pojmovljem iz podrucja poslovnog engleskog jezika,
te sustavno usvajanje i primjena slozenijih gramatickih i sintaktickih struktura na razini recenice
i diskursa, kao i osposobljavanje za kriticko razmisljanje (analiza/sinteza jezi¢nog
sadrzZaja,organizacija informacija, jasnoéa izraza, zakljuéivanje, iznoSenje misljenja). Studenti ée
ovladati komunikacijskim vjestinama potrebnim za uspjesno pracenje tijeka stru¢nih skupova
koji se odrzavaju na engleskom jeziku, bilo kroz diskusiju ili izlaganje. Studenti stjecu i razvijaju
navike samostalnog prosirivanja leksika te sluzenja stru¢nom literaturom i drugim izvorima
znanja na engleskom jeziku uz koristenje informacijske tehnologije.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje i provjeru znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje
nastavnih materijala uz zasebne cjeline; predavanje i ocjenjivanje studentskih radova.

LITERATURA:

Osnovna:

1. Simunié¢, V., Deutsche Geschéftskorrespondenz und Biirokommunikation, Skolska knjiga,
Zagreb, 2001.

2. Simuni¢, V., S. Stubli¢: Geschaftsbriefe auf Deutsch, Skolska knjiga, Zagreb, 1995., 28
stranica + disketa.

3. Medi¢, 1., Kleine deutsche Grammatik, Skolska knjiga, Zagreb, 2007.

Dopunska:

1. Jaki¢, B., Hurm, A., Hrvatsko-njemacki rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

2. Uroi¢, M., Hurm, A., Njemacko-hrvatski rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

3. Rodek S, Kosanovi¢ H. Njemacko-hrvatski poslovni rje¢nik, Masmedia, Zagreb, 2004.

4. Rittgasser, S., Rittgasser, J., Njemacko-hrvatski ra¢unalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1996.

5. Rittgasser, S., Rittgasser, J., Hrvatsko-njemacki racunalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1997.

6. Voss, A., Das grose PC-Lexikon, 2009 : Hardware, Software, Internet das Wesentliche auf
den Punkt gebracht, Data Becker, Diisseldorf, 2008.

7. Izbor tekstova iz znanstveno-struc¢nih publikacija na njemackom jeziku.
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PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA

Svi redovni studenti upisani u kolegij uklju¢eni su u kontinuirano praéenje. Elementi
praéenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na
sljedeéim stranicama.

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domacde zadace 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

Zadace/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadaca

2.zadaca

3.zadaca

4.zadaca

DO D

5.zadaca
ZBROJ 30

Napomene:

1. Vrste zadaéa podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu.
Zadace mogu biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadada te njihovom obliku
predavac ée izvijestiti studente na uvodnom predavanju. Upute o zadaéama, teme, rokovi za
predaju zadade te povratna informacija o izvrSenim zada¢ama objavljuju se u sustavu za e-
ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadade' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje | 3.razdoblje o
2= e ‘e
11 1 S |22/ 2 /2|2 5= ¢ ¢
i T =1 T S T S5 T g @
Tiedan [1{2|3(4|5|/6|7 |8 9|01 1213 |4 |15 |16 5 ) 5 © 5 ) F 2 o >
Kolokvij X X 100 X 30 45 X
Kolokvij X X 70 45 X
Kolokvij

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti uklju¢eni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)

te na oba kolokvija postici pozitivnhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz

ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.

103




2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom

ispitu. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Na

pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na

sustavu za e-u€enje Moodle.

Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok

Na predavanjima se 5 puta nasumicno 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog

Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja

Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 . meduispitnog

izostanka. izostanka razdoblja

Ukupno ima 5 zadaéa koje zajedno

nose 30 bodova. Student treba

pazljivo procitati pripreme za vjezbe

te pripremiti /rijesiti zadatak kod Javiti se nastavniku nakon

kuce. Ako je tako navedeno u objave podataka o pracenju

uputama, pismenu zadadu treba rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
Domace zadace / prezentacije 30 12 postaviti na Web. 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog

1 zadaca (6 bodova) moZe se obraditi meduispitnog razdoblja. razdoblja

usmeno. Predati zadade koje nisu

2 zadace (12 bodova) mogu se obradene.

obraditi i kao prezentacija u

PowerPoint-u. Prezentaciju treba

prezentirati u dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedece tipove
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zadataka: pitanja koja ispituju
razumijevanje teksta; prevodenje,
definiciju ili usporedbu struénih

2. kolokvij 30 termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ 100
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

3) mogu se ukljuciti u kontinuirano praéenje, pri cemu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domacde zadade i prezentacije, kolokviji).

4) ako se ne uklju¢e u kontinuirano pracenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIJETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) —
Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane i izvrsene
zadace. Zadaée se odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu
vezanu uz program kolegija te 2) sazetke pisanog i sluSanog teksta na stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razlicitih pismenih vjestina, te vjestine ¢itanja
i prevodenja. Na pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rje¢nika. Ispitno
gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na
sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIJET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specificnu
temu o kojoj ée izraditi prezentaciju na engleskom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.

Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezicne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca
usmenog iznosenja sadrzaja).
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2. Sazetci pisanog i slusanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku te 1 kraci
online multimedijski materijal (npr. video) koji su tematski usko vezani uz jednu ili viSe tema
obuhvacenih programom kolegija. Zadana tema druk¢ija je od one u prvom zadatku.
Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi sazetak svakog od zadanih
materijala. Studenti saZetke izraduju na stranom jeziku. SloZenost zadanog materijala u
skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Duljina svakog od izradenih saZetaka treba iznositi izmedu 300-400 rijeci. SaZzetci trebaju
sadrzavati naslov izvornog teksta te klju¢ne rijeCi koje se javljaju u izvornom pisanom i
sluSanom tekstu. Zadatke treba predati (uploadati) u pismenom obliku u LMS Moodle.

Kriteriji ocjenjivanja saZetaka su: jasno, precizno i jezicno toéno izrazavanje osnovnih ideja iz
izvornog teksta; koristenje neutralnog stila; preoblikovanje izvornih izri¢aja; duljina sazetka,
identificiranje klju¢nih pojmova.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti

nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba predati,
odnosno, izvrsiti, u gore navedenim rokovima.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni /usmeni zadatak

. 20
(Prezentacija)
Pismeni zadatak (Sazetak) 15
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu.

BODOVNA SKALA OCJENA:
Od Do Ocjena
0 24 | nedovoljan (1)
25 30 dovoljan (2)
31 37 dobar (3)
38 45 | vrlo dobar (4)
46 50 izvrstan (5)
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Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

usvojiti i primijeniti osnovno stru¢no pojmovlje na njemackom
jeziku iz vaznih podrucja struke koja se izuéavaju u tijeku studija

sazetak, prezentacija,

pismeni ispit

usvojiti i primijeniti sloZzenije gramaticke i sintakticke strukture
njemackog jezika na razini recenice i diskursa koji se ucestalo
javljaju u jeziku struke

sazetak, pismeni ispit

razviti sposobnost globalnog razumijevanja teksta, brzog
pronalazenja konkretnih relevantnih Cinjenica, potvrde
pretpostavki, izvodenja zakljucaka, vodenje biljeZzaka i referiranje o
tekstu

sazetak, prezentacija,

pismeni ispit

razumjeti sve vrste korespodencije, uz povremeno koristenje
rie€nikom

prezentacija, pismeni ispit

fleksibilno i u€inkovito koristiti jezik u poslovnim situacijama

prezentacija, usmeni ispit

pisati o sloZzenim temama u pismu, sastavu ili izvjestaju
naglasavajuci ono $to smatraju vaznim

sazetak, pismeni ispit

pripremiti i odrzati prezentaciju na njemackome jeziku na temu iz
podrucja struke

prezentacija, usmeni ispit

stjecati i razvijati navike samostalnog sluZzenja priru¢nicima,
stru¢nom literaturom, dokumentacijom i drugim izvorima znanja na
njemackom jeziku

pismeni ispit

uspjesno pratiti i aktivno sudjelovati na struénim skupovima koji se
odrzavaju na njemackom jeziku bilo kroz diskusiju ili izlaganje

prezentacija, usmeni ispit
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Poslovni njemacki jezik 3
VRSTA NASTAVE: predavanja i viezbe (satnica 75 sati, 2+1)
IME | PREZIME NASTAVNIKA:

Vesna Simunié, prof., visi predavaé (e-mail: vesna.simunic@foi.hr)

Ciu:

Cilj predmeta je upoznavanje studenata s osnovnom terminologijom iz pojedinih podrucja
menadZmenta (kao $to su funkcije menadZmenta, menadZerske vjestine i stilovi, upravni
menadzment, menadzeri i poslovna etika, medunarodni menadzment i kulturne razlike,
Zene menadzeri, restrukturiranje poduzeda, korupcija i pranje novca) koja ¢e im omoguditi
razumijevanje govornog i pisanog jezika tih podruéja te sudjelovanje u bilo kakvom
razgovoru ili raspravi u vezi navedenih tema. U okviru kolegija studenti ée razvijati vjestine
usmene i pismene komunikacije (u registrima primjerenim za pojedine situacije) koje su u
danasnjem poslovnom okruzenju jedan od neophodnih preduvjeta uspjesnosti poslovnih
ljudi i njihovih poduzeda. Cilj kolegija je poticanje kritickog razmisljanja studenata (praéenje
informacija, sinteza, analiza) i njegovanje akademske razine obrade i prezentacije sadrzaja,
poticanje redovitog pracdenja tiskanih i elektronskih poslovnih sadrzaja. U sklopu predmeta
razvijat ¢ée se i genericke vjeStine: timski rad, prezentacijske vjesStine, snalaZenje u
problemskoj situaciji, te drustvene vjestine gradanske angaZiranosti i socijalne odgovornosti.

OBVEZA PREDAVACA:

Svi nastavni materijali organizirani su i prema nastavnim cjelinama dostupni na LMS sustavu;
razraden forum; kalendar vaznijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane uz kolegij; zadaci za
utvrdivanje i provjeru znanja po pojedinim nastavnim cjelinama te upute za koriStenje
nastavnih materijala uz zasebne cjeline; predavanje i ocjenjivanje studentskih radova.

LITERATURA:

Osnovna:

1. Simunié¢, V., Deutsche Geschéftskorrespondenz und Biirokommunikation, Skolska knjiga,
Zagreb, 2001.

2. Simuni¢, V., S. Stubli¢: Geschaftsbriefe auf Deutsch, Skolska knjiga, Zagreb, 1995., 28
stranica + disketa.

3. Medié, 1., Kleine deutsche Grammatik, Skolska knjiga, Zagreb, 2007.
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Dopunska:

1. Jaki¢, B., Hurm, A., Hrvatsko-njemacki rjeénik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

2. Uroi¢, M., Hurm, A., Njemacko-hrvatski rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb, 2004.

3. Rodek S, Kosanovi¢ H. Njemacko-hrvatski poslovni rje¢nik, Masmedia, Zagreb, 2004.

4. Rittgasser, S., Rittgasser, J., Njemacko-hrvatski ra¢unalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1996.

5. Rittgasser, S., Rittgasser, J., Hrvatsko-njemacki racunalni rje¢nik, Skolska knjiga, Zagreb,
1997.

6. Voss, A., Das grose PC-Lexikon, 2009 : Hardware, Software, Internet das Wesentliche auf
den Punkt gebracht, Data Becker, Diisseldorf, 2008.

7. Izbor tekstova iz znanstveno-struc¢nih publikacija na njemackom jeziku

PRACENJE RADA REDOVNIH STUDENATA

Svi redovni studenti upisani u kolegij uklju¢eni su u kontinuirano praéenje. Elementi
praéenja, bodovna skala ocjena, uvjeti za potpis te raspored kolokvija opisani su na
sljedeéim stranicama.

Elementi prac¢enja Bodova
Prisustvovanje nastavi 5
Aktivnost na nastavi 10
Domace zadace 30
Kolokviji 55
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

Ood Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Zadacde/prezentacije:

Zadaca Bodova

1.zadaca

2.zadaca

3.zadaca

4.zadaca

DA OO D

5.zadaca
ZBROJ 30

Napomene:

1. Vrste zadaéa podrobnije su opisane u tablici 'Uvjeti za potpis' u ovom dokumentu.
Zadace mogu biti usmene i pismene. O dinamici provodenja zadaca te njihovom obliku
predavac ée izvijestiti studente na uvodnom predavanju. Upute o zada¢ama, teme, rokovi za
predaju zadace te povratna informacija o izvrSenim zada¢ama objavljuju se u sustavu za e-
ucenje Moodle.

2. U kategoriji 'Zadade' studenti kao uvjet za potpis trebaju ostvariti najmanje 12 bodova.
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje | 3.razdoblje o
L= € ‘e
1011 11 2|22 |2 /2|8 588 ¢
i T =1 T S T S5 T g @
Tiedan |[1/2|3(4|5|/6|7 8|9|10|1 |2 |3 |14|15|6 |7 5 ) 5 © 5 ) F 2 o >
Kolokvij X X 100 X 30 45 X
Kolokvij X X 70 45 X
Kolokvij

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

Napomene:

1. Za ostvarivanje ocjene iz kolegija studenti uklju¢eni u kontinuirano pracenje trebaju izvrsiti sve uvjete za potpis (navedene u tablici na sljedecoj stranici)
te na oba kolokvija postici pozitivnhu ocjenu.

Studenti koji su putem redovnog pracenja nisu uspjeli ostvariti ocjenu iz kolegija trebaju pristupiti cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz
ispunjavanje svih zadanih preduvjeta navedenih u ovom modelu praéenja.
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2. Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom

ispitu. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razliitih pismenih vjestina, te vjestine Citanja i prevodenja. Na

pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rjecnika. Ispitno gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na

sustavu za e-u€enje Moodle.

Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok

Na predavanjima se 5 puta nasumicno 2 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na predavanjima 3 1 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka meduispitnog

Dozvoljena su 2 izostanka. razdoblja

Na svim vjezbama provjerava se 5 Zadnji dan 3.
Prisustvovanje na vjezbama 2 1 prisustvovanje. Dozvoljena su 2 . meduispitnog

izostanka. izostanka razdoblja

Ukupno ima 5 zadaéa koje zajedno

nose 30 bodova. Student treba

pazljivo procitati pripreme za vjezbe

te pripremiti /rijesiti zadatak kod Javiti se nastavniku nakon

kuce. Ako je tako navedeno u objave podataka o pracenju

uputama, pismenu zadadu treba rada, najkasnije do kraja Zadnji dan 3.
Domace zadace / prezentacije 30 12 postaviti na Web. 12 bodova | treéeg tjedna 3. meduispitnog

1 zadaca (6 bodova) moZe se obraditi meduispitnog razdoblja. razdoblja

usmeno. Predati zadade koje nisu

2 zadace (12 bodova) mogu se obradene.

obraditi i kao prezentacija u

PowerPoint-u. Prezentaciju treba

prezentirati u dogovorenom terminu.
1. kolokvij 25 0 Pitanja ukljucuju sljedece tipove
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zadataka: pitanja koja ispituju
razumijevanje teksta; prevodenje,
definiciju ili usporedbu struénih

2. kolokvij 30 termina; prevodenje sintagmi ili
recenica; pitanja otvorenog tipa;
analizu i upotrebu jezi¢nih jedinica

ZBROJ 100
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PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

NACIN RADA (Bodovanje i praéenje rada izvanrednih studenata):
Izvanredni studenti duzni su se u roku od 30 dana nakon pocetka izvodenja kolegija prijaviti
u LMS Moodle. Izvanredni studenti mogu odabrati jednu od dvije opcije polaganja ispita:

5) mogu se ukljuciti u kontinuirano praéenje, pri cemu za njih vrijede ista pravila i uvjeti
kontinuiranog pracenja kao i za redovne studente (prisustvovanje na nastavi,
aktivnost na nastavi, domacde zadade i prezentacije, kolokviji).

6) ako se ne ukljuée u kontinuirano pracéenje, izvanredni studenti mogu pristupiti
cjelovitom zavrSnom ispitu na bilo kojem roku, uz ispunjavanje svih zadanih
preduvjeta navedenih u ovom modelu pracenja.

PREDUVIJETI ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT (za studente koji se odluce za 2. opciju) —
Pismeni ispit provodi se na redovnim ispitnim rokovima, uz prethodno predane i izvrsene
zadace. Zadaée se odnose na 1) prezentaciju (slajdovi i usmena prezentacija) na temu
vezanu uz program kolegija te 2) sazetke pisanog i sluSanog teksta na stranom jeziku.

U vezi izrade zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti nastavniku najkasnije 30 dana
prije prijave ispita iz kolegija.

Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje usmenom ispitu
je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu. Na redovnom ispitnom roku,
pismeni ispit sastoji se od zadataka za provjeru razli¢itih pismenih vjestina, te vjestine Citanja
i prevodenja. Na pismenom ispitu studentima se preporuca koristenje rje¢nika. Ispitno
gradivo obuhvaceno je obveznom ispitnom literaturom, te materijalima dostupnim na
sustavu za e-ucenje Moodle.

PREDUVIJET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT — KRATKI OPIS AKTIVNOSTI:
1. Prezentacija na stru¢nu temu vezanu uz sadrzaj programa kolegija

Svakom studentu Sire se zadaje okvirna tema unutar koje student sam definira specificnu
temu o kojoj ée izraditi prezentaciju na engleskom jeziku u PowerPointu. Pri izradi
prezentacije student se sluzi stru¢nom literaturom koju sam treba odabrati. Student se oko
odabrane teme obavezno treba konzultirati s nastavnikom, a prezentaciju treba osobno
prezentirati u terminu dogovorenom s nastavnikom, najkasnije 7 dana prije ispita. Trajanje
prezentacije iznosi oko 15 minuta. Student po odrZanoj prezentaciji treba odgovoriti na
nekoliko pitanja o prezentiranoj temi.

Kriteriji ocjenjivanja prezentacije: Prezentacija treba zadovoljiti formalne i jezicne
karakteristike (struktura prezentacije, oblikovanje slajdova, frazeologija, izrazajnost i jasnoca
usmenog iznosenja sadrzaja).
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2. Sazetci pisanog i slusanog teksta na stranom jeziku

Svakom studentu zadaje se strucni ¢lanak iz recentne literature na stranom jeziku te 1 kraci
online multimedijski materijal (npr. video) koji su tematski usko vezani uz jednu ili viSe tema
obuhvacenih programom kolegija. Zadana tema druk¢ija je od one u prvom zadatku.
Studenti u pismenom obliku trebaju individualno izraditi sazetak svakog od zadanih
materijala. Studenti saZetke izraduju na stranom jeziku. SloZenost zadanog materijala u
skladu je s razinom ciljne jezicne kompetencije propisane programom kolegija.

Duljina svakog od izradenih saZetaka treba iznositi izmedu 300-400 rijeci. SaZzetci trebaju
sadrzavati naslov izvornog teksta te klju¢ne rijeCi koje se javljaju u izvornom pisanom i
sluSanom tekstu. Zadatke treba predati (uploadati) u pismenom obliku u LMS Moodle.

Kriteriji ocjenjivanja saZetaka su: jasno, precizno i jezicno toéno izrazavanje osnovnih ideja iz
izvornog teksta; koristenje neutralnog stila; preoblikovanje izvornih izri¢aja; duljina sazetka,
identificiranje klju¢nih pojmova.

NAPOMENA: U vezi izrade obaju pismenih zadataka izvanredni studenti trebaju se obratiti

nastavniku najkasnije 30 dana prije izlaska na ispit iz kolegija. Zadatke treba predati,
odnosno, izvrsiti, u gore navedenim rokovima.

PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA (AKTIVNOSTI):

Elementi pracenja Bodova
Pismeni /usmeni zadatak

- 20
(Prezentacija)
Pismeni zadatak (Sazetak) 15
Pismeni ispit 55
Usmeni ispit 10
ZBROJ 100

Napomena: Ispit iz kolegija sastoji se od pismenog i usmenog ispita. Uvjet za pristupanje
usmenom ispitu je minimalno ostvarenih 25 od 55 bodova na pismenom ispitu.

BODOVNA SKALA OCJENA:
Od Do Ocjena
0 24 | nedovoljan (1)
25 30 dovoljan (2)
31 37 dobar (3)
38 45 | vrlo dobar (4)
46 50 izvrstan (5)
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Ishodi ucenja

Metode pracenja
ostvarenosti ishoda ucenja

razumjeti dugacke i kompleksne Cinjeni¢ne i stru¢ne tekstove te stilska analiza teksta,
prepoznati stilske razliitosti pismeni ispit
razumjeti specijalizirane ¢lanke, duZe tehnicke upute i poslovnu sadrzajna analiza teskta,
korespodenciju pismeni ispit

izrazavati se te¢no i neusiljeno bez jako ocitog trazenja
odgovarajucih rijeci

leksicka analiza teksta

fleksibilno i u€inkovito koristiti jezik u poslovnim situacijama

prezentacija, usmeni ispit

precizno izraziti svoje ideje i misljenja te se svojim doprinosom
spretno ukljuditi u raspravu drugih govornika

prezentacija, usmeni ispit

iznijeti jasan, podroban opis sloZenih Cinjenica povezujuci tematske
cjeline, razvijajuci odredene misli i zaokruzivsi izlaganje
odgovaraju¢im zakljuckom

sazetak, pismeni ispit

pratiti i sudjelovati u sloZzenim interakcijama, grupnim raspravama,
Cak i o slozenim i nepoznatim temama

prezentacija, usmeni ispit

dosljedno odrzavati visok stupanj gramaticke ispravnosti, sustavne
pogreske su rijetke i teSko se primijeéuju

gramati¢ka analiza teksta,
pismeni ispit

izraziti se jasnim dobro strukturiranim tekstom te obrazlagati svoja
stajalista

sazetak, pismeni ispit

pisati o sloZzenim temama u pismu, sastavu ili izvjeStaju
naglasavajuci ono $to smatraju vaznim; mogu odabrati stil koji
odgovara Citatelju kojemu je to namijenjeno

stilska analiza teksta,

pismeni ispit
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Poslovni procesi

Pracenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Aktivnost na nastavi 20
Kolokviji 80

ZBROJ 100
Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

2 2 € ‘e

o o o o o [o} c > Q (7]

2 5 2 5 2 5 8, *é £ £

® =1 ® =1 ® = c Sl 2 2

Tiedan |12 /3|4 |/5/6|7|8|9/10|11|12 1314|1516 |17 18| © 5 N 5 © | F = = =
Kolokvij 1 X X X X 100 X 30 90
Kolokvij 2 X X 70 90

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Dodatni referat. Javiti se
.. . nastavniku nakon objave .
Na predavanjima se 5 puta nasumicno 4 ) B . . Zadnji dan 3.
. . .. , . ) ) . evidencije prisustvovanja, o
Prisustvovanje na predavanjima 0 0 obavlja provjera prisustvovanja. izostanka . o ) meduispitnog
. . najkasnije do kraja prvog .
Dozvoljena su 2 izostanka. ) T razdoblja
tjedna 3. meduispitnog
razdoblja.
Dodatni referat/zadaci. Javiti
. o . se nastavniku nakon objave .
Na svim seminarima provjerava se ) i ] ] Zadnji dan 3.
. . L . . . 5 evidencije prisustvovanja, o
Prisustvovanje na seminarima 0 0 prisustvovanje. Dozvoljena su 3 . . . . meduispitnog
. izostanka | najkasnije do kraja prvog .
izostanka. ) o razdoblja
tjedna 3. meduispitnog
razdoblja.
Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na predavanjima ili
Aktivnost na predavanjima 10 0 rjeSavati probleme ili kratke provjere
razumijevanja neto obradenog gradiva
(aktivno pristustvovanje!).
Studenti mogu sudjelovati u
. . diskusijama na seminarima,
Aktivnost na seminarima 10 0 o .
prezentirati na nastavi posebna
rjeSenja pojedinih zadataka i sl.
RjeSavanje zadataka uz dodatak
1. kolokvij 40 0 teoretskih pitanja otvorenog tipa i

pitanja koja ispituju razumijevanje.
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Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

RjeSavanje zadataka uz dodatak
teoretskih pitanja otvorenog tipai

2. kolokvij 40 pitanja koja ispituju razumijevanje.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

ZBROJ 100
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Model kontinuiranog pracenja za izvanredne studente

Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od dva razli¢ita modela pracenja:

12.

13.

14.

Model A (obavezna predavanja, seminari, kolokviji) — sva predavanja i seminari su
obavezni, te se pracenje rada na kolegiju izvodi na isti nacin kao i za redovite studente.
Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente, te su izvanredni studenti
obavezni sudjelovati u provedbi svih aktivnosti u okviru seminara kao ispunjenje uvjeta
za izlazak na ispit. Vidi model praéenja za redovne studente.

Model B (obavezne konzultacije, kolokviji) — obavezan je dolazak na barem jedne
konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave kod nositelja kolegija, te na
barem jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave kod asistenta
na kolegiju. Obavezan je dolazak na dva kolokvija kroz semestar (koji se odrzavaju prema
modelu A). Studenti dodatne bodove (do 20) mogu ostvariti i izradom seminarskog rada
na temu koja se dogovara sa predmetnim nastavnikom ili rjeSavanjem odredenih
zadataka sa seminara koji se dogovaraju sa asistentom na kolegiju. lzrada
seminara/rjeSenja zadataka sastoji se od pisanog dokumenta, koji je student duzan
predati najkasnije 2 tjedna prije roka za upis ocjene ostvarene kontinuiranim praéenjem
putem web sustava.

Model C (obavezne konzultacije, pismeni i usmeni ispit) — obavezan je dolazak na barem
jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave kod nositelja kolegija,
te na barem jedne konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave kod
asistenta na kolegiju. Ovaj model nema elemente pradenja rada studenta, nego samo
minimalne uvjete koje je student duZan ispuniti kako bi se pripremio i pristupio
pismenom dijelu ispita: dolazak na barem dva termina konzultacija.

Pracenje rada studenata za model A:

Elementi pracenja Bodova
Aktivnost na nastavi 20
Kolokviji 80
ZBROJ 100

Pracenje rada studenata za model B:

Elementi pracenja Bodova
Seminar/rjesenje zadataka 20
Kolokviji 80
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena za oba modela jednaka je bodovnoj skali za redovne studente.
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ISHODI UCENJA:

Nakon poloZzenog predmeta izvanredni studenti ée biti u stanju:

Ishodi uc¢enja

Metode pracdenja ostvarenosti
ishoda ucenja

Razumijeti poslovne procese u organizaciji i
informacijske i materijalne veze medu njima.

Kolokviji, seminar / rjeSenja zadataka /
pismeni ispit / usmeni ispit

Razumjeti algoritme odvijanja pojedinih procesa
i iste primijeniti na zadani slucaj.

Kolokviji, seminar / rjeSenja zadataka /
pismeni ispit / usmeni ispit

Razlikovati ulogu pojedinih poslovnih procesa u
proizvodnim organizacijama.

Kolokviji, seminar / rjeSenja zadataka /
pismeni ispit / usmeni ispit

Pratiti informacijske tokove od nabave, preko
proizvodnje do prodaje.

Kolokviji, seminar / rjeSenja zadataka /
pismeni ispit / usmeni ispit

Informacijski povezati poslovne procese u
logican slijed, na temelju predvidanja potraznje
za proizvodima.

Kolokviji, seminar / rjeSenja zadataka /
pismeni ispit / usmeni ispit

Primijeniti odredene algoritme radi rjeSavanja ili
optimizacije pojedinih slu¢ajeva u poslovanju
organizacije.

Kolokviji, seminar / rjeSenja zadataka /
pismeni ispit / usmeni ispit

LITERATURA:

Osnovna:

1. Dobrovi¢, Z.: Poslovni procesi u organizaciji, Skripta u pripremi - prezentacije sa

predavanja, FOI Varazdin, 2008.

Dopunska:

1. Russel, R.S., Taylor, B.W.:Operatins Management, Pretice Hall, Upper Saddle River, 2009.
2. Meredith, J.: The Management of Operations: A conceptual Emphasis, John Wiley, 1996.
3. Dilworth, J.B.: Operations Management Providing Values in Goods and Services, The
Dryden Press, Harcourtm, 2000.
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Poslovno komuniciranje
1. PRACENJE RADA REDOVITIH STUDENATA

1.1. Pregled elemenata za pracenje rada redovitih studenata:

Elementi praéenja Bodova
Predavanje — prisustvovanje nastavi 1
Seminar — prisustvovanje nastavi 2
Prezentacija 8
Kolokviji (28+28+30) 86
Kriticki esej 3
Aktivnost na nastavi 2
Referati, on-line tecaj itd. (dodatno) 1

ZBROJ 100

1.2. Bodovna skala ocjena:

Ood Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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1.3. Kolokviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

o g = ‘E
o o o o ° o c S o ]
2 5 | 2 |8 | 3 | B8 | 23| E £
. © o] © ] © -} — B = g

Tiedan (1|2 (3|4 |5|6|7 1011|1213 |14 | 15|16 | 17 5 © 5 © 5 © - 2| &
Kolokvij 1 - | X X 100 - - - 90 -
Kolokvij 2 - |- - | X|O - X 100 - - 90 -
Kolokvij 3 - | - X X 45 45 X 10 90 X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0 - Kriticki esej

|:| - meduispitno razdoblje

Ostale aktivnosti (prezentacije, referati, dodatni referati, on line tecajevi i sl.) — prema individualnom rasporedu na osnovu dogovora s nastavnicima u tijeku

semestra.
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1.4. Uvjeti za potpis:

timu od 3-4 ¢lana. Svaki student

nije odrzana

nastavniku prije zavrsetka

El Bod U o Nadoknada
ementi praéenja odovi vjet is
P ) J P Granica Opis Rok
Dodatni referat — po dvije
stranice teksta za svaki
izgubljeni blok sat
) ) Na svakom predavanju studenti se ) guby ) N Posljednji tjedan
Prisustvovanje na o . 7 izostanaka | predavanja. Javiti se o
. 1 - potpisuju. Povremeno se provodi . . 3. meduispitnog
predavanjima ] . nastavniku nakon objave ]
kontrola usmenim prozivanjem. . B ) ) razdoblja
evidencije prisustvovanja,
tj. najkasnije u 3.
meduispitnom razdoblju.
Dodatni referat — po dvije
Na svim seminarima provjerava se stranice teksta za svaki . .
. . . . L Posljedniji tjedan
) . o prisustvovanje na osnovu lista s . izgubljeni blok sat o
Prisustvovanje na seminarima 2 1 . ) 3 izostanka . . 3. meduispitnog
potpisima studenata. Dozvoljena su seminara. Javiti se .
. ) . razdoblja
3 izostanka. nastavniku nakon objave
evidencije prisustvovanja.
Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na seminarima, aktivno
sudjelovati u radu malih grupa i biti
Aktivnost na nastavi 5 0 aktivni u komunikacijskim vjezbama
(seminarima i predavanjima). (igranju uloga, izradi umnih mapa,
video zapisa i sl.). Boduje se i
posebna aktivnost u diskusijama na
predavanju.
Student izraduje prezentaciju Ukoliko Naknadno predana Posljednji tjedan
Prezentacija 8 2 (teoretskog ili prakticnog sadrzaja) u prezentacija | prezentacija. Javiti se 3. meduispitnog

razdoblja; zbog
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izvodi svoju prezentaciju koju je
kreirao prema uputama u sustavu
Moodle. Koristenje tudeg rjesenja je
zabranjeno.

nastave na seminarima.

kasnjenja s
izvodenjem u
odnosu na
dogovoreni
termin smanjuje
se broj bodova
za 1 bod.

1. kolokvij

28

Po 8 pitanja otvorenog tipa
(nabrojite i opisite, definirajte i sl.).
Prepisivanje je zabranjeno.

2. kolokvij

28

Po 8 pitanja otvorenog tipa
(nabrojite i opisite, definirajte i sl).
Prepisivanje je zabranjeno.

3. kolokvij

30

Kolokvij se provodi u obliku
pismenog ispita za 25% najboljih iz
prva dva kolokvija (ili za one koji
postignu 90% mogucih bodova iz
prva dva kolokvija). Za ostale
studente 3. kolokvij se provodi u
obliku usmenog ispita, a boduje
prema postignutoj ocjeni na
usmenom ispitu.

Kriticki esej

Temu studenti dobivaju na
nastavnom satu, neposredno prije
pocetka pisanja kritickog eseja; tema
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je vezana uz sadrzaje koje su im
objavljeni na poéetku nastave u
semestru. Boduje se poznavanje
teorijskih sadrzaja i kriticko
promisljanje zadane teme, tj. analiza
pozitivnih i negativnih aspekata
odredenih pojava i procesa u
poslovnom komuniciranju, kao i
prikaz vlastitih iskustava i
promisljanja te prijedloga za
poboljsanja.

Dodatno: referat po
slobodnom izboru, online tecaj
isl.

Student pise referat na temu koju je
sam odabrao (upute se nalaze u
sustavu Moodle, identicne su onima
za obavezni referat). Tecaj za e-
ucenje tematski je vezan uz
upoznavanje s alatima za racunalom
posredovanu komunikaciju
(ukljucivanje u ovu aktivnost je na
osnovu posebnog rasporedai u
dogovoru s predmetnim
nastavnikom).

ZBROJ

100
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2. PRACENJE RADA IZVANREDNIH STUDENATA

2.1. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu pohadaju
prema bolonjskom modelu studija:

Elementi pracenja Bodova
Predavanje — prisustvovanje nastavi 1
Seminar — prisustvovanje nastavi 2
Prezentacija 8
Kolokviji (28+28+30) 86
Kriticki esej 3
Aktivnost na nastavi 2
Referati, on-line tecaj itd. (dodatno) 1

ZBROJ 100

Bodovna skala za ocjenu i opis bodovanja pojedinih elemenata (vidjeti: 1.4.) jednaki su kao i za
redovite studente.

2.2. Pregled elemenata za pracenje rada izvanrednih studenata koji nastavu ne
pohadaju prema bolonjskom modelu studija:

Elementi pracenja Bodova

Seminari kojima student dokazuje 8
kompetencije iz odabranih podrucja

Kolokviji (28+28+30) ili pismeni ispit 86

Obavezni pisani uradak - referat) 4

Redoviti dolasci na konzultacije 2

ZBROJ 100

Bodovna skala za ocjenu pojedinih elemenata jednaka je kao i za redovite studente.

Napomena: Na prvim konzultaciiama na pocetku semestra studenti trebaju nastavnika
obavijestiti da su odabrali model pracenja za izvanredne studente (2.2.).
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Nadoknada

Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis Granica Opis Rok
Seminari kojima student Na prvim konzultgcuama na'pocetku Seminarski radovi iz 2 Posljedniji tjedan
. o semestra studenti dogovaraju teme 4 boda S
dokazuje kompetencije iz 8 4 . , teme (2x4 boda) prema 3. meduispitnog
. Y za seminarske radove i rokove za - .
odabranih podrucja . i dogovoru s nastavnikom. razdoblja
njihovu predaju.
Po 8 pitanja otvorenog tipa Umjesto kolokvija moguce
1. kolokvij )8 0 (nabroyte i op|5|te, deflnlrajte isl). N je prlS'FL!pIt! |sp|ty u N
Prepisivanje je zabranjeno. redovitim ispitnim
rokovima.
Po 8 pitanja otvorenog tipa Umijesto kolokvija moguce
2. kolokvii )8 0 (nabro.pte i o!:)|5|te, deflnlrajte i sl). . je pr|st.u.p|t.| |sp|ty u .
Prepisivanje je zabranjeno. redovitim ispitnim
rokovima.
P!tanja otvgrenog tlpa.u s‘IucaJu Umijesto kolokvija moguce
pismenog ili usmenog ispita e bristupiti ispitu U
3. kolokvij 30 0 (nabrojite i opisite, definirajte i sl). - 1€ pristupiti ISpitt -
L . redovitim ispitnim
Prepisivanje je zabranjeno. .
rokovima.
Student pise referat na temu gil'(g“krz(;:;e,:aat
Obavezni pisani uradak - prakti¢ne primjene teorijskih Izrada pisanog uratka je J€P .
2 1 . . o . vrijeme, predaje
referat sadrZaja kolegija, a na osnovi obvezna. . ..
. se najkasnije
dogovora s nastavnikom. A
prije ispita.
Izvanredni studenti
obvezni su dodi na
konzultacije na pocetku
Redoviti dolasci na 5 1 1 semestra, kao i u jo$
konzultacije jednom prethodno
dogovorenom terminu
sredinom i na kraju
semestra.
ZBROJ 100
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Poslovno odlucivanje

1. REDOVNI STUDENTI

Prisustvo na nastavi se provjerava na predavanjima i na seminarima nenajavljeno. Tokom

semestra bit ¢e ukupno 15 provjera prisustva (pri ¢emu provjere ne moraju biti ravnomjerno

rasporedene po predavanjima i seminarima). Uvjet za potpis je minimalno 10 dolazaka na

nastavu (od 15 provjera prisustva) i ukupno osvojenih 30 bodova.

Pracenje redovnih studenata

Razvoj projektne ideje = 20 bodova
Aktivnosti tokom seminara = 15 bodova

PwnE

Kolokvij u drugom meduispitnom razdoblju = 30 bodova
Kolokvij u tre¢em meduispitnom razdoblju = 35 bodova

a. Analiza studije slucaja (vrste odluka, stilovi odlucivanja) = 4 boda

b. Etika u odlucivanju = 4 boda
c. Pregovaranje =4 boda
d. Kreativnost = 3 boda

Vremenski plan kolegija*

T. (123 |4|5|6 |7 (8910 |11 |12 |13 (14 |15 |16 |17 |18
Ak. a b C 1 d 3 2
*datumi aktivnosti a-d ¢e se prilagoditi sukladno dogovoru sa studentima
Broj kolokvija: 2 1.razdoblje |2.razdoblje| 3.razdoblje
>
o |[®E
— c
s |e |2 |e |8 |o ISR |SE
5 |83 |5 |3 |5 |8 |°E ¢k
€ (2 |8 |2 |8 |2 I|FF |=P
Tjedan |1{2(3/4|5(/6(7|8|9|10|11|12|13(14(15(16|17 ||©® X ) X ) X 2
Kolokvij 1
Kolokvij 2 X X 100 X 50 60| X
Kolokvij 3 X X 50 X 100 |6e0f X
Projekt 0
IAktivnosti O 0 O 0

*Kolokvij 2 obuhvaca 100 % gradiva prvog razdoblja i 50% gradiva drugog razdoblja

*Kolokvij 3 obuhvaca 50 % gradiva drugog razdoblja i 100% gradiva treceg razdoblja
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Skala za ocjenu

e 0-49...nedovoljan 1
e 50-60 ... dovoljan 2
e 61-75...dobar3

e 76-90...vrlodobar4
e 91-100...izvrstan 5

2. IZVANREDNI STUDENTI

Izvanredni studenti na pocetku semestra mogu izabrati model pracenja kao redovni
studenti ili kao izvanredni studenti. Ukoliko izaberu nacin pracenja redovnih studenata, tada
za njih vrijede pravila pracenja redovnih studenata. lzvanredni studenti odluku o nacinu
pra¢enja moraju donijeti unutar prva dva tjedna nastave i o tome obavijestiti nastavnike
kolegija preko Moodla i/ili e-maila.

Izvanredni studenti ne moraju ostvariti uvjete za potpis.

Pracéenje izvanrednih studenata

Konzultacije = 5 bodova

Kriticki prikaz knjige ili ¢lanka = 15 bodova
Pismeni ispit = 50 bodova

Usmeni ispit = 30 bodova

PwnNPE

Konzultacije. Student je obvezan prisustvovati predavanjima/konzultacijama (skraéeni fond
od 3 sata) u dogovorenom terminu. Predmetni nastavnik je obvezan iznijeti studentu
nastavno gradivo u skra¢enoj formi, te mu razjasniti eventualne nejasnoce.

Kriticki prikaz ¢lanka ili knjige vezano uz podrucje kolegija. Student samostalno priprema
kriticki prikaz na temelju steenog znanja kroz ranije godine obrazovanja, iskustva,
dostupnih materijala u pisanom obliku i putem web izvora, te uputa o izradi kritickog
prikaza. Predmetom kritickog prikaza mogu biti: knjige, ¢lanci objavljeni u znanstvenim i
strucnim casopisima, ¢lanci objavljeni u bazama znanstvenih i stru¢nih ¢asopisa dostupnim
putem Interneta. Knjigu ili ¢lanak student/ica mogu izabrati sami ili im ih dodjeljuje
nastavnik kolegija. Ukoliko ga izabiru sami, potrebno je odobrenje od predmetnog
nastavnika za izabranu knjigu/¢lanak. Kako je rije¢ o kritickom prikazu, podrazumijeva se
rasprava studenta i promisljanje kroz iznesene stavove i prijedloge vezano uz knjigu ili ¢lanak
kojeg student/ica obraduju. Opseg kritickog prikaza: 10 do 15 stranica teksta pisanog u
fontu veli¢ine 12, prored 1,5, pismo Arial, Times New Roman i sl. Kriticki prikaz mora biti
predan minimalno 7 dana prije ispitnog roka.
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Pismeni i usmeni ispit. Pismeni ispit provodi se na redovnim i izvanrednim ispitnim
rokovima. Ispitno gradivo je obuhvaéeno obveznom ispitnom literaturom, te materijalima i
prezentacijama dostupnim na sustavu za e-u¢enje Moodle. Na usmeni ispit izlaze studenti
koji su dobili pozitivhu ocjenu na pismenom dijelu (minimalno 25 bodova) ispita te se na
usmenom ispitu formira konac¢na ocjena na ispitu prema ukupno ostvarenim bodovima i
skali za ocjenu koja je jednaka skali za redovne studente.
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Praktikum

Pracenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Izrada projekta (case study) 90
Dolasci na seminare i nastavu 10
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:

Broj kolokvija: 3 l.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
o g = =

o o o o o o c 'S Q Q
2 ] 2 5 2 5 | & E E £
® =1 ® =1 ® =1 C 5 2 a

Tiedan |1/2|3|4|5/6|7|8|9(10|11|12/13|14|15|16 |17 3 © 5 ¥ 5 ® | F = & 2

Kolokvij 1

Kolokvij 2 ojo|l0|0|O

Kolokvij 3 o(o|lo|0]|oO

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0 - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje

135




Uvjeti za potpis:

seminarskoj nastavi

nastavu studenti ostvaruju uvjete za
potpis.

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
. . . . Zadnji dan
Prisustvovanje nastavi je uvjet za .
. . L - L. 6 prvog tjedna
Prisustvovanje predavanjima i kontinuirano praéenje. Dolaskom na . . . .
10 5 izostanka | Dodatni seminarski rad. 3.

meduispitnog
razdoblja.
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Za

izvanredne studente:

Pradenje rada izvanrednih studenata

OBVEZA PREDAVACA (min FOI 2 razina e-uéenja): Predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema

FOI

3 razini primjene e-ucenja (svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama

dostupni na LMS sustavu; razraden forum; kalendar vaZnijih dogadanja za kolegij; obavijesti vezane

uz

kolegij; samoprovjere/provjere znanja po pojedinim nastavnim cjelinama; predavanje i

ocjenjivanje svih studentskih radova, testova putem LMS-a, pojmovnik ...)

Bodovanje i prac¢enje rada izvanrednih studenata:

1.

PROJEKT (case study): Student samostalno priprema projektni zadatak na temelju stec¢enog
znanja kroz ranije godine obrazovanja, dostupnih materijala u pisanom obliku i putem web
izvora. Kroz projekt student treba osnovati vlastito poduzeée. Potrebno je prikazati i analizirati
poduzece kroz proces osnivanja te kroz marketinske i porezne aspekte, njegove konkurente,
oblikovati portfolio matrice, razraditi poslovni plan te prikazati organizacijsku strukturu
promatranog poduzecda. Projekt mora imati min 25 stranica teksta te mora biti predan min 10
dana prije ispitnog roka. Kako je rije€ o projektnom zadatku podrazumijeva se rasprava studenta
i promisljanje kroz iznesene stavove i prijedloge za unapredenje poslovanja promatranog
poduzeca.

Raspon bodova ¢e zavisiti od sljedecih dijelova: (1) opisa trazenih elemenata i ciljeva projekta,

(2) logicka struktura rada, (3) zakljuéci projekta te stavovi i buduca predvidanja razvoja
poduzeca, (4) poznavanje i koriStenje strategijskih alata te dostupnih informacija

NAPOMENA: Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora smatra se plagijatom i nije eticno.
Citati se pisu u fusnotama, uz navodenje autora, naziva djela, izdavacke kuce, godine izdanja i
stranice s koje je preuzet tekst. Svaka stranica ili tablica koja se koristi u tekstu, a nije samostalno
izradena, mora imati izvor. Nepostivanjem ovih pravila student ce biti upucen na stegovno
povjerenstvo.

Tablica. Bodovna struktura za izvanredne studente

Elementi pracenja Bodovi
Projektni zadatak 100
ZBROJ 100

Tablica. Raspon bodova

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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NAPOMENA: Za izvanredne studente koji Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano pracenje vrijede
ista pravila i uvjeti kontinuiranog praéenja kao i za redovne studente.
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Sigurnost informacijskih sustava

Pracenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova

Kolokviji 56
Prisustvo na predavanjima 5
Projekt 25
Laboratorijske vjezbe 14
ZBROJ 100

Rekapitulacija uvjeta za potpis:

Elementi praéenja Bodova

Kolokviji 11
Projekt 6 (1 iz PPT,5 teorija/prakti¢ni)
Laboratorijske 7

Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokuviji:

Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
s 3| = c
Q@ | x| 9 N Q X |lg& | g 3
&8 | S/ &8 | §|&8|§ 23 & |38
Tjedan 2/3|4|5|6|7|8|9(10(11 (12 (13 (14|15 |16 | 17 S 5 s 5 S > & ©® = =
Kolokvij 1 X X 50 X 50 20
Kolokvij 2 X X 25 X 25 X 50 30 X
Projekt ojojo|jo0j0j0|lO0O|O|O0|O 0 0

Legenda za tjedne:

X

o
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 8 puta nasumicno
obavlja provjera prisustvovanja. Dozvoljena
su 3 izostanka.
7) 5 bodova na kolegiju dobiva se
P”SUS'CVO\./.anJe na 5 0 isklljuéivo u_sluéaju priSL.Jstvovanja na Nema nadoknade
predavanjima svih 8 provjera — u protivnhom se ne
dobivaju nikakvi bodovi
8) Prisustvovanje na barem 5 provjera
je uvjet za dobivanje potpisa iz
kolegija
Prisustvovanje na Na svim laboratorijskim vjezbama provjerava
. ) ) ] . Nema nadoknade
laboratorijskim vjezbama se prisustvovanje. Dozvoljena su 3 izostanka.
Predaja i obrana projekta je obavezna i uvjet
je za potpis. Studenti grupno ili samostalno
moraju izraditi projekt koji se sastoji od
prakti¢nog i teorijskog djela, koji se ocjenjuju Studenti moraju predati
kroz pismeni i prezentirani dio, uz obavezno projekt prije izlaska na pismeni
oznatavanje cjelina koje je koji ¢lan tima ili usmeni dio ispita. Predanii
Projekt 25 6 obranjeni projekt uvijet je za

izradio. Studenti mogu ostvariti do 5 bodova
za prezentaciju po osobi te do 10 bodova za
teorijski i do 10 bodova za prakti¢ni dio po
osobi.

Studentima koji plagiraju dio ili cijeli projekt
biti ¢e oduzeti svi bodovi ostvareni na

potpis iz kolegija. Moguca je
nadoknada kroz dva roka u
semestru izvodenja kolegija.
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kolegiju, te ¢e se protiv njih pokrenuti
stegovni postupak.

Uvijet za potpis predstavlja prezentiran
projekt koji je ocjenjen sa najmanje jedan
bod iz prezentacije, te teorijski ili prakti¢ni
dio projekta koji je ocjenjen sa najmanje pet
bodova.

Kolokviji

56

11

1. provjera znanja — obuhvaca svo gradivo
koje je obradeno na predavanjima i
laboratorijskim vjezbama te svo literaturom
predvideno gradivo, zakljuéno s datumom
koji je u akademskom kalendaru predviden
za prvu provjeru. Provjera je pismenog
oblika i nosi do 28 bodova.

2. provjera znanja — obuhvaca kompletno
gradivo kolegija, obradeno na predavanjima,
laboratorijskim vjezbama i predvideno
literaturom. Provjera je pismenog oblika i
nosi do 28 bodova.

Izvedba provjera realizirat ée se
kombiniranim sustavom pitanja (test i esej).
Pitanja mogu biti s ve¢im brojem toc¢nih i
netoc¢nih odgovora ili pitanja esejskog tipa s
ogranicenim prostorom odgovora. Takoder,
Znanje se moZze provjeravati pomocu
ocjejivanja rijesSenja scenarija djelovanja
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poslovnog subjekta kojem treba rijesiti ili
optimizirati problem sigurnosti
informacijskog sustava

Studenti koji prepisuju ili koriste
nedopustena sredstva u cilju varanja na
ispitu ili pismenoj provjeri biti ¢e oduzeti svi
bodovi ostvareni na kolegiju, te ¢e se protiv
njih pokrenuti stegovni postupak.

Dodatni kvalifikacijski uvjet za ostvarivanje
prava na upis ocjene putem kontinuiranog
pracenja je ostvarenje barem 50% bodova iz
obje teorijske pismene provjere zajedno,
ukoliko student ne ostvari barem 50%
bodova iz oba kolokvija, pristupa klasicnom
ispitu koji se sastoji od pismenog i usmenog
dijela. Studenti koji ne prikupe ukupno 11
bodova iz oba kolokvija gube pravo na
potpis.

Prisustovanje na
kolokvijima

Prisustvovanje na oba kolokvija je obavezno i 1

uvjet je za dobivanje potpisa.
Izostanak

Dodatni rad. Javiti se
nastavniku nakon objave
evidencije prisustvovanja,
najkasnije prije pocetka prvog
tjedna 3. meduispitnog
razdoblja (izuzetak je jedino
izostanak iz drugog kolokvija).

Sredina 3.
meduispitnog
razdoblja (tj.
prvi dan
drugog
tjedna 3.
meduispitnog
razdoblja)

Laboratorijske vjezbe

14

Gradivo vjezbi je podijeljeno na 2 glavna

Polaganje prakticnog rada na
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podruéja - Sigurnost klijentskih racunala i
sigurnost posluzitelja. Tijekom izvodenja
vjezbi odvojeno se provjeravaju dva
podrucja, od kojih svako nosi 5 bodova.
Dodatnih 4 boda moguce je ostvariti
rieSavanjem prakti¢nih zadataka zadanih u
sklopu laboratorijskih vjezbi. Za polaganje
vjezbi potrebno je kroz 2 provjere ostvariti
barem 7 bodova.

Polaganje prakti¢nog rada na racunalu je
obavezno i uvjet je za pristupanje teorijskom
dijelu ispita i polaganje teorijskog dijela
ispita. Polozene laboratorijske vjezbe su
uvijet za dobivanje potpisa.Ova se obveza
odnosi i naizvanredne studente

racunalu je obavezno i uvjet je
za pristupanje teorijskom dijelu
ispita i polaganje teorijskog
dijela ispita. PoloZene
laboratorijske vjezbe su uvijet
za dobivanje potpisa. Mogudéa
je nadoknada kroz dva roka u
semestru izvodenja kolegija.

ZBROJ

100
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Za izvanredne studente:

Izvanredni studeni nemaju nikakvih obaveza vezanih uz prisustvovanje i slusanje bilo kojeg oblika
nastave i ne trebaju stjecati nikakve uvjete za dobivanje potpisa.

Izvanredni studenti duzni su:

1. Unutar 21 dan od pocetka nastave treba se prijaviti se u online kolegij "Sigurnost
informacijskih sustava" unutar fakultetskog LMS-a, kako bi mogli barem redovito pratiti
obavijesti vezane uz kolegij, te obavezno odabrati model pracenja A, B ili C.

2. Grupno ili samostalno moraju izraditi projekt koji se sastoji od prakti¢nog i teorijskog djela,
koji se ocjenjuju kroz pismeni i prezentirani dio, uz obavezno oznacavanje cjelina koje je koji
¢lan tima izradio. Te kolokvirati vjezbe, tj. PoloZiti prakti¢ni dio rada vezan uz laboratorijske
vjezbe.

Izvanredni studeni moraju odabrati jedan od tri razli¢ita modela pracenja:

1. Model A — sva predavanja i vjezbe su obavezni, te se praéenje tjekom izvodenja kolegija
izvodi na isti na¢in kao i za redovite studente. Bodovna skala ocjena je ista kao i za
redovite studente. Projekt mora biti predan i obranjen i vjezbe moraju biti kolokvirane
prije izlaska na pismeni dio ispita ili upisa ocjene, ovisno o tome Sto se ostvarilo s
obzirom na bodove prikupljene tijekom semestra.

2. Model B — obavezan je dolazak na barem jedne konzultacije (termin konzultacija
odreduje predmetni nastavnik a zakazuju se putem LMS sustava). Obavezan je dolazak
na dvije provjere znanja (kolokvija) kroz semestar. Projekt mora biti predan i obranjen i
vjezbe moraju biti kolokvirane prije izlaska na pismeni dio ispita ili upisa ocjene, ovisno o
tome Sto se ostvarilo s obzirom na bodove prikupljene tijekom semestra. Laboratorijske
vjeZbe se mogu i ne moraju pohadati, ali se moraju kolokvirati kao uvjet za izlazak na
pismeni dio ispita. Studenti se za pohadanje vjezbi opredijeljuju na pocetku semestra.
Bodovi za prisustvo prenamjenjeni su bodovima za prakti¢no rjesenje u projektu.

3. Model C — obavezan je dolazak na barem dvoje konzultacije (termin konzultacija
odreduje predmetni nastavnik a zakazuju se putem LMS sustava). Laboratorijske vjezbe
se mogu i ne moraju pohadati, ali se moraju kolokvirati kao uvjet za izlazak na pismeni
dio ispita. Studenti se za pohadanje vjezbi opredijeljuju na pocetku semestra. Projekt
mora biti predan i obranjen prije izlaska na pismeni dio ispita. Ovaj model nema
elemente pradenja rada studenta, nego samo minimalne uvjete koje je student duzan
ispuniti kako bi se pripremio i pristupio pismenom dijelu ispita: dolazak na barem dvoje
konzultacije, izraden i obranjen projekt u dogovoru s predmetnim nastavnikom, te
kolokvirane laboratorijske vjezbe.
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Pracenje rada studenata za modele A i B:

Elementi pracenja Bodova
Model A Model B
Prisustvovanje nastavi 5 0
Projekt 25 30
Laboratrijske vjezbe 14 14
Kolokviji 56 56
ZBROJ 100 100
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Statistika

Pracenje rada studenata:

Elementi pracenja

Bodova
redoviti studenti

Bodova
izvanredni studenti

Kolokviji 95 95
Domace zadace 5 5
ZBROJ 100 100
Bodovna skala ocjena:
od Do Ocjena
0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokuviji:

Broj kolokvija: 3 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje

o g = ‘E

o o o) o (<} o c S o a

3 5 | 2 |3 | 2 | 8 |23 E £

. © ] © ] © -} — 3 = g

Tiedan (1|2 |3 |4|5|6|7|8|9|10|11|12|13|14|15|16 |17 |18 5 © 5 © 5 ¥ - 2| &

Kolokvij 1 45
Kolokvij 2 X X 50 X 50 45
Kolokvij 3 X 10 20 X 70 45

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje
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Uvjeti za potpis za redovite studente:

Nadoknada
Elementi praéenja Bodovi | Uvjet Opis : -
Granica Opis Rok
. Zadnji dan 3.
. . .. . . 3 Izrada seminarskog rada u o
Prisustvovanje na predavanjima 0 0 Dozvoljena su 3 izostanka. . . meduispitnog
izostanka | dogovoru s nastavnikom .
razdoblja
) Zadnji dan 3.
) ) o ) ) 2 Izrada seminarskog rada u o
Prisustvovanje na seminarima 0 0 Dozvoljena su 2 izostanka. . . meduispitnog
izostanka | dogovoru s nastavnikom ]
razdoblja
) Zadnji dan 3.
. . . L 1 Izrada seminarskog rada u o
Prisustvovanje na vjezbama 0 0 Dozvoljen je 1 izostanak. . . meduispitnog
izostanak | dogovoru s nastavnikom ]
razdoblja
Zadaci u kojima se trazi i komentar
dobivenih rezultata ¢ime se
rovjerava teorijsko znanje. Kolokvij
1. kolokvij 50 o | Provieras : ! ) 0
se sastoji od 3 zadatka. Za prolaznu
ocjenu potrebno je poceti rjeSavati
svaki od zadataka.
Zadaci u kojima se trazi i komentar
dobivenih rezultata ¢ime se
rovjerava teorijsko znanje. Kolokvij
2. kolokvij 50 o | Provie ) ) ) 0
se sastoji od 2 zadatka. Za prolaznu
ocjenu potrebno je poceti rjeSavati
svaki od zadataka.
ZBROJ 100

Napomena: U grani¢nim slu¢ajevima moguce je usmeno odgovarati za viSu ocjenu.
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Za izvanredne studente:

Izvanredni studenti nemaju obavezu dolaska na nastavu. lzvanredni studenti mogu ispit
polagati po jednom od dva modela (A i B).

Model A : Na isti nacin kao i redoviti studenti, tj. izlaskom na kolokvije i predajom domacih
zadaca.

Model B: Izlaskom na ispit u okviru redovitih ispitnih rokova. Ispit se sastoji od pismenog i
usmenog dijela.

Studenti su se duzni u prva dva tjedna odrzavanja nastave javiti predmetnom nastavniku i
izabrati model polaganja ispita.

Nacini komunikacije s nastavnikom:

- elektronicka posta

- Forum na FOI E-Learning sustavu predmeta

- konzultacije u terminu konzultacija ili izvan termina konzultacija u dogovoru s nastavnikom

- telefon
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Transport i Spedicija

Pracenje rada studenata:

Elementi pracenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 10
Aktivnost na nastavi
Eseji
Kolokviji 75

ZBROJ 100
Bodovna skala ocjena:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)

151




Kolokviji:

Kolokviji:
Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o L5 'qE) g
o o (=] c 'S (7]
2 5 | 2 5 | 2 5 |z |E|E&
. @ 2 @ 2 © 2 2 |l& | >
Tjedan 12,34 101112 (13|14 | 15|16 | 17 I 3 I X ] NS
Kolokvij 1 X 100 X 20 X 10 30
Kolokvij 2 X X 80 X 20 30
Kolokvij 3 X X 70 30
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Uvjeti za potpis:

Nadoknada
Elementi pracenja Bodovi | Uvjet Opis - -
Granica Opis Rok
Na predavanjima se 5 puta nasumicno 4
) ) B obavlja provjera prisustvovanja. Za )
Prisustvovanje na predavanjima 5 0 . ] . : izostanka Nema
dobivanje bodova nije dozvoljeno
izostati nijednom .
Na svim seminarima provjerava se 4
Prisustvovanje na seminarima 5 0 prisustvovanje. Za dobivanje bodova ostank Nema
izostanka
dozvoljen je 1 izostanak.
Zadnija tri
N N N . tjedna 3.
Prezentacije na seminarima 7 0 Prezentiranje odabrane teme eseja. oo
meduispitnog
razdoblja.
. . . Prvi tjedan 3.
o Student odabire temu eseja te isti Nepredane o
Seminari 8 0 ) ) meduispitnog
predaje u sustav moodle. zadace .
razdoblja.
1. kolokvij 25 0 Pitanja na kolokviju su esejskog tipa.
2. kolokvij 25 0 Pitanja na kolokviju su esejskog tipa.
3. kolokvij 25 0 Pitanja na kolokviju su esejskog tipa.
ZBROJ 100
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Pracenje rada izvanrednih studenata

OBVEZA PREDAVACA (min FOI 2 razina e-uéenja): Predmetni nastavnik ima razvijenu FOI 2 prema
FOI 3 razini primjene e-ucenja (svi nastavni materijali organizirani i prema nastavnim cjelinama
dostupni na LMS sustavu, forum dogadanja, kalendar vaznijih dogadanja za kolegij, obavijesti vezane
uz kolegij, predaju i ocjenjivanje studentskih radova, putem LMS-a, pojmovnik ...)

Bodovanje i prac¢enje rada izvanrednih studenata:

PISMENI ISPIT — Pismeni ispit provodi se na redovnim i izvanrednim ispitnim rokovima, uz prethodno
predani esej. Na redovnom ispitnom roku, pismeni ispit se sastoji od 10 pitanja uz obvezu izlaska na
usmeni dio ispita. Ispitno gradivo je obuhvaéeno obveznom ispitnom literaturom, te materijalima i
prezentacijama dostupnim u sustavu za e-u¢enje Moodle.

PREDUVIET ZA IZLAZAK NA PISMENI ISPIT:

ESEJ NA ZADANU ILI IZABRANU TEMU Student u eseju razraduje odabranu temu ili zastupa
odredenu ideju, tvrdnju ili koncept koju objasnjava argumentima koji je podrzavaju.

Esej ukljucuje jasno odredenje teme kojom se autor bavi u eseju. Navedeno uklju€uje i jasno
oblikovane argumente unutar teme, zatim kriticki osvrt autora prema argumentima ostalih izvora o
navedenoj temi, opisivanje mogucih rjesenja zadanog problema uz koristenje primjera iz prakse.
(Ukoliko je odabranu temu moguce obraditi na takav nacin). U eseju student treba pokazati dobro
poznavanje teme, poznavanje gradiva obradenog u okviru kolegija te sposobnost koristenja istog u
zastupanju iznijetih stavova. Takoder, student u izradi eseja treba demonstrirati sposobnost
pretraZivanja relevantnih izvora literature o odabranoj temi te pokazati sposobnost pisanja jasnim
akademskim stilom. Esej mora biti uskladen s pravilnikom o izradi zavr$nih radova FOI a predaje se
najkasnije tjedan dana prije ispitnog roka u sustavu Moodle, uz obavijest predmetnom nastavniku
putem elektronicke poste.

Ocjenjivanje eseja ovisiti ¢e o jasnoli opisa esejskog problema, Sirini i relevantnosti
poznavanja teme, logi¢nosti strukture eseja, poznavanju i koristenju pojmova vaznih za temu. Jedan
od cinitelja ocjene eseja jest i navodenje relevantnih primjera kako bi se opravdala glavna tvrdnja,
koristenje akademskog stila, uvjerljivost zakljucka.

NAPOMENA: Koristenje tudeg izvora, bez navodenja autora smatra se plagijatom i nije eti¢no. Citati
se pisu u fusnotama, uz navodenje autora, naziva djela, izdavacke kuce, godine izdanja i stranice s
koje je preuzet tekst. Svaka stranica ili tablica koja se koristi u tekstu, a nije samostalno izradena,
mora imati izvor. Nepostivanjem ovih pravila student ce biti upucen na stegovno povjerenstvo.

DOLAZAK NA PREDAVANJA/KONZULTACIE - lzvanredni student obvezan je prisustvovati
konzultacijama, predavanjima te seminarskoj nastavi u skra¢enom fondu od 9 sati kumulativno. U
okviru konzultacija predmetni nastavnik izvanrednom studentu iznijeti ée plan izvodenja nastave u
skraéenoj formi, te mu razjasniti eventualne nejasnoce.
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Tablica 1. Bodovna struktura za izvanredne studente

Elementi pracenja Bodovi
Esej 30
Pismeni ispit 50
Usmeni ispit 20
ZBROJ 100

Tablica 2. Raspon bodova

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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NAPOMENA: Za izvanredne studente koji Zele ostvariti ocjenu kroz kontinuirano praéenje vrijede ista

pravila i uvjeti kontinuiranog praéenja kao i za redovne studente.
ISHODI UCENJA:

Nakon poloZenog predmeta izvanredni studenti ¢e biti u stanju:

Ishodi uéenja

Metode pracenja ostvarenosti

ishoda ucenja

Definirati koncept upravljanja operacijama transporta poduzeca

esej, pismeni ispit, usmeni

Definirati te nabrojati temeljne oblike transportnih sustava i
podsustava.

esej, pismeni ispit, usmeni
ispit

Prepoznati bitne troskove transportno-logistic¢kih sustava te
predloziti moguce rjesSenje i optimizaciju istih

esej, pismeni ispit, usmeni
ispit

Organizirati odabir optimalnog prijevoznog sredstva,optimalnog

esej, pismeni ispit, usmeni

prijevoznog puta uz najnize troskove. ispit
Primijeniti odredene zakonitosti teorije transporta u rjeSavanju esej
stvarnih ekonomsko-transportnih problema

Prepoznati klju¢ne ¢imbenike vaZzne za kreiranje dugorocne politike | esej

razvoja transportnog poduzeda
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Upravljanje kvalitetom

REDOVITI STUDENTI

Pracenje rada redovitih studenata:

Elementi praéenja Bodova
Prisustvovanje predavanju 5
Prisustvovanje lab.vjezbama 5
(seminarima)

Domaca zadaca 1

Domaca zadaca 2

Domaca zadaca 3 5

Kolokviji (3x25) 75
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena za redovite studente:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o LS .an S
c > (]
2 2 02|28 | 2| 8 |82 |¢e|¢
> > > ~ o |2 |2
. © @ © - < a -}
Tjedan |1 ]| 2 4 1011|1213 |14 |15 |16 | 17 5 © 5 ¥ 5 2
Kolokvij 1 X 100 45 min
Kolokvij 2 X X 30 X 70 45 min
Kolokvij 3 X X 20 X 20 X 60 |45 min
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana seminarskog rada
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Model kontinuiranog pra¢enija za redovite studente:

Elementi pracenja

Max
bodovi

Uvjet
/bodovi
za potpis

Opis

Nadoknada

Granica

Opis

Rok

Prisustvovanje na
predavanjima

IN

Na predavanjima se 5 puta
nasumiéno obavlja provjera
prisustvovanja. Svako
prisustvovanje nosi 1 bod.

Nema nadoknada

Prisustvovanje na
laboratorijskim vjezbama
(seminarima)

IN

Na svim laboratorijskim vjezbama
(seminarima) provjerava se
prisustvovanje.

15-14 dolazaka (5 bodova)

13 dolazaka (4 boda)

12 dolazaka (3 boda)

11 dolazaka (2 boda)

Nema nadoknada

Domace zadace (prakticni
zadaci, prezentacije)

3x5=15

Student ima obavezu izraditi 3
zadacde (samostalno rjesavanje
zadataka) koje se provjeravaju
tijekom laboratorijskih vjezbi (kroz
test ili prezentaciju). Svaka zadaca
nosi 5 bodova. Ukupno je 15
bodova. Student treba pazljivo
procitati pripreme za zadace.
Koristenje tudeg rjesenja (plagijat)
je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.)

Predane sve
3 domace
zadade

Do kraja
15.tjedna
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*Domace
zadacde +
Kolokviji
____________ Student ima obavezu pismenog
MIN polaganja 3 kolokvija. Svaki
kolokvij nosi max 25 bodova.
Kolokviji 3x25=75 28 ) . L Nema nadoknada
Ukupno je 75 bodova. Prepisivanje
boda . . v
je zabranjeno te povlaci
(redoslijed disciplinsku odgovornost.
kolokvija
nije
uvjetovan)
UKUPNO BODOVA : UVIJET ZA 32
POTPIS
UKUPNI ZBROJ BODOVA 100
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Za izvanredne studente:

160

1.

a)

Model pradenja i ocjenjivanja studenata:

Izvanredni studenti mogu izabrati jednu od tri moguénosti uklju¢ivanja u nastavu, pracenja i

ocjenjivanja:

mogu se zajedno s redovitim studentima ukljuciti u nastavu i prihvatiti sve obaveze dolazaka
te model kontinuiranog pradenja kao i redoviti studenti (model pracenja/skala za redovite
studente);

mogu odabrati samo pohadanje lab.vjezbi (seminara) i unutar toga prihvatiti sve obaveze
kontinuiranog pracenja za izvanredne studente (model praéenja/skala za izvanredne
studente);

mogu izaci na ispit (usmeni) bez modela kontinuiranog pracenja (redovni_ispitni_rokovi).

Preduvjet za izlazak na usmeni ispit je obranjen seminarski rad. Temu seminarskog rada
dogovaraju s nastavnikom. Usmeni ispit pokriva sve tematske cjeline na Moodle iz kolegija
Upravljanje kvalitetom.

Na pocetku akademske godine izvanredni studenti se moraju izjasniti za jednu od

ponudenih moguénosti pracenja i ukljucivanja u nastavu te ocjenjivanja i polaganja

ispita do datuma objavljenog na sustavu za e-ucenje. lzvanrednim studentima koji

se o tome ne izjasne u roku, zabranjuje se pristup ispitu do zadovoljenja uvjeta

prema modelu c) (obranjen seminarski rad).

2. Oblici i nacin komuniciranja nastavnika i studenta

3.

Mogudi su sljededi oblici komunikacije:

a) - elektronicka posta (nositelj kolegija i suradnici)
b) - E-Learning sustav kolegija Upravljanje kvalitetom
c) - konzultacije

d) -telefon

Ostalo

Osnovna i dodatna literatura je ista kao i za redovite studente. Materijali za e-ucenje (isti
kao za redovite studente) strukturirani po tematskim cjelinama, ukljucujuéi i kontrolna
pitanja, nalaze se na FOl E-Learning sustavu kolegija Upravljanje kvalitetom.



Pracenje rada izvanrednih studenata:

Elementi praéenja Bodova
Prisustvovanje lab.vjezbama 5
(seminarima)

Domaca zadaca 1

Domaca zadaca 2

Domaca zadaca 3 5

Kolokviji (2x25)+(1x30) 80
ZBROJ 100

Bodovna skala ocjena za izvanredne studente:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 3 1.razdoblje 2.razdoblje 3.razdoblje
o o o LS .an S
c > (]
2 2 02|28 | 2| 8 |82 |¢e|¢
> > > ~ o |2 |2
. © @ © - < a -}
Tjedan |1 ]| 2 4 1011|1213 |14 |15 |16 | 17 5 © 5 ¥ 5 2
Kolokvij 1 X 100 45 min
Kolokvij 2 X X 30 X 70 45 min
Kolokvij 3 X X 20 X 20 X 60 |45 min
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana seminarskog rada
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Model kontinuiranog praéenja za izvanredne studente:

163

Elementi pracenja

Max
bodovi

UVIET
/bodovi

Za
kontinuirano
pracenje

Opis

Nadoknada

Granica

Opis

Rok

Prisustvovanje na
laboratorijskim vijezbama
(seminarima)

IN

Na svim laboratorijskim vjezbama
(seminarima) provjerava se
prisustvovanje.

15-14 dolazaka (5 bodova)

13 dolazaka (4 boda)

12 dolazaka (3 boda)

11 dolazaka (2 boda)

Nema nadoknada

Domace zadace (prakti¢ni
zadaci, prezentacije)

3x5=15

Student ima obavezu izraditi 3
zadace (samostalno rjesavanje
zadataka) koje se provjeravaju
tijekom laboratorijskih vjezbi (kroz
test ili prezentaciju). Svaka zadaca
nosi 5 bodova. Ukupno je 15
bodova. Student treba paZljivo
procitati pripreme za zadace.
Koristenje tudeg rjesenja (plagijat)
je zabranjeno te povladi
disciplinsku odgovornost.)

Predane sve
3 domace
zadace

Do kraja
15.tjedna
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*Domace
zadace +
Kolokviji Student ima obavezu pismenog
____________ polaganja 3 kolokvija. Dva
80 MIN kolokvija donose max 50 bodova
Kolokviji 30 (svaki po 25 bodova). Jedan Nema nadoknada
kolokvij donosi max 30 bodova.
boda Ukupno je 80 bodova. Prepisivanje
(redoslijed je zabranjeno te povladi
kolokvija | isciplinsku odgovornost.
nije
uvjetovan)
UKUPNO BODOVA : UVIJET ZA
KONTINUIRANO PRACENJE 32
UKUPNI ZBROJ BODOVA 100
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Upravljanje odnosima s kupcima

Model kontinuiranog pracenja za redovne studente

Pracenje rada studenata:

Elementi praéenja Bodova
Prisustvovanje nastavi 3
Aktivnost na nastavi 2
Seminari 20
Kolokviji 75

ZBROJ 100
Bodovna skala ocjena:

od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Kolokviji:
Broj kolokvija: 2 1.razdoblje | 2.razdoblje 3.razdoblje
@ g = ‘E
o o o) o (<} o c S o a
5 |3 |85 |5 |35 |35 |%% § | &
Tiedan |1|2|3|4|5|6|7|8|9|10|11|12|13 (1415|1617 S| & = | S| = |Fg & |°>
Kolokvij 1 X X | 100 60
Kolokvij 2 o[ X x | 30 | x | 70 60 X

Legenda za tjedne:
X - kolokvij
0] - prezentacija i obrana projekta
|:| - meduispitno razdoblje

|:| - produljeno meduispitno razdoblje
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Uvjeti za potpis:
fl Bod U o Nadoknada
ementi pracenja odovi vjet is
P ! ) P Granica Opis Rok
.. Y Ukoliko se neopravdano
Na predavanjima se 5 puta nasumicno , Y L
. ; . . izostane viSe od 5 puta to Tredi tjedan
obavlja provjera prisustvovanja. .. , . .
. . .. ) . nije moguce nadoknaditi! zadnjeg
Prisustvovanje na predavanjima 1 - Dozvoljena 3 izostanka. - . .

Izostanke se nadoknaduje meduispitnog

struktura bodova: izradom referata na zadanu razdoblja

0-2 izostanaka = 1 bod e
temu.
Studenti koji imaju 3ili 4
izostanka trebaju

Na svim laboratorijskim vjezbama nadoknaditi vijezbe sa kojih

(seminarima) provjerava se su izostali samostalnom L. .

. . ) . ) ) . Tredi tjedan
Prisustvovanje na prisustvovanje. Dozvoljena su 2 4 izradom seminara na temu Jadnie
laboratorijskim vijeZzbama 2 1 izostanka. ) odrzanu na propustenom J .g .

- izostanka . v meduispitnog
(seminarima) Struktura bodova: terminu vjezbi (u dogovoru .
. . razdoblja.
0 izostanaka = 2 boda sa predmetnim
1-2izostanaka =1 bod nastavnikom).
Vise od 4 izostanka nije
moguce nadoknaditi!
Studenti mogu sudjelovati u
diskusijama na predavanjimai lab.
vjezbama (seminarima) i samostalno
Aktivnost na nastavi 2 0 ili u timu rjeSavati probleme te na
druge nacine pokazati razumijevanje
obradenog gradiva (aktivno
pristustvovanje!).
Seminari se izvode kao laboratorijske Javiti se nastavniku nakon Zadnji dan 3.
Seminari 20 8 vjezbe na racunalima tijekom kojih ¢ée 8 bodova | objave podataka o praéenju meduispitnog
studenti samostalno i u timovima kroz rada, najkasnije do kraja razdoblja
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prakti¢ne aktivnosti obradivati teme
predvidene nastavnim planom i
programom, te kao nastava klasi¢nog
seminarskog tipa kroz koju se
produbljuju teorijska znanja dobivena
na predavanjima (diskusije, analize
slucaja...).

Osim navedenog, studenti trebaju
obaviti seminarsku aktivnost koja se
sastoji se od sljededih dijelova:
pisanog dokumenta koji obraduje
zadanu temu, izrade powerpoint
prezentacije na tu temu, izrade
(prakti¢nog) primjera i prezentiranja
obradene teme na lab. vjezbama.
Studenti ¢e teme odabrati na pocetku
nastave iz seminara, a izraden seminar
(word i powerpoint datoteka) trebat
¢e predati najkasnije tjedan dana prije
roka izvodenja prezentacije putem
web sustava.

Koristenje tudeg rjesenja je
zabranjeno.

prvog tjedna 3. meduispitnog
razdoblja. Ako rad nije
predan i prezentiran u
predvidenom terminu
student nema pravo na
potpis (osim u opravdanim
slucajevima — bolest i sl.).

Pitanja tipa odaberi jedan izmedu
ponudenih odgovora i/ili teoretska

1. kolokvij 30 0 pitanja otvorenog tipa, tj. pitanja
koja ispituju razumijevanje.
Prepisivanje je zabranjeno.
Pitanja tipa odaberi jedan izmedu
2. kolokvij 45 20 ponudenih odgovora i/ili teoretska

pitanja otvorenog tipa, tj. pitanja
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koja ispituju razumijevanje.

Kolokvij ima usmeni dio.

Uvjet za pozitivnu ocjenu je ostvarenih
20 bodova na 3. kolokviju.
Prepisivanje je zabranjeno te povlaci
disciplinsku odgovornost.

ZBROJ

100
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Model kontinuiranog pracenja za izvanredne studente

Izvanredni studeni mogu odabrati jedan od tri razli¢ita modela praéenja:

170

15.

16.

17.

Model A (obavezna predavanja, lab. vjezbe/ seminari, kolokviji, seminarski rad) — sva predavanja i
vjezbe su obavezni, te se pracenje rada na kolegiju izvodi na isti nacin kao i za redovite studente.
Bodovna skala ocjena je ista kao i za redovite studente, te su izvanredni studenti obavezni sudjelovati
u izradi seminarskog rada i svih aktivnosti u okviru lab. vjezbi kao ispunjenje uvjeta za izlazak na ispit.
Vidi model pracéenja za redovne studente.

Model B (obavezne konzultacije, kolokviji, seminar) — obavezan je dolazak na barem jedne
konzultacije u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka nastave. Obavezan je dolazak na tri kolokvija kroz
semestar (koji se odrZavaju prema modelu A). Studenti su obavezni izraditi seminarski rad na temu
koja se dogovara sa predmentnim nastavnikom. lzrada seminara sastoji se od sljedecih dijelova:
pisanog dokumenta koji obraduje zadanu temu, izrade powerpoint prezentacije na tu temu, izrade
prakti¢nog primjera i prezentiranja obradene teme na konzultacijama. Studenti ¢e temu seminarskog
rada odabrati u dogovoru sa predmetnim nastavnikom, a izraden seminar (word i powerpoint
datoteka) ¢e predati najkasnije tjedan dana prije roka prezentacije putem web sustava.

Model C (obavezne konzultacije, seminar, pismeni i usmeni ispit)— obavezan je dolazak na barem dva
termina konzultacija. Na prve konzultacije je potrebno doc¢i u roku od 21 dan (3 tjedna) od pocetka
nastave. Studenti su obavezni izraditi seminarski rad na temu koja se dogovara sa predmentnim
nastavnikom. . lIzrada seminara sastoji se od sljedecih dijelova: pisanog dokumenta koji obraduje
zadanu temu, izrade powerpoint prezentacije na tu temu, izrade prakti¢nog primjera i prezentiranja
obradene teme na konzultacijama. Studenti ¢e temu seminarskog rada odabrati u dogovoru sa
predmetnim nastavnikom, a izraden seminar (word i powerpoint datoteka) ¢e predati najkasnije
tjedan dana prije roka prezentacije putem web sustava. Ovaj model nema elemente pracenja rada
studenta, nego samo minimalne uvjete koje je student duzan ispuniti kako bi se pripremio i pristupio
pismenom dijelu ispita: dolazak na uvodno predavanje i barem jedne konzultacije, izraden seminarski
rad u dogovoru s predmetnim nastavnikom i prezentiran u terminu konzultacija.

Pracenje rada studenata za modele A i B:

Elementi pracenja Bodova
Model A Model B
Prisustvovanje nastavi 5 0
Aktivnost na nastavi 5 0
Seminarski rad 15 25
Kolokviji 75 75
ZBROJ 100 100
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Bodovna skala ocjena za modele A i B:

Od Do Ocjena

0 49 nedovoljan (1)
50 60 dovoljan (2)
61 75 dobar (3)
76 90 vrlo dobar (4)
91 100 izvrstan (5)
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Tjelesna i zdravstvena kultura 1

Pracenje rada studenata

Studenti se ukljuéuju u jednu ili vise aktivnosti iz osnovnog ili izbornog programa. Tijekom semestra odabrani
sportovi se ne mogu mijenjati.

OSNOVNI PROGRAM provodi se u zimskom semestru na sljedeé¢im mjestima:

e TTS centar (dvoranski nogomet, stolni tenis, badminton, osnovne kinezioloSke transformacije i plesne

strukture)
e Gradski bazeni Varazdin (plivanje)
e |l. gimnazija (odbojka, koSarka, nogomet)

DODATNI 1ZBORNI PROGRAMI obuhvacaju sadrzaje koji ¢e se provoditi prema interesu i mogucnostima
studenata, vremenskim uvjetima rada, materijalnim ili kadrovskim uvjetima:

e Biciklizam
e Planinarenje i orijentacija

e Skijanje

e Sportovi na vodi
e Klizanje

e Zumba

e Breakdance

e Teretana

e Cross na Dravi ili Aquacityju Varazdin

POTPIS IZ TZK

Iz tog predmeta studenti ne dobivaju numeri¢ke ocjene ve¢ samo potpis o redovitosti pohadanja nastave. Kriterij
za dobivanje potpisa jednak je odredbi o dobivanju potpisa na ostalim visokim uciliStima, $to konkretno iznosi 30
sati nastave/vjezbi po semestru.

Studentima koji su redovito pohadali nastavu, dodatno se angazZirali i sudjelovali u natjecanjima FOI-a ili nekim
drugim izbornim programima koji se nude u sklopu nastave TZK, za potpis je potrebno skupiti ukupno 18
bodova.

Nacin izra¢una potrebnih 18 bodova:
30 obveznih sati semestralno x 45 minuta = 1350 minuta

1350 minuta — 20 % dopustenih izostanaka = 1080 minuta ili 18 sati (bodova) obveznih dolazaka na nastavu (1080
min. / 60 min. aktivnosti tjedno = 18 sati semestralno)
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Skupljanje potrebnih 18 bodova moze se izvrsiti na sljedeéi nacin:

Elementi prac¢enja aktivnosti (trajanje) Bodovi

1 sat dvoranskog programaiili 1 sat bazena 1 bod

1 sat izbornog programa na otvorenom (npr. klizanje...) 1,5 bod

2 sata u dvorani (u dogovoru s predavacem ako ima mjesta) 1,5 bod
Pjesacka ili biciklisti¢ka tura (Aquacity) 2 boda
Planinarska tura 4 boda
Teorijsko predavanje 1,5 bod
Natjecanje — sudjelovanje 1 bod
Natjecanje — medalja 3 boda
Cross 3 boda
Skijanje (polaznicima skijanja nastava se priznaje u vrijednosti 50 % | 9 bodova
za jedan semestar)

Sportovi na vodi (polaznicima skijanja nastava se priznaje U | g podova
vrijednosti 50 % za jedan semestar)

POTREBAN UKUPNI ZBROJ BODOVA 18

POSEBNI UVJETI ZA DOBIVANIJE POTPISA:

Oslobodenje od nastave TZK na visokim uciliStima moguce je ostvariti djelomicno ili potpuno za tekuci semestar.
Molbe i potrebna dokumentacija za oslobodenje predaju se predmetnom nastavniku na konzultacijama pocetkom
semestra za tekuci semestar. S obzirom da zakonski ne postoji pravo oslobodenja od nastave TZK, potpuno
oslobodenje mogu ostvariti samo studenti/ice s posebnim potrebama.

Studenti mogu biti oslobodeni po sportskoj ili zdravstvenoj osnovi:
a) SPORTSKA OSLOBODENIJA

Odnose se samo na sportaSe reprezentativce koji se aktivno bave sportom i redovito treniraju u I. Ligi, a mogu biti
djelomicno ili potpuno oslobodeni od pohadanja nastave. Sportasi su obvezni nastupati na sluzbenim SveuciliSnim
natjecanjima za Fakultet organizacije i informatike, ukoliko je njihov sport u sustavu natjecanja ili pomagati u
pripremama i vodenju ekipa. U protivnom, ne moZe im se priznati oslobodenje.

Da bi stekli pravo na sportsko oslobodenje, studenti su duzni na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada
2012.(za zimski semestar), te najkasnije do 15. oZujka 2013. (za ljetni semestar) predati svom nastavniku TZK:

zamolbu za oslobadanje od nastave TZK

potvrda Saveza i Kluba za koji nastupate

kopiju sportske knjizice za tekucu godinu s obavljenim lijecnickim pregledom

ako nastupate za klub koji nije iz Varazdina i blize okolice, potvrda kluba s kojim trenirate u Varazdinu

PWNPR
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b) ZDRAVSTVENA OSLOBODENIJA

Na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada (zimski semestar) i do 15. oZujka 2013. (ljetni semestar) svom
nastavniku TZK potrebno je donijeti kopiranu lijecnicku dokumentaciju i molbu za oslobodenje.

Ova oslobodenja odnose se na studente koji predaju zamolbu za oslobodenje od nastave TZK po zdravstvenoj
osnovi. Nakon podnosenja zamolbe predmetni profesor u konzultaciji s lije¢nikom FOI-a Tanjom Obeli¢ Babok
spec.Skol.med. odlucuju o stupnju oslobadanja od pohadanja nastave (djelomi¢nom ili potpunom oslobodenju) ili
odabiru prilagodenu kinezioloSku aktivnost s obzirom na dijagnozu svakom studentu.

Privremeno zdravstveno oslobodenje se moze dobiti i tijekom trajanja semestra ukoliko je u pitanju povreda ili
bolest. Sve vezano uz lije¢nicku dokumentaciju predmetni profesor odobrava iskljuéivo uz ispricnicu lijecnice
nadleZzne za Fakultet organizacije i informatike Tanje Obeli¢ Babok spec.skol.med. i samo za period naveden u
ispri¢nici. Za svaki tjedan bolovanja, priznaje se jedan (1) bod iz TZK.

Obveze studenata koji su dobili djelomiéno ili potpuno oslobodenje su pomagati predmetnom profesoru u
organizaciji i provodenju nastave i sportskih natjecanja, te su duzni do dobivanja potpisa predati seminarski rad s
temom koju dogovore s predmetnim profesorom.

PRIJEPIS POTPISA
U skladu s Bolonjskom deklaracijom studenti/ce koji su izvrsili obvezu prema kolegiju tjelesna i zdravstvena

kultura na bilo kojem visokom uciliStu stjecu pravo prijepisa potpisa na drugom visokom ucilistu
- Kod prijepisa potpisa donijeti oba indeksa.
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Tjelesna i zdravstvena kultura 2
Pracenje rada studenata

Studenti se ukljuéuju u jednu ili vise aktivnosti iz osnovnog ili izbornog programa. Tijekom semestra odabrani
sportovi se ne mogu mijenjati.

OSNOVNI PROGRAM provodi se u ljetnom semestru na sljedeéim mjestima:

e TTS centar (dvoranski nogomet, stolni tenis, badminton, osnovne kinezioloske transformacije i plesne

strukture)
e Gradski bazeni Varazdin (plivanje)
e |l. gimnazija (odbojka, koSarka, nogomet)

DODATNI 1ZBORNI PROGRAMI obuhvacaju sadrzaje koji ¢e se provoditi prema interesu i mogucnostima
studenata, vremenskim uvjetima rada, materijalnim ili kadrovskim uvjetima:

e Biciklizam
e Planinarenje i orijentacija

e Skijanje

e Sportovi na vodi
e Klizanje

e Zumba

e Breakdance

e Teretana

e Cross na Dravi ili Aquacityju Varazdin

POTPIS IZ TZK

Iz tog predmeta studenti ne dobivaju numeri¢ke ocjene ve¢ samo potpis o redovitosti pohadanja nastave. Kriterij
za dobivanje potpisa jednak je odredbi o dobivanju potpisa na ostalim visokim ucilistima, Sto konkretno iznosi 30
sati nastave/vjezbi po semestru.

Studentima koji su redovito pohadali nastavu, dodatno se angazZirali i sudjelovali u natjecanjima FOlI-a ili nekim
drugim izbornim programima koji se nude u sklopu nastave TZK, za potpis je potrebno skupiti ukupno 18
bodova.

Nacin izra¢una potrebnih 18 bodova:
30 obveznih sati semestralno x 45 minuta = 1350 minuta

1350 minuta — 20 % dopustenih izostanaka = 1080 minuta ili 18 sati (bodova) obveznih dolazaka na nastavu (1080
min. / 60 min. aktivnosti tjedno = 18 sati semestralno)
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Skupljanje potrebnih 18 bodova moze se izvrsiti na sljedeci nacin:

Elementi pracenja aktivnosti (trajanje) Bodovi

1 sat dvoranskog programa ili 1 sat bazena 1 bod

1 sat izbornog programa na otvorenom (npr. klizanje...) 1,5 bod

2 sata u dvorani (u dogovoru s predavacem ako ima mjesta) 1,5 bod
Pjesacka ili biciklisti¢ka tura (Aquacity) 2 boda
Planinarska tura 4 boda
Teorijsko predavanje 1,5 bod
Natjecanje — sudjelovanje 1 bod
Natjecanje — medalja 3 boda
Cross 3 boda
Skijanje (polaznicima skijanja nastava se priznaje u vrijednosti 50 % | 9 bodova
za jedan semestar)

Sportovi na vodi (polaznicima skijanja nastava se priznaje U | g hodova
vrijednosti 50 % za jedan semestar)

POTREBAN UKUPNI ZBROJ BODOVA 18

POSEBNI UVJETI ZA DOBIVANIJE POTPISA:

Oslobodenje od nastave TZK na visokim uciliStima moguce je ostvariti djelomicno ili potpuno za tekuci semestar.
Molbe i potrebna dokumentacija za oslobodenje predaju se predmetnom nastavniku na konzultacijama pocetkom
semestra za tekuci semestar. S obzirom da zakonski ne postoji pravo oslobodenja od nastave TZK, potpuno
oslobodenje mogu ostvariti samo studenti/ice s posebnim potrebama.

Studenti mogu biti oslobodeni po sportskoj ili zdravstvenoj osnovi:
a) SPORTSKA OSLOBODENIJA

Odnose se samo na sportaSe reprezentativce koji se aktivno bave sportom i redovito treniraju u I. Ligi, a mogu biti
djelomicno ili potpuno oslobodeni od pohadanja nastave. Sportasi su obvezni nastupati na sluzbenim SveucilisSnim
natjecanjima za Fakultet organizacije i informatike, ukoliko je njihov sport u sustavu natjecanja ili pomagati u
pripremama i vodenju ekipa. U protivnom, ne moZe im se priznati oslobodenje.

Da bi stekli pravo na sportsko oslobodenje, studenti su duzni na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada
2012.(za zimski semestar), te najkasnije do 15. oZujka 2013. (za ljetni semestar) predati svom nastavniku TZK:

zamolbu za oslobadanje od nastave TZK

potvrda Saveza i Kluba za koji nastupate

kopiju sportske knjizice za tekucu godinu s obavljenim lijecnickim pregledom

ako nastupate za klub koji nije iz Varazdina i blize okolice, potvrda kluba s kojim trenirate u Varazdinu

ol A
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b) ZDRAVSTVENA OSLOBODENIJA

Na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada (zimski semestar) i do 15. oZujka 2013. (ljetni semestar) svom
nastavniku TZK potrebno je donijeti kopiranu lijecnicku dokumentaciju i molbu za oslobodenje.

Ova oslobodenja odnose se na studente koji predaju zamolbu za oslobodenje od nastave TZK po zdravstvenoj
osnovi. Nakon podnosenja zamolbe predmetni profesor u konzultaciji s lije¢nikom FOI-a Tanjom Obeli¢ Babok
spec.Skol.med. odlucuju o stupnju oslobadanja od pohadanja nastave (djelomi¢nom ili potpunom oslobodenju) ili
odabiru prilagodenu kinezioloSku aktivnost s obzirom na dijagnozu svakom studentu.

Privremeno zdravstveno oslobodenje se moze dobiti i tijekom trajanja semestra ukoliko je u pitanju povreda ili
bolest. Sve vezano uz lije¢nicku dokumentaciju predmetni profesor odobrava iskljuéivo uz ispricnicu lijecnice
nadleZzne za Fakultet organizacije i informatike Tanje Obeli¢ Babok spec.skol.med. i samo za period naveden u
ispri¢nici. Za svaki tjedan bolovanja, priznaje se jedan (1) bod iz TZK.

Obveze studenata koji su dobili djelomicno ili potpuno oslobodenje su pomagati predmetnom profesoru u
organizaciji i provodenju nastave i sportskih natjecanja, te su duzni do dobivanja potpisa predati seminarski rad s
temom koju dogovore s predmetnim profesorom.

PRIJEPIS POTPISA
U skladu s Bolonjskom deklaracijom studenti/ce koji su izvrsili obvezu prema kolegiju tjelesna i zdravstvena

kultura na bilo kojem visokom uciliStu stjecu pravo prijepisa potpisa na drugom visokom ucilistu
- Kod prijepisa potpisa donijeti oba indeksa.
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Tjelesna i zdravstvena kultura 3
Pracenje rada studenata

Studenti se ukljuéuju u jednu ili vise aktivnosti iz osnovnog ili izbornog programa. Tijekom semestra odabrani
sportovi se ne mogu mijenjati.

OSNOVNI PROGRAM provodi se u zimskom semestru na sljedeé¢im mjestima:

e TTS centar (dvoranski nogomet, stolni tenis, badminton, osnovne kinezioloske transformacije i plesne

strukture)
e Gradski bazeni Varazdin (plivanje)
e |l. gimnazija (odbojka, koSarka, nogomet)

DODATNI 1ZBORNI PROGRAMI obuhvacaju sadrzaje koji ¢e se provoditi prema interesu i moguénostima
studenata, vremenskim uvjetima rada, materijalnim ili kadrovskim uvjetima:

e Biciklizam
e Planinarenje i orijentacija

e Skijanje

e Sportovi na vodi
e Klizanje

e Zumba

e Breakdance

e Teretana

e Cross na Dravi ili Aquacityju Varazdin

POTPIS IZ TZK

Iz tog predmeta studenti ne dobivaju numeri¢ke ocjene ve¢ samo potpis o redovitosti pohadanja nastave. Kriterij
za dobivanje potpisa jednak je odredbi o dobivanju potpisa na ostalim visokim uciliStima, $to konkretno iznosi 30
sati nastave/vjezbi po semestru.

Studentima koji su redovito pohadali nastavu, dodatno se angazirali i sudjelovali u natjecanjima FOl-a ili nekim
drugim izbornim programima koji se nude u sklopu nastave TZK, za potpis je potrebno skupiti ukupno 18
bodova.

Nacin izra¢una potrebnih 18 bodova:
30 obveznih sati semestralno x 45 minuta = 1350 minuta

1350 minuta — 20 % dopustenih izostanaka = 1080 minuta ili 18 sati (bodova) obveznih dolazaka na nastavu (1080
min. / 60 min. aktivnosti tjedno = 18 sati semestralno)
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Skupljanje potrebnih 18 bodova moze se izvrsiti na sljedeéi nacin:

Elementi prac¢enja aktivnosti (trajanje) Bodovi

1 sat dvoranskog programaiili 1 sat bazena 1 bod

1 sat izbornog programa na otvorenom (npr. klizanje...) 1,5 bod
2 sata u dvorani (u dogovoru s predavacem ako ima mjesta) 1,5 bod
Pjesacka ili biciklisti¢ka tura (Aquacity) 2 boda
Planinarska tura 4 boda
Teorijsko predavanje 1,5 bod
Natjecanje — sudjelovanje 1 bod
Natjecanje — medalja 3 boda
Cross 3 boda
Skijanje (polaznicima skijanja nastava se priznaje u vrijednosti 50 % | 9 bodova
za jedan semestar)

Sportovi na vodi (polaznicima skijanja nastava se priznaje U | g hodova
vrijednosti 50 % za jedan semestar)

POTREBAN UKUPNI ZBROJ BODOVA 18

POSEBNI UVJETI ZA DOBIVANIJE POTPISA:

Oslobodenje od nastave TZK na visokim uciliStima moguce je ostvariti djelomicno ili potpuno za tekuci semestar.
Molbe i potrebna dokumentacija za oslobodenje predaju se predmetnom nastavniku na konzultacijama pocetkom
semestra za tekuci semestar. S obzirom da zakonski ne postoji pravo oslobodenja od nastave TZK, potpuno
oslobodenje mogu ostvariti samo studenti/ice s posebnim potrebama.

Studenti mogu biti oslobodeni po sportskoj ili zdravstvenoj osnovi:
a) SPORTSKA OSLOBODENIJA

Odnose se samo na sportaSe reprezentativce koji se aktivno bave sportom i redovito treniraju u I. Ligi, a mogu biti
djelomicno ili potpuno oslobodeni od pohadanja nastave. Sportasi su obvezni nastupati na sluzbenim SveuciliSnim
natjecanjima za Fakultet organizacije i informatike, ukoliko je njihov sport u sustavu natjecanja ili pomagati u
pripremama i vodenju ekipa. U protivnom, ne moZe im se priznati oslobodenje.

Da bi stekli pravo na sportsko oslobodenje, studenti su duzni na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada
2012.(za zimski semestar), te najkasnije do 15. oZujka 2013. (za ljetni semestar) predati svom nastavniku TZK:

zamolbu za oslobadanje od nastave TZK

potvrda Saveza i Kluba za koji nastupate

kopiju sportske knjizice za tekucu godinu s obavljenim lijecnickim pregledom

ako nastupate za klub koji nije iz Varazdina i blize okolice, potvrda kluba s kojim trenirate u Varazdinu

@ Now
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b) ZDRAVSTVENA OSLOBODENIJA

Na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada (zimski semestar) i do 15. oZujka 2013. (ljetni semestar) svom
nastavniku TZK potrebno je donijeti kopiranu lijecnicku dokumentaciju i molbu za oslobodenje.

Ova oslobodenja odnose se na studente koji predaju zamolbu za oslobodenje od nastave TZK po zdravstvenoj
osnovi. Nakon podnosenja zamolbe predmetni profesor u konzultaciji s lije¢nikom FOI-a Tanjom Obeli¢ Babok
spec.Skol.med. odlucuju o stupnju oslobadanja od pohadanja nastave (djelomi¢nom ili potpunom oslobodenju) ili
odabiru prilagodenu kinezioloSku aktivnost s obzirom na dijagnozu svakom studentu.

Privremeno zdravstveno oslobodenje se moZe dobiti i tijekom trajanja semestra ukoliko je u pitanju povreda ili
bolest. Sve vezano uz lije¢nicku dokumentaciju predmetni profesor odobrava iskljuéivo uz ispricnicu lijecnice
nadleZzne za Fakultet organizacije i informatike Tanje Obeli¢ Babok spec.skol.med. i samo za period naveden u
ispri¢nici. Za svaki tjedan bolovanja, priznaje se jedan (1) bod iz TZK.

Obveze studenata koji su dobili djelomiéno ili potpuno oslobodenje su pomagati predmetnom profesoru u
organizaciji i provodenju nastave i sportskih natjecanja, te su duzni do dobivanja potpisa predati seminarski rad s
temom koju dogovore s predmetnim profesorom.

PRIJEPIS POTPISA
U skladu s Bolonjskom deklaracijom studenti/ce koji su izvrsili obvezu prema kolegiju tjelesna i zdravstvena

kultura na bilo kojem visokom uciliStu stjecu pravo prijepisa potpisa na drugom visokom ucilistu
- Kod prijepisa potpisa donijeti oba indeksa.
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Tjelesna i zdravstvena kultura 4

Pracenje rada studenata

Studenti se ukljuéuju u jednu ili vise aktivnosti iz osnovnog ili izbornog programa. Tijekom semestra odabrani
sportovi se ne mogu mijenjati.

OSNOVNI PROGRAM provodi se u ljetnom semestru na sljedeéim mjestima:

e TTS centar (dvoranski nogomet, stolni tenis, badminton, osnovne kinezioloske transformacije i plesne

strukture)
e Gradski bazeni Varazdin (plivanje)
e |l. gimnazija (odbojka, koSarka, nogomet)

DODATNI 1ZBORNI PROGRAMI obuhvacaju sadrzaje koji ¢e se provoditi prema interesu i mogucnostima
studenata, vremenskim uvjetima rada, materijalnim ili kadrovskim uvjetima:

e Biciklizam
e Planinarenje i orijentacija

e Skijanje

e Sportovi na vodi
e Klizanje

e Zumba

e Breakdance

e Teretana

e Cross na Dravi ili Aquacityju Varazdin

POTPIS IZ TZK

Iz tog predmeta studenti ne dobivaju numeri¢ke ocjene ve¢ samo potpis o redovitosti pohadanja nastave. Kriterij
za dobivanje potpisa jednak je odredbi o dobivanju potpisa na ostalim visokim uciliStima, $to konkretno iznosi 30
sati nastave/vjezbi po semestru.

Studentima koji su redovito pohadali nastavu, dodatno se angazZirali i sudjelovali u natjecanjima FOI-a ili nekim
drugim izbornim programima koji se nude u sklopu nastave TZK, za potpis je potrebno skupiti ukupno 18
bodova.

Nacin izra¢una potrebnih 18 bodova:
30 obveznih sati semestralno x 45 minuta = 1350 minuta

1350 minuta — 20 % dopustenih izostanaka = 1080 minuta ili 18 sati (bodova) obveznih dolazaka na nastavu (1080
min. / 60 min. aktivnosti tjedno = 18 sati semestralno)
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Skupljanje potrebnih 18 bodova moze se izvrsiti na sljedeéi nacin:

Elementi prac¢enja aktivnosti (trajanje) Bodovi

1 sat dvoranskog programaiili 1 sat bazena 1 bod

1 sat izbornog programa na otvorenom (npr. klizanje...) 1,5 bod

2 sata u dvorani (u dogovoru s predavacem ako ima mjesta) 1,5 bod
Pjesacka ili biciklisti¢ka tura (Aquacity) 2 boda
Planinarska tura 4 boda
Teorijsko predavanje 1,5 bod
Natjecanje — sudjelovanje 1 bod
Natjecanje — medalja 3 boda
Cross 3 boda
Skijanje (polaznicima skijanja nastava se priznaje u vrijednosti 50 % | 9 bodova
za jedan semestar)

Sportovi na vodi (polaznicima skijanja nastava se priznaje U | g podova
vrijednosti 50 % za jedan semestar)

POTREBAN UKUPNI ZBROJ BODOVA 18

POSEBNI UVJETI ZA DOBIVANIJE POTPISA:

Oslobodenje od nastave TZK na visokim uciliStima moguce je ostvariti djelomicno ili potpuno za tekuci semestar.
Molbe i potrebna dokumentacija za oslobodenje predaju se predmetnom nastavniku na konzultacijama pocetkom
semestra za tekuci semestar. S obzirom da zakonski ne postoji pravo oslobodenja od nastave TZK, potpuno
oslobodenje mogu ostvariti samo studenti/ice s posebnim potrebama.

Studenti mogu biti oslobodeni po sportskoj ili zdravstvenoj osnovi:
a) SPORTSKA OSLOBODENIJA

Odnose se samo na sportaSe reprezentativce koji se aktivno bave sportom i redovito treniraju u I. Ligi, a mogu biti
djelomicno ili potpuno oslobodeni od pohadanja nastave. Sportasi su obvezni nastupati na sluzbenim SveucilisSnim
natjecanjima za Fakultet organizacije i informatike, ukoliko je njihov sport u sustavu natjecanja ili pomagati u
pripremama i vodenju ekipa. U protivnom, ne moZe im se priznati oslobodenje.

Da bi stekli pravo na sportsko oslobodenje, studenti su duzni na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada
2012.(za zimski semestar), te najkasnije do 15. oZujka 2013. (za ljetni semestar) predati svom nastavniku TZK:

zamolbu za oslobadanje od nastave TZK

potvrda Saveza i Kluba za koji nastupate

kopiju sportske knjizice za tekucu godinu s obavljenim lijecnickim pregledom

ako nastupate za klub koji nije iz Varazdina i blize okolice, potvrda kluba s kojim trenirate u Varazdinu

PWNPR
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b) ZDRAVSTVENA OSLOBODENIJA

Na pocetku nastave, a najkasnije do 15. listopada (zimski semestar) i do 15. oZujka 2013. (ljetni semestar) svom
nastavniku TZK potrebno je donijeti kopiranu lijecnicku dokumentaciju i molbu za oslobodenje.

Ova oslobodenja odnose se na studente koji predaju zamolbu za oslobodenje od nastave TZK po zdravstvenoj
osnovi. Nakon podnosenja zamolbe predmetni profesor u konzultaciji s lije¢nikom FOI-a Tanjom Obeli¢ Babok
spec.Skol.med. odlucuju o stupnju oslobadanja od pohadanja nastave (djelomi¢nom ili potpunom oslobodeniju) ili
odabiru prilagodenu kinezioloSku aktivnost s obzirom na dijagnozu svakom studentu.

Privremeno zdravstveno oslobodenje se moze dobiti i tijekom trajanja semestra ukoliko je u pitanju povreda ili
bolest. Sve vezano uz lije¢nicku dokumentaciju predmetni profesor odobrava iskljuéivo uz ispricnicu lijecnice
nadleZzne za Fakultet organizacije i informatike Tanje Obeli¢ Babok spec.skol.med. i samo za period naveden u
ispri¢nici. Za svaki tjedan bolovanja, priznaje se jedan (1) bod iz TZK.

Obveze studenata koji su dobili djelomicno ili potpuno oslobodenje su pomagati predmetnom profesoru u
organizaciji i provodenju nastave i sportskih natjecanja, te su duzni do dobivanja potpisa predati seminarski rad s
temom koju dogovore s predmetnim profesorom.

PRIJEPIS POTPISA
U skladu s Bolonjskom deklaracijom studenti/ce koji su izvrsili obvezu prema kolegiju tjelesna i zdravstvena

kultura na bilo kojem visokom uciliStu stjecu pravo prijepisa potpisa na drugom visokom ucilistu
- Kod prijepisa potpisa donijeti oba indeksa.
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