Na temelju clanka 66. Statuta Fakulteta organizacije i informatike, Varazdin, Fakultetsko
vijece dana 26. travnja 2011. godine donijelo je

PRAVILNIK
o stru¢nom studiju ,,Primjena informacijske tehnologije u poslovanju

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom odreduju se uvjeti upisa, ustrojstvo i izvedba studija, trajanje
studija, obveze, prava i odgovornosti nastavnika i studenata, status studenta i pravila studija,
kao 1 druga pitanja od znaCaja za nesmetano odvijanje stru¢nog studija Primjena
informacijske tehnologije u poslovanju na Fakultetu organizacije i informatike (dalje:
Fakultet).

(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku imaju rodni znacaj, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in muski i zenski rod.

STUDIJ

Clanak 2.

(1) Fakultet ustrojava, izvodi i nositelj je stru¢nog studija koji osposobljava i priprema
studente za stru¢ni rad u polju informacijskih znanosti, te poljima povezanim s poljem
informacijskih znanosti.

(2) Fakultet izvodi struéni studij iz polja informacijskih znanosti pod uvjetima
utvrdenim Zakonom. Strucni studij izvodi se u skladu sa studijskim programom 1 izvedbenim
planom nastave.

(3) Stru¢ni studij ,,Primjena informacijske tehnologije u poslovanju® traje tri godine
(odnosno Sest semestara) i na njemu se stjeCe 180 ECTS bodova.

(4) Fakultet moze organizirati studij i kroz sustav ucenja na daljinu $to posebno
odobrava Nacionalno vijece za visoko obrazovanje.

(5) Prijedlog izvedbenog plana studija kroz sustav ucenja na daljinu podnosi
Fakultetsko vijece, a potvrduje Senat uz prethodno misljenje Vije¢a podrucja.

Provedbeni dokumenti
Clanak 3.

Fakultet je duZan radi prepoznatljivosti 1 razumijevanja obrazovnih programa i sustava
studiranja te organiziranja mobilnosti nastavnika i studenata izraditi kljuéne dokumente
Europskog sustava za prijenos i prikupljanje studijskih bodova (u daljnjem tekstu:ECTS-a):

- Informacijski paket



- Prijepis ocjena

- Dopunsku ispravu

1.

2.

Informacijski paket

Clanak 4.

Informacijski paket predstavlja katalog predmeta ¢iji je cilj olakSati razumijevanje i
usporedbu obrazovnih programa, te davanja potpune informacije o obrazovnim profilima,
predmetima 1 sustavu studiranja. Informacijski paket izraduje se na hrvatskom te u
relevantnim dijelovima na engleskom jeziku i objavljuje se na internetskoj stranici
Fakulteta i u tiskanom obliku.

Informacijski paket sastoji se od tri dijela:
2.1.Informacije o instituciji i uvjetima prijave na studije:
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naziv i adresa

kalendar nastave i ispita

popis nastavnika i suradnika

popis programa studija

postupak prijave/registracije

glavna pravila institucije (posebice §to se ti¢e postupka priznavanja)
ECTS institucionalni koordinator

2.2. Informacije o studijskim programima:

A) Opceniti opis:
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B)
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dodijeljena kvalifikacija

uvjeti prijave

obrazovni i profesionalni ciljevi
moguc pristup daljnjem skolovanju

. struktura studijskog programa, uz ECTS bodove

zavrs$ni ispit studija, ako postoji
pravila ispitivanja i ocjenjivanja
ECTS koordinator odjela

pIS pojedinih predmeta:

naziv predmeta

Sifra predmeta

vrsta predmeta

stupanj, razina predmeta

godina ucenja

semestar/trimestar

broj ECTS bodova

ime predavaca

ciljevi predmeta izrazeni u ishodima ucenja



preduvjeti (koje ispite treba poloziti da bi se mogao upisati doti¢ni predmet)
sadrzaj predmeta
preporucena literatura
. metode poducavanja
metode ocjenjivanja
jezik poducavanja

o353 —x

2.3. Op¢e informacije za studente koje:
2.3.1. Utvrduje i objavijuje Fakultet

prostori i oprema za sport

praksa

slobodne aktivnosti

Studentski zbor i studentske udruge
teCajevi ucenja jezika

prostori i oprema za ucenje

podaci vezani uz digitalni identitet
psiholosko savjetovaliste

ostalo

—~SQ@ o o0 o

2.3.2. Utvrduje i objavijuje Sveuciliste

troskovi Zivljenja

smjestaj

prehrana

medicinske ustanove

mogucnosti za studente s invaliditetom
osiguranje

financijska pomo¢ za studente

studentski servis

prostori i oprema za ucenje

prakti¢ne informacije za studente u razmjeni
teajevi ucenja jezika

prostori i oprema za sport i sportsku rekreaciju
ostalo
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Prijepis ocjena (ECTS bodova)
Clanak 5.

Prijepis ocjena je javna isprava kojom Fakultet pruza detaljne podatke o realiziranom
programu (iskazanom i putem ECTS bodova za svaki predmet) i postignutim rezultatima
studenta. Uspjeh studenta se iskazuje kako na osnovu vazeéeg domaceg sustava ocjenjivanja
tako 1 primjenom opce skale ECTS bodova. Obrazac propisuje Senat.



Dopunska isprava
Clanak 6.

Dopunska isprava je javna isprava na hrvatskom i engleskom jeziku koja se prilaze svjedodzbi
ili drugom dokumentu o zavr§enom odredenom stupnju studija u svrhu pruzanja detaljnog
uvida u razinu, sadrzaj studija, sustav i pravila studiranja na odredenoj sastavnici. Sadrzaj
dopunske isprave propisuje ministar, a njen oblik propisuje Senat.

NASTAVA
Oblici nastave

Clanak 7.

(1) Osnovni oblici nastave jesu: predavanja, auditorne vjezbe, vijezbe u praktikumu,
seminari, e-ucenje.

(2) Dodatni oblici nastave mogu biti: stru¢ne posjete, konzultacije, stru¢na praksa.

(3) Predavanja, auditorne vjezbe, vjezbe u praktikumu i seminari izvode se po
grupama prema utvrdenom studijskom programu i izvedbenom planu nastave. Broj studenata
u pojedinim grupama odreduje Fakultetsko vijece u skladu s Izvedbenim planom nastave,
mogucénostima Fakulteta i propisima koji reguliraju tu materiju.

(4) Na auditornim vjezbama pretezito se razraduju primjeri iz gradiva izlozenog na
predavanjima ili se studenti pripremaju za vjezbe u praktikumu.

(5) Na vjezbama u praktikumu studenti se upoznaju s metodama prakti¢nog rada i
stjeCu prakti¢na znanja i vjeStine radom na racunalu.

(6) Na seminarima se studenti Sire 1 dublje upoznavaju s materijom nastavnih
predmeta i uvode u znanstveni rad.

Konzultacije
Clanak 8.

(1) Konzultacije omogucuju studentima razjasnjavanje pojedinih prvenstveno
sloZenijih dijelova studijskog gradiva.

(2) Konzultacije obavljaju nastavnici i1 suradnici u za to od nastavnika odredenom
vremenu u skladu s izvedbenim planom nastave. Raspored konzultacija obvezno se objavljuje
pocetkom svake akademske godine na sluzbenim Internet stranicama te vratima kabineta
nastavnika.

(3) lzmjena rasporeda konzultacija tijekom akademske godine objavljuje se na
sluzbenim Internet stranicama Fakulteta.

(4) Svaki nastavnik u znanstveno nastavnom zvanju duzan je tjedno odrzati 4 nastavna
sata konzultacija, a nastavnik u nastavnom i suradnickom zvanju 6 nastavnih sati i to

rasporedeno u najmanje dva radna dana, kroz cijelu akademsku godinu. Iznimka su vanjski
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suradnici u svim zvanjim koji su duzni tjedno odrzati 2 nastavna sata konzultacija, a nacin
realizacije specificira se ugovorom o vanjskoj suradnji.

Organizacija nastave i optereéenje studenata

Clanak 9.

(1) Izvedbeni plan nastave redovitih studenata temelji se na radnom opterecenju
studenata od 40 sati tjedno u Sto se uracunava sama nastava, prakticne vjezbe i drugi oblici
nastave kao 1 vrijeme potrebno za samostalan rad studenta. Opterec¢enje studenta tijekom
cijelog studija treba biti ravnomjerno.

(2) Nastava se ustrojava po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana
nastave.

(3) Akademska godina ima u pravilu 44 radna tjedna.
(4) Nastava pojedinog nastavnog predmeta izvodi se u pravilu unutar jednog semestra.

(5) Redoviti student po godini upisuje 50 do 70 ECTS bodova, odnosno po semestru
od 25 do 35 ECTS bodova. Izuzetak od ovog pravila jesu studenti zavr$nih godina studija.

(6) Nastava i izvannastavne djelatnosti redovitih studenata iz tjelesne i zdravstvene
kulture izvode se kao obvezne u prvoj i drugoj godini preddiplomskog studija, te kao
neobvezne u ostalim godinama studija. Ovoj nastavi ne pripisuju se ECTS bodovi.

Nastavnici

Clanak 10.

(1) Nastavnici koji izvode nastavu pojedinog predmeta upisuju se u nastavni plan
prema hijerarhiji zvanja, a unutar pojedinog zvanja prema redoslijedu izbora u to zvanje.
Suradnici se upisuju u izvedbeni plan nastave.

(2) U indeks se upisuju nositelji predmeta.

(3) Nastavnu, znanstvenu i struc¢nu djelatnost na Fakultetu izvode nastavnici, suradnici
1 znanstvenici ¢ija se kvalificiranost utvrduje izborom u znanstveno-nastavna, nastavna,
suradnicka, znanstvena i stru¢na zvanja sukladno Zakonu i Statutu Sveucilista.

Vanjski suradnici
Clanak 11.

(1) Fakultetsko vijeCe moZe povjeriti izvedbu dijela ili cijelog nastavnog predmeta
nastavniku izvan Fakulteta.

(2) Fakultetsko vijece moze povijeriti izvedbu dijela ili cijelog nastavnog predmeta
stru¢njaku uz uvjet prethodnog izbora u naslovno znanstveno-nastavno ili nastavno zvanje.

(3) Fakultetsko vijece moze povjeriti izvodenje vjezbi suradniku izvan Fakulteta
ukoliko ima izbor u odgovarajuce zvanje.



(4) Fakultet moze osobama kojima povjerava izvodenje dijela ili cijelog nastavnog
predmeta, a koje su izabrane u znanstveno-nastavno zvanje, po postupku odredenom
Statutom Fakulteta priznati to zvanje kao naslovno.

(5) Studenti poslijediplomskih studija mogu sudjelovati u izvodenju nastave
preddiplomskih i diplomskih studija, sukladno programu studija po kojem studiraju, te na
temelju ugovornog odnosa sa Fakultetom samo ako su izabrani u zvanje.

(6) Studenti mogu pomagati u nastavi i znanstvenom radu sukladno opéem aktu
Sveucilista i Fakulteta.

Nositelji predmeta
Clanak 12.

(1) Predmeti mogu imati najvise dva nositelja.

(2) Nositelj je nastavnik u znanstveno-nastavhom zvanju redovitog profesora,
izvanrednog profesora ili docenta koji je odgovoran za razvoj predmeta. Nositelj predmeta u
pravilu je 1 izvoda¢ predmeta. Iznimno, za predmete za koje je studijskim programom i
izvedbenim planom nastave to izriito propisano nositelj predmeta moze biti 1 nastavnik u
nastavnom zvanju predavaca ili viSeg predavaca.

(3) Izvodac je nastavnik u znanstveno nastavnom ili nastavnom zvanju koji izvodi
nastavu i druge oblike nastavnog rada iz predmeta (ili dio nastave) te provodi pismeni i
usmeni dio ispita.

(4) Suradnik je nastavnik u suradnickom zvanju koji pomaze u provodenju dijela
nastavnog procesa (auditorne i laboratorijske vjezbe, seminari i e-ucenje) i provjeri znanja na
pismenom dijelu ispita i kolokviju.

(5) Pojedini nastavnik moze biti nositelj najviSe Cetiri predmeta a izvodac najviSe Sest
predmeta ukljucujuci i nositeljstvo.

Clanak 13.

(1) Za pojedine predmete izvodit ¢e se nastava putem predavanja ukoliko ih pri upisu
odabere najmanje 10 studenata na studiju.

(2) Ukoliko je predmet izabralo manje studenata od broja predvidenog u stavku 1.
ovog ¢lanka tada se nastava iz navedenog predmeta izvodi u konzultativnom obliku ili se
zamjenjuje upisom predmeta koji se izvodi u punom obliku.

(3) Ukoliko se predmet na studiju ne izvodi 4 godine zaredom barem jednom u punom
obimu, tada se brise iz studijskog programa i izvedbenog plana nastave.

UPISI NA STUDIJ

Natjecaj za upis

Clanak 14.

(1) Studenti ostvaruju pravo upisa na stru¢ni studij PITUP u okviru upisnih kvota koje
odobrava Senat na prijedlog Fakultetskog vijeca.



(2) Upis na studij obavlja se na temelju javnog natjeCaja koji raspisuje Senat
Sveucilista. Sveuciliste objavljuje natjecaj za upis na strucni studij najmanje Sest mjeseci prije
pocetka nastave.

(3) Natjecaj za upis mora sadrzavati podatke o uvjetima upisa, broju mjesta za upis
redovitih studenata, broju mjesta za upis izvanrednih studenata, o razredbenom postupku,
kriterije selekcije (vrsta zavrSene Skole i uspjeh u prethodnom Skolovanju, uspjeh na
razredbenom ispitu, posebna znanja, vjestine i sposobnosti i dr.), o ispravama koje se prilazu
uz prijavu na natjecaj, te o rokovima za podnoSenje prijave, odnosno o rokovima upisa na
studij.

(4) Natjeca;j se raspisuje u skladu s kapacitetom studijskog programa.

(5) Fakultet utvrduje i kriterije na temelju kojih se obavlja klasifikacija te odabir
kandidata po natjeCaju za upis na studij i to: uspjeh u prethodnom skolovanju, vrsta zavrSenog
Skolovanja, uspjeh na razredbenom ispitu, posebna znanja, vjestine ili sposobnosti i sl.

Pravo prijave na natjecaj za upis na

Struéni studij
Clanak 15.

(1) Pravo prijave na natjecaj za upis na strucni studij ima pristupnik koji ima zavrSenu
srednju Skolu u trajanju od cCetiri godine.

2 Upis na redoviti studij obavlja se putem drzavne mature i sukladno odluci
Fakultetskog vijeca za utvrdenu razinu potrebnih znanja iz pojedinih predmeta.

(3) Upis na izvanredni studij obavlja se putem razredbenog postupka.

Uvjeti upisa na studij

Clanak 16.

(1) Struéni studij moze upisati osoba sa zavrSenom CetverogodiSnjom srednjom
Skolom. Studijskim programom utvrduje se koji su srednjoskolski programi odgovarajuci za
upis struénog studija.

(2) Studentu koji ima status vrhunskog sportasa ili umjetnika Fakultet moze odobriti
studiranje po planu izvanrednog studija, sukladno ugovoru o studiranju. Redoviti student koji
ima status kategoriziranog sportasa ili vrhunskog umjetnika sklapa s Fakultetom ugovor o
uvjetima studiranja.

(3) Strani drzavljani i osobe bez drzavljanstva koje nisu trajno naseljene u Republici
Hrvatskoj upisuju se na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavljani. Njihova
participacija u troSkovima studija odreduje se temeljem prijedloga Fakultetskog vijeca a
potvrduje odlukom Senata.



Razredbeni postupak

Clanak 17.

(1) Izbor izmedu pristupnika za izvanredni studij obavlja se putem razredbenog
postupka.

(2) Pristupnik stjeCe pravo upisa prema postignutim bodovima na razredbenom
postupku.

Povjerenstvo za razredbeni postupak
Clanak 18.

(1) Razredbeni postupak provodi Povjerenstvo za upis studenata u prvu godinu studija,
koje imenuje Fakultetsko vije¢e iz redova nastavnika 1 suradnika Fakulteta, te
administrativnog osoblja.

(2) Povjerenstvo za upis formira rang-listu kvalificiranih i temeljem te liste odreduje
pristupnike koji su stekli pravo upisa na Fakultet.

Zapisnik o razredbenom postupku
Clanak 19.

(1) O razredbenom postupku Povjerenstvo iz prethodnog cClanka ovog Pravilnika
duzno je voditi zapisnik. Zapisnikom o razredbenom postupku smatraju se i rang-liste
pristupnika.

Clanak 20.
(1) Pristupnik koji je ostvario pravo na upis, a nije obavio upis u roku iz natjeaja o
upisu studenata, gubi pravo na upis.

(2) Pravo na upis umjesto pristupnika iz stavka 1. ovog cClanka stjeCe sljedeci
pristupnik s rang-liste kvalificiranih.

Uvid u rezultate razredbenog postupka
Clanak 21.

(1) Pravo uvida na rezultate vlastitog testa, rang-liste i ostale dokumentacije o
natjeCaju ima osoba koja je pristupila razredbenom postupku. Prigovor na razredbeni
postupak podnosi se u roku od 24 sata od objavljivanja rezultata razredbenog postupka.

(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku u dva primjerka i predaje se na urudzbeni
zapisnik Fakulteta unutar radnog vremena Fakulteta. Prigovor obavezno potpisuje osoba koja
je pristupila razredbenom postupku.

(3) Povjerenstvo za razredbeni postupak duzno je razmotriti prigovor pristupnika u
roku od 24 sata od njegova podnosenja i donijeti odluku.



(4) Odluka Povjerenstva nakon ponovnog pregleda ispitnog rezultata je konacna.

PRIJELAZI S DRUGIH STUDIJA
Clanak 22.

(1) Studenti Fakulteta organizacije i informatike preddiplomskog sveucilisnog studija,
studenti dodiplomskog studija Informacijski sustavi i studenti drugih sveucili§nih
studija mogu ostvariti prijelaz na strucni studij Primjena informacijske tehnologije u
poslovanju u ovom Fakultetu pod sljede¢im uvjetima:

- da zahtjev za prijelaz podnesu do pocetka akademske godine

- dasu na fakultetu s kojeg prelaze stekli uvjete za Il. godinu studija

- da prijelazom ostvaruju pravo upisa u Il. godinu studija u statusu izvanrednog
studenta ili redovnog studenta po osobnim potrebama

- da prilikom realizacije prijelaza uplate naknadu za studij u visini utvrdenoj cjenikom
Fakulteta organizacije i informatike.

STUDENTI
Ostvarivanje statusa studenta

Clanak 23.

(1) Student je osoba upisana na stru¢ni studij koja ispunjava svoje akademske i
financijske obveze u skladu sa Zakonom, op¢im aktima SveuciliSta i opéim aktima Fakulteta.

(2) Svoj status student dokazuje ispravom ¢iji minimalni sadrzaj propisuje ministar, a
oblik isprave propisuje Senat Sveucilista.

(3) Pravo upisa na studij, u okviru kapaciteta Fakulteta, ima osoba koja, osim §to
ispunjava uvjete za upis utvrdene Zakonom, op¢im aktima Sveucilista i Statutom Fakulteta,
ostvari najbolje rezultate na razredbenom postupku.

Redoviti i izvanredni studenti

Clanak 24.

(2) Redoviti su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na punoj
nastavnoj satnici (puno radno vrijeme). TroSak redovitog studija (studijskog programa),
dijelom ili u cijelosti, sukladno opéem aktu SveuciliSta odnosno Fakulteta, subvencionira se
ovisno o uspjehu na razredbenom postupku ili na studiju te raspoloZivim sredstvima iz
drzavnog proracuna.

(3) Status redovitog studenta ima student za vrijeme propisanog trajanja studija, Sto
iznosi 4/3 studija. U vrijeme trajanja studija iz ovog stavka ne uracunava se vrijeme mirovanja
obveza studenta.

(4) Student koji studira duze od roka iz stavka 3. ovog ¢lanka moZe nastaviti 1 zavrsiti
studij kao izvanredni student.



(5) lzvanredni studenti su oni koji studijski program pohadaju uz rad ili uz drugu
aktivnost koja trazi specifican program, a koja je specificirana ugovorom o studiranju.
Troskove takvog studija u cijelosti ili dijelom snosi sam student sukladno opéem aktu
Fakulteta.

(6) Izvanredni student u jednom semestru upisuje 15-35 ECTS bodova.

Studenti s posebnim potrebama
Clanak 25.
(1) Fakultet je otvoren studentima s posebnim potrebama.

(2) Po upisu studenata s posebnim potrebama odreduje im se mentor koji im pomaze
izraditi individualni plan studija koji verificira Fakultetsko vijece.

(3) Nacin izvodenja nastave, te Kkriteriji napredovanja i vrednovanja uspjeha
studenata s posebnim potrebama mogu odstupati od onih §to vrijede za ostale studente.

Pravo na mirovanje obveza

Clanak 26.
(1) Pravo na mirovanje obveza postoji:

e za vrijeme trudnoce studentice,
e zastudenta-oca ili studenticu-majku do godine dana starosti djeteta,

e za vrijeme bolesti koja ga u duljem vremenskom razdoblju sprjeCava u
uspjeSnom ispunjavanju obveza studija (najmanje tri mjeseca),

e za vrijeme medunarodne razmjene studenata u trajanju duljem od 30 dana
tijekom odrzavanja nastave, ukoliko student kroz tu razmjenu ne stje¢e ECTS
bodove,

e te u drugim opravdanim slu¢ajevima sukladno opéem aktu sastavnice u kojoj
student studira.

(2) Mirovanje obveza redovitog studenta moze se odobriti najvise dvije godine za
redom. Vrijeme mirovanja ne racuna se u vrijeme trajanja studija.

(3) Pravo na mirovanje obveza student stjeCe rjeSenjem sastavnice na temelju
podnesenog pisanog zahtjeva s obrazloZenjem te pripadaju¢om dokumentacijom.

(4) Za vrijeme mirovanja obveza student moze polagati ispite za koje ima ispunjene
uvjete.

(5) Student mora upisati, slusati i polagati u meduvremenu nastale razlike u nastavnom
programu, ako se za vrijeme mirovanja obveza izmijeni nastavni program.
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Obveze studenata

Clanak 27.

(1) Student ima obveze:

a) postivati Statut i opce akte Fakulteta,

b) cuvati ugled i dostojanstvo Sveucilista, Fakulteta, studenata, nastavnika i drugih
pripadnika akademske zajednice, te

C) ponasati se sukladno etickom kodeksu pripadnika akademske zajednice.

Prava studenata

Clanak 28.

(1) Redoviti student ima prava iz zdravstvenog osiguranja, pravo na subvencionirano
stanovanje i prehranu, te druga prava sukladno zakonu i na njemu utemeljenim propisima.
Razina navedenih prava 1 visina financijske participacije samog studenta ureduje se
odgovaraju¢im propisima, pri ¢emu uspjeh na razredbenom ispitu ili na studiju moZze biti
predviden kao mjerilo za utvrdivanje razine prava.

Prava i obveze studenata u odnosu na studij

Clanak 29.

(1) Prava i obveze studenta su:

a)
b)
c)
d)

e)

uredno pohadati nastavu, izvrSavati obveze predvidene studijskim programom
1 izvedbenim planom te op¢im i pojedinacnim aktima Sveucilista 1 Fakulteta,
sudjelovati u vrednovanju kvalitete nastave na nac¢in predviden opéim aktom
Sveudilista,

upisati viSi semestar ako je ispunio sve obveze utvrdene studijskim
programom i izvedbenim planom studija,

polagati ispite na nacin 1 u rokovima kako je to odredeno opéim i
pojedinacnim aktima Fakulteta, te

dovrsiti studij prema upisanom programu u rokovima predvidenim opéim
aktom Fakulteta.

(2) Osim navedenog student ima pravo i na:

a)
b)

kvalitetan studij i1 obrazovni proces prema odgovarajuéem studijskom
programu

na kvalitetu nastavnickog kadra

sudjelovanje u stru¢nom i znanstvenom radu

slobodu misljenja 1 iskazivanja stavova, vezanih uz sadrZaj nastave, tijekom
nastave i drugih aktivnosti na studiju

zavrSetak studija u kraCem roku prema uvjetima utvrdenim posebnim opéim
aktom
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f) slobodno koristenje knjiznica i ostalih izvora informacija

g) polaganje ispita na nacin prilagoden njegovom psihofizickom stanju sukladno
preporukama i dokumentima nadlezne zdravstvene ustanove

h) na konzultacije

i) izjaSnjavanje o kvaliteti (ocjenjivanje) nastave i nastavnika

j) sudjelovanje u odlu¢ivanju sukladno odredbama ovog Statuta

k) sudjelovanje u radu studentskih organizacija

) na sve oblike savjetodavne potpore vezano za nastavni proces sukladno
op¢em aktu Sveucili§ta odnosno Fakulteta

m) druga prava utvrdena Statutom SveuciliSta te opéim aktima

Prituzba studenta na povredu njegovih prava

Clanak 30.

(1) Student moze podnijeti prituzbu dekanu Fakulteta u slucaju povrede nekog
njegovog prava na nacin utvrden drugim op¢im aktom Fakulteta.

Studentska evaluacija

Clanak 31.

(1) Fakultet provodi studentsku evaluaciju studija putem studentske ankete ili na
drugi primjereni nacin. Rezultati evaluacije sluze planiranju nastavnog i znanstvenog
programa na Fakultetu.

(2) Nacin provodenja studentske ankete utvrden je posebnim aktom SveuciliSta i
Fakulteta.

Stegovna odgovornost studenta

Clanak 32.

(1) U slucaju povrede Statuta, Etickog kodeksa ili pravilnika Fakulteta protiv studenta
se pokrece stegovni postupak.

(2) Stegovna odgovornost studenata ureduje se Pravilnikom o stegovnoj i materijalnoj
odgovornosti studenata i drugih polaznika Fakulteta organizacije i informatike.

Prestanak statusa studenta
Clanak 33.

(1) Status studenta prestaje:

zavrSetkom studija

ispisom sa studija,

ako ne upise slijede¢u akademsku godinu u propisanom roku,

ako u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari barem 35 ECTS bodova
ao redoviti student, odnosno barem 25 ECTS bodova kao izvanredni student

THRwNE
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5. iskljuenjem temeljem stegovne odluke nadleznog tijela,

6. istekom vremena dvostruko duljeg od propisanog trajanja studija s time da se u
vrijeme trajanja studija ne uraCunava vrijeme mirovanja obveza studenta,

7. ako student ne polozi ispit na na¢in utvrden u ¢l. 71. st. 4. Statuta,

8. u drugim slucajevima predvidenim op¢im aktom Fakulteta.

(2) Studentu koji se ispisao sa studija izdaje se ispisnica s naznakom vremena
studiranja, ukupno ste¢enim ECTS bodovima te popisom polozenih ispita s pripadaju¢im
ECTS bodovima i postignutim ocjenama. O ispisu se unosi zabiljeska u studentsku ispravu.

(3) Osoba koja izgubi status studenta ne moZze upisati i nastaviti studij na istom
studijskom programu. Fakultet odreduje mogucnost nastavka studija na drugom studijskom
programu Fakulteta.

(4) Iznimno, osobi koja po stavku 1. tocci 3. ovoga Clanka izgubi status studenta, moze
se dopustiti upis akademske godine po vaze¢em nastavnom planu i programu. Ako se za
vrijeme prekida studija izmijenio nastavni program student mora slusSati 1 polagati u
meduvremenu nastale razlike u nastavnom programu. Takav student nastavlja studij uz
plac¢anje maksimalne participacije troSkova studija.

Aktivnosti studenata

Clanak 34.
(1) Studenti sudjeluju u radu Fakulteta:

pohadanjem predavanja, vjezbi, seminara i1 drugih oblika nastave;
sudjelovanjem u nastavnom procesu;

sudjelovanjem u znanstvenoistrazivac¢kim i drugim projektima na Fakultetu;
u radu povjerenstava, odbora i drugih tijela Fakulteta;

preko predstavnika u Fakultetskom vijecu te

na drugi nacin.

YVVVVYY

Demonstratori
Clanak 35.

(1) Demonstratori su studenti koji pomazu nastavnicima, Uz njihovu prisutnost, u
obavljanju vjezbi i seminara te pomazu studentima u svladavanju nastavnih obveza.

(2) Demonstratori se biraju iz redova vrlo dobrih i izvrsnih studenata koji pokazuju
sklonost za pedagoski i znanstveni rad.

(3) Na pocetku svakog semestra katedre podnose Fakultetskom vije¢u zahtjeve za
demonstratore koje isto odobrava.

Nagrade studentima

Clanak 36.
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(1) Studenti za svoj rad i doprinos afirmaciji SveuciliSta i Fakulteta mogu dobiti
sljedeée nagrade:

» Rektorovu nagradu,
» Dekanovu nagradu te
» druge nagrade.

ORGANIZACIJA NASTAVE
Izvedba i pohadanje nastave
Clanak 37.

(1) Nastava se izvodi po semestrima u skladu s odredbama izvedbenog plana
nastave. Iznimno, nastava se moze izvoditi kao turnusna, blok nastava ili trimestralna.

2 Nastava se moze izvoditi i u virtualnom okruzenju za ucenje i poucavanje (e-
ucenje). Svaki student treba sudjelovati u nastavi e-uCenja na nacCin koji je utvrden
izvedbenim planom nastave svakog pojedinog predmeta.

(3)  Upisom pojedinog predmeta, bilo obveznog bilo izbornog, koji pripada
studijskom programu, student preuzima sve obveze predvidene planom i1 programom tog
predmeta.

(4)  Pohadanje nastave je obvezatno. Student moze u tijeku semestra izostati s
nastave pojedinog predmeta u dopustenoj mjeri, s tim da mora ispuniti sve svoje studentske
obveze. Studijskim programom odreden je nacin kontrole pohadanja nastave, dopuStena mjera
izostanaka te nac¢in njihove nadoknade.

(5) Nastavnik moze uskratiti ovjeru izvrSenja nastavnih obveza studentu koji je
izostao s predavanja, seminara ili vjezbi ili nije izvrSio druge obveze propisane studijskim
programom u ve¢oj mjeri nego $to je to propisano stavkom 4. ovoga ¢lanka.

SveudiliSni kalendar
Clanak 38.

(¢D) Sveucilisni kalendar donosi Senat najmanje 6 mjeseci prije poCetka akademske
godine i objavljuje ga na svojoj internetskoj stranici. Sveudili$ni kalendar sadrzi okvirne
odrednice pocetka i1 zavrSetka nastavne godine, termine odrZzavanja nastave, ispita, drzavnih i
sveucili$nih blagdana.

(2) Temeljem sveuciliSnog kalendara Fakultetsko vije¢e donosi kalendar nastave i

ispita i objavljuje ga na internetskoj stranici Fakulteta te oglasnoj plo¢i najmanje tri mjeseca
prije pocetka akademske godine.

OPTERECENJE STUDENATA
Bodovni sustav ECTS
Clanak 39.
(1) ECTS bodovi predstavljaju brojcanu vrijednost pridodanu pojedinom predmetu

koja oznaCava rad studenata potreban za ispunjavanje svih predvidenih obaveza u predmetu,

14



ukljucujuéi 1 polaganje ispita, odnosno za postizanje ciljeva programa izrazenih u terminima
ocekivanih ishoda ucenja i ste¢enih kompetencija.

(2) 1 ECTS bod odgovara radnom optereéenju studenta u iznosu od 25-30 radnih sati,
ukljucujuéi aktivnu nastavu, ispite i sve aktivnosti potrebne za polaganje ispita.

(3) Redoviti student u jednom semestru upisuje 25-35 ECTS bodova, a sukladno
studijskom programu.

(4) Izvanredni student u jednom semestru upisuje 15-35 ECTS bodova.

(5) Studentu koji redovito ispunjava svoje obveze moZze se omoguciti upis i vise od 35
ECTS bodova s ciljem brzeg zavr$avanja studija ili stjecanja Sireg obrazovanja.

(6)Iznimno, redoviti student moze upisati manje od 25, a izvanredni manje od 15
ECTS bodova semestralno ako nije stekao preduvjete za upis dovoljnog broja predmeta.

(7) ECTS bodovi stjecu se isklju¢ivo nakon uspjesnog ispunjavanja svih predvidenih
obveza 1 primjene prikladnih metoda za procjenjivanje postizanja definiranih ishoda ucenja,
odnosno polozenog ispita.

(8) Primjena ECTS sustava podrazumijeva:
- precizno odredivanje oc¢ekivanih ishoda ucenja za svaki predmet (modul),
- utvrdivanje radnog opterecenja studenta za sve predvidene aktivnosti u svakom
predmetu (modulu),
- odredivanje metode procjenjivanja postignuca za svaki navedeni ishod ucenja 1
- odredivanje nac¢ina bodovanja/ocjenjivanja svake pojedine aktivnosti.

NAPREDOVANJE KROZ STUDIJ
Uvjeti upisa u viSu godinu

Clanak 40.

(1) Redoviti studenti I. godine stru¢nog studija PITUP mogu upisati Il. godinu studija
pod uvjetom da:

- poloze sve predmete I. semestra
- poloze tri predmeta Il. semestra (nisu uvjetovani)
- testiran I. i Il. semestar

(2) lzvanredni studenti 1. godine smjera Primjena informacijske tehnologije u poslovanju
mogu upisati Il. godinu studija pod uvjetom da:

- ostanu nepoloZena najvise tri predmeta iz I. godine studija

(3) Studenti ponavljaéi 1. godine moze ne mogu upisivati predmete Il. godine studija
ukoliko nemaju polozena minimalno 3 predmeta iz I. godine studija.

(4) Redoviti studenti II. godine stru¢nog studija Primjena informacijske tehnologije u
poslovanju mogu upisati I11. godinu studija pod uvjetom da:

- poloze sve predmete I. i Il. semestra
- ostanu nepolozena najvise tri predmeta iz 1. godine studija
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- testiran . i IL. i l1l. i V. semestar

(5) lzvanredni studenti Il. godine stru¢nog studija Primjena informacijske tehnologije u
poslovanju mogu upisati I11. godinu studija pod uvjetom da:

- poloze sve predmete I. i Il. semestra
- ostanu nepolozena najviSe tri predmeta iz Il. godine studija

(6) Studenti ponavljaci Il. godine ne mogu upisivati predmete Ill. godine studija ukoliko
imaju nepolozene predmete iz 1. godine studija i nemaju polozeno minimalno 3 predmeta iz
[1. godine studija.

(7) Studenti ponavljaci I ili 1l. godine mogu upisivati najvise 6 predmeta iz viSe godine.
godine studija.

(8) Studenti koji ne steknu potpis iz odredenog predmeta u narednoj akademskoj godini
mogu upisati najviSe 6 predmeta u toku cijele ak. godine, uz obavezu ponovnog upisa
predmeta koji se broji u tih 6 predmeta.

ISPITI

Clanak 41.

(1) Ispiti se polazu iz svih predmeta koje je student upisao, u sadrzaju utvrdenom
izvedbenim planom nastave.

Ispitni rokovi
Clanak 42.
(1) Redoviti ispitni rokovi jesu: zimski, ljetni i jesenski.
(2) Redoviti ispitni rok traje najmanje cetiri tjedna, unutar kojeg nastavnik mora
omoguciti studentu dva ispitna termina.

(3) Kada je to posebno opravdano, Fakultetsko vijete moze odrediti i izvanredne
ispitne rokove te moze odrediti da se tijekom jednog izvanrednog ispitnog roka po semestru
ne odrZava aktivna nastava u trajanju najduze od 5 radnih dana. Za svaku akademsku godinu
Fakultetsko vije¢e donosi odluku o izvanrednim ispitnim rokovima.

(4) Nastavnik predlaze ispitne rokove, studentska referada ih koordinira, a prodekan
za nastavu ih verificira.

(5) Ispitni rokovi u vanjskim studijskim centrima zakazuju se nakon odrZanog ciklusa
nastave pojedinog predmeta (3 ispitna roka).

(6) Ispiti za studente vanjskih studijskih centara odrzavaju se u istima ukoliko je za
ispit prijavljeno najmanje 5 kandidata. U slu¢aju manjeg broja kandidata ispiti s odrzavaju
iskljucivo u sjedistu Fakulteta u Varazdinu.

16



(7) Ispiti pred povjerenstvom za studente vanjskih studijskih centara odrzavaju se
iskljucivo u sjedistu Fakulteta u Varazdinu.

Kalendar ispita

Clanak 43.

(1) Nastavnici su duzni u roku od 30 dana od pocetka akademske godine objaviti
redovite i1 izvanredne ispitne rokove u tekucoj akademskoj godini.

(2) Kalendar ispita sastavni je dio izvedbenog plana nastave i objavljuje se pocetkom
svake akademske godine na internetskim stranicama Fakulteta.

(3) Izvedbenim planom moze se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez
ocjenjivanja, ili da se ocjenjuju opisno uz uvijet izvrSenja predvidenih obveza.

(4) Nastavnik ili suradnik koji izvodi nastavu predmeta ima pravo provjeravati i
ocjenjivati znanje studenata u svakom obliku nastave.

(5) Izvedbenim planom nastavnog predmeta moze biti propisano da Se ocjene znanja
studenta u pojedinim oblicima nastave uracunavaju u kona¢nu ocjenu studentovog znanja
predmeta postignutu na ispitu ili drugim provjerama.

(6) Svaki propisani oblik studentske aktivnosti tijekom izvodenja nastave uracunava se
u kona¢nu ocjenu.
Uvjeti provodenja ispita

Clanak 44.

(1) Student moZe polagati predmet ukoliko je izvrSio minimalne nastavne obaveze Sto
se potvrduje potpisom nastavnika u indeks.

(2) Kao uvijet prijave ispita nije potrebno testiranje indeksa.

Pad na ispitu pred povjerenstvom

Clanak 45.

(1) Ukoliko je student izgubio pravo polaganja ispita (pao na ispitu pred
povjerenstvom) tada je predmet duzan upisati ponovno ali ukupno optereéenje ECTS bodova
po semestru ne moze prelaziti 35.

(2) Prilikom upisa placa se predmet koji se ponovno upisuje sukladno odluci koju
donosi dekan Fakulteta, bez obzira na status studenta.

Nacin polaganja ispita

Clanak 46.

(1) Ispiti mogu biti teorijski i1 prakticni, a polazu se samo pismeno, samo usmeno ili
pismeno i usmeno.
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(2) Prakti¢ni dio ispita moZe se obaviti odvojeno od teoretskog, a cjelokupni ispit
mora se zavrsiti u roku od najviSe 5 radnih dana osim u posebno opravdanim sluc¢ajevima.

Prijava ispita
Clanak 47.

(1) Student prijavljuje polaganje ispita najkasnije 5 dana prije zakazanog ispitnog
termina.

(2) Ako student iz bilo kojeg razloga ne moze pristupiti prijavljenom ispitu, duzan je
odjaviti ispit najkasnije 1 radni dan prije ispita do 12,00 sati.

(3) Studentu koji pravodobno ne odjavi ispit, nepristupanje ispitu broji se kao izlazak
na ispit. Student koji nije pristupio ispitu zbog opravdanih razloga mora u roku od 2 radna
dana nakon pocetka ispitnog roka predati pismeno obrazloZenje u dekanat Fakulteta. U
opravdanim sluc¢ajevima prodekan za nastavu moze donijeti odluku o poniStenju prijave
ispita.

(4) Studentu koji odustane od ve¢ zapoletog ispita, ispitivaé u prijavnicu upisuje
ocjenu "nedovoljan (1)".

Ocjenjivanje
Clanak 48.

(1) Izvedbenim planom nastavnog predmeta propisuje se nacin na koji se vrednuju
aktivnosti studenta tijekom nastave i urac¢unavaju u kona¢nu ocjenu predmeta.

Uspjeh na ispitu

Clanak 49.

(1) Uspjeh studenta na predmetu izrazava se nacionalnom skalom ocjenjivanja (ocjena
od 1 do 5) i po potrebi ECTS skalom ocjenjivanja (ocjenom od A do F) u sustavu ECTS:

ocjena izvrstan (5) odgovara ocjeni A u skali ECTS i obrnuto,

ocjena vrlo dobar (4) odgovara ocjeni B u skali ECTS i obrnuto,

ocjena dobar (3) odgovara ocjeni C u skali ECTS i obrnuto,

ocjena dovoljan (2) odgovara ocjeni D u skali ECTS, a ocjene D i E u skali ECTS
prevode se u ocjenu dovoljan (2),

e ocjena nedovoljan (1) odgovara ocjeni F u skali ECTS, a ocjene F i FX u skali ECTS
prevode se u ocjenu nedovoljan (1)

(2) Student ocijenjen ocjenom nedovoljan ili koji nije pristupio ispitu nije poloZio

ispit.
(3) O odrzanim ispitima vodi se ispitni zapisnik za svaki nastavni predmet posebno.
Za jedan nastavni predmet vodi se samo jedan ispitni zapisnik.
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(4) U ispitni zapisnik unose se podaci 0 studentu, nastavnom predmetu iz kojeg se
polaze ispit, uspjeh pristupnika na ispitu i o drugim okolnostima koje su vazne za polaganje
ispita.

(5) Ako se podaci 0 uspjehu studenta na ispitu uneseni u ispitni zapisnik ne
podudaraju s podacima u indeksu ili prijavi za ispit, mjerodavna je, dok se ne dokaze
suprotno, ocjena koju je ispitiva¢ unio u ispitni zapisnik i ovjerio svojim potpisom.

Duznosti nastavnika
Clanak 50.

(1) Nastavnik je duzan priop¢iti studentu rezultat usmenog ispita odmah po odrzanom
ispitu, a rezultat pisanog dijela ispita najkasnije u roku od pet radnih dana od dana ispita
isticanjem rezultata na sluzbenim internetskim stranicama ili na drugi odgovarajuci nacin.

(2) Nastavnik je duzan ocijeniti ispit studenta ocjenom "nedovoljan (1)" i kad student:

- ne pristupi ili odustane od pisanog dijela ispita ili od ve¢ zapocetog usmenog
ispita,

- nakon pisanog dijela ispita ne pristupi usmenom dijelu ispita te

- radi nedoli¢nog ponasanja, smetanja drugih studenata ili koriStenja nedopustenih
pomagala bude udaljen s ispita.

Zalba na ocjenu

Clanak 51.

(1) Student koji nije zadovoljan postignutom ocjenom na ispitu, osim kad je ispit pred
povjerenstvom, moze u roku od 24 sata nakon priopéenja ocjene pismeno i obrazlozeno
zatraziti od dekana Fakulteta da se ispit ponovi pred nastavnickim povjerenstvom.

(2) Ukoliko dekan ocijeni da je zahtjev utemeljen, duZzan je u roku od 24 sata po
njegovu primitku imenovati nastavnicko povjerenstvo od predsjednika i dva Clana, s tim da
jedan od clanova povjerenstva mora biti iz druge studijske discipline, a ispitiva¢ s Cijom
ocjenom student nije bio zadovoljan ne moze biti predsjednik povjerenstva.

(3) Dekan odreduje vrijeme polaganja ispita koji se mora odrzati u roku od tri dana po
podnosenju studentova zahtjeva.

4 Pism_e_ni _is_pit ili pismeni dio ispita ne¢e se ponoviti pred povjerenstvom, ve¢ ¢e ga
0Nno ponovno ocljenitl.

(5) Povjerenstvo donosi odluku ve¢inom glasova.

Ispit pred povjerenstvom

Clanak 52.

(1) Ispit se iz istog predmeta moze polagati najvise Cetiri puta tijekom iste akademske
godine. Cetvrti put ispit se polaZe pred ispitnim povjerenstvom. Student koji Eetvrti put nije
poloZio ispit iz istog predmeta obvezan je u idu¢oj akademskoj godini ponovno upisati taj
predmet.

(2) Prodekan za nastavu donosi odluku o sastavu ispitnog povjerenstva.
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(3) Sastav povjerenstva ¢ine nositelj predmeta koji je i predsjednik povjerenstva, te
dva ¢lana od kojih barem jedan mora biti u znanstveno-nastavnom zvanju iz sastava clanova
katedre u kojoj se predmet nalazi.

ZAVRSETAK STUDIJA
Uvjeti za zavrSetak studija

Clanak 53.

(1) Strucni studij u Fakultetu zavrSava polaganjem upisanih ispita te izradom zavr$nog
rada u skladu sa studijskim programom.

(2) Zavrsni rad polaZe se pred ispitnim povjerenstvom sukladno odredbama Pravilnika
0 zavr$nom radu na stru¢nom studiju PITUP.

(3) U ispitno povjerenstvo obvezno se imenuje nastavnik koji je studentu bio mentor
kod izrade zavrSnog rada.

(4) Studjj treba zavrsSiti u statusu studenta.

Uvjeti upisa zavrSnog rada
Clanak 54.

(1)  Uvjeti za upisivanje izrade zavr$nog rada definirani su odredbama Pravilnika o
zavr$nom radu na stru¢nom studiju.

Nastavak studija

Clanak 55.

(1) Studenti koji su iz bilo kojeg razloga prekinuli zapoceti studij na Fakultetu mogu
zatraziti nastavak prekinutog studija.

(2) Zahtjev za nastavak studija podnosi tijekom cijele akademske godine.

(3) Odobrenim nastavkom studija student moze nastaviti studij samo u statusu
izvanrednog studenta.

Clanak 56.

(1) Nastavkom studija studentu se omogucuje da kroz nastupaju¢u akademsku godinu
ostvari uvjete za upis u narednu godinu studija odnosno izradu zavr$nog rada i/ili polaganje
zavrS$nog ispita, ali po vaze¢em studijskom programu 1 izvedbenom planu nastave.

(2) Ukoliko student u godini odobrenog nastavka studija (do pocetka sljedece
akademske godine) ne uspije steci uvjete za upis u narednu godinu studija, odnosno izradi
zavr$nog rada i/ili polaganju zavr$nog ispita, postupak nastavka studija se ponavlja.
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Isprave o zavrSenim studijima

Clanak 57.

(1) Studentu se po zavrSetku stru¢nog studija Fakultet izdaje svjedodzbu kojom se
potvrduje zavrSetak studija i stjecanje stru¢nog naziva prvostupnik (baccalaureus) odnosno
prvostupnica (baccalaurea) uz naznaku struke ili studijskog smjera, ako posebnim zakonom
nije drugacije odredeno.

(2) Nakon stru¢nog studija studentu se izdaje svjedodzba kojom se potvrduje
zavrSetak studija i stjecanje stru¢nog naziva u skladu sa zakonom.

(3) Svjedodzbe i potvrde koje Fakultet izdaje javne su isprave.
(4) Sadrzaj svjedodzbi i dopunskih isprava o studiju propisuje ministar.

(5) Uz svjedodzbu, izdaje se i dopunska isprava o studiju kojom se potvrduje koje je
ispite polozio 1 s kojom ocjenom te s podacima o nastavnom optereCenju i1 nastavnim
sadrzajima. Studentu se na osobni zahtjev dopunska isprava izdaje i prije zavrSetka studija.

Nazivi zavrSenih studija

Clanak 58.

(1) Zavrsetkom stru¢nog studija stjece se akademski naziv baccalaureus (prvostupnik),
odnosno baccalaurea (prvostupnica) poslovne informatike.

(2) Kratica akademskog naziva (bacc. inf.) stavlja se iza imena i prezimena.

Ukupna ocjena uspjeha na studiju
Clanak 59.

(1) Ukupna ocjena uspjeha na studiju ovisi o ocjenama ispita svih predmeta, ukljucivo
ocjenu zavrsnog i njima pripadaju¢ih ECTS bodova.

(2) Predmeti koji se ocjenjuju samo s ocjenom zadovoljio ne uzimaju se u obzir
prilikom izracuna ukupne ocjene uspjeha na studiju.

(3) Ukupna ocjena uspjeha na studiju utvrduje se tako da se suma umnoZzaka
pojedinac¢nih ocjena ispita svih predmeta iz stavka 1. ovog Clanka i pripadajucih brojeva
ECTS bodova podijeli sa zbrojem ECTS bodova svih predmeta iz stavka 1. ovog ¢lanka
(vagana aritmeticka sredina).

(4) Ukupna ocjena uspjeha se u ispravama iskazuje zaokruzivanjem na drugu
decimalu.

Zavr$na odredba
Clanak 60.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i i sluzbenim web
stranicama Fakulteta.
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Pravilnik je objavljen na sluzbenik web stranicama Fakulteta dana 27. travnja 2011. godine.
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Tatjana Zrinski, dipl. iur.
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